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A. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

I. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN QUYET
PINH CUA CO QUAN TRUNG UONG

STT TEN QUY TRINH NOI BQ

1 Thu tuc cong nhan bao vat qudc gia ddi v6i bao tang cap tinh, ban hodc trung tim quan
ly di tich

2 Thu tuc céng nhan bao vat quic gia dbi v6i bao tang ngoai cong 1ap, t6 chirc, c4 nhan
la chu sé& hiru hodc dang quan ly hop phap hién vat

3 | Thu tuc xét ting danh hiéu Nghé s§ nhin dan

4 | Thu tuc xét tdng danh hiéu Nghé sy uu ta

5 Thu tuc xét tang danh hi€u “Nghé nhan nhan dan” trong linh vuc di san van héa phi
vat thé

6 | Tha tuc xét tang danh hiéu “Nghé nhan uwu ta” trong linh vuc di san van hoa phi vét thé

7 | Thia tyc xét tang “Giai thuéng H6 Chi Minh” vé van hoc, nghé thuat

8 | Thu tuc Xét ting “Giai thuong Nha nudc” vé vin hoc, nghé thuat

Il. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN QUYET

PINH CUA UBND TIiNH
STT TEN QUY TRINH NOI BQ
1 | Thu tuc cap gidy phép hoat dong bao ting ngoai cong 1ap
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Thu tuc cap gidy phép khai quat khan cip




3 | Thu tuc cip Gidy phép phan loai phim

4 | Thi tyc cap gidy phép trién 1dm m¥ thuat (thim quyén ciia Uy ban nhan déan cap tinh)

5 | Tha tuc cip gidy phép xay dung tuong dai, tranh hoanh trang

6 Thu '[I,_lC cip gidy phép to chirc trai sang tac diéu khic (thAm quyén cia Uy ban nhan
dan cap tinh)
Thu tuc dang ky t6 chire 18 hoi cap tinh
Thii tyc thong bao t6 chire 18 hoi cap tinh

g | Thutuc cap gidy phép thanh lap Van phong dai dién caa doanh nghiép quang cao nudc
ngoai tai Viét Nam

1o | Thi tuc cap stra doi, bd sung Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién cta doanh
nghiép quang cao nudc ngoai tai Viét Nam

1 Thu tuc cap lai Gidy phép thanh Iap Vin phong dai ciia doanh nghiép quang cao nudc
ngoai tai Viét Nam
Thii tyc théng bao thanh lap thu vién chuyén nganh & cdp tinh, thu

12 | vién dai hoc la thu vién ngoai cong lap va thu vién cua td churc, c4 nhan nude
ngoai ¢6 phuc vu nguoi Viét Nam
Tha tuc thong bao sap nhdp, hop nhat, chia, tich db6i voi thu vién chuyén

13 | nganh & cép tinh, thu vién dai hoc la thu vién ngoai cong 13p, thu vién cua to
chtrc ca nhan nudc ngoai c6 phuc vu nguoi Viét Nam
Thu tuc thong bao chdm dut hoat dong ddi v6i thu vién chuyén nganh & cip tinh, thu

14 | vién dai hoc 1a thu vién ngoai cong 1ap, thu vién cua t6 chic, ca nhan nudc ngoai co
phuc vu nguoi Viét Nam.

15 Thﬁﬁ tuc dén’g ce}i giéi thi ddu, tran thi dé}l do lién doan thé thao quéc gia hodc lién doan
thé thao quoc t€ td chirc hodc dang cai td chire

16 | Thi tuc dang cai giai thi dau, tran thi dau th§ thao thanh tich cao khac do lién doan thé
thao tinh, thanh pho truc thudc trung wong t6 chuc

17 Thu tuc ding cai to chire giai thi ddu vo dich timg moén thé thao cua tinh, thanh phd
truc thudc trung vong

18 | Thu tuc cong nhan diém du lich cép tinh

19 | Thi tyc cong nhan khu du lich cap tinh

20 Thu tuc cdp Gidy ching nhan thanh 1ap va hoat dong cua chi nhanh co s& van hoa
nudc ngoai tai Viét Nam

21 Thii tuc cap lai Gidy ching nhan thanh 1ap va hoat dong cta chi nhanh co so vin hoa
nudc ngoai tai Viét Nam.

29 Thii tyc gia han Gidy ching nhéan thanh lap va hoat dong cua chi nhanh co s¢ van hoa

nudc ngoai tai Viét Nam




I1l. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN QUYET
PINH CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

STT TEN QUY TRINH NOI BQ

1 | Thu tyc ding ky di vat, c¢b vat, bao vat qudc gia

9 Thu tuc cép phép cho nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, td chure, ca nhan nudc
ngoai tién hanh nghién ctru suu tAm di san vin hoa phi vat thé tai dia phuong

3 Thu tuc xac nhan du diéu kién duoc cap gidy phép hoat dong dbi v6i bao tang ngoai
cong lap

4 Thi tuc cap chimg chi hanh nghé mua ban di vat, c¢b vat, bao vat qudc gia

5 | Thu tuc cép gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh giam dinh co vat

6 | Thu tuc cap lai gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh giam dinh ¢6 vat

7 | Thi tuc cap chimg chi hanh nghé tu b di tich

8 | Thu tuc cép lai ching chi hanh nghé tu bo di tich

9 | Thu tuc cép gidy ching nhan du diéu kién hanh nghé tu b di tich

10 | Thu tuc cép lai gidy chimg nhan du diéu kién hanh nghé tu bd di tich

11 Thii tuc cdp gidy phép trién 1am tdc phadm nhiép anh tai Viét Nam (tham quyén cia S&
Vin hoa, Thé thao va Du lich)

12 Thu tuc tiép nhan thong bao td chirc thi sing tac tac pham my thuat (thAm quyén cua
S Vin hoa, Thé thao va Du lich)

13 Thi tuc cdp gidy phép dua tic pham nhiép anh tir Viét Nam ra nudc ngoai trién 1am
(thAm quyén ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich)
Thu tuc to chirc biéu dién nghé thuat trén dia ban quan 1y (khéng thudc truong hop

14 trong khudn khd hop tac qudc té cua cac hoi chuyén nganh vé nghé thuat biéu dién
thudc Trung wong, don vi su nghiép cong 1ap cé chirc ning biéu dién nghé thuét thudc
Trung uong)
Thi tuc t6 chtrc cude thi, lién hoan trén dia ban quan 1y (khong thudc truong hop toan

15 | quéc va qudc té cua cac hoi chuyén nganh vé nghé thuit biéu dién thuéc Trung wong,
don vi su nghiép cong lap c6 chirc nang biéu dién nghé thuat thudc Trung wong)

16 | Thu tuc t6 chire cudc thi nguoi dep, ngudi miu

17 | Tha tyc ra nudc ngoai du thi nguoi dep, ngudi mau

18 Thu tuc cap Gidy phép td chirc trién 1dm do céc td chirc, ca nhén tai dia phuong dua ra

nudc ngoai khong vi muc dich thuong mai




Thu tuc cdp lai Gidy phép t6 chire trién 13m do cac t6 chirc, c4 nhén tai dja phuong

19
dua ra nudc ngoai khong vi muc dich thuong mai

20 Thu tuc cdp Gidy phép td chuc trién 1dm do c4 nhan nudc ngoai to chirc tai dia
phuong khong vi muc dich thuong mai.

91 Thu tuc cép lai Gidy phép to chirc trién 1dm do c4 nhan nuéc ngoai t6 churc tai dia
phuong khong vi muc dich thuong mai

99 Thu tuc thong bao t6 chuc trién 1dm do td chtc & dia phuong hodc ca nhan td chuc tai
dia phuong khong vi muc dich thuong mai

93 Thu tuc cip gidy phép sao chép tac phdm my thudt vé danh nhan vin hoa, anh hung
dan toc, 1anh tu

24 | Thi tuc cAp Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu vii truong

oc | Thi tue cAp Gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu vii
truong

26 | Thu tuc tiép nhan hd so thong bao san pham quang cao trén bang quang céo, bang-ron

27 | Thu tuc thong bao to chirc doan ngudi thuc hién quang cao

og | Thi tuc cap phép nhap khau vin hoa pham khong nham muc dich kinh doanh thudc
thAm quyén ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

29 Thu tuc giam dinh vin hoa pham xuat khau khéng nham muc dich kinh doanh cia ca
nhén, t6 chirc cap tinh

30 | Thu tuc phé duyét noi dung tac pham my thuat, tic pham nhiép anh nhap khau cap tinh

31 Thu tuc xac nhan danh muc san phém nghe nhin ¢6 ndi dung vui choi giai tri nhap khau
cap tinh

g | Thituc cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i vdi cau lac
b6 thé thao chuyén nghiép

33 | Thu tyc cap Gidy chimg nhén di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao

34 Thu tuc cép lai Giéy chung nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao trong
trudng hop thay doi ndi dung ghi trong gidy chimg nhan

35 Thu tuc cép lai Giéy chung nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao trong
truong hop bi mat hoac hu hong

36 Thii tuc cip Gidy chirg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi vi mén
Yoga

37 Thi tuc cip Gidy chirg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi vi mén
Golf

gg | Thi tuc cap Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi véi mon
Cau long

39 | Thu tuc cip Gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i mén




Taekwondo

40 Thu tuc cép Giéy chtrng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao to ddi véi
mon Karate

41 Thu tuc cép Giéy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon
Boi, lan

42 Thu tuc cép Giéy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon
Billiards & Snooker

43 | Thi tuc cap Gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi
mdn Bong ban

4q | Thitu cap Gjéy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi voi mén
Du lugn va diéu bay

45 | Thutue cap qGiéy ching nhéan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i voi moén
Khiéu vii thé thao

4 | Thi tuc céI? Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mon
Thé dyc thim m¥

47 | Thitue cap Gidy chting nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi voi mén
Judo

4 | Thi tuc cé%p Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mon
thé duc thé hinh va Fitnes

49 Thu tuc cép Gidy chtng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mon
Lan Su Rong

50 Thu tuc cf%p Gidy chtng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén
Vi dao thé thao giai tri

51 Thu Fuc cap Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i voi mén
Quyén anh

52 Thu }uc cép Giéy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon
vO ¢0 truyén, Vovinan

53 Thi tuc cap Gidy c%n’rng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i mén
Mo t6 nudce trén bién

54 Thi tuc cip Gidy chirg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi vi mén
Bong da

e | Thi tue cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi voi mén
Quan vot

e | Thu tue cap Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi voi mén
Patin

e, | Thi tue Cé[{ Gidy chimg nhdn du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi voi mon
Lan bién thé thao giai tri

cg | Thi tue cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi véi mon

Bin sung thé thao




Thu tuc cip Gidy chimg nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi voi mon

59 ) ]
Bong nem

so | Thu tue cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i voi mon
Wushu

gy | Thu tuc c@%p Gidy chimg nhdn du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi voi mon
Leo nui thé thao

s | Thu tue cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi voi mon
Bong 16

g3 | Thi tuc ceﬁpw Gidy chimg nhdn du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi v6i mon
dau kiém thé thao

64 | Thu tuc cap gidy phép kinh doanh dich vu Iit hanh ni dia

65 | Thu tuc cap lai gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh noi dia

66 | Thu tuc cap ddi gidy phép kinh doanh dich vu Iir hanh noi dia

g7 | Thi tue thu hoi gidy phép kinh doanh dich vy lit hanh ndi dia trong truong hop doanh
nghiép cham dit hoat dong kinh doanh dich vu It hanh

sg | Thi tuc thu h§i gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh ndi dia trong truong hop doanh
nghi¢p giai the

69 Thu tyc thu hdi gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi dia trong trudng hop doanh
nghiép pha san

20 Tht tuc chdm dirt hoat dong ctia Van phong dai dién tai Viét Nam cua doanh nghiép kinh
doanh dich vu It hanh nuéc ngoai

71 | Thu tyc cap thé huéng dan vién du lich tai diém

79 Thu tuc cﬁip~ Giéy ching nhén’ kh(:)a cap nhat kién thirc cho huéng dan vién du lich noi dia
va hudng dan vién du lich quoc té

73 Thu tuc cap Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam ctia doanh nghiép kinh
doanh dich vu 1t hanh nudc ngoai
Thu tuc cip lai Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién tai Viét Nam cua doanh nghiép

74 | kinh doanh dich vu lit hanh nuéc ngoai trong trudng hop chuyén dia diém dit tru so cla
van phong dai dién
Thu tuc cip lai Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién tai Viét Nam cta doanh nghiép

75 | kinh doanh dich vu Iit hanh nudc ngoai trong truong hop Gidy phép thanh 1ap Vin phong
dai dién bj mét, bi huy hoai, bi hu hong hodc bi ti€u huy

76 Thu tuc diéu chinh Gidy phép thanh lap Van phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh
nghiép kinh doanh dich vu 1 hanh nuéc ngoai

77 Thu tuc gia han Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam ctia doanh nghiép

kinh doanh dich vu Iir hanh nude ngoai




78 | Thu tyc cép thé huéng dan vién du lich qudc té

79 | Thu tuc cép thé hudng dan vién du lich ndi dia

80 | Thu tuc cap doi thé huéng dan vién du lich quic té, thé huéng dan vién du lich ndi dia

81 | Thu tuc cép lai thé hudng dan vién du lich

89 Thu tyc cong nhan co s¢ kinh doanh dich vu thé thao dat tiéu chuan phuc vu khéch du
lich

83 Thu tuc cong nhan co s kinh doanh dich vu vui choi, giai tri dat tiéu chuén phuc vu
khach du lich

84 Thu tuc cong nhan co sé kinh doanh dich vu cham séc stc khoe dat tiéu chuan phuc vu
khach du lich

85 Thu tuc cong nhan co s¢ kinh doanh dich vu mua sam dat tiéu chuan phuc vu khach du
lich

86 Thu tuc cong nhéan co s¢ kinh doanh dich vy an uéng dat tiéu chuin phuc vu khach du
lich

87 Thu tuc cong nhan hang co s& luu tr du lich: hang 1 sao, 2 sao, 3 sao dbi v&i khach san,
biét thy du lich, can hd du lich, tau thuy luu trt du lich

a8 Thu tuc Cap 1an dau Gidy ching nhan ding ky thanh 1ap cta co s& cung cip dich vu tro
gitp phong, chdng bao lyc gia dinh

89 Thu tuc Cap lai Gidy ching nhén ding ky thanh 1ap cta co s& cung cap dich vu trg gitip
phong, chéng bao Luc gia dinh

90 Thu tuc Cap dbi Gidy ching nhin ding ky thanh 13p cir so s cung cap dich vu tro gitp

phong, chéng bao luc gia dinh

B. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA UBND CAP HUYEN

STT TEN QUY TRINH NOI BQ

1 | Thu tuc cap Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke

, | Thi tuc cap Gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu
karaoke

3 Thu tuc dang ky t6 chire 18 hoi

4 | Tha tuc thong bao t6 chirc 18 hoi
Thu tuc thong bao thanh 1ap dbi véi thu vién thude co so gido duc mam non, co s& gido

5 duc phd thong, co so gido duc nghé nghiép va co s gido duc khac ngoai cong lap va thu

vién tu nhan c6 phuc vu cong dong




Thu tuc thong bao sap nhap, hop nhét, chia, tach thu vién dbi véi thu vién thudc co s&

6 gido duc mam non, co s gido duc phd théng, co s& gido duc nghé nghiép va co sé gido
duc khac ngoai cong 1ap, thu vién tu nhan c6 phuc vu cong dong
Thu tyc thong bao chdm dut hoat dong thu vién dbi voi thu vién thude co s6 giao duc
7 mAm non, co s¢ giao duc phd thong, co sé gido duc nghé nghiép va co so gido duc khac

ngoai cong lap, thu vién tu nhan c6 phuc vu cong dong

C. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI

QUYET CUA UBND CAP XA
STT TEN QUY TRINH NOI BO
1 Cam tiép )51’10 theo Quyét dinh ctua Chu tich Uy ban nhdn dan cdp x3 theo dé nghi cta
co guan, to chirc ca nhan
2 | Hiy bo Quyét dinh cim tiép xtic
3 | Thu tyc thong bao to chire 18 hoi cip xa
4 | Thi tyc théng bao thanh lap thu vién ddi v6i thu vién cong dong
5 | Thu tuc thong bao sap nhap, hop nhat, chia, tach thu vién ddi véi thu vién cong dong
6 | Thu tuc thong bao chidm dut hoat dong thu vién cOng déng
7 | Thi tuc cong nhan cau lac bd thé thao co so
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Phan II )
NQI DUNG CU THE

A. QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO VAN HOA,
THE THAO VA DU LICH ] _ ] ‘ , ) ‘ _ o
I. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUYET PINH CUA CAC CO QUAN
TRUNG UONG

1. Thii tuc Cong nhan bao vat qudc gia ddi véi bio tang cap tinh, ban hodc trung tim quan Iy di tich
- M3 s6 TTHC: 1.003646.000.00.00.H40
- Téng thot gian thyc hién: 100 ngay, trong dé: S& Van hoa, Thé thao va Du lich: 40 ngay, Uy ban nhan dan tinh: 10 ngay, B Van hoa, Thé thao
va Du lich: 50 ngay

Buge Don vi Nguoi thye Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thue hi€én thue hién hién : g cong vi¢ thue hi€én q
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho c& nhan/ té chire va thu phi, 18 phi (néu co).
- Phan loai, s6 hda ho so theo quy dinh, (trir trudng hop hd Phiéu tiép nhan va hen tra
so nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu két qua
cong truc tuyén cho phong Quan 1y di san van hoa.
Trung tam Ho so SOI 126) gom: o
Phuc vu hanh - Van ban dé€ nghi cong nhan bao vat quoc gia (Mau so6 2a
A ~ .. | ban hanh kém theo Théng tu so 13/2010/TT-BVHTTDL s
. chinh cong, | Chuyén vién N _ 01 ngay
Budc 1 : , ngay 30/12/2010);
XTPT va S¢ 1A 4 pea IS A A, A
- Cac tai li¢u c6 lién quan dén ndi dung hién vat, gom:
HTDN tinh

+ Ban thuyét minh hién vat dé nghi cong nhan bao vat
qudc gia, trong d6 phai trinh bay rd dic diém cia hién vat
theo céac tidu chi quy dinh tai khoan 21 Diéu 1 Luat sta
d6i, bo sung mot sd didu cia Luat di san van hoa (Miu sb
1 ban hanh kém theo Thong tu s6 13/2010/TT-BVHTTDL
ngay 30/12/2010);

+ Anh: 01 anh tong thé va 01 anh dic ta chi tiét (anh mau,
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tr c0 9cm x 12cm trd 1€n), cha thich dﬁy du, dam bao thé
hién céc dac trung co ban cua hién vat. Khuyén khich guri
kém theo anh luu triy trén cac phuong tién k¥ thuat sd;

+ Ban ghi am, ghi hinh (néu c6) phai c6 am thanh, hinh
anh rd nét thé hién sy doc d4o cua hién vat (ghi trén bang
hoac dia);

+ Ban sao, ban dap (néu co), ban dich dbi véi nhitng hién
vat 1a sach, tai liéu chit ¢d hodc hién vat c6 hoa van trang
tri, c6 chit viét thé hién trén hién vat;

+ Tai liéu khac lién quan dén hién vat (néu c6) gom: Bai
viét vé hién vat; xac nhan cta nhan ching dbi voi cac hién
vat ¢ gia tri lich sir; gidy chimg nhan dang ky di vat, cb
vat theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 2 Thong tu sb
13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30/12/2010.

(Yéu cau: Hién vat dugc dé nghi cong nhan bao vat quéc
gia phai co cac tiéu chi sau day:

- La hién vat gdc doc ban;

- La hién vat co6 hinh thirc doc dao;

- La hién vat c6 gia tri dic biét lién quan dén mot su kién
trong dai cua dat nude hodc lién quan dén su nghiép cua
anh hung dan toc, danh nhan ti€u biéu; hodc 1a tac phém
ngh¢ thuat noi tiéng vé gia tri tu twong, nhan van, gia tri
thAm my tiéu biéu cho mét khuynh huéng, mot phong
cach, moét thoi dai; hoac 1a san phém dugc phat minh, sang
ché tiéu biéu, ¢ gia tri thuc tién cao, co tac dung thac déy
xa hoi phat trién & mot giai doan lich st nhét dinh; hoic 1a
mau vat tu nhién chirng minh cho céac giai doan hinh thanh
va phat trién cua lich st trai dét, lich sir ty nhién.)

Buoc 2

Phong Quén
ly Di san van
hoa

Chuyén vién

- Xtr ly, tham dinh ho so
- B4o cdo lanh dao t6 chtrc tham dinh hién vat va Ho so
hién vat.

33 ngay

- Du thao To trinh
(kém theo hd so hién vat va
cac van ban co6 lién quan
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Linh dag | PUYEL dy thio, trinh Gidm ddc hodc Phé Giam dbc Phu cua So VHTTDL)
L trach xem xét ky van ban dé nghi trinh Cha tich UBND
phong R
tinh (kém theo ho so hién vat va cac van ban c6 li€n quan).
[ 5nh dao 6 Ky To trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh giri vin ban 03 naa To trinh cong nhan bao vat
S& Vin hoa ' dé nghi (kém ho so hién vét va cac van ban c6 lién quan) gay Q960 gia doi voi bao tang
Bude 3 Thé thao é: N S6 cho cho <k d y e b cap tinh, ban quan 1y di tich
¢ thao v - Van phong S¢ ap so, dong dau To tri 0 SO; \ X 1A Al
Du lich Vin phong \Tfafl 15‘ ongq (L C Oh?ap S(;; ?ﬂg flu. (T _ ftl‘nt,‘ u}’lu dO Stgi L g (kém theo ho so hi¢n vat va
1 S5 - Tral et qua cho phong chuyén mdn; giii to trin , dy thao N9&Y | cac van ban cb lien quan
van ban va cac ho so theo quy dinh sang UBND tinh. ctia S6 VHTTDL)
Phong Van | Tiép nhan, tham dinh hd so, du thao Van ban dé& nghi, | 04 ngay Dy thio Van ban dé nghi
< . Xa (VP7) | trinh 1anh dao Van phong UBND tinh phu trach phé duyét N Y S
Vién phong Lanh d cong nhan bao vat quoc gia
UBND tinh V;Illph(‘?r(l)g Xem xét, phé duyét dy thao Van ban d& nghi trinh lanh | | ey dbi véi bao tang cép tinh,
, UBND finh dao UBND tinh ky duyét ban quan 1y di tich;
Budc 4 Lanhd
UBND tinh U];‘;D o1 | KY Van ban dé nghi 04ngay | Vin ban dé nghi cong nhan
— — — — — bdo vat quoc gia doi voi
. . Phat hanh van ban; giri van ban dé nghi, ho so hién vat va . s IS \
Van phong < L E Tae A 154 £ TYA feron A TR 1A 2 s bao tang cap tinh, ban quan
, Van thu cac van ban co lién quan dén B¢ truéng BO Van hoa, The | 01 ngay o e
UBND tinh . . ly di tich;
thao va Du lich.
Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc van ban dé
nghi, hd so hién vat va cac vian ban co lién quan, Bo
o | Hoiddng tr},l:O’ng.BQ \;/ari hori}, The thg(: VaADu‘ th gla(')A Hoi dong - Thém dinh hién vat.
Bo truong Bo | ., T .. 2 | gidm dinh c6 vat tham dinh hién vat va HO so hién vat. . Y s ,
s, . | giam dinh c6 .. . N TS - Trinh Thu tuéng Chinh
. Vian hoa, Thé . Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay c6 két qua tham dinh . , [
Buoc 5 X vat, Cuc T P ) A 50 ngay | phu quyét dinh.
thao va Du <ne Cuc Di cua Hoi dong giam dinh c6 vat, Cuc truéng Cuc Di san & dinh cd han b
lich truong Cuc Di van héa bao cédo B0 truéng B Van hoa, Thé thao va Du Quyet dinh cong nhan bao

san van hoa;

lich xem xét, quyét dinh viéc gui van ban dé nghi Ho1
dong Di san van hoa quoc gia tham dinh hién vat va HO so
hién vat.

vat quoc gia.
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Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay ¢ y kién tham dinh
cua Hoi dong Di san van héa quoc gia, Bo truong BO Van
hoa, Thé thao va Du lich trinh Tha tuéng Chinh phi xem
xét, quyét dinh cong nhan bao vat qudc gia.

S& Van hoa,

Tiép nhan vin ban cua Thu twéng Chinh pha va Chuyén

. , Van ph¢ .
Budce 6 Thé thao va anspé N8| 1ét qua da nhan cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong,
Du lich XTDT va HTDN tinh.
Trung tam
Phuc vu hanh ~ .. |- Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két
, . R Chuyén vién , R
Budce 7 chinh céng, o thic quy trinh;
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
HTDN tinh

02 ngay

Quyét dinh céng nhan bao
vat quéc gia.

- Gidy bién nhan tra két qua
- Quyét dinh coéng nhan bao
vat qubc gia; Truong hop
tir chdi, phai tra 161 bang
van ban va néu ro ly do.

2. Thii tuc cong nhin bao vt qudc gia doi véi bao tang ngoai cong lap, to chire, ca nhén la chii sé hitu hodc dang quan 1y hop phap hién

vat

- Ma s6 TTHC: 1.003835.000.00.00.H40 q 7 7
- Tong thot gian thye hién: 100 ngay, trong d6: S& Van hoa, Thé thao va Du lich: 40 ngay, Uy ban nhan dan tinh: 10 ngay, Bo Van hoéa, Thé thao
va Du lich: 50 ngay.

Budc Don vi thuc | Nguoi thue As n ‘A Thoi gian S -
thue hién hién hi¢n Noi dung cong vige thue hién Bi¢u mau/ket qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
Trung tam cho ca nhan/ tg‘) chirc va thu phi, I¢ phi (néu co). ‘ o
Phuc vu hanh - Phén loai, so hda ho so theo quy dinh (trir truong hop ho Phiéu tiep nhan

chinh ;:(“)ng, Chuyén vién | 5 nop truc t}Jyé'n), chuyén hd so trén phan mém dich vu 01 ngay va hen tra két qua
Budc 1 XTDT va o cdng truc tuyén cho phong Quan 1y di san van hoa,

HTDN tinh ¢ Hb so (04 b)) gom:

1) Pon dé nghi tham dinh va lam thu tuc dé nghi cong nhan
bao vat qudc gia (Phu luc 2 kém theo Théng tu sb
13/2023/TTBVHTTDL ngay 30/ 10/2023);
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(2) Cac tai liéu c6 lién quan dén ndi dung hién vat, gom:

+ Ban thuyét minh hién vat dé nghi cong nhan bao vat qué)c
gia, trong d6 phai trinh bay rd dic diém cua hién vat theo
cac tiéu chi quy dinh tai khoan 21 Piéu 1 Luat sta d6i, bd
sung mot sb diéu cia Luat di san van hoa (Mau s6 1 ban
hanh kem theo Thong tu s6 13/2010/TT-BVHTTDL ngay
30/12/2010);

+ Anh: 01 anh téng thé va 01 anh dic ta chi tiét (anh mau,
tir ¢& 9cm x 12cm tré 1én), chi thich diy du, dam bao thé
hién cac dac trung co ban cua hi¢én vat. Khuyén khich gui
kém theo anh luu trir trén cac phuong tién k§y thuat sd;

+ Ban ghi am, ghi hinh (néu c6) phai c6 4m thanh, hinh anh
1o nét thé hién sy doc déo cua hién vat (ght trén bang hodc
dia);

+ Bén sao, ban dap (néu c6), ban dich d6i voi nhitng hién
vat 1a sach, tai liéu chir ¢ hodc hién vat c6 hoa vin trang
tri, co chit viét thé hién trén hién vat;

+ Tai liéu khac lién quan dén hién vat (néu co) gom: Bai
viét vé& hién vat; xdc nhan cua nhan ching ddi véi cac hién
vat ¢o gia tri lich sir; gidy chiing nhan dang ky di vat, c6 vt
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 Thong tu sb
13/2010/TTBVHTTDL ngay 30/12/2010.

Budc 2

Phong Quan
1y D1 san van
hoa

Chuyén vién

- Xtr 1y, tham dinh ho so
- B4o c4o lanh dao t6 chirc thAm dinh hién vat va ho so hién
vat.

Lanh dao
phong

Duyét du thao, trinh Giam ddc hodc Pho Giam dde phu trach
xem Xét ky van ban dé nghi trinh Chi tich/Phé Chi tich
UBND tinh (kém theo hd so hién vat va cac van ban c6 lién
quan).

33 ngay

- Du thao To trinh
(kém theo hd so hién vat va
cac van ban cO lién quan
cua S6 VHTTDL)
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Ky To trinh UBND tinh Chu tich UBND tinh xem xét,

To trinh cong nhan bao vat

Lnh dao S& quyét dinh gui vin ban dé nghi Chu tich UBND tinh xem | 03ngay | qudc gia d6i véi bao tang
e ' xét, quyét dinh giri vin ban dé nghi, hd so hién vat va cac ngoai cong lap, t6 chirc, ca
Sé& Van hoa, e L L oa , R A 1 v e 1w -
, 2 . van ban c6 lién quan dén B truong BOVHTTDL. nhan la cha sé& hiru hoac
Bude 3 Thé thao va ” . - Z X 2 ST S . 1, f1ea
lich - Van pbong S¢ cho cap s6, dong dau To trinh, luu ho so; dang quan 1y hop phap hién
Du lie Vin phong | - Trd ket qua cho phong chuyén mdn; gui to trinh, dy thao 01 na vt (kém theo hd so hién
Qo van ban va cac ho so theo quy dinh trén hé thong dién tir ngay vat va cac van ban co6 lién
sang UBND tinh. quan cua S6 VHTTDL)
Phong Van Tiép nhén, thAm dinh ho so, du thao vin ban dé nghi, trinh 04 ngay Du thao Van ban dé nghi
xa (VP7) | lanh dao Van phong UBND tinh phu trach phé duyét cong nhan bao vat qudc gia
Van phong Linh dao ddi véi bao tang ngoai
UBND tinh T Xem xét, Phé duyét dy thao Vin ban dé nghi trinh 1anh dao . cong 1ap, to chirc, ca nhan
Vin phong S Olngay | .. = . "0 y
, UBND tinh ky duy¢t la chu s& hitu hodac dang
i UBND tinh \ , Lt ea A
Budc 4 quan 1y hop phép hién vat;
Lanh d . 3 : X 3 .
UBND tinh an :;;10 Ky Van ban d€ nghi 04 ngay | Van ban dé nghi cong nhan
UBND tinh bio vit quéc gia dbi voi
: 3 vat qu \%
. Phat hanh van ban; giri van ban d& nghi, hd so hién vat va 10 vat duoc 8 7
Vién phong < R T L Tya X A e 1 2 \ bdo tang cap tinh, ban quan
, Van thu cac van ban cé lién quan dén B0 truéng B6 Van hoa, Thé | 01 ngay . s er
UBND tinh . ) ly di tich.
thao va Du lich.
- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc van ban dé
nghi, hd so hién vat va cdc van ban c¢6 lién quan, Bo truong
- ) H?l do?lg B.? VI:|T'I"DLk glaOE—I()l Adong giam dinh c6 vat tham dinh - Thim dinh hién vit.
B truong BO | giam dinh | hi¢n vat va HO so hién vat. . , , )
U 2 A . \ 2o a1k s A 4 - Trinh Thu tuéng Chinh
. Van hoa, Thé | c¢o6 vat, Cuc | - Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay c6 két qua tham dinh . \ L s
Budc 5 . ) e . . P ] R 50 ngay | phu quyét dinh.
thao va Du trudng Cuc | cua HG1 dong giam dinh ¢6 vat, Cuc truéong Cuc Di sdn van Qu 4t dinh cdne nhin bio
lich Di san vian | hda bao cdo Bo trudng BO Vin hoa, Thé thao va Du lich vat }1]1 Sc .ia & Mg
héa. xem xét, quyét dinh viéc giri van ban d& nghi Hoi ddng Di At quoc gla.

san van hoa quéc gia tham dinh hién vat va hd so hién vat.
- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay c6 y kién tham dinh
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cia Hoi dong Di san van hoéa qudc gia, Bo truong Bo
VHTTDL trinh Thu tuwéng Chinh phi xem xét, quyét dinh
cong nhan bao vat qudc gia.

So y5n hoa, Van phong Tiép nhan vin ban ctia Thu twéng Chinh pht va Chuyén két
Buéc 6 | Thé thao va 4 qua d3 nhan cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong,
Du lich XTDT va HTDN tinh
Trung tdm
Phuc vu hanh ~ ..~ | - Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két thuc
, f A Chuyén vién .
Budce 7 chinh cong, o quy tr|r]h; 7
XTPT va - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/c& nhan.
HTDN tinh

02 Ngay

- Quyét dinh cong nhan bao
vat qubc gia.

- Gidy bién nhan tra két
qua.

- Quyét dinh cong nhan bao
vat qubc gia; Truong hop
tir chdi, phai tra 10i bang
van ban va néu rd ly do.

3. Thi tuc xét tang danh hiéu Nghé sy nhan dan
- Mi s6 TTHC: 1.001376.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién:

- Thoi gian t6 chirc hoat dong xét ting danh hiéu “Nghé si nhan dan” tai Hoi dong cap co so khong qua 70 ngay.
- Thoi gian t6 chirc hoat dong xét ting danh hiéu “Nghé si nhan dan” tai Hoi dong cap tinh khong qua 85 ngay.

Budc
thuc hién

Don vi
thuc hién

Nguoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Biéu mau/két qua

Tai Hoi dong cap co sé: khong qua 70 nga

y

Budc 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
So

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gai phiéu tiép nhan va hen tra
cho ca nhan/ té chirc va thu phi, 1& phi (néu co).
- Phan loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir trudng hop hd
so nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quan 1y vin héa.
- Ho so (01 bo) gom:

1) To khai dé nghi xét ting danh hi¢u “Ngh¢ si nhan dan”

01 ngay

Phiéu tiép nhan
va hen tra két qua
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theo Mau s6 la tai Phu luc I kém theo Nghi dinh $O
61/2024/Nb-CP.

2) Ban sao tir s6 gbc hodc ban sao c6 ching thuc hodc ban
sa0 va xuit trinh ban chinh dé ddi chiéu (trudng hop nop hod
SO truc tiép); ban sao tir sb géc hodc ban sao c6 chung thuc
(truong hop ndp hd so qua buu chinh hodc trén méi trudng
dién tir) cac quyét dinh tang giai thuong quy dinh tai khoan
4 Piéu 7 Nghi dinh s6 61/2024/ND-CP.

3) Ban xé4c nhan cta Thu truong don vi vé su tham gia cla
c4 nhan trong cac tac phadm nghé thuat dat giai Vang hoic
Bac tai cudc thi, lién hoan, hoi dién nghé thuat chuyén
nghiép dung dé quy doi khi tinh thanh tich cho c4 nhan
tham gia quy dinh tai khoan 4 Piéu 7 Nghi dinh s6
61/2024/ND-CP (néu co).

4) Ban sao tur s0 géc hodc ban sao c¢6 chiing thuc hodc ban
sao va xudt trinh ban chinh dé ddi chiéu (trudng hop ndp hod
so tryc tiép); ban sao tir s6 gdc hodc ban sao co ching thuc
(truong hop giri hd so qua buu chinh hodc trén méi trudng
dién tir) cac quyét dinh vé danh hiéu thi dua va hinh thtc
khen thudng (néu co)

Budc 2

Phong Quan
ly Van hoa

Chuyén vién

- Xem xét, thAm tra, xir Iy ho so, du thao van ban xu Iy ho
SO.

- Trudong hop ho so chua dat yéu cau thi tra hd so lai cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh
dé tra cho cac t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién ho so
ddng thoi tham muu vin ban tra 161, néu 1 1y do.

- Kiém tra thong tin trén tai ligu, hd so dién tir do Bo phan
Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup sang di

25 ngay

Du thao van ban (kem theo
hd so va cic van ban co
lién quan)
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liéu dién tur.

- Xay dung Dy thao T¢ trinh tham muu Giam dc S¢ Vian
hod, Thé thao va Du lich thanh 14p Hoi dong cép co so.

- Trinh lanh dao phé duyét.

- Xem xét, kiém tra ho so; ky nhay noi dung vian ban thanh
1ap Hoi ddng cip co s va trinh Gidm dbc So quyét dinh

Lanh d N o . . .
an\ % | thanh lap Hoi dong cap co so tai SO Van hoa, Thé thao va
phong .
Du lich
- Trinh Lé&nh dao Giam d6c S VHTTDL.
So Van hoa, | Lanh dao S - Giérr‘l doc Sé ky Hoi dong cap co s& tai S& Vian hoa, The T'(‘)’ tr‘mhZ du thao Cé(? Qu‘yét
, 5 : thao va Du lich dinh thanh 1ap hoi ddng
Budc 3 Thé thao va . - . N .
. Van Phong g , L x gk bs L . (kém theo ho so va cac van
Du lich . - Vian thu dong dau va phat hanh van ban. 01 ngay . n
So ban ¢6 lién quan)
- Tiép nhan, xem xét, danh gia, hoan thién ho so, bao cio
xin y kién céc thanh vién Hoi dong vé ho so.
- Théng béo cong khai danh sach ca nhan dé nghi xét ting
danh hiéu “Nghé¢ si nhan dan” bang hinh thirc niém yét cong
Hoi dq(k)ng cétp Hoi ddng xét khai .hOETlC dang trén trang thong tin S6 Vian héa, Thé thao va
co sd ta1 S& cine danh hicu Du lich.
Vin hoa, Thé |° g . .| - Tiép nhan, xir Iy cac kién nghi ctia Nhan dan bang hinh
: : . .| (cac thanh A A A T R X
Budc 4 |thao va Du lich vien Hoi thirc ni€m yét cong khai hoac dang tai dang trén trang thong | 42 ngay
(co quan don )' tin S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
thuong truc Ho1 & - T6 chirc hop xét, thao luan danh gia timg ho so dé nghi xét
dong) tang danh hiéu “Nghé si nhan dan” theo quy dinh Diéu 7

Nghi dinh s6 61/22024/ND-CP .

- Thong béo bang vin ban vé két qua xét ting dén cac ca
nhan c6 hd so d& nghj xét ting danh hiéu “Nghé si nhan
dan”.
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- Tiép nhan, xtr 1y cac kién nghi (néu co).

- Hoan thién ho so dé nghi xét ting danh hiéu “Nghé si nhan
dan, giri co quan thudng truc Hoi déng cép tinh.

- Thong bao két qua cua Hoi ddng cip tinh bang vin ban
dén cac ca nhan c6 hod so dé nghi xét ting danh hiéu “Nghé
si nhan dan”.

- Phéi hop véi S& Vian héa, Thé thao va Du lich soan thao
T& trinh tham muu UBND tinh thanh 1ap Hoi dong cap tinh.
- Chuyén ho so, van ban dén Hoi dong cép tinh.

Tai Hoi dong cap tinh: khong qua 85 ngay

Budc 5

Hoi dong xét
tdng danh hi¢u
cap tinh

Cac thanh
vién Hoi dong

- Tiép nhan, xem xét, danh gia ho so.

- Théng béo cdng khai danh sach ca nhan dé nghi xét ting
danh hiéu “Ngh¢ si nhan dan” trén trang thong tin tinh hoac
bao dia phuong.

- Tiép nhan, xir 1y cac kién nghi (néu co).

- T6 chitc hop xét, thao luan danh gia ting hd so dé nghi xét
ting danh hiéu “Nghé si nhin dan” theo quy dinh Piéu 7
Nghi dinh s6 61/22024/ND-CP .

- Thong béo két qua xét tang gui vé Hoi dong cap co so tai
S Vin hoa, Thé thao va Du lich (Co quan thudng tryc Hoi
ddng cap co s0)

- Tiép nhan, xir 1y cac kién nghi (néu co).

- Hoan thién ho so dé nghi xét tdng danh hi¢u “Nghé si nhan
dan’’.

- Phéi hop véi So Vian hoa, Thé thao va Du lich soan thio
T trinh trinh UBND tinh xem xét vé két qua xét ting; du
thao van ban UBND tinh trinh co quan thuong truc Hoi
ddng chuyén nganh cap Nha nuéc (théng qua Vu Thi dua,

73 ngay

To trinh trinh UBND tinh;
du thao van ban, ho so lién
quan.
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Khen thuong - B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich) xem xét
phé duyét, tham dinh ho so.

- Chuyén to trinh, du thao vin ban, hd so theo quy dinh dén
UBND tinh.

- Tiép nhén, tham tra ho so, hoan thién van ban, ho so trinh

Dy thao Vin ban dé nghi

Phong Va . A . .
X;I(l\g/P;;n lanh dao Van phong UBND tinh phu trach xem Xxeét, phé xet tang danh hi¢u “Nghé si
Vian phong duyét. nhan dan”
UBND tinh |Lanh dao Va ‘ Du thao vin ban dé nghi xét
n a\ a0 van Xem xét, phé duyét du thao Van ban dé nghi trinh 1anh dao . VI.I a0 van _ein i g IA R
phong UBND , , . 10 Ngay |tang danh hi¢u “Ngh¢ si
] UBND tinh ky duyét. N
Budc 6 tinh nhan dan
Linh dao | - Xem xét, ky duyét van ban gui dén Hoi dong chuyén Vin ban dé nghi xét ting
UBND tinh UBND tinh nganh cap Nha nudc (thdng qua Vu Thi dua, Khen thuéng - danh hi¢u “Nghé¢ si nhan
Bo VHTTDL) kém theo ho so gbc dan”
Van phé{ng Vin thur Plllét he‘lr;h van ‘tién; c}'luyén ho so lién quan dén dén Bo Vin 02 ngay Vin ban dé nghi, ho so
UBND tinh hoéa, Thé thao va Du lich. theo quy dinh
Hoi dong chuyén nganh cap Nha nudc
Xem xét, duyét va trinh hd so dén co quan thudng truc Hoi
dong cip Bo (thong qua Vu Thi dua, Khen thuéng - B6 Vin - Bién ban tham dinh,
Hoi dan hoa, Thé thao va Du lich) thim dinh trinh Chu tich nudc cong phiéu binh chon
chuven agnh nhan danh hiéu “Nghé si nhan dan“ (thuc hién theo Quyét - Quyét dinh cta Chu tich
B4 Van ha. | ok B:\Iha Suéc dinh s6 1158/QD-BVHTTDL ngay 25/4/2024 cua Bo nuéc; Bang ching nhan va
an hoa . R . A X o~ oA
Budce 7 © 2 © C P truong B6O VHTTDL) trinh co quan thuong tryc Hi dong | Khdong qua | Huy hi¢u “Nghé si nhan
Thé thao va A . X N A XTE Tas z \ A A 3
Du lich chuyén nganh cap Nha nudc (BO Van héa, Thé thao va Du | 115ngay | déan”.
u lic

lich) xem xét phé duyét, tham dinh ho so.

Van phong
Bo
VHTTDL

Gui két qua xét tang ctia Cha tich nudc vé UBND tinh va t6
chac L& cong bd Quyét dinh cia Chu tich nudc; Bang
chung nhan va Huy hi€u “Ngh¢ si nhan dan”.

Quyét dinh cua Chu tich
nude; Bing ching nhan va
Huy hi¢u “Nghé¢ si nhan
dan”.
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Tiép nhan két qua xét ting ctia Chu tich nude va Chuyén két

Vin phc
Buéc8 | S VHTTDL an Sp(’y ong qua da nhan cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong,
XTDT va HTDN tinh
T tam Ph . . , . .
rung? am , ue ~ _.._ | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thac
Buseg | V¥ hanh chinh | Chuyén vién uv trinh:
cong, XTPT va So auy ’

HTDN tinh

- Tra két qua TTHC cho t6 chire/ ca nhan

01 ngay

Quyét dinh cua Chu tich
nudc; Bang chimg nhan,
Huy hiéu “Nghé si nhan
dan”.

- Gidy bién nhan tra két
qua

- Quyét dinh cta Chu tich
nuée; Bang ching nhin va
Huy hiéu “Nghé si nhén
dan” truong hop tir chdi,
phai tra 10i bang vin ban
néu rd ly do.

4, Thu tuc xét ting danh hiéu Nghé sy wu ta
- M s6 TTHC: 1.001108.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién:
- Thoi gian t6 chirc hoat dong xét ting danh hiéu “Nghé si uu t0” tai Hoi dong cp co so khong qua 70 ngay.
- Thoit gian t6 chirc hoat dong xét tang danh hiéu “Nghé si vu tu” tai Ho1 déng cép tinh khong qua 85 ngay.

Budc
thuc hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Tai Hoi dong cap co so: khdng qua 70 nga

y

Budc 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
So

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho c& nhan/ t6 chiic va thu phi, 1& phi (néu cd).

- Phan loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir trudng hop hd
so nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quan 1y vin hoa.

Hb so (01 bo) gom:

1) To khai dé nghi xét tang danh hiéu “Nghé si vu ti” theo

Miu sé 1b tai Phu luc I kém theo Nghi dinh s

01 ngay

Phiéu tiép nhan va hen tra
két qua




21

61/2024/ND-CP.

2) Ban sao tir s6 gdc hodc ban sao cd ching thyc hodc ban
sao va xudt trinh ban chinh dé dbi chiéu (trudng hop ndp hod
so truc tiép); ban sao tir sd gde hodc ban sao co chimg thuc
(truong hop ndp hd so qua buu chinh hodc trén méi trudng
dién tir) cac quyét dinh ting giai thudng quy dinh tai khoan
4 Piéu 8 Nghi dinh s6 61/2024/ND-CP.

3) Ban xac nhan cta Thi truong don vi vé sy tham gia cia
c4 nhan trong cac tac pham nghé thuat dat giai Vang hoic
Bac tai cudc thi, lién hoan, hoi dién ngh¢ thuat chuyén
nghiép dung dé quy doi khi tinh thanh tich cho c& nhan
tham gia quy dinh tai khoan 4 Piéu 8 Nghi dinh sb
61/2024/ND-CP (néu c6).

Buoc 2

Phong Quan
ly Van hoa

Chuyén vién

- Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao vin ban xtr Iy ho
SO.

- Truong hop hd so chua dat yéu cau thi tra hd so lai cho
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh
dé tra cho cac td churc, cd nhan bod sung, hoan thién ho so
d6ng thoi tham muu vin ban tra 101, néu 1 1y do.

- Xay dung Dy thao To trinh tham muu Gidm dbc Sé Vin
hod, Thé thao va Du lich thanh 1ap Hoi dong cap co so.

- Trinh 1&nh dao phé duyét.

Lanh dao
phong

- Xem xét, kiém tra ho so; ky nhay noi dung vin ban thanh
1ap Hoi ddng cip co s va trinh Giam dbc S¢ quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong cap co s tai S& Vian hoa, Thé thao va
Du lich

- Trinh Lanh dao Giam ddc S& Van hoa, Thé thao va Du
lich

25 ngay

- Dy thao To trinh (kém
theo hd so va cac vin ban
co lién quan)
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- Giam dbc So ky Hoi dong cap co so tai S& Vian hod, Thé

To trinh, du thao cac Quyét

S¢ Van héa, | Lanh dao S& thao va Du lich _ ! h R
Bu6c3 | Thé thaova —— : 01ngay |dinh thanh lap hoi dong
Du lich Vanphong | _ Vian thu dong ddu va phat hanh vin ban (kem theo ho so va céc vn
ul So & P : ban c6 lién quan)
- Tiép nhan, xem xét, danh gia, hoan thién ho so, bao cio
xin y kién céac thanh vién Hoi dong vé ho so.
- Théng béo cong khai danh sach ca nhan dé nghi xét ting
danh hiéu “Nghé si vu tG” bang hinh thic niém yét cong
khai hoic ding trén trang thong tin S& Vin hoa, Thé thao va
Du lich.
- Tiép nhan, xtr 1y cac kién nghi cia Nhan dan bang hinh
thirc niém yét cong khai hodc dang tai ding trén trang thong
NS tin S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.
Ho1 dong cap | .. . . o, e 1Az \ A .,
. . . | HO1 dong xét | - T6 chirc hop xét, thao ludn danh gid ting ho so dé nghi xét
co s& tai S& | _ o | o A~ s . .; )
Vin hoa. Th tang danh hi¢u| ting danh hi¢u “Nghé s uu t0” theo quy dinh Diéu 8 Nghi
, N (cac thanh | dinh s 61/22024/ND-CP . . To trinh, du thao van ban,
Budc4 |thao va Du A A L s S W . L . .| 42ngay N .
) vién Hoi - Thong bao bang van ban ve két qua xét tang dén céc ca ho so theo quy dinh
lich (co quan A N A . A N s
. dong) nhan c6 ho so d€ nghi xét tang danh hi¢u “Nghé si uu ti”.
thuong  tryc - Tiép nhan, xir 1y cac kién nghi (néu co)
Héi dé‘\)ng) p Y y g g *

- Hoan thién ho so dé nghi xét tang danh hi€u “Nghé si vu
t0, glri co quan thudng truc Hoi dong cap tinh.

- Thong bao két qua cua Hoi dong cap tinh bang vin ban
dén cac ca nhan c6 ho so dé nghi xét ting danh hiéu “Nghé
si uu tu”.

- Phéi hop véi S& VHTTDL soan thao To trinh, dy théo vin
ban tham muu UBND tinh thanh 1ap Hoi dong cap tinh

- Chuyén t trinh, du thao van ban, ho so theo quy dinh dén
UBND tinh.
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Tai Hoi dong cép tinh: khong qué 85 ngay

Budc 5

Hoi dong xét
tang danh
hiéu cép tinh

Céc thanh
vién Hoi
dong

- Tiép nhan, xem xét, danh gia ho so.

- Théng béo cong khai danh sach ca nhan dé nghi xét ting
danh hi€u “Ngh¢ si vu ta” trén trang thong tin tinh hodc bao
dia phuong.

- Tiép nhan, xir 1y cac kién nghi (néu co).

- T6 chirc hop xét, thao luin danh gia timg ho so dé nghi xét
tang danh hiéu “Nghé si uu t0” theo quy dinh Diéu 8 Nghi
dinh s6 61/22024/ND-CP .

- Thong bao két qua xét ting giri vé Hoi dong cip co so tai
S& Vin hoa, Thé thao va Du lich (co quan thudng truc Hoi
ddng cap co so)

- Tiép nhan, xir 1y cac kién nghi (néu co).

- Hoan thién ho so dé nghi xét tang danh hiéu “Nghé si uu
ta”’.

- Phéi hop voi So Vian hoa, Thé thao va Du lich soan thao
T trinh trinh UBND tinh xem xét vé két qua xét ting; du
thao van ban UBND tinh trinh co quan thuong truc Hoi
dong chuyén nganh cap Nha nude (théng qua Vu Thi dua,
Khen thuong - B6 Vian hoa, Thé thao va Du lich) xem xét
phé duyét, tham dinh ho so.

- Chuyén to trinh, dy thao vian ban, hd so theo quy dinh dén
UBND tinh.

73 ngay

To trinh, du thao van ban,
hd so theo quy dinh

Budc 6

Van phong
UBND tinh

Phong Van
xa (VP7)

- Tiép nhan, tham tra ho so, hoan thién vin ban hod so trinh
lanh dao Van phong UBND tinh phu trach xem xet, phé
duyét.

Lanh dao
Van phong

Xem xét, phé duyét du thao Vin ban dé nghi trinh linh dao
UBND tinh ky duyét

10 ngay

Du thao Vian ban dé nghi
xét tang danh hiéu “Nghé si
wu ta” cap tinh.

Du thao vin ban dé nghi xét
tang danh hi¢u “Ngh¢ si uu
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UBND tinh t0” cap tinh
UBND tinh Lanh dao | Ky vin ban dé nghi xét ting danh hiéu “Nghé si wu tG” cap Vin ban dé nghi xét ting
UBND tinh | tinh danh hiéu “Nghé si uu ta”
Van phong 5 Phét hanh vin ban; chuyén ho so dén B Vian hoa, Thé thao . Vin ban dé nghi, ho so
i Van thu . . 02 ngay _
UBND tinh va Du lich theo quy dinh
Hoi dong chuyén nganh cap Nha nudc
Xem xét, duyét va trinh ho so dén co quan thudng truc Hoi
dong cap Bo (thong qua Vu Thi dua, Khen thuong - B6 Vin
H6i ddn hoa, Thé thao va Du lich) thim dinh trinh Chu tich nuéc cong
o éng nhan danh hiéu “Nghé si uu ta”. Bién ban tham dinh; phidu
Bude 7 Bo Van hoa, | anr{ & (thuc hién theo Quyét dinh sé 1158/QD-BVHTTDL ngay phiéu danh gia
C I3
Thé thaova | 9o P | 95/42004 ciia Bo truéng B VHTTDL) trinh co quan| .. .
. Nha nudc . N . \ z \ . ~ | khong qua
Du lich thuong truc HO1 dong chuyén nganh cap Nha nudc (Bo 115 nod
VHTTDL) xem xét phé duyét, tham dinh hd so. 98y
. - Gui két qua xét ting cua Chu tich nude vé UBND tinh va
Vian phong o4, i . I L. 4 . .
. tham muu t6 chirc Lé cong bé Quyét dinh phong tang va L . .
Bo . e o s L , Quyét dinh phong ting;
trao tang danh hiéu “Ngh¢ si uu ta” cua Chu tich nudc. . ; R .
T RN Z —— — - — — — Bang ching nhan va Huy
S¢ Vian hoa, Vin ohon Ti€p nhan két qua xét tang cuia Chu tich nudc va Chuyén két hicu “Nehé st qu 0
Bude 8 Thé thao va é)("y & qua da nhan cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, XTDT] i gt
Du lich va HTDN tinh
- Giay bién nhan tra két
A qua.
Trung tam 5 s
\ \ . . —_— 01 nga - ¢t dinh ph tang;
Phuc vu hanh ~ ..~ | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc gay 9uye , n pA ong‘ ang
, oA Chuyén vién X Bang ching nhén va Huy
Budc 9 chinh coéng, \ quy trinh; e
) So Dz , P hiéu “Nghé si uvu ta”;
XTDT va - Tra két qua cho t6 chirc/cé nhan truone hoo i chéi. phai tra
HTDN tinh 8 ep P

161 bang van ban va néu rod

ly do.
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5. Thii tuc xét ting danh hiéu “Nghé nhan nhin din” trong linh vuc viin héa di san viin héa phi vat thé
- Mi s6 TTHC: 1.001032.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién:

+ Thoi gian to chtrc hoat dong xét ting danh hiéu “Nghé nhan nhan dan” trong linh vuc di san van hoa phi vét thé tai Hoi dong cap tinh khong
qua 90 ngay.
+ Thoi gian t6 chitc hoat dong xét ting danh hiéu “Nghé nhan nhan dan” trong linh vyuc di san vin héa phi vat thé tai Hoi ddng chuyén nganh cap
B0 khong qua 120 ngay.
+ Thoi gian td chirc hoat dong xét tang danh hiéu “Ngh¢ nhan nhan dan” trong linh vuc di san van hoéa phi vat thé tai Hoi déng cép Nha nudc

khong qué 120 ngay.
Budc Don vi thuc | Nguwoi thue s n - Thoi gian R X X X
thuc hién hién hi¢n NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gari phiéu tiép nhan va hen tra
cho cé nhan/ té chirc va thu phi, 1& phi (néu co).
- Phan loai, s6 hda hd so theo quy dinh (trir truong hop hd Phiéu tiép nhan va hen trd
so nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu két qua
cong truc tuyén cho phong Quén 1y di san van hoa.
Hb so (01 bd) gdm:
R 1) To khai dé nghi xét tang danh hiéu “Nghé nhan nhan
Trung tam . . C o, A R x
Phuc vu hanh dan” trong linh vuc di san van hda phi vat thé (theo Mau
, L Chuyén vién | s6 la tai Phy luc kém theo Nghi dinh sé 93/2023/NB-CP | 01 ngay
Budce 1 chinh c6ng, \ . , . ,
; So ngay 25/12/2023 ciaa Chinh phu).
XTbT va 2) Céc tai lidu chimg minh vé tri thire, k§ nang, thue hanh
HTDN tinh ¢ fal fieu chung Ve © XY Datig, HIHC hatld,

truyén day, bao vé va phat huy gia tri di san van héa phi
vat thé, gém: Bang, dia hinh, anh, tai liéu mo ta tri thirc va
k¥ niang dang nam giit hodc cac tai liéu khac lién quan
(néu co).

3) Ban sao tir s6 gdc hodc ban sao c6 ching thuc hoic ban
sao va xuat trinh ban chinh dé ddi chiéu (truong hop ndp
hd so truc tiép); ban sao tir s6 gdc hodc ban sao cé ching
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thue (trudng hop gui hd so qua buu chinh hodc tryc tuyén)
cac quyét dinh khen thuéng tir hinh thire Gidy khen tré 1én
(néu co).

Budce 2

Phong Quan
1y D1 san Van
hoa

Chuyén vién

- Xem xét, thdm tra, xtr Iy hd so, dy thao vin ban xir Iy hd
SO.

- Trudng hop hd so chua dat yéu cau thi tra hd so lai cho
B6 phan mot ctra dé tra cho céc to chure, ca nhan bo sung,
hoan thién h6 so déng thoi tham muu van ban tra 101, néu
ro ly do.

- Trudng hop 13y ¥ kién cia co quan cé lién quan: tham
muu van ban giri cic co quan, tiép nhan xu 1y cac kién
nghi tong hop ¥ kién cta cac co quan, don vi, c4 nhan dy
thao vin ban xtr Iy ho so (néu cb),

- Tong hop, tham dinh va hoan thién hd so (nhap thong
tin, dinh kém file, két qua xu 1y)

Lanh dao
phong

Xem xét, thong qua du thao van ban xir 1y hd so chuyén
Léanh dao SO Vin hoa, Thé thao va Du lich tham muu Chu
tich/Phd Chu tich Uy ban nhan dan tinh thanh lap Hoi
ddng co s¢ thuc hién: Xem xét, danh gia hd so; thuc hién
quy trinh xét chon, gtri bdo cdo vé két qua xét chon dén
Hoi dong chuyén nganh cip Bo va thong bao bang vin ban
két qua xét chon dén ca nhan da gui hd so dé nghi: Thoi
gian theo Ké hoach cu thé ctia Bo Vin hoa, Thé thao va
Du lich.

Budc 3

S& Van hoa,
Thé thao va
Du lich

Lanh dao So

Ky duyét To trinh

5 ngay

- Du thao To trinh;
(kém theo ho so va cac van
ban c6 lién quan)

Van phong
S&

- Van phong S& cho cap so, dong dau To trinh, luu ho so;
- Tra két qua cho phong chuyén mén va gii to trinh, du
thao van ban va cac ho so theo quy dinh sang UBND tinh;

01 ngay

To trinh kém du thao cac
Quyét dinh thanh lap hoi
ddng (kém theo hd so va céc
van ban ¢6 lién quan)
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- Tiép nhan, tham tra hd so, hoan thién hd so trinh 1dnh | + Thoti
. _ | dao Van phong UBND tinh phu trach xem xét, phé duyét; | gian t6 | Du thao Vin ban dé nghi xét
Phong Vian R A L. 2 . L . < A G A nhA
X (VP7) g Cong kf’fal t[en tzao dfn, ,corfg thong Em cPa tlrih daAmh Cl’Alu’C hog}t tanAg d<’i1nh hiéu “Nghé nhéan
Vin phong sach cac ca nhan dé ngh} xét tang “Nghé n}}an nhan dan” | dong  xét | nhan dan”
UBND tinh va ti€p nhan xu ly cac kién nghi lién quan (n€u co). tang danh
~ hiéu “Nghé L 1. a3 s
\}vanh d‘ao Xem xét, phé duyét du thao Van ban dé nghi trinh Ianh nh¢z;1 nﬁénﬂi I?II tho Van_lean“de ”gh‘ XAet
an phong dao UBND tinh ky duyét P tang danh hiéu “Nghé nhan
UBND tinh | ’ an™ trong | nhan dan”
Buée 4 1T}1h vuc di
san  van
hoa phi vat q . o
UBND oy | LA da0 | KY van bin dé nghi xét ting danh higu “Nehs nhan nhan | (¢ tai HGi | VR Bin 8 MO e 400
UBND tinh | dan dong cap | “° - ghe
tinh khong dan”
qua 90
ngay.
Van phong 5 Phat hanh van ban, gri van ban dé nghi, ho so céc lién s e :
UBND tinh Van thu quan dén B trudng BO Van hoa, Thé thao va Du lich 01 ngay | Van ban d¢ nghi
+ Cong khai danh sach ca nhan d& nghi xét ting danh hiéu | + Thoi
Trinh ty x¢t | “Nghé nhan nhan dan” trong linh vyc di san van héa phi | gian t6
Quy trinh giai | tdng tai HOi | vat thé trén Cong Thong tin dién tir B6 Vian hoa, Thé thao | chirc  hoat
quyét tai Bo dong chuyén | va Du lich trong thoi gian 15 ngay, ké tir ngay két thuc | dong  xét
Bude 5 YHTTDL thm’: n%émh Célp thoi han nhan ho so cia Hoi dong cap tinh dé 1ay y kién tér:g dan}Al Bién ban tham dinh:
hién theo Quyét| BO (Vu Thi | cia Nhan dan. hi¢u “Ngh¢ | . .
dinhsé | dua - Khen | + Tiép nhan, xit I cdc kién nghi ctia Nhan dan trong thoi | nhan nhan | PMIeU binh chon
305/Qb- | thuéng, BO | gian 15 ngay ké tir ngay két thiic thoi han cong khai danh | dan” trong
BVHTTDL | VHTTDL) | sach c4 nhan dé nghi xét ting danh hiéu “Nghé nhan nhéan | linh vuc di
san  van

dan” trong linh vyc di san van hoa phi vat thé trén Cong
Thong tin dién tir B Van hoa, Thé thao va Du lich.

hoa phi vat
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+ Xem xét, danh gia timg hd so dé nghi xét ting danh hiéu
“Nghé nhan nhan dan” trong linh vuc di san van héa phi
vét thé theo quy dinh tai Piéu 7 hoic biéu 8 Nghi dinh )
93/2023/NDb-CP ngay 25/12/2023 ctua Chinh phu trong
thoi gian 15 ngdy ké tir ngay co quan thuong truc Hoi
d6ng bao cao xin ¥ kién cac thanh vién Hoi dong vé hd so.
+ Trong thoi gian 20 ngay ké tir ngay két thiic cudc hop
ciia Hoi dong, co quan thuong truc c6 trach nhiém théng
bao bang vin ban vé két qua xét ting danh hiéu “Nghé
nhan nhan dan” cia Hoi dong chuyén nganh cip Bo dén
Hoi dong cap tinh. Trong thoi gian 05 ngay ké tir ngay Hoi
ddng cap tinh nhan duoc vin ban thong bao két qua cua
Hoi dong chuyén nganh cap B9, co quan thuong truc Hoi
dong cap tinh c6 trach nhiém thong bao bang van ban dén
cac ca nhan c6 hd so dé nghi xét tang danh hi€u “Nghé
nhan nhan dan” trong linh vuc di san vian hoa phi vt thé.

+ Tiép nhan, xir Iy cac kién nghi trong thoi gian 20 ngay
ké tir ngay thong bao két qua xét ting ctia Hoi dong.

+ Trong thoi gian 30 ngay ké tir ngay két thic thoi han tiép
nhan, xu 1y cac kién nghi, hoan thién hd so dé nghi xét
tang danh hiéu “Nghé nhan nhan dan” trong linh vuc di
san van hoa phi vat thé dat tir 80% phiéu dong ¥ cua tong
s6 thanh vién Hoi déng c6 mat tai cudc hop, gui co quan
thuong truc Hoi ddng cap Nha nudc.

thé tai Hoi

Hoi dong
cap nha
nudc
(Ban Thi
dua - Khen

+ Cong khai danh sach c4 nhan dé nghj xét ting danh hiéu
“Nghé nhan nhan dan” trong linh vyc di san van héa phi
vat thé trén Cong Théng tin dién tir Chinh phu va Bo Vian
hoa, Thé thao va Du lich trong thoi gian 15 ngay, ké tir
ngay két thiic thoi han nhan hd so cia Hoi dong chuyén

dong
chuyén
nganh cip
BO khong
qua 120
ngay.

+ Thot
gian t6
chirc  hoat
dong  xét
tang danh

Dy thao Quyét dinh trao
tang danh hi€u vinh dy nha
nudc cua Chu tich nudc.
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thudng
Trung wong)

nganh cap Bo dé 1y y kién ctia Nhan dan.

+ Tiép nhan, xir Iy cac kién nghi ctia Nhan dén trong thoi
gian 15 ngay ké tir ngay két thuc thoi han coéng khai danh
sach c4 nhan dé nghi xét tang danh hi¢u “Ngh¢ nhan nhan
dan” trong linh vyc di san van hoa phi vat thé trén Cong
Thong tin dién tir Chinh phu va Cong Thong tin dién tir Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich.

+ Xem xét, danh gia timg hd so dé nghi xét ting danh hiéu
“Nghé nhan nhan dan” trong linh vuc di san van héa phi
vat thé theo quy dinh tai Diéu 7 hoic biéu 8 Nghi dinh )
93/2023/ND-CP ngay 25/12/2023 cua Chinh phu trong
thoi gian 15 ngdy ké tir ngdy co quan thuong truc Hoi
d6ng bao cao xin ¥ kién cac thanh vién Hoi ddng vé hd so.
+ Trong thoi gian 20 ngay ké tir ngay két thuc cudc hop
ciia Hoi dong, co quan thuong truc cd trach nhiém thong
bao bang vin ban vé két qua xét ting danh hiéu “Nghé
nhan nhan dan” trong linh vuc di san vin hoa phi vat thé
ctia Hoi dong cap Nha nude dén Hoi dong cip tinh. Trong
thoi gian 05 ngay ké tir ngay Hoi dong cap tinh nhan duoc
van ban thong bao két qua ciia Hoi dong cap Nha nudc, co
quan thuong truc Hoi dong cap tinh c6 trach nhiém thong
bao bang vin ban dén cac ca nhan c6 hd so dé nghi xét
tang danh hiéu “Nghé nhan nhan dan” trong linh vyc di
san vin hoa phi vat thé.

+ Tiép nhan, xtr 1y cac kién nghi trong thodi gian 20 ngay
ké tir ngay thong bao két qua xét tang ctia Hoi dong.

+ Trong thoi gian 30 ngay ké tir ngay két thiic thoi han tiép
nhan, xur ly cac kién nghi, hoan thi¢n hd so dé nghi xét
tang danh hi€éu “Nghé nhan nhan dan” trong linh vuc di

hiéu “Nghé
nhan nhéan

dan” trong
linh vuc di
san van

hoa phi vat
thé tai Hoi
dong  cip
Nha nudc
khéng qua
120 ngay.
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san van hoa phi vat thé dat tir 80% phiéu dong ¥ cua tong
s6 thanh vién Hoi déng c6 mat tai cude hop, gui B N6i vu
(Ban Thi dua - Khen thuéng Trung wong) dé téng hop
trinh Thu tuong Chinh phu.

B¢ Van hé g Lo . :
© 2 an 02}’ Van phong | Gui két qua Quyét dinh trao tdng danh hiéu vinh du nha X
Thé thao va . ., L. \ 01 ngay
) Bo nudce cua Chu tich nudc.
Du lich
S¢ Van hoa, Vin shon Tiép nhan két qua xét ting ciia Chu tich nudc va chuyén
Budc 6 Thé thao va Sp(y & két qua da nhan cho Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong,
Du lich XTDT va HTDN tinh.
Trung tal:n r A A A A . A A A Ol ngé‘y
Phuc vu hanh ~_ .. |- Xa&c nhan trén phan mém dich vu cong tryc tuyén, két
. A Chuyén vién , R
Budc 7 chinh coéng, o thac quy trinh;
XTPT va - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan.
HTDN tinh

Quyét dinh trao ting danh
hiéu vinh du nha nudc cua
Chu tich nuéc.

- Giay bién nhan tra két qua
- Quyét dinh trao ting danh
hiéu vinh du nha nudc cua
Chu tich nudce. Truong hop
tir chdi, phai tra 10i bang van
ban va néu ro 1y do.

6. Thii tuc xét ting danh hiéu “Nghé nhan wu ti” trong linh vure vin héa di san vin héa phi vat thé

- Mi s6 TTHC: 1.000971.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién:

+ Thoi gian to chirc hoat dong xét ting danh hiéu “Nghé nhan wu ta” trong linh vire di san van hoa phi vat thé tai Hoi dong cap tinh khong qua 90

ngay.

+ Thoi gian to chirc hoat dong xét ting danh hiéu “Nghé nhan wu ta” trong linh vurc di san vin hoa phi vat thé tai Hoi déng chuyén nganh cap Bo
khéng qua 120 ngay.
+ Thoi gian t6 chtrc hoat dong xét ting danh hiéu “Nghé nhan wu t0” trong linh vuc di san vin hoa phi vét thé tai Héi dong cAp Nha nuédc khong
qua 120 ngay.

Bugc Bon vi thye | Nguoi thye Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thue hién hién hi¢n : g VIt thwe hi€én q
Budc 1 Trung tdm | Chuyén vién | - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen tra | 01 ngay
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Phuc vu hanh
chinh cong,
XTDT va
HTDN tinh

So

cho ca nhan/ té chirc va thu phi, 1& phi (néu co).
- Phan loai, s6 hda ho so theo quy dinh (trir truong hop hd
so nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
cdng truc tuyén cho phong Quan 1y di san van hoa.

Ho so (01 bo) gom:

1) To khai dé nghi xét ting danh hiéu “Nghé nhan wu ta”
trong linh vuc di san vin hoa phi vat thé (theo Mau s 1b
tai Phu lyc kém theo Nghi dinh sé 93/2023/ND-CP ngay
25/12/2023 ctua Chinh phu).

2) Cac tai liéu chirng minh vé tri thie, k§ nang, thuc hanh,
truyén day, bao vé va phat huy gia tri di san van hoa phi
vat theé, gém: Bang, dia hinh, anh, tai liéu mo ta tri thirc va
ky ning dang nam gilt hodc cac tai liéu khac lién quan
(néu co).

3) Ban sao tir s6 gbc hodc ban sao co ching thuc hodc ban
sa0 va xuat trinh ban chinh dé ddi chiéu (trudng hop ndp
ho so truc tiép); ban sao tir s6 gdc hodc ban sao ¢ ching
thie (truong hop gui hd so qua buu chinh hodc truc tuyén)
cac quyét dinh khen thudng tir hinh thirc Gidy khen trg 1én
(néu co).

Phiéu tiép nhan va hen tra
két qua

Budc 2

Phong Quén
1y Di san Van
hoa

Chuyén vién

- Xem xét, thAm tra, x{t ly hd so, du thao van ban xu ly hd
SO.

- Truong hop ho so chua dat yéu cau thi tra ho so lai cho
Bd phan mot cua dé tra cho céc to chtrc, ca nhan b sung,
hoan thién h6 so dong thoi tham muu van ban tra 161, néu
ro ly do.

- Trudng hop 13y ¥ kién cta co quan cé lién quan: tham
muu vin ban giri cic co quan, tiép nhan xur 1y cac kién
nghi tong hop y kién ctia cac co quan, don vi, c4 nhan dy

5 ngay

- Du thao To trinh; (kém
theo hd so va cac vin ban cé
lién quan)
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thao vin ban xtr Iy ho so (néu cd),
- Téng hop, thdm dinh va hoan thién hd so (nhdp thong
tin, dinh kem file, két qua xir Iy))

Xem xét, théng qua du thao vin ban xir 1y hd so chuyén
Léanh dao S& Vian hoa, Thé thao va Du lich tham muu Chu
tich/Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh thanh lap Hoi
déng co so thuc hién: Xem xét, danh gia hd so; thuc hién

Lanh @ . s .7 .
ar;()n a0 quy trinh xét chon, guri bao cdo v€ két qua xét chon dén
Phong Hoi dong chuyén nganh cip Bo va thong bao bang vin ban
két qua xét chon dén ca nhan da gui ho so dé nghi: Thoi
gian theo Ké hoach cu thé ciia B6 Vian héa, Thé thao va
Du lich.
Sé Vin hoa. | LAnh dao S¢ | Ky duyét Td trinh To trinh, dy thao cac Quyét
Budce 3 Thé thao va § . - Van phong S& cho cap so, dong dau To trinh, luu ho so; df(r\]h tt: anhhk lap hOl ) dorJg
Du lich Vanphong | 1rs 1t qua cho phong chuyén mon va giri to trinh, du | 01 ngay l()qem, l_ef) 0 S0 va cac van
S0 thao vin ban va cac ho so theo quy dinh sang UBND tinh; an c6 lién quan)
- Tiép nhan, tham tra hd so, hoan thién hd so trinh I&nh | - Thoi gian
Phone Vi dao Vin phong UBND tinh phu trach xem xét, phé duyét. |t0  chiric | Dy thao Vin ban dé nghi xét
4 ($P7) - Cong khai trén bao dai, cong thong tin cua tinh danh | hoat dong | tang danh hiéu “Nghé nhan
Vin phong sach cic ca nhan dé nghi xét ting “Nghé nhan wu ta” va | Xet tgr}g uu tu”
UBND tinh tiép nhan xir 1y cac kién nghi lién quan (néu co); d;nlil hi¢u
“Ngh¢ Lo
. Lanh d , 3 . A Du thao van ban dé nghi xét
Buac 4 Van h‘aO Xem xét, phé duyét du thao Van ban d& nghi trinh lanh | nhan  wu | 30 EaE.Aa . h? 'hA
Van phong dao UBND tinh ky duy¢t ta”  trong tang danh hicu “Ngh¢ nhan
UBND tinh linh vyc di | tutu
Lanh dao ;ZI; ohi \;a; Vin ban dé nghi xét tang
UBND tinh UBND t.inh Ky van ban dé nghi xét tang danh hi¢u “Ngh¢ nhan uvu ta thé tai Hoi danh hiéu “Nghé nhén uu

dong  cap

tl]”
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tinh khong
qua 90
ngay.
Vin ph(‘)qng Van thu P}:ét hfmh \jén béfl, gfri Vf:m bén;dé ngh%, ho s0 ¢ lién quan | ngay
UBND tinh dén Bo trudng BO Van hoa, Thé thao va Du lich
+ Cong khai danh sach c4 nhan dé nghi xét tang danh hiéu
“Nghé¢ nhan uu t0” trong linh vyc di san van hoa phi vat
thé trén Cong Thong tin dién tr B Van hoa, Thé thao va
Du lich trong thoi gian 15 ngay, ké tir ngay két thuc thoi | Thoi  gian
han nhan ho so cia Hoi dong cip tinh dé liy y kién cua | to chuc
Nhan dan. hoat dong
+ Tiép nhan, xir Iy cic kién nghi ciia Nhan dan trong thoi | xét  ting
Trinh tu xét gian 15 ngay ké‘ tir ngay két thuc thoi han cong khai danh | danh  hiéu
Quy Frinh giai ting tai' Hoi sach ca nhan dé nghi xét tang danh hi¢u “Nghé nhénwuu “Ngh¢
quyet tai Bo &6ng C.huyé.n t” trong linh vyc di san van hda phi vat thé trén Cong | nhan  uu
VHTTDL \ %z | Thong tin dién tt B VHTTDL. ta”  trong | .. ., . . i
A nganh  cap e o A \ s n | e . | Bién ban tham dinh, phicu
Bude S thuc }11¢n theQ BO (Vu Thi + Xem x¢ét, danh gia tirng ho so d€ nghi xét ting danh hiéu | linh vuc di binh chon
Quy¢t dinh s0 dua - Khen “l\{ghé nhan uvu ta” trong‘th vuc di S?ln van hoa phi Vé’t san van i
305/Qb- thuong, BO thé theo quy dinh tai Diéu 7 hodc Di¢u 8 Nghi dinh s6 hé? phi vat
BVHTTDL VHTTDL 93/2023/ND-CP ngay 25/12/2023 cua Chinh phu trong | thé tai Hoi

thoi gian 15 ngay ké tir ngdy co quan thuong truc Hoi
d6ng bao céo xin y kién cac thanh vién Hoi dong vé hd so.
+ Trong thoi gian 20 ngay ké tir ngay két thic cudc hop
ciia Hoi dong, co quan thuong triuc cd trach nhiém thong
bao bang vin ban vé két qua xét ting danh hiu “Nghé
nhan wu tG” cua Hoi dong chuyén nganh cap Bo dén Hoi
dong cap tinh. Trong thoi gian 05 ngay ké tir ngay Hoi
dong cap tinh nhan dugc van ban thong bao két qua cia
Hoi dong chuyén nganh cap B9, co quan thuong truc Hoi

dong
chuyén
nganh cap
B khong
qua 120
ngay.
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d6ng cap tinh c¢6 trach nhiém thong bao bang vin ban dén
cdc ca nhan c6 hd so dé nghi xét tdng danh hi€u “Nghé
nhan vu t0” trong linh vyc di san vin hoa phi vat thé.

+ Tiép nhan, xtr Iy cac kién nghi trong thoi gian 20 ngay
ké tir ngay thong bao két qua xét ting ctia Hoi dong.

+ Trong thoi gian 30 ngay keé tir ngay két thuc thoi han tiép
nhan, xtr 1y cac kién nghi, hoan thién hd so dé& nghi xét
tang danh hiéu “Ngh¢ nhan uwu t0” trong linh vyc di san
van hoa phi vat thé dat tir 80% phiéu dong ¥ cua tong s6
thanh vién Hoi déng c6 mat tai cudc hop, gui co quan
thuong truc Hoi dong cap Nha nudc.

Hoi dong
cap nha
nudc
(Ban Thi
dua - Khen
thuong
Trung wong)

+ Cong khai danh sach ca nhan dé nghi xét ting danh hiéu
“Ngh¢ nhan uu ti” trong linh vyc di sdn van hoa phi vat
thé trén Cong Thong tin dién tir Chinh phu va B Vin hoa,
Thé thao va Du lich trong thoi gian 15 ngay, ké tir ngay
két thiic thoi han nhan hd so ciia Hoi dong chuyén nganh
cap Bo dé lay y kién cia Nhan dan.

+ Tiép nhan, xir Iy cac kién nghi ctia Nhan dan trong thoi
gian 15 ngay ké tir ngay két thiic thoi han cong khai danh
sach c4 nhan dé nghi xét ting danh hiéu “Nghé nhan uu
t0” trong linh vuc di san vin hoa phi vat thé trén Cong
Thong tin dién tir Chinh phii va Cong Thong tin dién tir Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich.

+ Xem x¢ét, danh gia tung ho so dé nghi xét tdng danh hi¢u
“Nghé nhan uu ti” trong linh vuc di san van hoa phi vat
thé theo quy dinh tai Didu 7 hodc Piéu 8 Nghi dinh s
93/2023/ND-CP ngay 25/12/2023 cua Chinh phu trong
thoi gian 15 ngay ké tir ngdy co quan thudng tryc Hoi
dong bao céo xin y kién cac thanh vién Hoi dong vé hd so.

- Thoi gian
to chtrc
hoat dong
xét  tang
danh hiéu
“Nghé¢

nhan  uu
ta”  trong

linh vuc di
san van
hoa phi vat
thé tai Hoi
dong  cap
Nha nudc
khéng qua
120 ngay.

Du thao Quyét dinh trao
tang danh hi€u vinh du nha
nudc cua Chu tich nudec.
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+ Trong thoi gian 20 ngay ké tir ngay két thiic cudc hop
ciia Hoi dong, co quan thuong truc c6 trach nhiém théng
bao bing vin ban vé két qua xét ting danh hiéu “Nghé
nhan wu td” trong linh vire di san van hoa phi vat thé cua
Hoi dong cap Nha nude dén Hoi dong cap tinh. Trong thoi
gian 05 ngay ké tir ngay Hoi dong cap tinh nhan dugc van
ban thong bao két qua cua Hoi dong cidp Nha nudc, co
quan thuong truec Hoi dong cép tinh c6 trach nhiém thong
b4o bang vin ban dén cac ca nhan c6 ho so dé nghi xét
tang danh hiéu “Ngh¢ nhan uu t0” trong linh vyc di san
vin hoa phi vat thé.
+ Tiép nhan, xir Iy cac kién nghi trong thoi gian 20 ngay
ké tir ngay thong bdo két qua xét ting cua Hoi dong.
+ Trong thoi gian 30 ngay ké tir ngay két thiic thoi han
tiép nhan, xir Iy cac kién nghi, hoan thién ho so dé nghj xét
tang danh hi¢u “Nghé nhan uvu t4” trong linh vuc di san
van hoa phi vat thé dat tir 80% phiéu dong ¥ cua tong sb
thanh vién Hoi ddng c6 mat tai cudc hop, giri B Noi vu
(Ban Thi dua - Khen thuéng Trung wong) dé tong hop
trinh Thu tuéng Chinh phu.

B6 Van hoa, L Gui két qua xét ting ctia Cha tich nudc vé UBND tinh va
% .| Vanphong 2o Cx Az £, S X
Thé thao va BS tham muu to chirc Lé cong bo Quyét dinh phong tang va | 01 ngay
Du lich ' trao danh hi€u “Ngh¢ nhan wu tu” cia Chu tich nudc.
S& Van hoa, Van phon Tiép nhan két qua x¢ét tang cua Chu tich nudc va chuyén
Budc 6 Thé thao va Sp(’y £ | két qua da nhan cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong,
Du lich XTDT va HTDN tinh. 01 ngay
Budc 7 Trung tim | Chuyén vién | - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két
Phuc vu hanh S& thac quy trinh;

Quyét dinh trao ting danh
hiéu vinh duy nha nudc cua
Chu tich nuéc.

- Gidy bién nhan tra két qua.
- Quyét dinh trao ting danh
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chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

- Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan.

hi¢éu vinh du nha nudc cua
Chu tich nudc, truong hop
tir chdi, phai tra 101 bang vin
ban va néu ro 1y do.

/. Tha tuc xét tang “Giai thuong Ho Chi Minh” vé viin hoc, ngh¢ thuit
- Ma so TTHC: 1.000871.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién:

+ Theo thoi gian quy dinh trong Ké hoach duoc Bo Van hoa, Thé thao va Du lich ban hanh trude mdi dot xét tang.

+ Giai thuong H6 Chi Minh vé vin hoc, n

ohé thuat dugc xét ting va cong bd 05 nam mot lan, vao dip ky niém ngay Qudc khanh 2 thang 9.

Bu’o’.cA Don N thye Ngmﬂ thye NOi dung cong viéc Thot gan Biéu mau/két qua
thuc hién hién hi¢n : : thuc hi¢én
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ca nhan/ to chiic va thu phi, 1& phi (néu co).
- Phan loai, s6 hda ho so theo quy dinh (trir treong hop hd Phiéu tiép nhan va hen tra
so nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu két qua
cong truc tuyén cho phong Quan 1y vin héa.
. Hb so (01 bd) gdm:
Trung tar‘n (1) Ban diang ky tac pham, cong trinh vin hoc, nghé thuét
Phyc vy hanh d& nghi xét tang “Giai thuong Hd Chi Minh” v& van hoc,
Bude 1 chinh Cong, Chuyén vién | nghé thuat theo Mau sb la tai Phu luc ban hanh kém theo | 01 ngay
XTDT va SG Nghi dinh s6 90/2014/ND-CP ngay 29/9/2014 cta Chinh
HTDN tinh phi;

(2) Ban sao, anh chup tac pham, cong trinh dé nghi xét
tang “Giai thuong H5 Chi Minh” duoc in trén kho gidy
A4, kém theo cac thong tin co ban vé nim, thang duoc
cong bo; tom tat ndi dung tac pham;

(3) Quyét dinh ting thuéng hodc Gidy chimg nhan Giai
thuong d6i véi nhitng tac pham, coéng trinh quy dinh tai
diém b khoan 2 Diéu 9 Nghi dinh s6 133/2018/ND-CP
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ngay 01 thang 10 ndm 2018 cua Chinh phu: Nop ban sao
tir 6 géc hoac ban sao c¢6 chirng thuc hoac ban sao va Xuét
trinh ban chinh dé d6i chiéu (truong hop ndp hd so truc
tiép); ndp ban sao tir s6 gc hodc ban sao cd ching thuc
(treong hop ndp ho so qua buu dién).

(4) Pdi voi tac pham, cong trinh vin hoc, nghé thuat cia
tac gia 13 nguoi nudc ngoai ma hd so st dung ngdn ngir
nudc ngoai thi phai kém theo ban dich sang tiéng Viét co
chung thuc;

(5) Céc tai liéu khac lién quan dén tac pham, cong trinh
(néu co).

Budc 2

Phong Quan
1y Véan hoa

Chuyén vién

- Xem x¢ét, tham tra, xir Iy ho so, dy thao vian ban xir Iy hd
SO.

- Truong hop ho so chua dat yéu cau thi tra ho so lai cho
B6 phan mot ctra dé tra cho cac to chuc, ca nhan b sung,
hoan thién h6 so dong thoi tham muu van ban tra 101, néu
ro ly do.

- Trudng hop 13y ¥ kién cua co quan co lién quan: tham
muu vin ban giri cic co quan, tiép nhan xur 1y cac kién
nghi tong hop ¥ kién cia cic co quan, don vi, ca nhan du
thao van ban xur 1y ho so (néu co),

- Tong hop, tham dinh va hoan thién hd so (nhdp thong
tin, dinh kém file, két qua xir 1Y)

Lanh dao
phong

Xem xét, thong qua du thao van ban xir Iy hd so chuyén
Lanh dao S& Vian hoa, Thé thao va Du lich tham muu Chu
tich/Pho Chu tich Uy ban nhan dan tinh thanh 1ap Hoi
dong co sé thuc hién: Xem xét, danh gia ho so; thuc hién
quy trinh xét chon, gtri bao céo vé két qua xét chon dén
Hoi dong chuyén nganh cép Bo va thong bao bang vin ban
két qua xét chon dén c4 nhan da gii ho so dé nghi: Thoi
gian theo K& hoach cu thé cua Bo Vin hoa, Thé thao va

+ Theo
thoi  gian
quy dinh
trong Ké
hoach
duoc BO
Van hoa,
Thé thao
va Du lich
ban  hanh
truéc  moi
dot xét
tang.

+ Giai
thuong
Nha nudc

vé van hoc,
nghé thuat

dugc  xét
tang va
cong bo 05

- Du thao To trinh; du thao
cac Quyét dinh thanh lap hoi
ddng (kém theo hd so va cac
van ban c6 lién quan)
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Du lich. nam mot
lan, vao
dip ky
niém ngay
S& Van hoa, Lanh dao So K}” duyét To trinh QU,(A)C T(‘y trinhi du t}}éo CéAc QLE\Yét
Bude 3 Thé thao va khanh 2 | dinh thanh 14p hoi dong
I§ I?Ohva thang 9. (kém theo hd so va cac vin
u e . . - Van phong S& cho cap s0, dong dau To trinh, luu ho so; ban c6 lién quan)
Vian phong L X \ X A AL >
o - Tra két qua cho phong chuyén mén va gui to trinh, du | 01 ngay
thao vin ban va cac ho so theo quy dinh sang UBND tinh.
- Tiép nhan, tham tra hd so, hoan thién hd so trinh 14nh + Thoi
dao Van phong UBND tinh phuy trach xem xét, phé duyét. | 9lan - quy
th‘mg Vian g CcA)nfg> kl}ai tfén 1E)élo d.éli,’cé{lg thong t1rA1 c‘f‘la .tqi.nh dfmh dKlgh htgzrgﬂ D thao Van ban dé nghi xét
s . xa (VP7) | sach cac ca nhan d¢ nghi xét tang danh hiéu “Giai thuong NS . \ ,
Van phong Hé Chi Minh® v& Van hoc Nghé thuat va tiép nhan x Iy | Cio¢ B0/ tang “Giai thuong Ho Chi
UBND tinh © - NG Hhlle b e Y| Van  héa, | Minh» v& vin hoc, nghé
cac kién nghi lién quan (néu c9); Thé  thao | s
u
Lanh @ . - \ ) :
van \2.1 © Xem xét, Phé duyét du thao Van ban d€ nghi trinh lanh va Du I}Ch
Van phong | 4. UBND tinh ky duyét ban__hanp
UBND tinh | ek trusc  mdi
Bude 4 dot — xet
tang.
+ Giai
thu:‘orng | Van ban dé nghi xét tang
Nha i | s thuong HO Chi Minh”
UBND ¢ | LA dzo | Ky van ban d& nghi xét ting danh hiu “Giai thuong H | vé van hoe, | - al h“‘mg hf’th }t n
UBND tinh | Chi Minh” v& Vin hoc Nghé thuat. ngh¢ thujt | VC VAl hoc, nghe thua

duoc  xét
tang va
cong bd 05
nam  mot
lan, vao
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dip ky
niém ngay
Quoc
khanh 2
thang 9.
Vian phong Vin thu PI}ét hanh van ban, gtri van bénq dé nghi, hd so ¢o lién quan 01 ngay
UBND tinh dén Bo trudng BO Van hoa, Thé thao va Du lich
+ Xem xét, danh gia hd so dé nghi xét ting “Giai thudng | + Thoi
Nha nuée” vé vin hoc, nghé thuat theo quy dinh; gian quy
A 1A + Thong bao cong khai két qua xét ting trén cac phuwong du}h trong
Hoi dong A A . S . < 1 .._ | K& hoach
chuyén tlxen‘thor}g t1r: dalr Churlg trong thm’ glafl 15 ‘n,gazl lam viéc duoe  Bo
nganh cgp | C (U ngdy ket thie thot han xem xet, danh gia hosos - | van  hoa, | Bien ban tham dinh; phiéu
Nhi nuée +7T1ep nhan,, XU ,ly cac. kién nghi trong :[h01 gian 20 ngay | Thé  thao binh chon
Bo yan hoa, (Vu Thi dua ké tir ngéy' két thuc thoi t'1‘an t}.16ng Péo kétqqué; N va Du l‘ich
Thé thao va i Khen + Hoan thién ho so di} diéu kién, tiéu chuan xét tang “G1ei11 ban’ han:h
Du lich thuéng) thuc"mg Nhé., nudc” veé van h()(‘:, nghé thuat; dugc it nhat ‘(tiru’oc mo1
B6 VHTTDL 80% tong sO thanh vién Hoi dong ¢ mat tai cudc hop bo HQ’t xet
Budce 5 (thanh 1ap phiéu dong ¥; giri co quan thudng tryc cua Hoi dong cip Efmg Giai
Hoi dong cip Nha nuéce theo quy dinh. thurong
nha }111’(709 U goi dong | T Xem xét, ddnh gid va bé phiéu lya chon tac pham, cong Nha  nudc
thé qua 2 céip Nha | trinh van hoc, nghé thuat dé nghi xét ting “Giai thuong | vé van hoc,
budc nrée Nha nude” theo quy dinh; ngh¢ thué}t ‘
(Ban Thi | * Thong bdo cong khai két qua xét tang trén cac phuong ?;100 Xf; Bér{g chl'{ng flh@n' “Gléi
dua - Khen | tién thong tin dai ching trong thoi gian 20 ngdy lam vige céngg b6 05 tl{UO‘ng Ho AChl AMlnh” ve
thuong ke tur r}gély két thac thoi han xem xét, danh gia va lga chon ndm  mot van hoc, ngh¢ thuat.
trung vong) tac phém, cong trinh; N . o lAn,  vao
+ Tiép nhan, xu 1y cac kién nghi trong thoi gian 20 ngay | 4jp ky

ké tir ngay két thiic thoi han théng bao két qua;

niém ngay
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+ Xem xét dé nghi bang vin ban cua Chu tich Hoi dong
chuyén nganh cip Nha nuéc va boé phiéu dbi véi cac tac
phém, cong trinh van hoc, nghé thuat cé gia tri dac biét
xudt sdc, co anh huong rong 16n, lau dai trong doi song xa
hoi nhung chua dat ty 1& phiéu dong y theo quy dinh tai
Hoi dong cap Nha nuoc”. ”

+ Hoan thién ho so Ch@ di€u kién, ti€u chuan xét tang “Gi{ii
thué’ng th‘l’ nudc” veé van hog, nghé thuat; dugc it nhat
80% tégg sO thanh vién HO1 dong c6 mat tai cudc hop bd
phiéu dong y; trinh Thu tuéng Chinh phu theo quy dinh.

+ Hoi dong cap Nha nudc giri Bo Noi vu (Ban Thi dua -
Khen thuong Trung wong) 03 bd hd so dé téng hop trinh
Thu tuéng Chinh phu theo quy dinh.

Quéc
khanh
thang 9.

2

Van phong
Bo

Gui két qua xét tang ciia Chu tich nuéc vé UBND tinh va
t6 chic L& cong bé Quyét dinh ting va trao ting “Giai
thuong HO Chi Minh” ciia Chu tich nudc.

01 ngay

Budc 6

S& Van hoa,
Thé thao va
Du lich

Van phong
S¢

Tiép nhan két qua xét ting cua Chu tich nudc va Chuyén
Két qua d3 nhan cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong,
XTDT va HTDN tinh.

Budc 7

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh c6ng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
So

- Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két
thac quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chtic/ca nhan.

01 ngay

Bing ching nhan “Giai
thuong HO Chi Minh” vé
van hoc, nghé thuat

- Gidy bién nhan tra két qua
- Bang chting nhan “Giai
thuong HO Chi Minh” vé
van hoc, ngh¢ thuat; truong
hop tir chdi, phai tra 11 bang
van ban va néu rd 1y do.
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8. Thii tuc xét ting “Giai thwéng nha nuwéc” vé Vin hoc nghé thuit
- M4 s6 TTHC: 1.000564.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thue hién:

+ Theo thot gian quy dinh trong Ké hoach dugc BO Vin hoa, Thé thao va Du lich ban hanh truéc mdi dot xét ting.
+ Giai thuong Nha nudce vé van hoc, nghé thuat duoc xét ting va cong bd 05 ndm mot 1an, vao dip ky niém ngay Qudc khanh 2 thang 9.

Bu’é’.cA Don V} thye Ngu’ff’iA thye Noi dung cong viéc Thoi giim Biéu miu/két qua
thuc hién hi¢n hi¢n : : thuc hién
- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ca nhan/ té chiic va thu phi, 16 phi (néu co). Phiéu tiép nhan va hen tra
- Phan loai, s6 hda ho so theo quy dinh (trir truong hop hd két qua
so nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quan 1y van hoa.
Hb so (01 bd) gdm:
(1) Ban dang ky tac pham, cong trinh vin hoc, nghé thuat
dé nghi xét tdng “Giadi thudéng Nha nudc” vé van hoc, ngh¢
Trung tam thugt theo Mau s6 1b tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi
. dinh s6 90/2014/ND-CP ngay 29 thang 9 nam 2014 cua
Phuc vu hanh A on . , :
Bude 1 chinh can Chuyén vién | Chinh phu; 7 ‘ 01 ngay
g, . , . 2 A . A .,
XTDT va SG (?) Banjgo, ar}h chup‘ tac ’pham, co‘ng trAlnh df ngh1 xeét
HTDN tinh tdng “Giai thuong Nha nudc” duge in trén kho gidy A4,

kém theo cac thdng tin co ban vé nim, thang dugc cong
bd; tom tit ndi dung tac phém;

(3) Quyét dinh ting thuéng hoic Gidy chimg nhan Giai
thuong d6i véi nhitng tac pham, cong trinh quy dinh tai
diém b khoan 2 Diéu 10 Nghi dinh s6 133/2018/ND-CP
ngay 01/10/2018 cua Chinh phi: Nop ban sao tir s6 goc
hodc ban sao c¢6 chiing thyc hodc ban sao va xuét trinh ban
chinh dé d6i chiéu (trudng hop ndp hd so truc tiép); ndp
ban sao tlr s6 gbc hodc ban sao ¢ chimg thyc (truong hop
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nop ho so qua buu dién).

(4) Dbi voi tac pham, cong trinh van hoc, nghé thuat cua
tac gia 13 nguoi nude ngodi ma hd so st dung ngdn ngir
nudc ngoai thi phai kém theo ban dich sang tiéng Viét co
ching thuc;

(5) Cac tai liéu khac lién quan dén tic pham, cong trinh
(néu co).

Budc 2

Phong Quan
1y Véan hoa

Chuyén vién

- Xem x¢ét, tham tra, xir Iy hd so, dy thao vin ban xir Iy hd
SO.

- Truong hop ho so chua dat yéu cau thi tra ho so lai cho
B6 phan mot ctra dé tra cho cac t6 churc, ca nhan bd sung,
hoan thién h6 so dong thoi tham muu van ban tra 101, néu
ro ly do.

- Trudng hop 13y ¥ kién cta co quan c6 lién quan: tham
muu van ban g cic co quan, tiép nhan xu 1y cac kién
nghi tong hop ¥ kién cia cic co quan, don vi, ca nhan du
thao van ban xur 1y ho so (néu co),

- Tong hop, tham dinh va hoan thién hd so (nhdp thong
tin, dinh kém file, két qua xir Iy))

Lanh dao
phong

Xem xét, thong qua du thao van ban xir Iy hd so chuyén
Lanh dao S6& VHTTDL tham muu Chu tich/Phé Chu tich
I:Ty ban nhan dan tinh thanh 1ap Hoi d@)ng co sO thuc hién:
Xem x¢ét, danh gia hd so; thuc hién quy trinh xét chon, gui
bao céo vé két qua xét chon dén Hoi dong chuyén nganh
cap B va thong bao bang vin ban két qua xét chon dén ca
nhan da gui hd so dé nghi: Thoi gian theo Ké hoach cu thé
cua B VHTTDL.

S¢ Van hoa,

Lanh dao So

Ky duyét To trinh

+ Theo thoi
gian  quy
dinh trong
Ké  hoach
duoc Bo
VHTTDL
ban  hanh
trudéc  moi
dot xét tang.
+  Giai
thuong Nha
nudc vé van
hoc, nghé
thuat duoc

xét tang va
cong bd 05
nam mot
lan, vao dip

ky niém
ngdy Qudc
khanh 2

thang 9.

Dy thao To¢ trinh; du thao
cac Quyét dinh thanh 1ap hoi
ddng (kém theo hd so va cac
van ban c6 lién quan)

T trinh, dy thao cac Quyét
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Budc 3 Thé thao va - Vian phong Sé cho cp sd, dong ddu T trinh, luu ho so; dinh thanh lap hoéi dong
Du lich Vin phong | - Tra két qua cho phong chuyén mén va gui to trinh, dy 01 ngay (kém theo hd so va cic van
So thao vin ban va cac hd so theo quy dinh trén hé thong dién ban c6 lién quan)
tir sang UBND tinh.
- Tiép nhan, thdm tra hd so, hoan thién hd so trinh 1dnh | + Theo thoi
dao Van phong UBND tinh phy trach xem xét, phé duyét; | gian  quy s
' ) . s : | Du thdo Van ban dé nghi xét
Phong Van | - Cong khai trén bdo dai, cong thong tin cua tinh danh dinh  trong vl.f a0 vall _ein © ,g lv
« . LA . e \ Ké hoach | tang danh hiéu xét ting
5 . xa (VP7) | s&ch cac ca nhéan dé nghi xét tang danh hi¢u “Giai thuong SN N
Van phong Nha nuéc” vé Vin hoc Nghé thuat va tiép nhan xir Iy cac duge  BO | "Gidi thuong Nha nute
UBND tinh o o ¢ Nghe thtls p mhan xu 1y ¢ac | yHTTpL
kién nghi lién quan (néu co). ban  hanh
Lanh d , TP ; 5i | Du thao vin ban dé nghi xét
AN G20 1 em xét, phé duyét du thdo Van ban d& nghi trinh lanh | TU0¢  mot | Ui [ao van ban de gt
Van phong da0 UBND ftinth k¢ duvét dot x¢t tang. | tang danh hi¢u “Giai thudng
UBND tinh | Y e +  Gidi | Nha nuéc”
thuong Nha
) nudc vé vin
Buoc 4 hoc, nghé
thuat duoc
xét tang va
UBND gy | LAnh dao Ky van ban dé nghi xét tang danh hiéu “Giai thuong Nha | cong bo 05 | Van ban dé nghi xét ting
UBND tinh | nuéc” vé Vin hoc Nghé thust. nam - mot | “Gjaj thuong Nha nudc”
lan, vao dip
ky niém
ngdy Qudc
khanh 2
thang 9.
Vian phoqng Vin thu Pl;at hfmh Yan bafl, g}rl V'fm banxde nghg‘, ho sq co lién quan 01 ngay Vin ban d& nghi
UBND tinh dén Bo trudng BO Van hoa, Thé thao va Du lich.
A X7 , e A N , , < 1A X C gL .= PP , i . - .
Bude 5 BoO }/an hoa}, Hoi dczng )?em ?cet, czanfl gia ho soAde nAghl xét tang' Giai thudng _Theo thoi - Bién ban tham dinh:
Thé thao va chuyén Nha nudc” vé€ van hoc, nghé thuat theo quy dinh; gian  quy| Phidu binh chon
Du lich nganh cdp |+ Thong béo cong khai két qua xét ting trén cac phuong | dinh  trong .
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B6 VHTTDL
(thanh 1ap
Hoi dong cip
nha nudc, cu
thé qua 2
budc)

Nha nudc
(Vu Thi dua
- Khen
thuong)

tién thong tin dai chung trong thoi gian 15 ngay lam viéce
ké tir ngay két thiic thoi han xem xét, danh gid hd so;

+ Tiép nhan, xtr Iy c4c kién nghi trong thoi gian 20 ngay
ké tir ngay két thiic thoi han théng bao két qua;

+ Hoan thién ho so di diéu kién, tiéu chuan xét ting “Giai
thuéng Nha nudc” vé van hoc, nghé thuit; duogc it nhét
80% téng s6 thanh vién Hoi déng cO6 mdt tai cudc hop bd
phiéu dong ¥; giri co quan thudng truc cua Hoi dong cip
Nha nudce theo quy dinh.

Hoi dong
cap nha
nudc
(Ban Thi
dua - Khen
thudng
Trung uwong)

+ Xem xét, danh gia va bo phiéu lya chon tac pham, cong
trinh van hoc, ngh¢ thuat dé nghi xét tang “Giai thuong
Nha nuéce” theo quy dinh;

+ Thong bao cong khai két qua xét ting trén cac phuong
tién thong tin dai ching trong thoi gian 20 ngay lam viée
ké tir ngay két thuc thoi han xem xét, danh gia va lya chon
tac pham, cong trinh;

+ Tiép nhan, xir Iy cac kién nghi trong thoi gian 20 ngay
ké tir ngay két thiic thoi han théng bao két qua;

+ Xem xét dé nghi bang vian ban cua Chu tich Hoi dong
chuyén nganh cap Nha nudc va bo phiéu ddi véi cac tac
phém, cong trinh van hoc, nghé thuit c6 gia tri dac biét
Xudt sic, co anh huong rong 16n, 1au dai trong doi song xa
hoi nhung chua dat ty 16 phiéu dong ¥ theo quy dinh tai
Hoi dong cap Nha nudc”.

+ Hoan thién ho so di diéu kién, tiéu chuan xét ting “Giai
thuéong Nha nudc” vé van hoc, nghé thuat; duogc it nhét
80% téng s6 thanh vién Hoi déng c6 mat tai cudc hop bd
phiéu dong y; trinh Thu tuéng Chinh phi theo quy dinh.

+ Hoi dong cap Nha nude giri Bo Noi vu (Ban Thi dua -
Khen thuong Trung wong) 03 bd hd so dé téng hop trinh

Ké&  hoach
duoc Bo
Van  hoa,
Thé thao va
Du lich ban
hanh trudc

mdi dot xét

tang.

+ Giai
thuong Nha
nudc vé van
hoc, nghé
thuat duoc

xét tang va
cong bd 05
nam mot
lan, vao dip
ky
ngay Qudc
khanh 2
thang 9.

niém

Quyét dinh va Bang chung
“Giat  thuéng Nha
nuge” vé van hoc, nghé
thuat.

nhan
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Thu tuéng Chinh phu theo quy dinh.

B0 Van hoa,

Thé thao va Vian pPong quy?t dinh va ]%ang Achung nhan “Giai thudng Nha nudc 01 ngay
. Bo vé van hoc, ngh¢ thuat.
Du lich
So Van hoa, Vin phon Tiép nhan van ban cua Thu tuwéng Chinh phu va Chuyén
Budc 6 Thé thao va Spé & | Két qua da nhan cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong,
Du lich XTDT va HTDN tinh.
Trung tam . . . . 01 nga
Phuc vu hanh |- Xé4c nhan trén phin mém dich vu cong truc tuyén, két gay
. A Chuyén vién . -
Budce 7 chinh cong, 3 thac quy trinh;
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ ca nhan.
HTDN tinh

Quyét dinh va Bang chung
nhan “Giai  thuéng Nha
nude” vé van hoc, nghé
thuat; Truong hop tir chdi,
phai tra 161 bang vin ban va
néu rd ly do.

- Gidy bién nhan tra két qua.
- Quyét dinh va Béng chimg
nhan “Giai  thuong Nha
nudc” vé van hoc, nghé
thuat; Truong hop tir chéi,
phai tra 161 bang vin ban va
néu rd ly do.

I1. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUYET PINH CUA UBND TiNH

1. Thii tuc cap gidy phép bio tang ngoai cong lap
- Mi s6 TTHC: 1.003793.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 30 ngdy, trong d6: S& Vin héa, Thé thao va Du lich: 20 ngay; Uy ban nhan dan tinh: 10 ngay.

Bude | Don vithye | Nguoi thye Noi dung cong viée Thoi gian Bibu miu/két qua
thure hién hién hién : g g VI¢ thue hién q
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra Phicu ticp nhéan va hen tra
Trung tam cho ca nhan/ to chirc va thu phi, 1¢ phi (néu co). ket qua
Phuc vy hinh Chuven via - thin ltoal, sto hﬁoa hohso Xthe}cl)kquy d{nh (‘Lrlr tm?ngdhqllz ho
Bude 1 chinh cong, uyerj vién scz’ ndp truc 1A1yen), c 1‘1yen O, sor,tre.n p ar} me’m ich vu | g7 ngay
. So cong truc tuyén cho phong Quan ly di san van hoa.
XTDT va A AN A
, Ho6 so (01 bd) gdbm:
HTDN tinh

(1) Pon d& nghi cip gidy phép hoat dong bao tang ngoai
cong 1ap (Mau s6 04 Phuy lyc I ban hanh kém theo Nghi




46

dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024):;

(2) Vin ban xac nhan du diéu kién cip gidy phép hoat
dong bao tang ngoai cong 14p cua Giam ddc S¢ Vin hoa,
Thé thao va Du lich.

Chuyén vién

- Xir Iy thdm dinh ho so:
- B4o cao lanh dao

- Du thao Van ban trinh
UBND tinh cip Gidy phép

Ph¢ 3 X
Buée2 | Kk S?fé?ig; - Dy théo to trinh 15ngay |hoat dong bao tang ngoai
4 héa Linh dao | DUY&t du thao, trinh Giam dbc hoic Pho Giam ddc Phu cong lap (kém theo hd so,
hong trach xem xét trinh 1anh dao UBND tinh cip Gidy phép bién ban thdm dinh va cac
Phong hoat dong bao tang ngoai cong lap. van ban c6 lién quan)
Lanh dao S Ky van b‘én Erinh }JBND tinh cap Gidy phép hoat dong bao | 2,5 Ngay o ) ) .
S& Vin hoa tang ngoai cong lap. To Trinh phé duyét Quyét
Bude 3 Thé thao Vz‘: - Vian phong Sé cho cép s, dong ddu To trinh, luu ho so; dinh cap Giay phép hoat
Du lich Vin phong | - Tra két qua cho phong chuyén mén va gui to trinh, dy 0.5 ngay dong Bao tang ngoai cong
' So thao vin ban va cac hd so theo quy dinh trén hé thong dién ’ lap
tar sang UBND tinh.
th)ng Vian T‘iép n~h£1n, thémvdinh ‘h(‘A) so, du thejlo Quyét c’ﬁnh ca‘ip phéAp, 04ngdy |Du thio Quyét dinh cip
g . xa (VP7) | trinh lanh dao Van phong UBND tinh phu trach phé duyét Cx ; . B}
Vian phong LA d Giay phép hoat dong; hoac
UBND tinh V;fph ;‘r‘l’g Xem xét, phe duyét dy thao Quyét dinh cép phép trinh | ) gy Van ban khong cép gidy
. 3 i ¢ 5 hép, phai néu ro 1y do.
Budc 4 UBND finh lanh dao UBND tinh ky duyét phep, p y
, Lanh dao , .. 2 , . Quyét dinh cép Giéy phép
UBND tinh : K t dinh h 03 nga '
n UBND tinh y Quyet dinh cap phep ey hoat dong; hodc van ban
Van ph(‘)qng Vin thu PPét hél.nh van ban giri két qua cho S& Van hoa, Thé thao 01 ngay ldﬂlﬁn%r (Eép gidy phép, phai
UBND tinh va Du lich. néu ro ly do.
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- Quyét dinh cip Gidy phép
hoat dong; hodc van ban

S¢ Van ho : e S .
, N 2 an 02}, Van phong | Chuyén Quyét dinh da nhan tor UBND tinh ra Trung tdm X khong cap giay phép, phai
Budc 5 | Thé thao va \ . S . , 05ngay | . 2 .
. So Phuc vu hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh. néu rd ly do.
Du lich Az , L
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so.
Trung tam , o L . L 4z A NPT
N - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Giay bién nhan tra két qua
Phuc vu hanh R i . A , n -
Buéc 6 | chinh cong Chuyeén vién | thic quy trinh; 0lngay | Giay phép hoat dong hoic
XTDBT v 2‘1’ So - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/c4 nhan. Vin ban khoéng cép gidy
hép, phai néu ro 1y do.
HTDN tinh phép, phai néu 1o ly do

2. Thii tuc Cép gidy phép khai quit khin cép
- Mi s6 TTHC: 2.001591.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 3 ngay, trong d6: S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich: 02 ngay, Uy ban nhan dan tinh: 01 ngay.

Bude | Don vithye | Nguoi thyc Nbi dung cong viée Thoi gian Bidu miu/két qué
thwe hién hién hi¢n o1 dung cong vi¢ thue hi¢n q
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra L o 7
cho ¢4 nhan/ t chire va thu phi, 1 phi (néu ¢6). Phicu tiép nhan va hen tra
- Phan loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir truéng hop hd ket qua
Trung tam so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phin mém dich vu
Phuyc vu hanh ... | cong truc tuyén cho phong Quan 1y di san vin hoa.
. L huyénvién | /.= "~ 7 777 5
Budce 1 chinh céng, ¢ uySe? € Ho so (01 bd) gom: 0.5 ngay
XTDT va ¢ - Vin ban dé nghi cip phép khai quét khan cép cia t6 chire
HTDN tinh cha tri thim do, khai quat khao c6;

- So dd ti 1& 1:500, thé hién rd vi tri, dién tich dia diém
khao cb can khai quat khan cap;
- Vin ban dé nghi cap phép tham do, khai quat khao co
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clia to chirc phéi hop khai quat khan cip (néu co).

(Yéu cau:

- Trong trudng hop dia diém khao c6 dang bi huy hoai
hodc c6 nguy co bi huy hoai.

- Céc tb chire duoc tham do, khai quat khao co:

+ Co quan nghién ctru khéo ¢6 hoc ctia Nha nudc.

+ Truong dai hoc c6 bo mon khao ¢d hoc.

+ Bao tang va Ban Quan 1y di tich cua Nha nudc c6 chirc
nang nghién ctru khao cb.

+ Hoi ¢6 chte nang nghién ctiru khéo ¢b & trung wong.

- Nguoi chil tri cude tham do, khai quat khao co phai co
cac diéu kién sau day:

+ C6 bang cir nhan chuyén nganh khao ¢6 hoc hodc bang
ctr nhan chuyén nganh khac c6 lién quan dén khao cb hoc;
+ C6 it nhat 05 nam truc tiép 1am cong tac khao co;

+ Puge to chire xin phép thim do, khai quat khao cb dé
nghi bang van ban vi Bo VHTTDL).

- Trong trudng hop can thay doi ngudi cha tri thi phai
duoc su dong ¥ bang vin ban cua B VHTTDL.

Chuyén vién

- X1r Iy tham dinh ho so

Du thao To trinh vé viéc cap

Phong Quan - Du thao to trinh 5 iy . \ X
. . p . . 0,5 nga a 0
Buéc 2 | 1y Di san vin N Duyét du thao, trinh Gidm doc hoac Pho Giam doc phu gay gfty p l}ep (Ijem t-heo h‘o Sfy’
. Lanh dao , L , L .z ] bién ban tham dinh va cac
hoa hon trach xem xét ky van ban trinh UBND tinh cap giay phép in ban c6 lié )
Phong khai quat khan cap. van ban co fieh quan
S Van héa, | [anh dao S& K)'/R Vﬁ? ban trinh UBND tinh cip Gidy phép khai quat To trinh' vé ViéCq cép gidy
Buge3 | Théthaovi inclp. | gy |PPKNquitkincip
Du lich Van phone | - Van phong S¢é cho cap s0, dong dau To trinh, Iuu ho so; (kém theo ho so, bién ban
Sp(’y & 1. Tra két qua cho phong chuyén mén va g to trinh, du thAm dinh va cac van ban co

thao vin ban va cac hd so theo quy dinh trén hé thdng dién

lién qua)
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tar sang UBND tinh.
Phong Van | Tiép nhén, thdm dinh hd so, du thao Quyét dinh cip phép, 7 et
5 . xa (€P7) trini lanh dao Vian phong UBND tinh ph?_l trach phépdﬁyé€ s Dl'r, thao Q'uyetAdmh Sap gla}y
Van phong Lanh dao ’ , 0,5ngay |phép khai quat khan hogc
UBND tinh 3 N Xem xet, phé duyét dy thao Quyét dinh cap phép trinh van ban tra lo1 khong cap
Van phong |\ 420 UBND tinh ky duyét gidy phép, néu 15 1y do
Budc 4 UBND tinh : i ’ '
, Lanh dao , L ae Z , - Quyét dinh cap giay phé
UBND tinh | (N inp | €7 Quyet dinh cap phép NP Y zuét khén hi;: vin bin
Vanphong | | Phat hanh van ban gui két qua cho So Van héa, Thé thao | 9| ra 167 khong cdp gidy phép,
UBND tinh va Du lich néu ro ly do.
- Quyét dinh cap gidy phép
S& Vin hoa w ’ khai quat khan ,hozftc ,Vﬁn ban
Buée 5 Thé thao Vé: Van phong | Chuyén Quyét dinh da nhan tor UBND tinh ra Trung tdm tra 101 khong cap gidy phép,
. So Phuc vu hanh chinh c6ng, XTDT va HTDN tinh. néu ro ly do.
Du lich ALz , ;s
- Phiéu kiém soat qua trinh
0,5ngay | giai quyét hd so
Pgigiit}?;?lh - ),(éc nhér\l trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két . Phiféu bién nhén két qua; 7
Buoc 6 | chinh cong, Chuyén vién | thic quy trinh; - Gidy phép khai quat khan

XTDT va
HTDN tinh

So

- Tra két qua TTHC cho t6 chtrc/ca nhan

hodc van ban tra 161 khong
cap gidy phép, néu rd 1y do.




3. Thii tuc cap gidy phép phan loai phim

- Ma s6 TTHC: 1.011454.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay, trong d6: S& Vian héa, Thé thao va Du lich: 10 ngay; Uy ban nhan dan tinh: 05 ngay.
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Bu’é’.cA Don V: thye Ngu’ff’iA thye NOi dung cong viéc Thoi gii‘n Biéu miu/két qua
thuc hién hi¢n hién : : thuc hi¢n
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ca nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).
- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop hd
so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phin mém dich vu
Trung tam cong truc tuyén cho phong Quén 1y vin hoa.
Phuc vu hanh Chuyen vién Hb so (01 b(f))‘ gém': o i 01 ngay
Budc 1 chinh céng, o a) Van ban de n{gh; cap Giay phép theo mau do Bo truong Phiéu tiép nhan va hen tra
XTPT va B6 Vian hoa, Thé thao va Du lich quy ‘dinh. két qua
HTDN tinh b) Ban sao van ban chiing minh quyén s¢ hitu phim hoac
quyén sir dung phim hop phép;
¢) Ban phim hoan chinh;
d) Ban thuyét minh phim bang tiéng Viét ddi véi phim
nudc ngoai.
Chuyén vien | X ly vthér‘n anh hé so - Du thao To _t,r‘lnh;
Phong Quén - Dy théo to trinh 06 ngay | Dy thao Giay phép phan
Busc 2 yvinhoa | 1 Duyét dy thao, trinh Giam dbc hogc Pho Giam dbc phu logi phim (kém theo ho so,
anh dao | xem xét ky van ban trinh UBND tinh cdp Gidy phép bién ban tham dinh va cac
phong phan loai phim. van ban c6 lién quan)
S& ygn hoa, Lanh dao Sé Kg/_ van ban trinh UBND tinh cidp Giay phép phan loai 15ngay | To trinh vé viec Gidy phép
, A ) : Im n . . N A
Bude 3 Th;fi?(?hva Van phong P Van pl}(‘)ng So cho cé}p SO, d(’)r}g dﬁl’\l T(‘y\trin}?, luu ho so; Egar]]gilgil Eg;mtégrenm;?;}? Cz
i - Trd ket qud cho phong chuyén mon va gui to trinh, duw | 05ngay |~ _ .. ...
S¢ cac van ban c6 lién quan)

thao vin ban va cac hd so theo quy dinh trén hé thong dién



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=315458
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tar sang UBND tinh.
Ph~c‘>ng Vian T‘ié'p n~h'$1n, thémvdinh ‘h(‘”) so, du thqéo Quyét fiinh Cf(lp phAép 0,5 ngay Du thio Quyét dinh Gidy
5 . xa (VP7) | trinh lanh dao Van phong UBND tinh phu trach phé duyét , . S A
Van phong phép phan loai phim do Bo
: Lanh @ , . . < 12 2 .
UBND tinh Végglphc‘?r?g Xem xét, phé duyét du thao Quyéet dinh cap phép trinh 01 ngay Yan hoa,. Thé thao va Du
Budc 4 UBND tiqp, | AN dao UBND tinh k§ duyét lich quy dinh.
. Lanh dao , L. z ) . Quyét dinh cép Giéy phep
UBND tinh : K t dinh h 03 nga : .
= UBND tinh | Quyet dinh cap phep i phan loai phim hoac van ban
Vin phong § Phat hanh vin ban giri két qua cho S¢ Vin hoa, Thé thao .| tra 11 khong cip gidy phép,
th ’ 0,5 nga N
UBNDtinh | '™ | i Dulich 9 heu s 1y do.
S | o 6 i UBND 8 T - Quv insip Gy i
Bude 5 Thé thao Vi Van phong | Chuyén Quyét dinh da nhan ttr UBND tinh ra Trung tam phan !Oal phlm
Du lich S& Phuc vu hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh. - Phiéu kiém soat qua trinh
' giai quyét hd so
Trung tam e s . . .« | 0Olngay KA A
Phuc vu hanh - X4c nhan trén phan mém dich vu cOng truc tuyén, két - Phi€u bién nhan két qua;
Bude 6 chinh ¢on, Chuyén vién | thuc quy trinh; - Giay phép phan loai phim

XTDT va
HTDN tinh

So

- Tra két qua TTHC cho t6 chirc/cé nhan

hodc van ban tra 161 khong
cap gidy phép, néu rd 1y do.

4. Thi tuc cap gidy phép trién 1am my thuat (tham quyén caa Uy ban nhan dan cap tinh)
- Mi s6 TTHC: 1.001809.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viéc, trong d6: S Vian hoa, Thé thao va Du lich: 04 ngay lam viéc; Uy ban nhan dan tinh: 03 ngay lam

viéc.
Buéc Don vi thuc | Nguoi thue s A - Thoi gian R X X .
thyc hi¢n hién hi¢n NOi dung cong viéc thue hién Bi¢u mau/két qua
Trung tim | Chuyén vién | - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra | 0,5 ngay Phiéu tiép nhan va
Phuc vu hanh S& cho ca nhan/ t6 chuc va thu phi, 1€ phi (néu o). hen tra két qua
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Budc 1

chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop hd
SO nop tryc tuyen) chuyén hé so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quén 1y vin hoa.

Hb so (01 bo) gom:

- Pon d& nghi cap gidy phép (miu sd 1 hodc mau sb 2 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 113/2013/NDP-CP ngay
02/10/2013 cta Chinh phu vé hoat dong my thuat);

- Danh sach tac gia, tic pham, chét liéu, kich thuéc tac
pham, nim sang tac.

- Mbi tac pham mot anh mau kich thude 10x15 cm. Riéng
d6i voi trién 13m nghé thuat sap dat phai c6 anh chinh
dién, bén phai va bén trai tac phém, kém theo van ban
trinh bay ¥ tuong nodi dung tic pham. Truong hop tac
pham c6 chit nudc ngoai thi phai c6 ban dich ra tiéng Viét.
T6 chirc, ca nhan phai chiu trach nhiém vé ndi dung ban
dich.

- Déi v6i trién 1am ngoai troi duogc t6 chirc tai Viét Nam
phai c6 vin ban cua chu dia diém trién 13m cam két dam
bao cac diéu kién vé trat tu, an toan xi hoi, van minh cong
cong, v¢ sinh moi truong va phong chéng chay no;

- D01 v6i truong hop dua tac pham my thuat ra nu6c ngoai
trién 1dm, ngoai thanh phan hd so sb (1), (2) va (3) néu
trén phai kém theo gidy moi hodc van ban thoa thuan cia
ddi tac nudce ngoai va ban dich tiéng Viét (c6 xac nhan cua
co quan c6 thim quyén).

Budc 2

Phong Quén
1y van hoa

Chuyén vién

- Xtr Iy thim dinh ho so
- Du théo to trinh

Lanh dao
phong

Duyét du thao, trinh Giam déc hodc Phé Giam ddc xem
xét quyet dinh

1,5 ngay

- Du thao T¢ trinh (kem
theo Bién ban thAm dinh cua
S6 VHTTDL)

Budc 3

S& Van hoa,
Thé thao va

Lanh dao So

Ky van ban trinh UBND tinh cp gidy phép trién 1am my
thuat.

01 ngay

To trinh cap Giay phép (kém
theo hO so, bién ban tham
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Du lich - Van phong S¢ cho cap sd, dong dau T trinh, luu hd so; dinh va cac van ban co lién
Van phong | - Tra két qua cho phong chuyén mén va giri to trinh, dy X quan cua S6 VHTTDL)
. 0,5 ngay
So thao van ban va cac hd so theo quy dinh trén hé théng dién
tir sang UBND tinh.
Phe < . % A A A . &t di 4 2 1,5 nga L %
i vin | iy i 1 i Quit it | 15099y i it an Gl
Vian phong xd (VP7) : phons Pht P y§ phép trién lam my thuat;
UBNDtinh | Lanhdao |y s nna quve : PRV S hodc van ban tra 10i khong
9 . em Xxét, phé duyét du thao Quyét dinh cap phép trinh . e ~
Van phong | ;. M i 0,5ngay | cap giay phép, néu rd 1y do.
Budc 4 UBND tinh lanh dao UBND tinh ky duyét
: Lanh dao : TPy S ., | Quyét dinh cip Gidy phé
UBND tinh ; K ét dinh cap phé 0,5 nga lyet dl p ulay phep
UBND tinh | Y Quyct di PPAcp gay trien 1am my thuat; hodc van
Vin phong 5 Phat hanh van ban gui két qua cho S& Van héa, Thé thao . ban tra 101 khong cap gidy
UBNDtinh | "™ | i Dulich 05ngay | phép, néu rd 1y do.
- Quyét dinh cip Gidy phép
5 Van hé . _ S
. 50 2 an 02}’ Van phong | Chuyén Quyét dinh da nhan tor UBND tinh ra Trung tam h?ac yan b’an trAa 1‘? l’<hong
Budc 5 Thé thao va 3¢ Ph hanh chinh cne. XTDT vi HTDN tinh cap giay phép, néu rd ly do.
Du lich ¢ He Vi hanli chiih cong, va tn - Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.
" 0,5 ngay - -
Trung tam o o - Phiéu bién nhan két qua;
Phuc vu hanh Chuven vien |~ Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Gidy phép trién lam my
Budc 6 chinh céng, y thac quy trinh; thuat hodc truong hop khong

XTDT va
HTDN tinh

So

- Tra két qua TTHC cho t6 chitc/cé nhan

cap giéy phép, phai néu 1o ly
do bang van ban.
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5. Thi tuc cip gidy phép xdy dung twong dai, tranh hoanh trang
- Ma s6 TTHC: 1.001755.000.00.00.H40 q q
- Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc, trong d6: S& Van hoa, Thé thao va Du lich: 04 ngay lam viéc, Uy ban nhan dan tinh: 03 ngay lam

viéc.
th.glrgicén Do’nh;’é;hl'rc Ngl;’:;’:?ltlhl,rc Noi dung cong viéc r{hhl;: lg1:2:11 Biéu mau/két qua
- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen tra Phiéu tiép nhan va hen tra
cho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 1& phi (néu co). két qua
- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trr truong hop hd
so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
Trung tam cong truc tuyén cho phong Quén 1y vin hoa.
Phuc vu hanh Chuyén vién Hb so (Ql bd) g@;m: ’ o 0,5 ngay
Budc 1 chinh cdng, 6 - bon dé nghi cap giay phép (mau so 7 ban hanh kém theo ’
XTPT va Nghi dinh s6 113/2013/ND-CP);
HTDN tinh - Quyét dinh chon mau phéc thao budc hai ctia co quan co
tham quyén quyét dinh dau tu, kém theo anh, phac thao
chup bdn mit c& anh 18x24 cm ¢6 kém chu thich;
- Cac thanh phan hd so khac theo quy dinh cta phap luat
vé dau tu xay dung.
Chuyén vién | - Xurlf tham dinh ho so \ - Dy thao T¢ trinh (kém
Buée 2 Phong Quan - Dy thdo to trinh 1,5 ngay . .
udc [0 vin hé [aah d Duvét du thio. tinh Giam dée hose Phé Giam d2 theo Bién ban tham dinh cuia
y van hoa an : ao uyét du . ao, trinh Giam doc hoac Pho Giam doc xem Sé VHTTDL)
phong xét quyet dinh
| Lanh dao S | &Y van ban trinh UBND tinh cép Gidy phép xdy dyng | 01nQay | Ty trinh vé viée cip Gidy
SO yan hoa, ’ tuong dai, tranh hoanh trémg phép Giéy phép Xﬁy dung
Budc 3 Theé th'f‘O va - Van phong Sé cho cip sd, dong ddu T trinh, luu hd so; tuong dai, tranh hoanh trang
Du lich Vin phong | - Tra két qua cho phong chuyén mén va gui to trinh, dy 0.5 naa (kc:em theo hd so, bién ban
S& thdo vin ban va cac ho so theo quy dinh trén hé thong dién = M98 | tham dinh va céc van ban c6
tr sang UBND tinh. lién quan cua SO VHTTDL)
Budc4 | Vinphong |Phong Vin xi| Tiép nhén, thim dinh ho so, du thiao Quyét dinh cép phép | 0lngdy |Duy thio Quyét dinh cép
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UBND tinh (VP7) trinh lanh dao Van phong UBND tinh phu trach phé duyét Gidy phép Gidy phép xay
Lanh dao ] . A i o . . dung tuong dai, tranh hoanh
Van phong )fem xet, phé duqy@t du thaAo Quyéet dinh cap phép trinh 05ngay | trdng; hodc van ban trd 10i
UBND tinh lanh dao UBND tinh ky duyét. khong cip néu r& 1Y do.
Lanh dao Loa. z ) . A . y

UBND tinh UBND t.inh Ky Quyét dinh cap phép 0l ngay |Quyeét dinh cap Gidy phép
- - ay dung; hoac van ban tra
Vanphong | | Phit hanh van ban gui két qua cho So Van hoa, Thé thao | o o kb 62: cé;icéuvig lyaélo ra

UBND tinh va Du lich = N9y |
- Quyét dinh cip Gidy phép
v Vin ha w . A s e ra
. 50 2 an 02}’ Van phong | Chuyén Quyét dinh da nhan tor UBND tinh ra Trung tdm x‘a.y dl;mg’ ?OaCA Vafl l?an tra

Budce 5 Thé thao va , . . R . , 161 khong cap néu 1o 1y do.

) So Phuc vu hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh A1z , Lo
Du lich - Phiéu ki€ém soat qua trinh

. giai quyét ho so.
Trung tam R | 0eney [ Gidy phép xdy dung tugng
. - X4c nhan trén phan mém dich vu cong tryc tuyén, két .. . i T
Phuc vu hanh N , . dai, tranh hoanh trang hoac
. . Chuyén vién | thic quy trinh; e va o otas 1A z
Budc 6 chinh cong, S¢ Kt aui TTHC cho 16 chitc/c4 nha van ban tra 161 khong cap
XTDT vi o - Tra két qua cho t0 chuc/ca nhan. giéy phép, néu 13 1§ do.

HTDN tinh - Gidy bién nhan tra két qua

6. Thu tuc cAp gidy phép to chire trai sang tac diéu khic (thAm quyén cia Uy ban nhén dén cép tinh)
- M?l s6 TTHC: 1.001738.000.00.00.H40 7 7
- Tong thoi gian thuc hién: 7 ngay lam viéc, trong d6: S¢& Van hoa, Thé thao va Du lich: 04 ngay lam viéc, Uy ban nhan dén tinh: 03 ngay lam

viéc.
tthrzrgicén anh;'él:hgrc Ngl;’:?éltlhl'rc NOi dung cong viéc fhhg:: lglizé‘rl: Biéu miu/két qua
Trung tam - Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
Bude 1 Phuc vu hanh | Chuyén vién | cho c4 nhan/ t,é) chuc yé thu phi, 1& phi (néu co). ‘ 0,5 ngay
chinh cong, S& - Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop hod Phiéu tiép nhan
XTDT va so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu va hen tra két qua
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HTDN tinh cong truc tuyén cho phong Quén 1y vin hoa.
Hb so (01 bo) gom:
(1) Pon d& nghi cip gidy phép (miu sb 9 ban hanh kém
theo Nghi dinh sb 113/2013/ND-CP ngay 02/10/2013 cia
Chinh phu);
(2) Bé an duoc cip c6 thim quyén phé duyét;
(3) Thé 1¢.
‘ | Chuyen vien | Xty tham dinh h6 so .| - Du thio T& trinh (kém
Budc 2 Phronvg QI%an ~ - DuAthaO 0 Erlnh : - Z 8 A Z 15 ngay theo Bién ban thim dinh cta
1y van héa Lanh dao | Duyét du thao, trinh Gidm doc hoac Pho Gidam doc xem ,
\ . e S6 VHTTDL)
phong x€t quyet dinh
N . | Ky vin ban trinh UBND tinh cip Gidy phép t6 chuc trai | 01ngdy |T& trinh vé viéc cap Giay
S6 Yﬁn hoéa, Lanh dao 8¢ sang tac diéu khic phép cip Gidy phép to chirc
Bude 3 The th'flo va - Vén phong S¢ cho cap s0, dong dau To trinh, luu ho so; trai sang tac diéu khac (kém
Du lich Van phong | - Tra két qua cho phong chuyén mon va gui to trinh, dy . theo ho so, bién ban tham
Sy thdo van ban va cic ho so theo quy dinh trén hé thong dién 0.5 ngay dinh va cac van ban c¢6 lién
tir sang UBND tinh. quan)
Phong Vin | Tiép nhan, thim dinh ho so, du thao Quyét dinh cdp phép | 01ngay | Dy thao Quyét dinh cép
Vin phong xa (VP7) | trinh lanh dao Van phong UBND tinh phu trach phé duyét. Giay .phép t,f) chuc trai sang
UBND tinh Linh dao X , ] ] 7 . ] ’ ‘ tac diéu khac l}oéc yén ban
Van phong Nem xét, phé duqye;t du’ thaAo Quyéet dinh cap phép trinh 0.5 ngay tra 10 khong cép gidy phép,
Budc 4 UBND tinh lanh dao UBND tinh ky duyét. néu rd Iy do.
, Lanh dao , A, s A . N £, £ < £ .
UBND tinh UBND tinh Ky Quyét dinh cap phép Ol ngay | Quyét dinh cap Glgy phep
Vian phong Vin thu Phat hanh vin ban giri két qua cho S¢ Vin hoa, Thé thao 0.5 ngay Sgs(jgig;npl?zs :11:1 i%l lglf};(:)ng
UBND tinh va Du lich ’ ’ '
Bude 5 S& yan héa, | Vinphong | Chuyén Quyét dinh di nhan tir UBND tinh ra Trung tim 05ngdy | Quyét dinh cip Giay phép
Thé thao va Sé Phuc vu hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh ’ hodc van ban tra 10i.
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Du lich
Trung tdm e nhin wén vhin mém dich . £ 1
Phuc vu hanh o - , ac n E_lI\l tren phan mem dich vu cong truc tuyen, ket
. IR Chuyén vién | thic quy trinh;
Budce 6 chinh cong, o Tra két aud TTHC cho 5 chire/c4 nha
XTDT va - Ira ket qua cho to chuc/ca nhan.
HTDN tinh

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so.

- Gidy bién nhan tra két qua
- Gidy phép t6 chuc trai sang
tac diéu khic hodc van béan
tra 1oi khong cip gidy phép,
néu rd ly do.

7. Thii tuc déing ky t6 chirc 1& hi cap tinh
- Mi s6 TTHC: 1.003676.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay, trong d6: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich: 10 ngay, Uy ban nhan dan tinh: 10 ngay.

Buge Don vi thye | Nguoi thye NOi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thuc hién hién hién o1 GUNE CONE Vi¢ thuc hién q
- Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
cho ca nhan/ t6 chirc va thu phi, 1& phi (néu co). Phiéu tiép nhan va hen tra
- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trtr truong hop hd két qua
so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
A cong truc tuyén cho phon an ly Di san van hoa.
Trung tam kg ) y N phong Quan Ly v
. Ho so (01 bd) gdm:
Phuc vu hanh A on e N e Nk . \
Bude 1 chinh cng Chuyén vién | - Vin ban dang ky néu rd tén 1€ hoi, su can thiét, thoi gian, | 01 ngay
XTBT é’ Sé dia diém, quy md, ndi1 dung hoat dong 1€ hoi, du kién
A% x 2 :
, thanh phan s6 wong khach moi.
HTDN tinh 4. . . NP
- Phuong 4n bao ddm an ninh trat ty, an toan xa hoi, phong
chéng chay nd, bao vé moi truong.
- Dy kién thanh phan Ban t6 chirc 18 hoi.
- Céc tai liéu hodc vin ban ching minh vé ngudn gbc 18
hoi (d6i voi 18 hoi truyén thong).
Bu6c2 | Phong Quan | Chuyén vien |~ XU 1Y tham dinh ho so 06ngdy | - Dy thio T trinh (kém

- Du thao to trinh
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1y di sén van

Duyét du thao, T trinh trinh Giam dbc hodc pho Giam

theo Bién ban thim dinh cua

hoa Lanh dao | ddc phu trach xem xét trinh linh dao UBND tinh ra vin S& VHTTDL)
phong ban chip thuan vé viéc ding ky to chirc 18 hoi hodc vin
ban tra 101 néu rd 1i do néu khong dong .
Lanh dao S¢ | Ky van ban trinh UBND tinh 1,5 ngay . .
S& Vin ha — . . To trinh vé viée dang ky t6
Bude 3 o R a Oef’ - Van phong S& cho cap s0, dong dau To trinh, luu ho so; chire 18 hoi (kém theo hd so,
Thé th’flo Va& | van phong |- Tra két qua cho phong chuyén mén va gui to trinh, du 0.5 ngay bién ban thim dinh va cac
Du lich So thao van ban va cac hd so theo quy dinh trén hé théng dién ’ van ban c0 lién quan)
tor sang UBND tinh.
. . Tiép nhén, tham dinh hd so, dyu thao Vian ban chép thuan
Phong Vén hodc van ban khong ddéng vy trinh 1dnh dao Van phon 04 ngay
. xa (vP7) | Do ne Cons Y ' phong Dy théo Vin ban chp thun
Vién phong UBND tinh phu trach phé duyét. hodc van ban tra 161 khon
UBND tinh | Léanhdao | Xem xét, phé duyét du thao Vin ban chap thun to chic 18 e 8
- . Al e e 1a n A A 1y 1 1a . chap thuan, néu ro 1y do.
Budc 4 Van phong | hoi hodc van ban khong dong ¥ néu ro 1y do trinh lanh dao | 02 ngay
UBND tinh | UBND tinh ky duyét.
UBND tinh Lanh d%lo KAy Va}n ‘t:an ::h’ap thuan t6 churc 1€ héi hodc van ban khong 03ngdy | Vin ban ch ép thudn t chirc
UBND tinh | dong y néu 10 y do. X tar 1 e 1 A
- : = T, X - — i 1€ hoi hodc van ban khong
Van phong Vin thu Phat hanh van ban gui két qua cho S& Van hoa, The thao 01 naa ddne ¢ néu 18 1V do
UBND tinh va Du lich. gy | doney y 0.
- Van ban chép thuan hoac
. 50 Yan hog, Vin phong | Chuyén Quyét dinh d3 nhan tir UBND tinh ra Trung tim van banA tra~ 1q1 khong chap
Budc 5 Thé thao va , \ , R . , thuan, néu ro 1y do.
i Sé Phuc vu hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh. A1z . L
Du lich - Phiéu kiém soat qué trinh
] 01 ngay giai quyét ho so.
Trung tam ‘ - Giy bién nhan tr két qua;
Phuc vu hanh A .| - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két 4y or X et qua,
, . N Chuyén vién . - - Van ban chap thudn hoac
Budc 6 chinh cong, 35 thdc quy trinh; q viin ban khone done ¥ néu &
XTDT va - Tra két qua TTHC cho tb chirc/ca nhan. gdongy

HTDN tinh

1y do.
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8. Thii tuc thong bao té chirc 1 hdi cip tinh
- Mi s6 TTHC: 1.003654.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay, S& Vin hoa, Thé thao va Du lich: 9 ngay, Uy ban nhan dan tinh: 6 ngay.

Buge Don vithye | Nguoi thye N§i dung cong viéc Thoi gian Biéu miu/két qua
thuc hién hién hién : g cong it thuc hién q
- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 1& phi (néu co).
- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trtr truong hop hd
so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
A cong truc tuyén cho phong Quén 1y Di san vin hoa.
Trung tam A AN odm-
Ph hanh Ho6 so (01 bd) gobm:
, 4e VU 1At | o van vien | - Vin ban ding kY néu rd tén 13 hoi, su can thiét, thoi gian, | 01 ngay Phiéu tiép nhan
Budce 1 chinh coéng, ) C o . A x -z . ST
XTPT va S& dia diém, quy md, ndi dung hoat dong 1€ hoi, du kién va hen tra két qua
HTDN tinh thanh phan s6 lugng khich moi;
- Phuong 4n bao ddm an ninh trét ty, an toan xa hoi, phong
chéng chay nd, bao vé moi truong;
- Dy kién thanh phén Ban t6 chire 18 hoi;
- C4c tai liéu hodc van ban chimg minh vé ngudn goc 18
hoi (d6i voi 18 hoi truyén thong)
chuven vign | - X 19 tham dinh hé so Dy thao Van ban trinh ve
uyenvien | Du thao t& trinh viéc khong dong y v6i noi
Phong Quan R - X » P » — P 05 nas dung thong bao t6 chuc 1
Bude 2 Iy di san vin Duy¢t du thdo, trinh Giam doc hoac Pho Giam doc phu ngay hoi va néu r3 Iy do (kém
hoa Lanh dao | trdch xem xét trinh 1anh dao UBND tinh ra Van ban khong th.eo hd so. bién ban thim
phong dong y vé6i ndi dung thong bao to chirc 18 hoi va néu 16 ¥ dinh va cac vin ban c6 lién
do. quan)
.., | Vin bén trinh vé viéc kho
, S¢ Van hoa, | Lanh dao S& | Ky vin ban trinh UBND tinh 15ngay | ¢on Pan tih ve viee Kong
Budce 3 X . dong v voi ndi dung thong
ThE thao va bdo tb chirc 13 hoi va néu o
Du lich Vin phong | - Van phong Sé cho cép s, dong ddu T trinh, luu hd so; 0,5 ngay i

ly do (kém theo ho so, bién
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S¢ - Tra két qua cho phong chuyén moén va giri to trinh, du ban tham dinh va cic vin
thao vin ban va cac hd so theo quy dinh trén hé thdng dién ban c6 lién quan)
tir sang UBND tinh.
Tiép nhén, thim dinh ho so, du thio Van ban ve viée
Ph~ong Vian kPOI}g dong y v6indi dun% thong bao to chu:cq 1€ hoi va néu 1,5 ngay Dy thio Van ban vé& viée
g . xa (VP7) | r6 ly do trinh lanh dao Van phong UBND tinh phu trach . X e A
Vian phong phé duyét khong dong y véi ndi dung
UBND tinh 1 da0 | Xem xét, phé duyét dy thao Van ban trinh v& viéc khong g;‘l’fﬁ) bla," 0 chire I hot va
Van phong | dong ¥ vdi ndi dung thong bao to chire 1€ hdi va néu rd 1y | 01 ngay y
UBND tinh | do trinh lanh dao UBND tinh ky duy¢t
Budc 4 UBND tinh Lanh de;lo Ky Va;n Pan ‘khAong~ dtong ¥y v61 ndi dung thong bdo to 03ngdy | Vin ban khong déng ¥ voi
UBND tinh | chuc 1€ hoi, va néu rd ¥ do. 06i dune thone béo 8
Vian phong Vin thu Phat hanh vin ban giri két qua cho Sé Vian héa, Thé thao 05 naa chiic 18 h§i g
UBND tinh va Du lich > Ngay -
- Vén ban khong dong y voi
. 50 }/an h02}, Vin phong | Chuyén Vin ban di nhan tr UBND tinh ra Trung tim ot ‘l““% thong  bdo 6
Budc 5 Thé thao va \ N , o N , chure 1€ hoi.
i So Phuc vy hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh AR , Lo
Du lich - Phiéu kiém soat qua trinh
01 naa giai quyét ho so.
Trung tdm . A AL Ao A A 1A ey A QAL A AL o
Phuc vu hanh . - ),(ac nhar\l trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Giay bién nhéan tra ket qud;
Bude 6 chinh con Chuyeén vién | thdc quy trinh; q - Van ban khong dong y voi
XTDT Vg’ So - Tra ket qua TTHC cho to chirc/ca nhan noi dung théng bao 1o
HTDN tinh chtrc 1€ hoi.

9. Thii tuc cap giay phép thanh 1ap Vin phong dai dién ciia doanh nghiép quang cio nuwéc ngoai tai Viét Nam

- Ma s6 TTHC: 1.004639.000.00.00.H40 7 7
- Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay, trong d6: S& Van hoa, Thé thao va Du lich: 5 ngay, Uy ban nhan dan tinh: 5 ngay.

Bude | Don vi thye | Nguoi thyc Noi dung cong viée Thoi gian Bibu miu/két qua
thure hién hién hién : g g VI¢ thue hién q
Budc 1 Trung tdm | Chuyén vién | - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra | 0,5 ngay Phiéu tiép nhan
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Phuc vu hanh
chinh cong,
XTDT va
HTDN tinh

So

cho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 1& phi (néu co).

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trtr truong hop hd
so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quén 1y vin hoa.

Hb so (01 bo) gom:

(1) Pon dé nghi cap Gidy phép thanh lap Vin phong dai
dién do nguoi dai dién c6 tham quyén cia doanh nghiép
quang c4o nudc ngoai ky theo mau do B6 Vin hoa, Thé
thao va Du lich quy dinh;

(2) Ban sao gidy dang ky kinh doanh hoic céc gidy to co
gia tri tuong duong cia doanh nghiép nudc ngoai dugce co
quan c6 thim quyén noi doanh nghiép thanh lap hodc ding
ky kinh doanh xac nhéan;

(3) Béo c4o tai chinh c6 kiém toan hodc céc tai liéu khac
co gia tri tuong duong ching minh duoc su ton tai va hoat
dong cua doanh nghi¢p quang cdo nudC ngoai trong nam
tai chinh gan nhat;

(4) Cac gidy to quy dinh tai Piém 2 va Piém 3 néu trén
phai dich ra tiéng Viét va duoc co quan dai dién ngoai
giao, co quan lanh sy cua Viét Nam & nudc ngoai chung
thuc va thuc hién viéc hop phap hoéa lanh su theo quy dinh
cua phap luat Viét Nam.

va hen tra két qua

Budc 2

Phong Quén
1y van hoa

Chuyén vién

- Xtr Iy thim dinh ho so
- Du thao to trinh

Lanh dao
phong

Duyét dy thao To trinh trinh Gidm déc hodc pho Giam dbc
phu trach xem xét trinh lanh dao UBND tinh ra van ban
cap gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién hodc vin ban
tra 101 néu rd 1i do néu khong dong .

02 ngay

- Dy thdao To¢ trinh (kem
theo Bién ban thAm dinh cua
S VHTTDL)

Budc 3

S¢ Van hoa,

Lanh dao So

Ky van ban trinh UBND tinh

1,5 ngay

To trinh vé viéc cap gidy
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Thé thao va phép thanh 1ap Van phong
Du lich - Vin phong Sé cho cép sb, dong dau T trinh, luu ho so; dai dién (k%m theo ho so,
Vin phong | - Tra két qua cho phong chuyén mon va g t6 trinh, du | gy bivén ban ,th.?aAm dinh va cac
So thao van ban va cac ho so theo quy dinh trén hé thong dién ’ van ban c6 lién quan)
tir sang UBND tinh.
Phong Van | Tiép nhan, thdm dinh hé so, du thao Gidy phép, trinh Ianh | 0,5ngay | Du thao Gidy phép (Mau so
x& (VP7) | dao UBND tinh phu trich phé duyét 03 phy lyc III ban hanh kem
Van phong ) theo Thong tu SO
UBND tinh Lanh dao | Xem Xé'E, phé duyét du thao Giay phép hodc van ban ‘ 13/2023/TT-BVHTTDL)
Buse 4 Van phoqng khorAlg dong v néu 16 ¥ do trinh 1anh dao UBND tinh ky | 01 ngay hodc vin ban khong déng ¥
UBND tinh | duyé¢t néu rd Iy do.
UBND tinh Lanh dao Ky Gidy phép hodc vin ban khong dong ¥ néu 18 y do 03 ngay .
UBND tinh : Giay phép hoac van ban
Vin phong 5 Phat hanh van ban gui két qua cho S& Van héa, Thé thao . khong dong y néu 1d ly do
UBNDtinh | ™| i Dulich 0,5 ngay
SoVanhéa, | . . e 7 ) - Gidy phép hodc vin bin
Buée 5 Thé thao va Vian phong | Chuyén Gidy phép da nhan tor UBND tinh ra Trung tdm khon.g, dogg y néu 10 ly do.
Du lich So Phuc vy hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh - Phiéu }(161}1 soat qua trinh
' giai quyét ho so.
Trung tam 0,5 ngay
Phuc vu hanh ~ .~ |- Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két - Giéy bién nhan tra két qua;
, L Chuyén vién . R X . c e 1.
Budc 6 chinh cong, o thac quy trinh; q - Giay Phep hodc van ban
XTPT va - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan. khong dong y néu 1o ly do.

HTDN tinh
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10. Thii tuc cép sira ddi, bo sung Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cia doanh nghiép quang cdo nwéc ngoai tai Viét Nam
- Mi s6 TTHC: 1.004666.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay, trong d6: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich: 5 ngay, Uy ban nhan dan tinh: 5 ngay.

Bm’r.cA Don V} thye Ngm‘fi thye Noi dung cong viéc Thoi gis;m Biéu miu/két qua
thuc hién hi¢n hién : : thuc hi¢n
- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ca nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).
- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop hd
so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
Trung tam cong truc tuyén cho phong Quan 1y vin héa.
Phuc vu hanh ~ .. | HOso (01 bg) gom: \ N R
Bude 1 chinh cong, Chuyerql vien (1) Pon dé nghi stra d6i, bo sung Gidy phép thanh lap Vian 0.5 ngay 1‘3h1eu tl?p ?han,
N So . S ea A ) . o va hen tra két qua
XTDT va phong dai dién ctia doanh nghi¢p quang cao nudc ngoai ky
HTDN tinh theo mau do B6 Vian héa, Thé thao va Du lich quy dinh;
(Mau s6 04 phy luc III ban hanh kém theo Thong tu so
13/2023/TT-BVHTTDL).
(2) Ban sao Gidy phép thanh lap Van phong dai dién c6
chung thuc.
Chuyén vien | Xt ly qthér‘n d‘inh ho so
- Du thao to trinh , o .
Phong Quan Duvt dir thio To o - —— - —— 02 ngay - Du thao To qtrmh (kém
Budc 2 long Qu uyét dy thdo T trinh trinh Giam doc hoac phé Giam doc theo Bién ban thim dinh cta
1y van hoa Lanh dao Phl;,l trach xem xs’:t triph lanh dao UBND tinh ra van ban S& VHTTDL)
phong Giay phép stra doi, bo sung hoac van ban tra 101 néu ro i
do néu khong dong y.
S¢ Van hoa, | Lanh dao S¢ | Ky van ban trinh UBND tinh 1,519y | Ty trinh cdp Gidy phép sira
Bude 3 Thé th?o va - Van phong Sé cho cip sd, dong ddu T trinh, luu hd so; doi, bo sung (k?m theo ho
Du lich Vian thu S¢ | - Tra két qua cho phong chuyén mén va gui to trinh, dy | 0,5ngay |so, bién ban thdm dinh va

thao van ban va cac hd so theo quy dinh trén hé thong dién

cac van ban c0 lién quan)
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tir sang UBND tinh.

Tiép nhan, tham dinh ho so, du thao Gidy phép stra d6i, bd

Dy thao Gidy phép (Mau sb

Phong Va 0,5 nga
X;)I(l\glp;;n sung, trinh lanh dao Van phong UBND tinh phu trach phé g9y 03 phu luc III ban hanh kém
Vian phong duyét theo Thong tu sO
UBND tinh | Lanhdao | Xem xét, phé duyét du thao Gidy phép sta dbi, bd sung 13/2023/TT-BVHTTDL)
Budc 4 Vian phong | hodc vin ban khong dong ¥ néu rd ¥ do trinh lanh dao | 0l ngay |hodc Vin ban khong dong y
UBND tinh | UBND tinh ky duyét néu ro ly do.
UBND finh Lanh dz;io KAy G}a}/ phép sura doi, bd sung hodc van ban khong dong v 03ngdy | Gidy phép sira dbi, bd sung
UBND tinh | néurdy do R N v
Van phe hodc van ban khong dong y
an phong < 1 S S . s At
h Phat hanh k h VHTTDL. 0,5 nga néu ro ly do
UBND finh Van thu at hanh van ban gui két qua cho So gay y
- Gidy phép stra d6i, bo sung
y Vin hé : : hodc van ban khong dong ¥
. 50 2 an 0%’ Vian phong | Chuyén Quyét dinh da nhan tor UBND tinh ra Trung tam E)ac .,V afl an khong dong y
Buoc 5 Thé thao va , . ] . . , néu ro ly do.
) S& Phuc vu hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh Az , .
Du lich - Phiéu ki€ém soat qua trinh
\ iai quyét ho so.
i 0,5 ngay glal quyet ho so
Trung tam - Gy bién nhan tra két qua;
Phuc vu hanh . .. |- Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két .;y s a2 12 qua
, A Chuyén vién , R - Giay phép stra doi, bo sung
Budc 6 chinh coéng, & thac quy trinh; hodic vin ban khone done <
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t chirc/c4 nhan S g dongy
HTDN tinh yao.

11. Thi tuc cp lai gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia doanh nghiép quéang cdo nwéce ngoai tai Viét Nam
- Mi s6 TTHC: 1.004662.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay, trong d6: S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich: 5 ngay, Vin phong Uy ban nhan dan tinh: 5 ngay.

Budc
thuc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thue
hi¢n

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Bude 1

Trung tam

Chuyén vién

- Kiém tra, ti€ép nhan ho so, giri phi€u ti€ép nhan va hen tra

0,5 ngay
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Phuyc vu hanh So cho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 1& phi (néu co). Phiéu tiép nhan va hen tra
chinh cong, - Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trtr truong hop hd két qua
XTDPT va so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
HTDN tinh cong truc tuyén cho phong Quén 1y vin hoa.
Hb so (01 bo) gom:
(1) Pon dé nghi cap lai Gidy phép thanh lap Vin phong
dai dién ctia doanh nghiép quang cao nudc ngoai (Mau sb
05 phu Iyc III ban hanh kém theo Théng tu sd
13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30/10/2023).
(2) Ban goc Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién da
dugc cap.
Chuyen vien |~ Xt Iy tham dinh ho so ’
- Dy thdo to trinh - Du thdo To trinh cap lai
Budc 2 Phong Quan Duyét du thao To trinh trinh Giam ddc hodc phé Giam déc | 02ngay Gié}’ pl{ép (kém theo Bién
ly van hoa Lanh dao | Phu trach xem xét trinh 1anh dao UBND tinh ra van ban ban thdm dinh cua So
phong cap lai Gidy phép thanh lap Vian phong dai dién hodc vin VHTTDL)
ban tra 101 néu rd 1i do néu khong dong y.
S6 Vin hoa, | LAnh dao S¢ | Ky vin ban trinh UBND tinh 1,5ngay | To trinh cép lai Gidy phép
Buéc3 | Thé thao va - Viin phong S& cho cap s6, dong dau To trinh, luu ho so; thanh 13p Van phong dai
Du lich Vanphong | - Tra ket qua cho phong chuyén mon va gui to trinh, dw | ngdy d{cn (kfm theo hf) 0, blcjn
S& thao vin ban va cic hd so theo quy dinh trén hé thong dién | ban thdm dinh va cac vén
tir sang UBND tinh. ban c6 lién quan)
Phong Vin | Tiép nhan, thim dinh hd so, du thao Gidy phép, trinh 1anh | 0,5ngay | Du thao Gidy phép (Mau so
x& (VP7) | dao Vin phong UBND tinh phy trach phé duyét. 03 phu lyc III ban hanh kem
Bude 4 Van phong N ) - - . . , . theo Thong tu sO
UBND tinh Lanh dao | Xem Xxet, ph? duyét du thao cap lai Gidy phép hoac van 13/2023/TT-BVHTTDL)
Vin phong | ban khéng dong ¥ néu rd y do trinh 1anh dao UBND tinh | 01 ngay hodc Vin ban khong ddng ¥
UBND tinh | ky duyét.

néu rd ly do.
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Lanh dao : 3 X
UBND tinh ) Ky Giay phép hoac van ban khéng dong y néu 1o y do. 03 nga .
n UBND tinh y G1ay phep hoac van ban khong dong y neéu ro y do gay Gidy phép hodc vin ban
Van phong Vanthy | Phat hinh vén ban gui két qua cho S& Vin héa, Thé thao 0.5 ngay khong dong ¥ néu rd ly do
UBND tinh va Du lich.
_ <A hr h - - 5
So Vanhoa, | o , : ©iay phep hoze van ban
Budc 5 Thé thao va Vian phong | Chuyén gidy phép da nhan tr UBND tinh ra Trung tadm khong dong y néu 10 ly do.
Du lich So Phuc vy hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh. - Phiéu kiém soat qua trinh
' giai quyét ho so.
Trung tdm ; o . .. | 05nga
g . - X4c nhan trén phan mém dich vu cong tryc tuyén, két gy N N \
Phuc vy hanh A n , R - Gidy bién nhan tra két qua;
) . Chuyén vién | thuc quy trinh; Iy . c s 1
Budc 6 chinh coéng, , 7 , PO - Giay phép hoac van ban
: So - Tra két qua TTHC cho t6 chttc/ca nhan R Y
XTDPT va khong dong v néu 1o ly do.
HTDN tinh

12. Thii tuc thong bao thanh lap ddi véi thw vién chuyén nganh & cap tinh, thw vién dai hoc 1a thw vién ngoai cong lap va thw vién ciia to
chirc, ca nhan nwéc ngoai cé6 phuc vu nguoi Viét Nam
- M3 s6 TTHC: 1.008895.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngdy, trong d6: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich: 10 ngay, Uy ban nhan dan tinh: 05 ngay.

Budc thyc| Don vi thye | Nguoi thye Noi dung céng viée Thoi gian Biéu mAw/két qua
hién hién hién o1 Gunig cong vie thwe hién 1
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra Phiéu tiép nhan
A cho ca nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co). va hen tra két qua
Trung tam A . A1 1A . \ \ A
Phuc vu hanh - Phén loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir treong hop ho
Buse 1 Ch.inh één Chuyén vién | so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu | 01 ngay
XTDT Vg’ SG cong truc tuyén cho phong Quén 1y vin hoa.
Hb so (01 bd) gdm:
HTDN tinh 0 50/ (01'b0) gom

- D6i v6i thu vién chuyén nganh ¢ cap tinh, thu vién dai
hoc 1a thu vién ngoai cong lap:
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+ Ban sao quyét dinh cta co quan c6 thdm quyén hoic
Thong bao thanh lap thu vién (danh cho thu vién cua co
quan, td chirc, don vi, co s& gido duc) (theo Mau sb 03 quy
dinh tai Phu luc VIII ban hanh kém theo Thong tu )
13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30/10/2023).

- D6i voi thu vién cua to chirc, ca nhan nudc ngoai cd
phuc vu nguot Viét Nam:

(1) Ban sao quyét dinh cua co quan c6 thim quyén hoic
Thong bao thanh 1ap thu vién (danh cho thu vién cia to
chure, cd nhan nudc ngoai c6 phuc vu nguoi Viét Nam)
(theo Miu sb 02 quy dinh tai Phu lyc VIII ban hanh kém
theo Thong tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL).

(2) Tai liéu chimg minh du diéu kién thanh lap quy dinh
tai khoan 1 Piéu 18 Luat Thu vién s6 46/2019/QH14, Diéu
21 Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP.

Chuyén vién

- X1r Iy tham dinh ho so
- Du thao to trinh, Van ban tra 10i.

Du thdao Van ban tra loi

Bugc2 | PhongQuan (kém theo Bién ban thim dinh ciia S& VHTTDL) 05ngay | hong béo thanh lap (kém
1y van hoa - " - : - Z Z e Z theo Bién ban tham dinh cua
Lanh dao | Duyét du théo, trinh Gidm déc hodc ph6é Giam doc phu ,
\ . . L, s S6 VHTTDL)
phong trach xem xét quyet dinh.
Lanh dao Sg | G1AM dbc hodc Phé Giam dbc phu trach ky Vin ban tra 1oi | 2,5 ngay
S6 Van hoa, - trinh UBND tinh To trinh kém Dy thio Vin
Bugc 3 | Thethaova - Vin phong S cho cip s, dong dau T& trinh, luu hd so; ban trd 101 thong bao thanh
Du lich Vin phong | - Tra két qua cho phong chuyén mon va guri to trinh, dy 0.5 ngay lap (kém theo Bién ban tham
S& thao vin ban va cac ho so theo quy dinh trén h¢ thong dién | dinh ctia S¢ VHTTDL)
tu sang UBND tinh.

Bugc4 | Vanphong | Phong Van Tiép nhan, tham dinh ho so, du thao Vin ban tra 101, trinh | 0,5ngay | - Dy thao Vian ban tra 10i

UBND tinh xa (VP7) | lanh dao Van phong UBND tinh phu trach phé duyét (kém theo ho so va bién ban
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Lanh d , . tham dinh ctia S&6 VHTTDL
van ‘ao Xem xét, phé duyét du thao Van ban tra 101 trinh 1anh dao . am. Z n .Sua G, . )
Vian phong , , N 0l ngay |- Phi€u kiém soat qua trinh
i UBND tinh ky duy¢t - L, 1A
UBND tinh giai quyét ho so.
, Lanh dao | Ky Vin ban tra 10i hodc van ban khong dong y néu 5 ¥ X
UBND tinh ) : 03 nga )
mn UBND tinh | do. gy Van ban tra 161 hodc van ban
Vanphong | .~ |Phat hanh vin ban giri két qua cho S6 Van héa, Thé thao | (o o khong dong y néu 6 ly do
UBND tinh va Du lich > Ngay
- Van ban tra 161 hodc van
& Vin hé , ban khong dong ¥ néu rd Iy
. 50 2 an 0%’ Vian phong | Chuyén van ban tra 101 da nhan tot UBND tinh ra Trung an khong dong y néu 16 ly
Budce 5 Thé thao va . A . ) N . ) do.
) So tam Phuc vu hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh. N , .
Du lich - Phiéu kiém soat qua trinh
i 01 ngay giai quyét ho so.
Trung tam - Giéy bién nhan tra két qua;
Phuc vu hanh . .. |- Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két Vy \ A a _
, A Chuyén vién , R - Van ban tra 101 hoac van
Budc 6 chinh coéng, & thdc quy trinh; ban khone ddne ¥ néu 1 v
XTDT va  Tré két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan. . g dongy y
HTDN tinh '

13. Tha tuc théng b&o sap nhap, hep nhat, chia, tach thw vién ddi véi thw vién chuyén nganh ¢ cap tinh, thw vién dai hoc 1a thu vién
ngoai cong lap, thw vién cia té chirc, ca nhan nwéc ngoai c6 phuc vu ngwoi Viét Nam.
- Mi s6 TTHC: 1.008896.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay, trong d6: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich: 10 ngay, Uy ban nhan dan tinh: 05 ngay.

Budc thyc| Don vi thye | Nguoi thye Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
hi¢n hién hi¢n : g VI thue hi€én q
Trung tam - Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu tiép nhan va hen tra
Bude 1 Phu,c vu Panh Chuyerj vién | cho i:a nhgn/ tAo C%llIC :/a thu phi, 1€ pl‘ll (neu‘ co).‘ . 01 ngay Phiéu tiép nhan
chinh cong, So - Phén loai, so hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop ho \ s Ao
: ) B PO R N va hen tra két qua
XTDT va so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
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HTDN tinh

cong truc tuyén cho phong Quan 1y Quan 1y vian hoéa.

Hb so (01 bo) gom:

+ Ddi v6i thu vién chuyén nganh & cdp tinh, thu vién dai
hoc 1a thu vién ngoai cong lap:

Ban sao quyét dinh ctia co quan c6 thim quyén hoic
Thong bao sap nhap/hop nhat/chia/tach thu vién (theo Mau
s6 04 quy dinh tai Phy lyc VIII ban hanh kém theo Thong
tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nim 2023
ctia BO Vin hoa, Thé thao va Du lich).

+ Pdi v6i thu vién cua t6 chic ca nhan nudc ngodi cd
phuc vu nguoi Viét Nam:

(1) Ban sao quyét dinh cta co quan c6 thim quyén hoic
Thong bao sap nhap/ hop nhét/chia/tich thu vién (theo
Mau sb 04 quy dinh tai Phu luc VIII ban hanh kém theo
Thong tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30/10/2023).
(2) Tai liéu chimg minh di diéu kién thanh lap quy dinh
tai khoan 1 Diéu 18 Luat Thu vién sb 46/2019/QH14;
Diéu 21 Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP.

Budc 2

Phong Quan
1y van hoa

Chuyén vién

- Xtr Iy thim dinh ho so
- Du théo to trinh, Van ban tra 101
(kém theo Bién ban tham dinh cia S¢ VHTTDL)

Lanh dao
phong

Duyét du thdo, trinh Giam ddc hodc Phé Giam dbc phu
trach xem xét quyét dinh.

05 ngay

Du thao Van ban tra 101
(kém theo Bién ban tham
dinh cia S6 VHTTDL)

Budc 3

S& Van hoa,
Thé thao va
Du lich

Lanh dao So

Giam dbc hodc Pho Giam dbc phu trach ky Vin ban tra 10i
trinh UBND tinh

2,5 ngay

Van phong
So

- Van phong Sé cho cip sd, dong ddu T trinh, luu hd so;

- Tra két qua cho phong chuyén moén va gui to trinh, dy
thao van ban va cac hd so theo quy dinh trén hé thong dién
tu sang UBND tinh;

0,5 ngay

To trinh kém Du thdao Van
ban tra 101 (kém theo Bién
ban thdm dinh cia S&
VHTTDL)
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Tiép nhan, thim dinh ho so, du thao Vin ban tra 1i hodc

Phong Va . 0,5 nga
~O ng van van ban khong dong y néu ro0 ¥ do, trinh lanh dao Van ey e
g . xa (VP7) . , . A A - Dy thao Van ban tra 10i
Vian phong phong UBND tinh phu trach phé duyét . \ AP
UBND tinh Lanh dao (k?m theo ho so va bién ban
. N Xem xét, phé duyét Dy thao Van ban tra 16i trinh 1anh dao . tham dinh ciia S6 VHTTDL)
Budc 4 Van phong | N tinh ky duyet 01 ngay
UBND tinh v e
Lanh dao 5
UBND tinh : Ky Van ban tra 101 03 nga
0| UBND tinh | Y VAR pantra ol 9| Van ban tr 161 hodc van ban
Vin phong § Phat hanh vin ban giri két qua cho S¢ Vin héa, Thé thao .| khéng ddng ¥ néu rd ly do.
h ’ 0,5 nga
UBND tinh | "™ |4 Dulich gay
- Van ban tra 161 hodc van
y Vin ho : ban khong dong y néu rd Iy
. 50 2 an 0%’ Vian phong | Chuyén van ban tra 101 da nhan tt UBND tinh ra Trung an khong dong y néu 16 ly
Buébe 5 Thé thao va . A . , R . , do.
) Sé tam Phuc vu hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh Az , L
Du lich - Phiéu ki€ém soat qua trinh
i 01 ngay giai quyét ho so
Trung tam . A A A A . n X £ A g X
Phuc vu hanh - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Giay bién nhan tra két qua;
Bude 6 ch'inh ;:6n Chuyén vién | thac quy trinh; - Van ban tra 161 hoac van
J So - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhén. ban khong dong y néu 13 Iy
XTDT va do
HTDN tinh '

14. Thia tuc thdng béo cham diet hoat déng doi véi thw vién chuyén nganh ¢ cap tinh, thw vién dai hoc 1a thw vién ngoai céng lap, thu
vién cia té chirc ¢4 nhan nwéc ngodi c6 phuc vu nguoi Viét Nam
- M4 s6 TTHC: 1.008897.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngdy, trong d6: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich: 10 ngay, Uy ban nhan dan tinh: 05 ngay.

Bude thye| Do vi thye | Nguoi thyc Noi dung cong viée Thoi gian Bibu miu/két qua
hién hién hién : 8 g Vi¢ thue hién q
Bude 1 Trung tim | Chuyén vién |Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra | 01 ngay
Phuc vy hanh So cho ca nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co). Phiéu tiép nhan
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chinh cong, - Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop hd va hen tra két qua
XTDPT va so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
HTDN tinh cong truc tuyén cho phong Quén 1y vin hoa.
Hb so (01 bo) gom:
(1) Ban sao quyét dinh cta co quan c6 thim quyén hoic
Thong bao chidm dat hoat dong thu vién theo Mau MO03.
Thong bao giai thé/cham dit hoat dong thu vién ban hanh
kém theo Thong tu sb 01/2020/TT-BVHTTDL.
- X1r Iy tham dinh ho so
Chuyeén vién | - Dy thao td trinh, Vin ban tra 16i \ Dy thao To trinh ke.:m Du:
Busco | PhongQuan (Kém theo Bién ban tham dinh cia S VHTTDL) 0Sngay |thao Van ban tra loi (kem
1y van ho . . theo Bién ban tham dinh ct
yValod | Ianhdao | Duyét du thao, trinh Giam déc hodc Pho Giam dbc phu 0 Dien ban Ham Gt cud
\ , . L, 4 S6 VHTTDL)
phong trach xem xét quyet dinh.
N _ | Giam d6c¢ hodc Pho Giam ddc phu trach ky Vian ban tra 1oi | 2,5 ngay
Lanh dao S& | | ,
S& Van hoa, trinh UBND tinh To trinh kém Du thdao Van
Bu6c 3 | Thé thao va - Vian phong Sé cho cép s, dong ddu T trinh, luu ho so; ban tra 101 (kém theo Bién
Du lich Vin phong | - Tra két qua cho phong chuyén mon va gui to trinh, dy 0.5 nga ban tham dinh cua So
So thao vin ban va cac hd so theo quy dinh trén hé thong dién > nody VHTTDL)
tir sang UBND tinh;
Phong Van | Tiép nhan, thAm dinh hd so, dy thao Vian ban tra 104, trinh | 0,5ngdy | - Du thao Van ban tra 16
Viin ohe xa (VP7) | lanh dao Van phong UBND tinh phu trach phé duyét (kém theo ho so va bién ban
an phon ,
P ] 8 Lanh dao , A . e tham dinh cia S6 VHTTDL)
. UBND tinh 5 . Xem xet, phé duyét Dy thao Van ban trd 101 trinh 1anh dao . 2 , o
Budc 4 Van phong i ) . 01 ngay |- Phiéu kiém soat qua trinh
. UBND tinh ky duyét. .. Lo
UBND tinh giai quyét ho so.
) Lanh dao o . a1
UBND tinh Ky Van ban tra 101 03 ngay | Van ban tra loi

UBND tinh
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Vin phong 5 Phét hanh vin ban giri két qua cho S¢ Vin hoa, Thé thao \ o
) Van thu . _ 0,5ngay | Van ban tra 101
UBND tinh va Du lich
S¢ Van hoa, Viin ohé Chuyén Vin ban thong bio dd nhan tr UBND tinh ra - Van ban tra 101
. . an phon L .
Bude 5 Thé thao va Sp 8 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, XTPT va HTDN - Phiéu kiém soat qua trinh
Y L s
Du lich tinh giai quyét ho so.
Trung tdm .
- S .| Olngay
Phuc vy hanh ~ .. |- Xéc nhan trén phan mém dich vy cong tryc tuyén, két N T
, ] R Chuyén vién , . - Giay bién nhan tra két qua;
Budc 6 chinh cong, . thuc quy trinh; .
. S¢ L PO - Vian ban tra loi.
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t6 chure/cé nhan
HTDN tinh

15. Thii tuc ding cai giai thi ddu, tran diu do lién doan thé thao qudc gia hoic lién doan thé thao qudc té t6 chirc hoiic ding cai to chirc
- Ma s6 TTHC: 1.002022.000.00.00.H40 7 7
- Tong thoi gian thyc hién: 10 ngay, trong d6: S& Van hoa, Thé thao va Du lich: 5 ngdy, Uy ban nhan dan tinh: 5 ngay.

Bugc thye| Don vi thye | Nguoi thye Néi dung cong viée Thoi gian Biéu mAu/két qua
hién hi¢n hién : * thuc hién
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ca nhéan/ t,(;) churc yét thu phi, 1& phi (néu c9). ‘ Phiéu tiép nhén
- Phén loai, so h,(')a ho so }heo‘quy dinh (tr‘l‘r tru(“mg hop ho va hen tra két qua
Trung tam so ndp tryc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu
, Phu,c vu Ahénh Chuyén vién C@:lg truc tu?lén fho phong Quén 1y Thé duc thé thao. 0,5 ngay
Budec 1 chinh cong, o H6 so (01 bo) gom: , ’
XTDT va (1) Bon xin dang cai to chuc, trong d6 néu 1o tén gidi dau,
HTDN tinh muc dich t6 chire, du kién thoi gian, dja diém, sé luong

van dong vién tham gia, co s& vat chét, trang thiét bi ky
thuat, ngudn tai chinh va cc bién phap bao dam trat ty, an
toan khi to chirc;
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(2) Piéu Ié giai thé thao;

(3) Chuong trinh thi d4u.

- Céc gidy to quy dinh tai Piém 2 va Diém 3 néu trén phai
dich ra tiéng Viét va dugc co quan dai dién ngoai giao, co
quan lanh sy cua Viét Nam ¢ nudc ngoai ching thuc va
thuc hién viéc hop phap hoa lanh sy theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam.

Chuyén vién

- Xtr Iy tham dinh ho so, tham dinh diéu kién hoat dong

- Dy thao T¢ trinh, du thao

, Pl?ong;Quan - Du thao to trinh, du thao Quyet fhnh. ‘ , 02ngdy | Quy & dinh (kém theo Bién
Buac 2 ly Thé duc . Duyét T trinh, dy thdo quyét dinh trinh Gidm doc hodc \ 2 . ) ,
2 Lanh dao o £ ) L o N ban tham dinh cua So
thé thao \ ph6 Giam doc Phu trach xem xét dang cai giai thi dau, tran
phong oz VHTTDL)
thi dau.
~ 9 ’ ~ b3 \ 2 175 ngay \ \ A - A r \
S& Van hoa, Lanh dao S¢ | Ky van ban trinh UBND tinh To trinh cap gidy phép thanh
. A 3 % . : lap Van phong dai dién, du
Budc 3 Theé thao va - Van phong S¢é cho cap so, dong dau To trinh, luu ho so; hp pA d.g h i ke i th '
Du lich 5 . s 14 ; R \ LT thao Quyét dinh (kem theo
Van phong Tra két qua cho phong chuyén mon va gui to trinh, du s A N e 1 g pia
, L , N o 0,5ngay | ho so va cac van ban cé lién
So thao van ban va cac ho so theo quy dinh trén hé thong dién quan)
tir sang UBND tinh;
- Tiép nhan, thim dinh hd so, du thiao Quyét dinh phé
Phong Vin xa| duyét ding cai giai thi dau, tran thi dau; 0,5 nga :
ong Van xa uy@\ an~g cai giai ,1 a ‘ ran thi dau; q , ) gay Dy thio Quyét dinh phe
5 . (VP7) - Trinh lanh dao Van phong UBND tinh phu trach phé ot an e . ok
Vian phong duyét duyét dang cai giai thi dau,
UBND tinh — — tran thi ddu hodc Vin bs
Bude 4 n Lanh dao | Xem xét, phé duyét dy thao Quyét dinh hodc van ban l:f:gn éénau’ n(;icrﬁ) le}ndo an
Vin phong | khong dong ¥ néu rd ¥ do trinh lanh dao UBND tinh ky | 01 ngay 8 EONEy ¥ €0
UBND tinh | duyé¢t
, Lanh dao , L an e e . N . Quyét dinh phé duyét hoac
BND tinh ' K t dinh h kh 03 nga : . '
U in UBND tinh | &Y Quy¢ét dinh hoac van ban khong dong y néu rd y do gay vin ban khong dong § néu 1o
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Vian phong . Phat hanh van ban giri két qua cho S¢ Vin hoa, Thé thao X ly do
0,5 nga
UBND tinh | '™ | 3 Dutich gay
- Quyét dinh phé duyét hoic
S¢ Vin hé , : an ban khong dong ¥ néu rd
Buée 5 T(; 5 ;I;O (\);;’ Vian phong | Chuyén Quyét dinh da nhan tr VP UBND tinh ra Trung lva 30 Al KHOng Cong y neu 1o
) So tam Phuc vu hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh y Lz , .
Du lich - Phiéu kiém soat qua trinh
. ét ho so.
A 05ngay BN
Trung tam - Gidy bién nhan tra két qua;
Phuc vu hanh ~ .. |- Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két - Quyét dinh phé duyét dang
. A Chuyénvién | X T S
Budce 6 chinh cong, o thac quy trinh; cai giai thi dau, tran thi dau
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan hodc vin ban khong dong ¥
HTDN tinh néu rd ly do

16. Thii tuc ding cai giai thi dau, tran dau thi thé thao thanh tich cao khac do lién doan thé thao tinh té chirc
- Mi s6 TTHC: 1.002013.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay, trong d6: S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich: 5 ngay, Uy ban nhan dén tinh: 5 ngay.

Bude thye| Don vi thye | Nguoi thye Noi dung céng viée Thoi gian Biéu mAw/két qua
hién hién hién : g cong it thuc hién 1
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
cho cé& nhan/ t6 chitrc va thu phi, 1¢ phi (néu co).
Trung tam - Phan loai, s0 hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop ho Phiéu tiép nhan
. so ndp truc tuyé€n), chuyén ho so trén phan mém dich vu va hen tra két qua
Phuc vu hanh A . z . Y 1o R 2 . i
. o Chuyén vién | cong truc tuyén cho phong Quan ly Thé duc thé thao. 0,5 ngay
Budce 1 chinh céng, \ A A
) S Ho so (01 bd) gom:
XTDT va e C R o yr AL N fA o ias 1
+ Pon xin dang cai t6 chtrc, trong dé néu rd tén gidi thi
HTDN tinh

d4u, muc dich to chirc, du kién thoi gian, dia diém, sd
lugng van dong vién tham gia, co s¢ vat chat, trang thiét
bi k¥ thuat, nguén tai chinh va cac bién phdp bao dam trat
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tu, an toan khi td churc;
+ Dicu I¢ giai thé thao;
+ Chuong trinh thi dau.

- Xir Iy thdm dinh ho so, thim dinh diéu kién hoat dong

Chuyén vién L - Du thao T¢ trinh, du thao
L - Dy thao to trinh . L. . o
. Quaén 1y Thé _ . 02ngay | quyét dinh (kém theo Bién
Butc 2 ~ Duyét du thao quyét dinh, To trinh trinh Gidm déc hoac R
duc thé thao Lanh dao yet dir thao quyet i, Coe Ry - ban tham dinh cua So
hon ' pho6 Gidm doc phy trach xem xét dang cai gidi thi dau, trdn VHTTDL)
Phong thi d¢au thé thao thanh tich cao.
~ . | Ky vin ban trinh UBND tinh ra Quyét dinh phé duyét \
Sé Vin hoa, | ZoMP 420 S0 | 4o o cai gidi thi ddu, tran thi d4u thé thao thanh tich cao 1.5193Y | 14 trinh UBND tinh, dyr théo
Buge 3 | The thao va - Van phong Sé cho cép so, dong dau T trinh, luu ho so; Quyet dinh phé duyét
Du lich Vin phong | - Tra ket qua cho phong chuyén mén va giri to trinh, du | o (kém theo ho so va cac van
So thdo van ban va cac ho so theo quy dinh trén hé thong dién 2 N98Y | ban ¢4 lién quan )
tor sang UBND tinh;
Phong Vin | cat g o dbu e i &, v anh o Van | O "9V o Quyét dinh phé
x4 (VP7) ¥e gcalg u, tran | U, : Dy thao Quyét dinh phé
Van phong phong UBND tinh phu trach phé du}’f?t- duyét dang cai giai thi dau,
UBND tinh Lanh dao | Xem xét, phé duyét du thao Quyét dinh hodc van ban tran thi dau hodc Vin ban
, Vin phong | khong dong ¥ néu rd ¥ do trinh 1anh dao UBND tinh ky | 01 ngay | khong dong y néu rd ly do.
Budce 4 , A
UBND tinh | duyé¢t
, Lanh dao , L 4 A R . e 1. n A 5 L, 4 n n <
UBND tinh UBND tinh Ky Quyét dinh phé duyét hodc van ban khong dong ¥ 03 ngay | Quyét dinh phé duyét hodc
— . van ban khong dong y néu 1o
Vian phong Vin the Phat hanh van ban gt két qua cho S& Van hoa, Thé thao 05 naa y do
UBND tinh va Du lich > N9ay
- Quyét dinh phé duyét hoac
S¢ Vian hoa, < . 2 X, a N LA s , A van ban khong dong y néu rod
. 2 \ Vian phong | Chuyén Quyét dinh da nhan tor UBND tinh ra Trung tdm .
Buge 5 The thao va So Phuc vu hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh > ly do., 2
Du lich eVt & 0,5Nngay | . phiéu kiém sodt qué trinh
giai quyét ho so
Budc 6 Trung tim | Chuyén vién | - X4c nhan trén phdn mém dich vu cong truc tuyén, két - Gidy bién nhan tra két qua;
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Phuc vu hanh
chinh cong,
XTDT va
HTDN tinh

So

thdc quy trinh; 7
- Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan.

- Quyét dinh phé duyét ding
cai giai thi dau, tran thi du
hodc vin ban khong dong y
néu rd ly do

17. Thi tuc ding cai té chirc giai thi ddu vo dich tirng mon thé thao caa tinh, thanh phé truc thudc trung wong

- M# s6 TTHC: 1.001782.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay, trong d6: S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich: 5 ngay, Uy ban nhan dan tinh: 5 ngay.

Bu’é'.cAthl.rc Don V: Ngu’(‘?’i thyc Noi dung cong viéc Thoi gizjn Biéu mau/két qua
hién thuc hién hién i j thuc hién
- Kiém tra, tiép nhén ho so, guri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ca nhan/ t6 chirc va thu phi, 1& phi (néu co).
- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop hd
so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
Trung tam cong truc tuyén cho phong Quan Iy Thé duc thé thao.
Lo | Phucvuhnh | oy g gy | HO SO O169) gom: .| 05ngay L
uoc 1 chinh cong, ) + Pon xin dang cai to chuc, trong d6 néu rd tén giai thi Phi€u ti€p nhan
XTDT va 50 dau, muc dich to chuc, du kién thoi gian, dia diém, sb va hen tra két qua
HTDN tinh luong van dong vién tham gia, co so vat chét, trang thiét bi
k¥ thuat, nguon tai chinh va cac bién phap bao dam tran
tu, an toan khi td chtc;
+ Piéu 18 giai thé thao;
+ Chuong trinh thi dau
... | - Xirly tham dinh ho so, thim dinh diéu kién hoat dong
Phong Quan Chuyén vién | Du thio to trinh 02ngay | Dy thio T¢ trinh (kém
Buge 2 y ’1;he duc Lanh dao | Duyét du thao, T¢ trinh trinh Giam ddc hoic phé Giam th? 0 Bién ban tham dinh cua
thé thao . P , s e e aA A a1 2A S6 VHTTDL)
phong doc phu trach xem xét dang cai giai thi dau, tran thi dau.
Bude 3 S& Van hoa, Lanh dao S Ky To trinh trinh UBND tinh ra Quyét dinh phé duyét | 1,5ngady |To trinh UBND tinh Quyét

Thé thao va

ding cai t6 chirc giai thi ddu vo dich timg moén thé thao

dinh phé duyét (kém theo hd
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Du lich cua tinh, thanh phé tryc thudc trung vong. SO va cac van ban co lién
- Vian phong Sé cho cip sd, dong ddu T trinh, luu ho so; quan)
Vin phong | - Tra két qua cho phong chuyén moén va gui to trinh, dy 0,5 ngay
So thao vin ban va cac hd so theo quy dinh trén hé thong dién ’
tir sang UBND tinh;
Phong Vin Tjép nh%n,;thérr} din}} 'h(*) s, Adu tl‘léo Q~uyét dinh 13hé du‘yét 0.5 ngay 7 o A
x dang cai t0 chuc giai thi dau trinh lanh dao Van phong Dy thdo Quyét dinh phé
S xa (VP7) 7 ) A s ae ax S
Van phong UBND tinh phu trach phé duyé¢t duyét dang cai t6 chuc giai
UBND tinh | Lanhdao |Xem xét, phé duyét dy thiao Quyét dinh hodc vin ban thi diu hodc Vin ban khong
’ Vin phong | khong dong ¥ néu rd ¥ do trinh ldnh dao UBND tinh ky | 01 ngdy |ddngy néurd 1y do.
Bude 4 UBND tinh | duyét
, Lanh dao , L, a . a1 e 1 . o 5 L n n .
UBND tinh UBND tinh Ky Quy¢t dinh phé duyét hodc van ban khong dong y 03 ngay | Quyét dinh phé duyét hodc
_ i vin ban khong déng y néu rd
Vian phong . Phat hanh van ban gui két qua cho S& Van hoa, The thao . IV d
Vin th : ’ 0,5 nga ydo
UBND tinh S va Du lich 9y
- Quyét dinh phé duyét hoic
S&¢ Van hoa, o 2 £ el Ak A s 7 . vin ban khong déng y néu rd
Buée 5 Thé thao va Van phong | Chuyén Quyét dinh da nhan tt UBND tinh ra Trung tdm 1§ do
i So Phuc vy hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh Lz , .
Du lich - Phiéu kiém soat qua trinh
X giai quyét hd so.
x 0,5nga Z 1A RN
Trung tam gay I Giay bién nhan tra két qua;
Phuc vy hanh . .. |- Xac nhan trén phan mém dich vu cong tryc tuyén, két - Quyét dinh phé duyét dang
. A Chuyénvién | - N A A .
Budce 6 chinh cong, o thac quy trinh; cai to chuc giai thi dau hoac
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/c4 nhan Vin ban khong dong ¥ néu
HTDN tinh ro ly do.
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18. Thi tuc céng nhan diém du lich cap tinh
- Mi s6 TTHC: 1.004528.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 30 ngay, trong d6: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich: 17 ngay, Uy ban nhan dan tinh: 13 ngay.

Budc thuc| Don vi thue | Nguwoi thue ne n ‘A Thoi gian R X X X
hién hién hién NOi dung cong viéc thue hién Bi¢u mau/két qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).
Trund tam - Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop hd
J . so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
Phuc vu hanh A on . X . . s i 5 ALK .
Bude 1 chinh 6 Chuyén vién | cong truc tuyén cho phong Quan 1y Du lich. 01 ngay Phi€u tiép nhan
9 So H 50 (01 b) gdm: va hen tra két qua
XTDT va A A A .2 . X A
HTDN tinh + Pon dé nghi cong nhan di€m du lich (Mau s6 01 Phu luc
II ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL
ngay 15/12/2017);
+ Ban thuyét minh vé diéu kién cong nhan diém du lich.
. .. |-Xtly thim dinh hd .
. , Chuyén vién . y? al‘n }n 080 . Duy thao T¢ trinh (kém Bién
. Phong Quan - Du thao to trinh 09 ngay \ 2 . \ \
Budce 2 ) : - - — - - Z . — ban tham dinh cua S&
1y Du lich Lanh dao | Duyét du thdao To trinh, trinh Gidm doc hodac Phé Giam
. p ) A VHTTDL)
phong doc phu trach xem xét ky duyét.
Lanh dao S¢ | Ky To trinh trinh UBND tinh ra Quyét dinh Cong nhan 05 ngay
Bude 3 So yﬁn hoa, - Vin phong Sé cho cép sd, dong dau To trinh, Iuu ho so; To trinh Cong nh‘én diém du
Thé thao va | Van phong |- Tra két qua cho phong chuyén mén va giri to trinh, du 01 nad lich (kém theo ho so va cac
Du lich So thao vin ban va cac hd so theo quy dinh trén hé thdng dién 98| van ban c6 lien quan)
tor sang UBND tinh.
- Tiép nhan, thim dinh hd ha ét dinh co .. | Dy th3 ét dinh co
Busc4 | VAnphong | PhongVan | P tli;rﬁ t(:?lh 1521;(331?\;52 ) ﬁiyeig;chﬁﬁ 07 ngay nl?e;mt dai?échlll yei[icfllr::é ol
UBND tinh | x& (VP7) ; v ' profe ’ 4 1 GAp

phu trach phé duyét.

hodc Vian ban khong dong ¥
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Lanh dao | Xem xeét, phé duyét du thao Quyét dinh hodc vin ban néu rd ly do.
Vin phong | khong ddng ¥ néu rd ¥ do trinh 1inh dao UBND tinh ky | 02 ngay
UBND tinh Lanh dE_}O KyA Quyft d}nhA cozlg, nhan diém du lich hodac van ban 03 ngay Quyét dinh cong nhan di im
UBND tinh | khong dong y néu rd ¥ do . ., .
- . - . .. X . e 1 R du lich hodc van ban khong
Vién phong Vin thu Phat hanh van ban gui két qua cho S& Van hoa, Thé thao 01 naa dne v néu 18 1V do
UBND tinh va Du lich sy | donsy y
- Quyét dinh cong nhan hodc
S 5 Vv h r , i . - 5 A A ’ A ~
. N 2 an 02}’ Van phong | Chuyén Quyét dinh da nhan tor UBND tinh ra Trung tdm van ban khong dong y néu rd
BugeS | The thao va S¢ Phuc vu hanh chinh céng, XTDT va HTDN tinh lydo.
Du lich ? He Vi hant chr cong, v tn - Phiéu kiém sodt qué trinh
. giai quyét ho so.
Trung tam 01 ngay A A A
Phuc vu hanh . .~ |- Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két ) Gla};blqn nh%n tra kAet q}l;a’
. . R Chuyén vién . _— - Quyét dinh cong nhan diém
Budce 6 chinh cong, \ thac quy trinh; . SR o
\ S& R PO, du lich hodc van ban khong
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/cd nhan ddng ¥ néu 16 1y do.
HTDN tinh

19. Thii tuc cong nhan khu du lich cap tinh
- Mi s6 TTHC: 1.003490.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 60 ngay, trong d6: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich: 45 ngay, Uy ban nhan dan tinh: 15 ngay.

Bude thyc| Don vi thye | Nguoi thye N§i dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
hién hién hién : g cong Vit thue hién q
Trung tam - Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
Phuc vu hanh _ .. | cho c& nhan/ td chtrc va thu phi, 1€ phi (néu o). .
. o Chuyén vién . . Ev. 1A , L » | 01 ngay A A in
Bude 1 chinh cong, o - Phan loai, s0 hoa ho so theo quy dinh, (trtr treong hop ho Phiéu tiép nhan
XTDT va so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu va hen tra két qua
HTDN tinh cong truc tuyén cho phong Quén 1y Du lich.
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Hb so (01 bo) gom:

+ Pon d& nghi cong nhan khu du lich cép tinh (Mau s6 02
Phu luc II ban hanh kém theo Thong tu )
06/2017/TTBVHTTDL);

+ Ban thuyét minh vé diéu kién céng nhan khu du lich cip
tinh.

- Xtr Iy tham dinh hd so

Chuyén vién Du thao To trinh (kém Bié
) Phong Quan y - Du thao to trinh 30 ngay ql.l’ aox ¢ rl'n ( erfq leI}
Budc 2 ) ) - ~ . : - Z . . ban tham dinh cua Sé&
1y Du lich Lanh dao | Duyét duy thdo To trinh, trinh Gidm doc hodac Phé Giam VHTTDL)
phong dbc phu trach xem xét quyét dinh.
Lanh dao S¢ | Ky To trinh trinh UBND tinh ra ét dinh Cong nhan 12 nga
S Vi he ' T m e Quf’ T one P 9 |T¢ trinh UBND tinh Cong
Budc 3 T(;‘ Z}lln ng» - Van pl}ong S& cho cap s0, dong dau To trlnh., luu ho so; nhan Khu du lich cdp tinh.
ct 2‘10 vVa | Van phong |- Tra két qua cho ph9ng chuyén mon va gui to t}rlnh, du 01 ngay (kém theo hd so va cac van
Du lich S& thao van ban va cac ho so theo quy dinh trén hé thong dién ban c6 lién quan)
tor sang UBND tinh.
Phong Van Tiép nhén, tham dinh ho so, dy thao Quyét dinh c6ng nhan | 09 ngay . L A
x N < \ . , . . Du thdo Quyét dinh cong
5 . xa (VP7) | trinh lanh dao Van phong UBND tinh phu trach phé duyét ) _ o
Vian phong - ; " " - . - . nhan Khu du lich hodc Van
, Lanh dao | Xem xet, phé duyét du thao Quyét dinh hodc van ban , . N
UBND tinh B . ) N . : ) ) . ban khong dong y néu 1o 1y
Van phong | khong dong y néu 16 y do trinh lanh dao UBND tinh ky | 02 ngay do
Budc 4 UBND tinh | duyét '
UBND tinh Lanh de_}o K?'I Quyét Cﬁflh C,én% n}iér,l Khu du lich cép tinh hoac van 03 ngay Quyét din? C(A)qng nhélvn Klju
UBND tinh | ban khong dong y néu rd y do du lich cap tinh hodac van
Van ph(‘)qng Vin thy P%lét hél.nh van ban gui két qua cho S& Vin hoa, Thé thao 01 ngay ban khong dong y néu 13 Iy
UBND tinh va Du lich do
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S& Van hoa, , L
Buéc 5 Thé th . Vian phong | Chuyén Quyét dinh did nhan tt UBND tinh ra Trung tam
¢ thao va
. Sé Phuc vy hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh
Du lich
Trung tdm
Phuc vu hanh ~ .. |- Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két
. L Chuyén vién , R
Budc 6 chinh cdng, Sé thac quy trinh;
o ; . L
XTDT va - Tra két qua TTHC cho to chirc/ca nhan.
HTDN tinh

01 ngay

- Quyét dinh cong nhan hoac
vin ban khoéng dong ¥ néu rd
ly do.

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so

- Gidy bién nhan tra két qua;
- Quyét dinh cong nhan Khu
du lich cép tinh hoac van
ban khong dong y néu 15 1y
do.

20. Thii tuc cap Giay chirng nhan thanh Iap va hoat déng ciia chi nhanh co sé vin héa nwéc ngoai tai Viét Nam

- Ma s6 TTHC: 1.006412.000.00.00.H40 7 q
- Tong thoi gian thyc hién: 15 ngay lam viéc, trong do: S& Van hoa, Thé thao va Du lich: 10 ngay lam viéc, Uy ban nhan dan tinh: 05 ngay lam

viéc.
tthrfﬁgén Do’nh;fél:hu’c Ngul’l(;’%;hl,rc NOi dung cong viéc ;l“hh;: lglig:: Biéu mau/két qua
- Kiém tra, tiép nhén ho so, guri phiéu tiép nhan va hen tra
cho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).
- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudong hop hd
i so nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
Trung tam cong truc tuyén cho phong Quan Iy Vian héa.
Phuc vuhanh | o, e vien | H so (01 bo) gdm: 01 ngay y
Buodc 1 chinh céng, ) N ) o , R , Phiéu ti€ép nhan
XTPT va S¢ (1) Bon dé nghi thanh lap ch~1 nhéanh cua co s¢ van hoa nudce va hen tra kit qua
HTDN tinh ngoai tai Viét Nam (theo mau tai Phu lyc II ban hanh kém i

theo Nghi dinh s6 89/2023/ND-CP);

(2) Ban sao Gidy chitng nhan dang ky hodc Gidy phép thanh
1ap va hoat dong cua co s¢ van hoa nudc ngoai tai Viét
Nam;
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(3) Bao cdo két qua hoat dong cua co so vin héa nudc ngoai
tai Viét Nam ké tir khi duoc cip Gidy chting nhan ding ky
hoic Gidy phép dén thoi diém dé nghi thanh 1ap chi nhanh;
Céac van ban trong hd so néu bang tiéng nudc ngoai phai
kém theo ban dich tiéng Viét.

- Xtr Iy thim dinh ho so

C an | Chuyén vién 2 s . A
, P}}on{g Qu’an y - Du thio  trinh 05 ngay Du’ thaol To tl‘l.l’lh (kerﬁn Blerj
Budc 2 ly Van hoa » - — - - Z - — Z ban tham dinh cua Sé
Lanh dao | Duyét du thado T¢ trinh, trinh Gidm doc hodac Phé Giam doc
X , ) ' VHTTDL)
phong Phu trach xem xét quyét dinh.
. . | Ky To trinh trinh UBND tinh cap Gidy chting nhan thanh s
Lanh dao S — ‘ 02 nga .
S Van hoa, | 499y chi nhanh 9 176 tinh UBND tinh cfip
BuGc 3 | Thé thao va - Vin phong Sé cho cép sd, dong dau To trinh, luu ho so; Gidy chung nhan thanh 1ap
Du lich Vin phong | - Tra két qua cho phong chuyén mén va giri to trinh, du thao 01 naa chi nhanh (kém theo ho so
SO van ban va cac hd so theo quy dinh trén hé thong dién tir ey va cac van ban cd lién quan)
sang UBND tinh.
Phong Van | Tiép nhan, thim dinh hd so, du thio Gidy chimg nhan trinh | 0,5 ngay g‘;’—’ ltlhé‘l‘E Gl‘i‘lY Cllll}""nhg (‘fﬁan
x ~ < . . . A A anh 13p chi nhan €o
) ‘ xa (VP7) | lanh dao Van phong UBND tinh phu trach phé duyét miu tai Phu e I1I ban hanh
Van phong . k¢ h Nghi dinh s6
UBND tinh Lanh dao | Xem xét, phé duyét du thao Giay chiing nhan hodc van ban cm theo Nghi ,m Ny
< \ A Ao s oA . , , 5 89/2023/ND-CP) hodac Van
Van phong | khong dong ¥ néu 16 y do trinh 1lanh dao UBND tinh ky | 01 ngay i i NI
, . ban khong dong y néu 1o 1y
Budc 4 UBND tinh | duyét do.
UBND tinh Lanh dao Ky Gidy chirg nhan hodc van ban khéng dong ¥ 03 nga
UBND tinh Yy 8 e i g CUIE Y. y Gidy chung nhan hodc vin
g . Phét hanh vin ban giri két qua cho S¢ Vin héa, Thé thao va ban khong dong y néu 13 ly
Van phong 5 : « a1 X , Ay 2K TIA N2 A >
, Van thu Du lich va gui ban sao Giay ching nhan dén Bo Van hoa, | 0,5ngay |do
UBND tinh 2 . : .
Thé thao va Du lich theo quy dinh.
Buée 5 S& Vian hoa, | Vianphong | Chuyén Gidy chimg nhan da nhan tir UBND tinh ra Trung 01 naa - Gidy chimg nhan hodc vin
Thé thao va So tam Phuc vu hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh gay ban khong dong y néu rd ly
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Du lich
Trung tam o .
Phuc vu hanh | Chuyén vién | - X4c nhén trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc
Budc 6 | chinh cong, S& quy trinh;
XTDT va VHTTDL | - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhéan.
HTDN tinh

do;
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so.

- Gidy bién nhan tra két qua;
- Gidy chung nhan hodc vin
ban khong dong y néu 15 1y
do.

21. Thi tuc cap lai Gidy chieng nhan thanh 1ap va hoat dong ciia chi nhanh co sé viin héa nwéc ngoai tai Viét Nam

- M4 s6 TTHC: 1.001082.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 7 ngay lam viéc, trong d6: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich: 4 ngay lam viéc, Uy ban nhan dén tinh: 3 ngay lam viéc.

thl.BrlrEicén Do’nh;fe!;hlyc Ngl;’:;’%rtlhl’rc Noi dung cong viéc Ftrhhl;: lglizé‘:: Biéu mau/két qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ¢4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 1& phi (néu co).
- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop hd
so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
Trung tam cong truc tuyén cho phong Quén 1y Vin hoa.
Phuc vy hanh Chuyén vién Hb so (01 bo) gén}: ) 0.5 gy o
Budc 1 | chinh cong, S5 (1) bon dé nghi (;ép lai theo mau tai Phu luc I ban hanh kem ’ Phiéu tiép phafm
XTDT va theo Nghi dinh s6 89/2023/ND-CP; va hen tra két qua
HTDN tinh (2) Gidy chirng nhan (d6i véi truong hop bi rach, hong);
(3) Gidy chimg nhan va cac tai liéu chimg minh viéc thay
d6i ndi dung ctia Gidy chirng nhan; Cac van ban trong hd so
néu bing tiéng nudc ngodi phai kém theo ban dich tiéng
Vigét.
Buée 2 Phong Quan Chuyen vién | - Xt ly tham dinh ho so 1,5ngay | Du thao To trinh (kem Bién

1y Van hoa

- Du thao to trinh

ban thim dinh cua So
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Lanh dao | Duyét du thao T¢ trinh, trinh Gidam dde hoac Pho Giam ddc VHTTDL)
phong Phu trach xem xét quyét dinh.
Ky To trinh trinh UBND tinh cép Giy ching nhan thanh ‘ ,
| Lanh dao S¢ | ¥ T0 trinh trinh UBND tinh cap Gidy ching nhan thanh [ -01ngay | o ob UBND tinh cp
S¢ Van hoa, 1ap chi nhanh (cap lai) iy . N . A
. 2 \ - A 3 X A . PR X Gidy ching nhan thanh lap
Buéc 3 | Thé thao va - Van phong S¢ cho cap so, dong dau To trinh, luu ho so; . , £ . A
. 5 . AL . A A s \ chi nhanh (cap lai) (kem
Du lich Van phong | - Tra két qua cho phong chuyén mon va gui to trinh, du thao s N NN
\ e ., i ) ek | 0,5ngay | theo ho so va cac van ban co
So van ban va cac ho so theo quy dinh trén hé thong dién tir lién quan)
sang UBND tinh. a
Phong Van | Tiép nhan, thim dinh hd so, du thao Gidy ching nhan trinh | 01ngay |Du thao Giay Chimg nhan
xa (VP7) | lanh dao Van phong UBND tinh phu trach phé duyét th2~1nh lap chi nhanh (theo
Van phong ) mau tai Phu luc III kém theo
UBND tinh Lanh dao | Xem xét, phé duyét du thao Gidy chirng nhan hoac van ban Nghi dinh sé 89/2023/ND-
Vin phong | khong déng ¥ néu rd v do trinh ldnh dao UBND tinh ky | 0,5 ngay CP) hoic Vin bin khéng
Budc 4 UBND tinh | duyét ddng ¥ néu rd 1y do.
, Lanh dao | Ky Gidy chimg nhan hoic vin ban khong dong ¥ néu 1o y s
UBND tinh ) i i 01 nga .
™| UBND tinh | do 9| Gidy chimg nhan hodc vin
5 . Phét hanh vin ban giri két qua cho S¢ Vin hoa, Thé thao va ban khong dong y néu 13 Iy
Vién phong . : « s X . A A TIA e ToZ 5
, Van thu Du lich va gui ban sao Giay chirng nhan dén Bo Van héa, | 0,5ngay | do.
UBND tinh 2 . : .
Thé thao va Du lich theo quy dinh.
- Gidy chung nhan hodc vin
S¢ Vin h¢ s ban khong dong y néu rd 1y
. N 2 an oe}, Vian phong | Chuyén Giay chiing nhan da nhan tr UBND tinh ra Trung an khong cong ¥ y
Budc 5 | Thé thao va i A ) o - ) do;
i So tam Phuc vy hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh A1z , .
Du lich - Phiéu kiém soat qué trinh
i 0.5 ngdy giai quyét ho so.
Trung tam - Giy bién nhan tra két qu;
Phuc vu hanh ~ .. |- Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thiic . ;y A - q _
, . R Chuyén vién . - Gidy chung nhan hodc van
Budc 6 | chinh cong, & quy trinh; ban khone done ¥ néu 15 v
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhén. & &y teu y

HTDN tinh

do .
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22. Thi tuc gia han Gidy chirng nhan thanh 1ap va hoat dong ciia chi nhanh co sé viin héa nwéc ngoai tai Viét Nam

- Mi s6 TTHC: 1.001091.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 5 ngay 1am viéc, trong d6: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich: 3 ngay lam viéc, Uy ban nhan dén tinh: 2 ngay 1am

viéc.
Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue s A ‘A Thoi gian R X X -
thue hién hién hi¢n NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).
- Phén loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir trudng hop hd
so ndp tryc tuyén), chuyén hd so trén phﬁn mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quén Iy Van hoa
A H6 so (01 bo) gom:
Trung tam 050 ( ‘AQ) go.m . x L. N
Phuc vu hanh (1) bon dé nghi gia han theo mau tai Phu luc I ban hanh
, L Chuyén vién | kém theo Nghi dinh s6 89/2023/ND-CP; 0,5 ngay Ak .
Budc 1 chinh céng, \ .,z , . , . 2o 1 Phiéu tiép nhan
: Sé& (2) Bao cao két qua hoat dong ctuia chi nhanh ké tur khi cé . Sz ,
XTDT va i , K R N .. L. va hen tra két qua
, Giay ching nhan dén thoi diém dé nghi gia han; Cac van
HTDN tlnh ) 2 z N e , \ . be 1 N
ban trong hd so néu bang tiéng nudc ngoai phai kem theo
ban dich tiéng Viét.
* Luu y: It nhat 45 ngay lam viéc trudc ngay Gidy chimg
nhan hét thdi han, co sé van héa nude ngoai tai Viét Nam
c6 nhu cdu gia han Gidy chimg nhan nop hd so dén Uy ban
nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc trung wong.
... | - Xt Iy thdm dinh hd .
. . Chuyén vién . y7 ar‘n }n 080 . Du thao To¢ trinh (kém Bién
) Phong Quan - Du thao to trinh 01 ngay , 2 ) , ,
Budc 2 N — - — - - Z - — Z ban tham dinh cua Sé&
Iy Van hoa Lanh dao | Duyét dy thao To trinh, trinh Gidm doc hoac Phé Gidm doc VHTTDL)
phong Phy trach xem xét quyét dinh.
Budc 3 Sé yan hoa, Lanh dao So If}'l TQ trirrlh trigh UBND tinh cap Gidy chimg nhan thanh 0,5 ngay T(")" trinh  UBND tinh cip
Thé thao va 1ap chi nhanh (gia han) Giay ching nhan thanh 1ap
Du lich Vin phong | - Van phong S cho cip s, dong dau To trinh, luu hd so; 0,5ngay |chi nhanh (gia han) (kem
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So - Tra két qua cho phong chuyén mon va giri t trinh, du thao theo hd so va cac vin ban c6
van ban va cic hd so theo quy dinh trén hé thong dién tir lién quan)
sang UBND tinh.
Phong Vin | Tiép nhén, thAm dinh hd so, dy thao Gidy ching nhan trinh 0.5 nad Dy thiao Gidy Chiémg nhan
xa (VP7) | lanh dao Van phong UBND tinh phu trach phé duyét > Ngay thanh 1ap chi nhanh (theo
- \ mau tai Phu luc III ban hanh
Van phong . g , . . NP , . S . s £
UBND tinh Lanh dao Van| Xem xet, phé duyét duy thao Gidy chiing nhan hoac van ban kém theo Nghi dinh s6
phong UBND | khong dong ¥ néu rd y do trinh lanh dao UBND tinh ky | 0,5ngay | 89/2023/ND-CP) hoic Vin
Bude 4 tinh duyét ban khong dong y néu 1o 1y
do.
, Lanh dao | Ky Gidy chiing nhan hodc vin ban khong dong ¥ néu 1o y .
UBND tinh i ) ) 0,5 nga o
n UBND tinh | do i Giay chung nhan hoac van
. . Phét hanh vin ban giri két qua cho S¢ Vin héa, Thé thao va ban khong dong y néu 13 Iy
Vian phong S : « e 1a X , A A YA Ve 1 ;
, Van thu Du lich va gui ban sao Giay ching nhan dén Bo Van hoa, | 0,5ngay |do
UBND tinh 2 . . .
Thé thao va Du lich theo quy dinh.
- Giéy chirng nhan hodc van
S : \]H h 5 . 5 e 9 khA A , A ~ I Ve
. © 2 an oe} Vién phong | Chuyén Gidy ching nhan da nhan tt UBND tinh ra Trung ban khong dong y néu 16 ly
Budc 5 | The thao va ) A . o - i do;
. S& tam Phuc vy hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh A 12 , .
Du lich - Phiéu kiém soat qua trinh
\ iai quyét ho so.
_ 0,5 ngay glai quyet ho so
Trung tam - Giy bién nhan tra két qua;
Phuc vu hanh . .. | -Xéac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két thic ) ;y A . 1 J
, A Chuyén vién R - Giay chung nhan hodc van
Bude 6 | chinh cong, S& VHTTDL quy trinh; ban khone done v néu 1o I¥
. . n n n
XTPT va -~ Tra két qua TTHC cho t chire/cé nhan. an khong dong y neu 1o 1y

HTDN tinh

do.
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I11. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO VAN HOA THE
THAO VA DU LICH
1. Thu tuc dang ky di vat, ¢b vat, bao vat qudc gia
- M s6 TTHC: 2.001631.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 15 ngay lam viéc

Bude Don vi thye | Nguoi thye Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu miu/két qua
thue hién hién hién : § cong vi¢ thuc hién q
- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
. cho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).
Trung tam . A L . . . A
Phuc vu hanh - Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trr truong hop ho
AR huyén vién 0 én), chuyén ho én phan mém dich . L
Budc 1 | chinhcong, | CTVYEN Vien |50 10p true tiyén), chuyéin b so trén phin mém dich Vi | 03 ngay | phigu iép mhan
A So cong tryc tuyén cho phong Quan 1y di san van hoa. . T
XTDT va N T2 va hen tra két qua
, Ho6 so (01 bd) gom:
HTDN tinh R SRS S
+ Pon dé nghi dang ky di vat, co vat, bao vat quoc gia (Phu
luc 1 kém theo Thong tu sb 13/2023/TTBVHTTDL).
.. |- Xt ly, thim dinh hd
Chuyén vién u y’ aNm .
. . - Bao cao lanh dao L .
Phong Quan Lanh dao - Dy thao van ban (kém theo
Budc 2 | 1y disan van | Duyét du thao, trinh Giam dbc hodc Pho Giam déc phu| 09nNngay |hd so va cac van ban co lién
A phong Quén . v £, 1 .4 . A 1 oAr R A
héa . .., _ | trach xem xét ky Quyét dinh Giay chirng nhan di vat, c6 vat, quan)
1y di san vén bao vat qudc gia
hoa At quoc gla.
Giam dbc hoic Pho Giam ddc phu trach xem xét ky Quyét Quyét dinh Gidy ching nhan
S& Vin hoa Lanh dao So | dinh Quyét dinh Giéy ching nhan di vat, cO vat, bao vat 03 ngay |di vat, co vat, bao vat quéc
Budc 3 Thé thao 2‘1’ qudc gia. gia.
VvV 7 7 7 L7 R 2 4 . J4
) . . - Cap s0, dong dau Giay chung nhan di vat, c6 vat, bao vat Quy¢ét dinh Giay ching nhan
Du lich Vén phong P N . . \ R
o quoc gia, luu ho so; 0,5ngay | (kém theo hd so va cic vin
- Tra két qua cho phong chuyén mén. ban co6 lién quan)
Bude 4 Phong Quén Chuyén vién Luu, trd két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, 0,5 ngay |- Quyét dinh Gidy ching

1y di sdn van

XTDT va HTDN tinh.

nhan (kém theo ho so va cac
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hoa van ban c6 lién quan)
- Phiéu kiém soat quéa trinh
giai quyét hd so.
Trung tam - Gidy bién nhan tra két qua
Phuc vu hanh Chuyén vien | Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két thic - Quyét dinh Giéy cht’n;g
Budc 5 | chinh cong, q quy trinh; Ol ngay |nhan; truong hgp tir chdi,
XTDT va 30 - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan phai tra 15i bang van ban va
HTDN tinh néu rd ly do.

2. Thii tuc cap phép cho nguoi Viét Nam dinh cu & nwéc ngoai, to chire, c4 nhan nwéc ngoai tién hanh nghién ctru swu tim di san viin

héa phi vat thé tai dia phwong
- M s6 TTHC: 1.003838.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc

Budc Don vi thuec | Nguwoi thue s n ‘A Thoi gian R X X X
thue hién hién hi¢n NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).
- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop hd
Trung tdm so nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
, Phu,c vu Ahanh Chuyén vién cong truc tuyén ‘cho phong Quan ly di san van hoa. \ L
Budc 1 | chinhcong, 7 HO6 so (01 bd) gom: 0,5 ngay Phiéu ti€p nhan
XTDT va S0 + Pon dé nghi cap gidy phép nghién ctru, suu tam di san va hen tra két qua
HTDN tinh van hoa phi vat thé (Phu luc I, Nghi dinh s6 01/2012/ND-
CP ngay 04/01/2012).
+ D¢ an nghién clru, suu tdm di san van hoa phi vat thé
(Phy lyc II, Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP).
Buge 2 | Phong Quan Chuyén vien | Xt 1y thim dinh hd so 06 ngay |~ P¥ thao van ban (kém theo

1y di sén van

- Bao cao lanh dao

ho so va cac van ban co lién
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hoa Duyét du thao, trinh Giam ddoc hodc Phé Giam ddc Phu quan)
Lanh dao trach xem xét ky Quyét dinh cdp phép cho nguoi Viét Nam
an . .2 o
hon : dinh cu ¢ nudc ngoai, td6 chirc, cd nhan nudc ngoai tién
phong hanh nghién ctru suu tam di san van hoa phi vat thé tai dia
phuong.
Giam dbc hoic Phé Giam ddc phu trach xem xét ky Quyét
Lanh dao Sé dinh cép phép cho nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai, td 02ngay | Qu &t dinh cip phé
i chtrc, ¢4 nhan nuwéc ngoai tién hanh nghién ctru swu tim di e P Phep
S¢ Van hoa, san van hoa phi vt thé tai dia phuong.
Bu6c 3 | Thé thao va - Cép sb, dong ddu Quyét dinh cap phép cho nguoi Viét
Du lich . . Nam dinh cu & nudc ngoai, to chic, ca nhin nudc ngoai Quyét dinh cdp phép (kém
Vanphong | .. .. R S s X .,
o tién hanh nghién ctru suu tam di sdn van hoa phi vat the tai 0,5ngay | theo ho so va cac van ban co
dia phuong, luu hd so; lién quan)
- Tra két qua cho phong chuyén mén .
- Quyét dinh cap phép (kém
Ph¢ j , A o,
, 'hong Quan | Luu, tra két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong, _ | theo ho so'va cdc van ban c6
Budc 4 | 1y disan van | Chuyén vién . , 0,5 ngay | lién quan)
, XTPT va HTDN tinh Y , s
hoa - Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.
Trung tam s ., A A s x
g . - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic Glaykbler.l nhar; tra k,et quzi.
Phuc vu hanh Chuyén vién | quy trinh: - Quyét dinh cap phép hoac
Budc 5 | chinh cong, A 2 0,5 ngay | truong hop tir chdi, phai tra
XTBT va So - Tra két qua TTHC cho t6 chtrc/ca nhan 16 bang van ban va néu rd Iy

HTDN tinh

do.




90

3. Thu tuc xac nhin dua diéu kién dwogc cap gidy phép hoat dong bio tang ngoai cong lap
- Ma s6 TTHC: 2.001613.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc

tthrfﬁfen Do’nhzfél:hlyc Ng‘;’:;’:?:lh"m Noi dung cong viéc ;rhhl;: lg1:21]11 Biéu mau/két qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ca nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).
- Phén loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir truong hop hd
Trung tam so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
Phuc vu hanh Chuyén vién cé‘ng truc tuyén ‘cho phong Quan ly di san van hoa. Phiéu tiép phén
Budc 1 | chinh cong, S5 Ho so (01 })6) gom: ‘ o 01 ngay va hen tra két qua
XTDPT va (1) Pon dé nghi xac nhan du diéu kién dugc cap giay phép
HTDN tinh hoat dong bao tang ngoai cong lap (Mau s6 03 Phy luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP);
(2) Bé an hoat dong bao tang (miu Phy lyc VI kém theo
Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP ngay 04/ 01/2012).
Chuyen vien | ler Iy fhéan dinh ho so
Phong Quan - Bdo cdo lanh dgo - Du thao van ban (kem theo
BuGc 2 | 1y disan vin N Duyét du thao, trinh Giam dbc hodc Pho Giam déc phu| 11ngay |hd so va cac van ban cé lién
héa Lgﬂ%r?ga ° tré,ch xem xét ky Vian ban xac nhan du diéu kién duogc cip quan)
gidy phép hoat dong bdo tang ngoai cong lap
Lanh dao S6 Gviém’déc hodc Pho Gidm dbc phu trach xem xét ky Van 01 ngay
S¢& Vin héa ban x4c nhan o
Budc 3 2 N Py TN NPT S Z Vian ban xac nhan du dicu
Thé thao va 5 . - Cap s0, dong dau Vian ban xac nhan du diéu kién duogc cap o L ,
Du lich Vanspélong gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong lap, luu hd so; 0,5 ngay kién duoc cdp gidy phep
- Tra két qua cho phong chuyén mén.
Bude 4 IP;’/hccl)insgéSl\lfg?l Chuyén vién Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, 0,5 ngay - Vin ban xac nhan du diéu

hoa

XTDT va HTDN tinh.

kién duoc cap gidy phép
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hoat dong.
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so.

- Gidy bién nhan tra két qua

Trung tam T . e - Van ban xdc nhan di diéu
Phuc vu hanh ~ .. | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thiac o J .z ,
. A Chuyén vién - 5 kién duogc cap giay phép
Budce 5 | chinh cong, 35 quy trinh; 01 ngay (hodic true hon ti chéi
; . . ruong hop tu
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/c4 nhan (Z%.IC L g; ,pv WC 01"
HTDN tinh phai tra 161 bang van ban va
néu rd ly do).
4. Thi tuc cap ching chi hanh nghé mua ban di vat, co vit, bio vt qudc gia
- M s6 TTHC: 1.003738.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 30 ngay 1am viéc
Budc | Don vi thuc Nguwoi Thoi gian

NOi dung cong viéc

Biéu mau/ket qua

thue hién hién thue hién thue hi€én
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).
- Phén loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir trudng hop hd
Trung tam so ndp truc t}lyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
, Phu,c vu Ahémh Chuyén vién coIlg truc tu}/en ::ho phong Quan ly di san van hoa. \
Bude 1 | chinh cong, 3¢ Ho so (01 bg) gom: 01 ngay Phidy tiéo nha
XTDT va ? (1) Pon dé nghi cap ching chi hanh nghé mua béan di vat, co o R
, : s ¥ & va hen tra két qua
HTDN tinh vat, bao vat quoc gia (Mau so 02 Phu lyc I ban hanh kém
theo Nghi dinh sé 31/2024/ND-CP);
(2) Ban sao hop phéap cic vian bang chuyén mén cé lién
quan.
Bude 2 Phong Quan | Chuyén vién | - Xir Iy tham dinh ho so 20 ngay Dy thao van ban (kém theo

1y di sén van

- Bao cao lanh dao

ho so va cac van ban c¢o lién
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hoa Lanh dao | Duyét dy thao, trinh Giam d6c hoic Pho Giam dbc Phu quan).
phong trach xem xét ky Chimg chi hanh nghé
S6 Vin héa. | Lanh dao So Glfln’l‘ doc ho?c Pho Giam doc Phu trach xem xét ky Ching 06 ngdy | Chimg chi hanh nghé mua
, 2 ¥ chi hanh nghé Y PO
Budc 3 | Thé thao va R S Z - — 3 3 ban di vat, c6 vat, bao vat
Du lich Vén phong | - Cap 50, dong dau Chung chi hanh nghé, luu ho so; 01ngdy | quéc gia
' S¢ - Tra két qua cho phong chuyén mon '
- Ching chi hanh nghé mua
Phong Quan Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, ban di vat, co vat, bao vat
Buéc 4 | lydisan van | Chuyén vién | XTDT va HTDN tinh 01 ngay | qudc gia.
hoa - Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so.
. - Gidy bién nhan tra két qua
Trung tam - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic _ Chimg chi hanh nghé mua
Bie s Pglrl]llcr:] r\]lléglr?;lh Chuyén vién | quy tr‘lr]h; 7 01 ngay bér} di vat, c6 vat, bao vat
XTPT Vé.’ S& - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan. qu@c gia hoac tru&mg hop tir
HTDN tinh chodi, phai trd 161 bang véan
ban va néu ro 1y do.
5. Thi tyc cap gidy chirng nhan di diéu ki¢n kinh doanh gidm dinh c0 vt
- Ma so6 TTHC: 1.001106.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 15 ngay lam viéc
Budéc | Don vi thuc Nguwoi Thoi gian

NOi dung cong viéc

Bi€éu mau/két qua

thue hién hién thue hién thue hién
- Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
Trung tam cho c4 nhan/ t?) chtc Yé thu phi, 1& phi (néu co). ‘
Phu,c vu Pénh Chuyén vién - Phan loai, so h’c')a ho so qtheo‘ quy dinh (tr‘l‘r tru’f‘mg hop ho ‘ o R
Buéc 1 | chinh cong, S5 so nop truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu | 01 ngay I‘Jhleu tl?P rA}han’
XTDT va cong truc tuyén cho phong Quan 1y di san van hoa. va hen tra ket qua
HTDN tinh

- Ho so (1 bo) gom:
(1) Pon d nghi theo Mau s6 01 Phy luc II ban hanh kém
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theo Nghi dinh s6 31/2024/NP-CP;

(2) Danh sach kém theo 1y lich khoa hoc theo Mau sb 02 tai
Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP
va ban sao vin bang, chimg chi cua cac chuyén gia;

(3) Ban sao quyét dinh tuyén dung hodc hop dong lao dong
giita co so kinh doanh giam dinh ¢6 vét va cac chuyén gia;
(4) Danh muc trang thiét bi, phuong tién dé thuc hién giam
dinh.

Chuyén vién

- X1r Iy tham dinh ho so

Phong Quan - Bdo cdo lanh dao - Dy thao van ban (kem theo
Buge 2 | ly disan van . Duyét dy thao, trinh Giam déc hoic Phé Giam dbc phu 08 ngay | ho so va cac van ban c6 lién
héa Lanhdao .o st ky Giy chimg nhan du didu kién kinh doanh uan
phong trach xem X?t y Giay chung nhan du di€u kKien Kinh doan quan)
giam dinh c0 vat
Giam dbc hoic Phé Giam ddc phuy trach xem xét ky Quyét Gidy chung nhan du diéu
Lanh dao S& | dinh cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh giam | 04 ngay |kién kinh doanh giam dinh
. S& Van hoa, . 2 A 2 A
Budc 3 2 . dinh c6 vat cO vat.
Thé thao va Céo s6. done dau Gidv chd han du didu kién kinh Gidy cht han du dié
. - n i ng nhan i ién kin i ng nhan i
Dulich | vanphong | 0 oo 0008 T8 WY CAIRS AR G Gt e 05 nady | Loas o o R S
S doanh giam dinh ¢6 vat, luu ho so; ;0 Ngay k{sn kinh doanh giam dinh
- Tra két qua cho phong chuyén mén co vat.
2 , ) . , . - Giéy chirng nhan du diéu
Phong Quan Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, Kién kinh doanh
Bu6c 4 | 1y disanvin | Chuyén vién | XTDT va HTDN tinh 05ngay |~ L
héa. - Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.
A o o - Gidy bién nhan tra két qua
Trung tam - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic liy 1en’ nhan fa e, qui
Phuc vu hanh A N - Giay ching nhan du diéu
, L Chuyén vién | quy trinh; X A g b \
Buéc 5 | chinh cong, 3¢ o PO 01 ngay | kién kinh doanh hoac trudng
XTDT va 0 - Tra két qua TTHC cho t6 chtrc/ca nhan LA dae o o1as gk
va hop tir choi phai tra 161 bang
HTDN tinh

van ban va néu ro ly do.
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6. Thii tuc cip lai gidy chirng nhin da diéu kién kinh doanh giam dinh co vat
- M s6 TTHC: 1.001123.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 5 ngay lam viéc

Bu’(r.cA Don V} thye Ngu’ff’iA thye NOi dung cong viéc Thoi giim Biéu mau/két qua
thuc hi¢n hién hién : : thuc hién
- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).
- Phén loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir trudng hop hd
so nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quan 1y di san van hoa.
Trung tam - Ho s0 (1 bo) gom:
Phuc Vi ... |-(1)Pon dé& nghi theo Mau s6 01 Phu luc II ban hanh kém
, hanh chinh | Chuyén vién . £ .
Budc1 | . \ theo Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP; 0,5 ngay K A a
cong, XTDT So ] , X , T ., Phiéu tiép nhéan
via HTDN - Ban c;hlnAh Giay chun% nhari .du ’C?leu 1‘<1¢n kinh d(??nh glram va hen tra két qua
tinh dinh c6 vat da duogc cap (doi1 véi truong hop Gidy ching
nhan bi hong hodc c6 sy thay doi thong tin).
Truong hop thay d6i thong tin da dugc ghi nhan trong Gidy
chimg nhan du diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat da
cap thi phai giri kém theo ban sao cic gidy to co lién quan
dén sy thay doi thong tin.
Chuyén vién | - Xir 1y tham dinh ho so
Phong Quan - Bao cao lanh dao - Du thao van ban (kém theo
Budc 2 | ly di san van N Duyét du thao, trinh Gidm déc hodc Phoé Giam déc Phu | 02ngay |hd so va cac vin ban cé lién
hoa Larﬁgf % | trach xem xét ky Quyét dinh cap lai Gidy ching nhan du quan)
prong diéu kién kinh doanh giam dinh cb vat
Buge 3 | SO Van hoa, Giam (;Ié)c hoeic,Ph() Giam dbc phu tltéch xem xét ky Quy‘ét Quyét dinh cip lg}i Gidy
Thé thao va | Lanh dao S¢ | dinh cap lai Giay ching nhan va Giay chirng nhan du diéu 01ngay |ching nhan di diéu kién
Du lich kién kinh doanh giam dinh co vat kinh doanh giam dinh c6 vat
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- Cép sb, dong dau Quyét dinh cip lai Gidy chimg nhan du

Vanspélong didu kién kinh doanh gi4m dinh ¢b vat, luu hd so; 0,5 ngay
- Tra két qua cho phong chuy&n mén
- Quyét dinh cip lai Gidy
‘ ; : himg nhan (kém theo hd
, P,ho'nquuevm A Luu, tra két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong, . c‘ur{g nv an ( errll 'Aeo 089
Budc 4 | 1y di san van | Chuyén vién . i 0,5ngay | va cac van ban ¢o lién quan)
héa XTDT va HTDN tinh R ] R
- - Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so
Trung tam - Gidy bién nhan tra két qua
h;):f:l (C::P:lllrllh Chuyen vién |~ Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két thic - Quyét dinh cép lai Giéy
Budc 5 cong, XTDT SG quy trinh; 0,5ngay | chirng nhan hodc truong hop
VA HTDN - Tra két qua TTHC cho t0 chirc/c4 nhan tir chéi, phai tra 161 bdng van
tinh ban va néu rd 1y do.

7. Thi tuc cAp chirng chi hanh nghé tu bé di tich
- Ma s6 TTHC: 1.001822.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 5 ngay lam viéc

Buge | Don vithyc | Nguoi thye Noi dung céng viée Thoi gian Biéu mAuw/két qua
thue hién hién hién : g VI thure hién q
- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).
A - Phén loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trtr trudong hop hd
Trung tam so nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
Phuc vu hanh A in A X . 1 1 s 1s ALK A
Buéc 1 | chinh cong Chuyerj vien | cong truc tuyén f:ho phong Quan ly di sdn van hoa. 0,5 ngay Phicu tiép ghan
HTDN tinh (1) Bon dé nghi theo Mau s6 02 Phu luc II ban hanh kem

theo Nghi dinh sé 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024;
(2) Ban sao Chimg chi hanh nghé thiét ké quy hoach xay
dung, hanh nghé thiét ké xay dung, hanh nghé giam st thi
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cong xay dyng cong trinh, bang t6t nghiép dai hoc trd 1én
thudc cac chuyén nganh xay dung, kién trac lién quan dén
hoat dong dé nghi cip Chtrng chi hanh nghé.

(3) Ban sao chung chi hoac chiing nhan da tham gia chuong
trinh boi dudng kién thirc vé tu bo di tich; ,

(4) 02 anh mau cd 3x4cm chyp trong ndm dé nghi cap.

- Xtr Iy tham dinh hd so

Phong Quan Chuyén vién - Béo co 1nh dao - Du thao vin ban (kém theo
Budce 2 | ly di san van ' : ; 02 ngay | ho A cac van ban co lié
T Lanhdao | Duyét du thio, trinh Giam déc hodc Phé Giam déc Phy tad L’aig va cac van ban €o Hen
phong trach xem xét ky Ching chi hanh nghé tu bo di tich. a
Lanh dao s& Giam dbc hodc Pho Giam doc phu trach xem xét ky Chung 01 ngay Chung chi hanh nghé tu bo
Buge 3 | SO Van hoa, ' chi hanh nghé tu bé di tich. di tich
Thé thao va o . . ] . ]
Du lich Van phong | - Cap s0, dong dau Ching chi hanh nghé tu bo di tich 0,5 ngay Chung chi hanh nghé tu bd
SO - Tra két qua cho phong chuyén mén ’ di tich
- Chung chi hanh nghé (kém
Phong Quan . 1A , A \ . n theo ho so va cac vin ban co
Busc 4 | 1y di sgégvén Chuyén vién Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, 0,5 ngay | lién quan)
. XTDT va HTDN tinh ’ . .
hoa va N tin - Phicu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so
Trung tam - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic ) Giéy’bién nh?n tfé ket quék
, Phr:_l,c k\]/u Ahanh Chuyén vién | quy trinh; N - ?hu’ng ch‘1 hair.lh r}fghej
Budc 5 | chin Cong, o - Tra két qua TTHC cho té chirc/ca nhan ,0 Ngay truorr}g hop tir chdi phai tra
XTDT va 101 bang van ban va néu rd ly
HTDN tinh

do.
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8. Thi tuc cip lai chirng chi hanh nghé tu bé di tich
- Ma s6 TTHC: 1.002003.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 5 ngay lam viéc

tthrfﬁfen Do’nhzfél:hlyc Ng‘;’:;’:?:lh"m Noi dung cong viéc ;rhhl;: lg1:21]11 Biéu mau/két qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ca nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).
- Phén loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir trudng hop hd
so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quén 1y di san vin hoa.
- Ho s0 (1 bo) gom:
(1) Pon dé nghi theo Mau s6 03 Phuy luc II ban hanh kém
theo Nghi dinh sé 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024;
(2) Ban chinh Chimg chi hanh nghé di duoc cap d6i véi
i truong hop bd sung ndi dung hanh nghé hodc Chimg chi
Trung tam hanh nghé hét han st dung, bi hong;
Ph1_1’c Vu}l anh Chuyén vién | (3) 02 anh mau ¢& 3x4cm chup trong nam dé nghi cép lai; 5 Ak
Budc 1 chinh cong, \ ) . AR N o 0,5 ngay Phiéu tiép nhan
XTPT va Ny - Truong hop bd sung ndi slung l}anh nghé da dugc ghi n‘han va hen tra két qua
HTDN tinh trong Chung chi hanh nghé da céap, phai g1 kém theo ho so '

cac ban sao ching chi, chiing nhan:

- Ban sao Chimg chi hanh nghé thiét ké quy hoach xay
dung, hanh nghé thiét ké xdy dung, hanh nghé giam sat thi
cong xay dung cong trinh, bang t6t nghiép dai hoc trd 1én
thudc cac chuyén nganh xay dung, kién truc lién quan dén
hoat dong d& nghi cip Chtng chi hanh nghé:

+ C6 chung chi hanh nghé thiét ké quy hoach xay dung;

+ C6 ching chi hanh nghé thiét ké xay dung;

+ C6 ching chi hanh nghé thiét ké x4y dung hodc ngudi co
trinh d§ dai hoc trd 1én thude cac chuyén nganh xay dung;
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+ C6 chimg chi hanh nghé giam sat thi cong xay dung cong
trinh;

- Ban sao chung chi hodc chiing nhan da tham gia chuong
trinh boi dudng kién thirc vé tu bd di tich.

Chuyén vién

- Xtr Iy tham dinh hd so
- Bao cao lanh dao

Phong Quan - Dy thao van ban (kém theo
Buéc 2 | 1y di san van [ fnh dao Duyét dy thao, trinh Giam déc hodc Pho Giam dbéc phu| 02ngay |hd so va cac van ban cé lién
hoa ohon g trach xem xét ky Quyét dinh cap lai Chung chi va Chung quan)
chi hanh nghé tu b6 di tich
Lanh dao So G.1am fioc t.loac,Pho quar‘n dOf) Phu :cra‘ch xem Axet kzl Qu?/et 01 ngay ’ ’
Buge3 | S¢ Van héa, dinh cap lai Chung chi va Chung chi hanh nghé tu bo di tich Quyét dinh cép lai Ching
Th?\ th \ - - - - 2 \ Ja 9 \ A
nereAtl - Chp sb, dong Quyét dinh cip lai Ching chi va Chimg chi chi va Chimg chi hanh nghe
u lic Vian phong . A I s, | tubd di tich
o hanh nghé tu bo di tich. 0,5 ngay
- Tra két qua cho phong chuyén mén
- Quyét dinh cip lai Chung
, hi va Chtmg chi hanh nghé
Phong Quan Luu, trd két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, f lbfadi tiu:}l: %k((; nl] tf? N ;lkg ©
Budc 4 | 1y disan van | Chuyénvién | XTDT va HTDN tinh 0,5 ngay | - 0O @t teh LEEm Heo ho 5o
héa va cac van ban co lién quan)
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so
. A - Gidy bién nhan tra két qua
rung tam o o i & dinh 4o lai Ch
Phuc vu hanh A a - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic (?)u)‘/e d1’n ca}? a_}1 ¢ u:n%
. PITIR Chuyén vién - .. | chi va Chung chi hanh nghé
Buéc 5 | chinh cong, o quy trinh; 0,5 ngay 0 bd di tich. trudne hop i
; . . iti ruon U
XTDT va © - Tra két qua TTHC cho t0 chirc/ca nhan. Y . 0 W.C . % P y
HTDN tinh choéi, phai tra 161 bang van

ban va néu ro 1y do
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9. Thi tuc cip gidy chirng nhan da diéu kién hanh nghé tu bd di tich
- Ma s6 TTHC: 1.003901.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc

tthrfﬁfen Do’nhzfél:hlyc Ng‘;’:;’:?:lh"m Noi dung cong viéc ;rhhl;: lg1:21]11 Biéu mau/két qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ca nhan/ to chirc va thu phi, 18 phi (néu co).
- Phén loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trtr trudong hop hd
so nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quan 1y di san vian hoa.
- Ho so (1 bo) gom:
(1) Pon dé& nghi theo Mau s6 03 Phy luc II ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 31/2024/NP-CP;
(2) Ban chinh Gidy chtng nhan hanh nghé da dugc cap ddi
v6i truong hop bo sung ndi dung hanh nghé hoic Gidy
. chtirng nhan hanh nghé hét han st dung, bi hong; Truong
Trung tam hop b 5i dung hanh nghé da dugc ghi nhan tron
. op bo sung ndi dung hanh nghé ugc g an trong
Phuc vu hanh Chuyén vién | Gidy ching nhan hanh nghé da cap, phai giri kém theo ho so Phiéu tiép nhan
Budc 1 | chinh cong, ) T ; ’ 01 ngay PR
XTDT va So cac ban sao: ’ ‘ va hen tra két qua
HTDN tinh - Danh sach nguoi duge cap Ching chi hanh nghé kém theo

ban sao Chimg chi hanh nghé:

+ CO it nhat 01 nguoi duoc cAp Chung chi hanh nghé 1ap
quy hoach tu b di tich.

+ C6 it nhat 01 nguoi duoc cAp Chung chi hanh nghé lap du
an tu bo di tich, bao céo kinh té - k¥ thuat tu bd di tich, thiét
ké tu bo di tich.

+ C6 it nhat 01 ngudi duoc cip Chung chi hanh nghé thi
cong tu bd di tich.

+ C6 it nhat 01 ngudi duge cap Ching chi hanh nghé giam
sat thi cong tu bé di tich .

(3) Ban sao Quyét dinh thanh l4p hoic Gidy ching nhan
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dang ky doanh nghiép hoic Gidy ding ky kinh doanh.

- Xtr Iy thim dinh ho so

Chuyén vién e 1o
Phong Quén Y - Béo céo lanh dao - Dy thao van ban (kem theo
Budc 2 | 1y di san vidn Lanh dao Duyét du thao, trinh Giam déc hodc Phé Giam dbc phu 05ngay | hd so va cac van ban co lién
hoa phon g trach xem xét ky Chirng nhan du diéu kién hanh nghé tu bd quan)
di tich.
Linh dao S | Gi4m doc hogc Pho Gidm doc phu trach xem xét ky Gidy 02 ngay Gidy ching nhan di diéu
Bude 3 S¢ Van hoa, i ching nhan dua di€u kién hanh nghé tu bo di tich. kién hanh ngh¢ tu bo di tich
Theé thao va s - Cap s6, dong dau Gidy chirng nhan du diéu kién hanh nghé 4 , A an giA
Du lich Van phong tu bd di tich 0,5 ngay Giay chung nhan da di€u
' S& S . o ’ kién hanh nghé tu b6 di tich.
- Tra két qua cho phong chuyén mon j
- Giay chimg nhan. (kém
Phong Quan Luu, tra két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong, theo hd so va cac vin ban c6
Budc 4 | 1y disan van | Chuyénvién | XTDT va HTDN tinh 0,5ngay | lién quan)
hoa. - Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so
Trung tam L A o - Gidy bién nhan tra két qua
Phuc vu hanh AL ia - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc L , R .
. o Chuyén vién R X - Gidy chung nhan; trudong
Budc 5 | chinh cong, . quy trinh; 01 ngay hom tir chéi. bhai tr 1o b3
XTDT va o - Tra két qua TTHC cho té chirc/ca nhan Op W chol, phat tra fo1 bang
HTDN tinh van ban va néu ro ly do
10. Thu tuc cap lai gidy chirng nhan di diéu kién hanh nghé tu bd di tich
- M@ s6 TTHC: 2.001641.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 5 ngay lam viéc
Budéc | Don vi thwe | Nguwoi thue s A ‘A Thoi gian R X L X
thue hién hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
Trungtam | ~puven vien |- i . X A 1A Y Sy A s .
Buéc 1 | Phuc vy hanh y Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu tiép nhan va hen tra 0,5 ngay

chinh céng,

So

cho ca nhan/ to chitc va thu phi, 18 phi (néu co).
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XTDT va
HTDN tinh

- Phan loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir trudng hop hod
so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phian mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quan 1y di san vin hoa.

- Ho so (1 bo) gom:

(1) Pon d& nghi theo Mau s6 03 Phy luc II ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024;
(2) Ban chinh Giay ching nhan hanh nghé da duoc cap dbi
v6i truong hop bd sung ndi dung hanh nghé hoic Gidy
chirng nhan hanh nghé hét han str dung, bi hong;

Truong hop bo sung ndi dung hanh nghé da duoc ghi nhan
trong Gidy chimg nhan hanh nghé da cap, phai giri kém theo
ho so cac ban sao:

- Danh sach nguoi dugc cap Chimg chi hanh nghé kém theo
ban sao Ching chi hanh nghé:

+ C6 it nhat 01 nguoi dugc cap Ching chi hanh nghé 1ap
quy hoach tu b di tich.

+ C6 it nhat 01 nguoi duoc cAp Chung chi hanh nghé lap du
an tu bo di tich, bao cdo kinh té - k¥ thuat tu bo di tich, thiét
ké tu bd di tich.

+ C6 it nhat 01 nguoi duoc cap Ching chi hanh nghé thi
cong tu bo di tich.

+ C6 it nhat 01 nguoi duge cdp Chimng chi hanh nghé giam
sat thi cong tu bd di tich .

(3) Ban sao Quyét dinh thanh 1ap hodc Gidy chimg nhan
ding ky doanh nghiép hoic Gidy ding ky kinh doanh.

Phiéu tiép nhan
va hen tra két qua

Budc 2

Phong Quan
1y di sdn van

Chuyén vién

- Xtr Iy thim dinh hd so
- Bao cao lanh dao

02 ngay

- Dy thao van ban (kém theo
ho so va cac van ban c¢é lién




102

hoa . Duyét du thao, trinh Gidm dbc hoic Phd giam dbc Phu quan)
Lanh dao , , , A, 4 £ RS , N ,
phong tr.a‘ch >'<em xét ky Quyetvdglh cap lai Giay chung nhan du
di€u kién hanh nghé tu bo di tich.
Giam dbc hodc Phé Giam dbc Phy trach xem xét ky Quyét
Lanh dao S& | dinh cép lai Gidy chung nhan du diéu kién hanh nghé tu b4 | 01 ngay
Budc 3 | S0 Vanhéa, i toh Quytt dinh cip lai Gty
];u 1?§hva Vin phong - Cép sb, déng Quyeftt C_Iinh cap lai Gidy ching nhan du diéu \ liagllqlgngﬁé T& b 6udi tilce}lll en
S kién hé’nh nghé tu bo di tich 0,5 ngay
- Tra két qua cho phong chuyén mon
- Quyét dinh cdp lai Gidy
Phong Quan Luu, tra két qua cho Trung tam Phuc vy hanh chinh cong, ching nhan (kém theo hd so
Budc 4 | 1y disanvan | Chuyénvién | XTDT va HTDN tinh 0,5ngay | va cac van ban co lién quan)
héa - Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so
Trung tam - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic - Glay :’blen. nhan A’tra ke't qu.il
Phu,c vu Pénh Chuyén vién | quy trinh: \ - Quyét dinh cap lai Giay
Budce 5 | chinh cong, i o P 0,5 ngay | chirng nhén; truong hop tur
XTPT va So - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/cd nhan chéi. phai tra 17 bing vin
HTDN tinh

ban va néu rd 1y do

11. Thii tuc cAp gidy phép trién 13m tac phim nhiép 4nh tai Viét Nam (thAm quyén ciia S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich)
- Ma s6 TTHC: 1.001704.000.00.00.H40
- Tong thot gian thuc hién: 7 ngay lam viéc

Bude |\ Do vi thye Nguoi thyc NOi dung cong viéc Thoi gian Biéu miu/két qua
thuc hién|  hién hién o1 Gung cong vie thue hién q
Trung tam Chuvén vié .2 £ A 1A R Sy A \
uyenvien | - .
Buéc 1 | Phuc vy hanh y Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra 0,5 ngay

chinh céng,

So

cho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).
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XTDT va - Phan loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir truong hop hd Phiéu tiép nhan
HTDN tinh so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu va hen tra két qua
cong truc tuyén cho phong Quan Iy vin hoa.

- Ho so (1 bo) gom:

a) Pon dé nghi cip gidy phép trién 1dm tic phdm nhiép anh
tai Viét Nam (Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
72/2016/ND-CP ngay 01/7/2016);

b) Danh sach tac phim bang tiéng Viét (ghi rd sb thir tir tac
pham, tén tac pham, tén tac gia, chat liéu, kich thudc, sb
luong);

¢) Anh s& trién 1dm c6 chu thich; anh in trén gidy kich thuéc
nho nhét 13x18cm hodc ghi vao dia CD (ddi véi truong hop
ndp truc tiép/ndp qua buu chinh), anh dinh dang JPG hodc
PDF (dbi véi trudng hop ndp qua mdi trudng dién tir);

d) Bdi véi trudng hop t6 chirc trién 1dm tac pham nhiép anh
tai cac dia diém khong phai 14 nha trién 13m phai c6 van ban
ddng y cua chu dia diém t6 chuc trién 1am;

d) Béi véi cac tic pham nhiép anh khoa than 16 1& danh tinh
phai c6 van ban thoa thuan gitta nguoi chup anh va nguoi
duoc chyup vé ndi dung chup, thoi gian va pham vi cong bd
tac pham.

~ .. | -Xirly tham dinh ho so
Chuyén vién R
Phong Quan - B4o cédo lanh dao
ly van hoa Lanh dao Duyét du théo, trinh Giam ddc hodc Phé giam ddc phu trach
phong xem xét ky Quyét dinh cap Gidy phép.

- Du thao van ban (kem theo
03 ngay | hd so va cac van ban c6 lién
guan)

Budc 2

Giam dbc hoic Phé Giam ddc phu trach xem xét ky Quyét
dinh cip Gidy phép.

Budéc 3 | S& Van hoa,

Thé thao va | ~anhdao So

02 ngay | Quyét dinh cap Gidy phép.
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Du lich

Van p}long - C\ap SO, dczng QAuyet dinh cap Giay phép; Tra két qua cho 05ngdy | Quy 4 dinh ¢ ép Gi éy phép.
Ny phong chuyén mon
- Quyét dinh cip Gidy phép
Phong Qué Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, (kém theo hd so va cac vin
Budc 4 ly"i‘égn h‘gzn Chuyén vién | XTDT va HTDN tinh 0,5Nngay | ban c6 lién quan)
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so
5 Ca C - Gidy bién nhan tra két qus
Trung tam - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc ay ;len n an r.a; © qu’a
Phuc vu hanh Chuyén vién | quy trinh: - Quyét dinh Giay phép;
Bude 5 | chinh cong, . quq e e TTHC eho £ ohi/ed nha 0,5ngay | truong hop tir chdi, phai tra
N - chirc/ca nhan s
XTDT va o raketqua choto 161 bing vin ban va néu rd ly
HTDN tinh do

12. Thii tyc tiép nhan thong bao t6 chikc thi sang tac tac pham my thuat (thAm quyén ciia S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich)
- Mqﬁ s6O TTHC: 1.001833.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 7 ngay lam vi¢e

Bude | Don vi thye | Nguoi thye Noi dung cong viée Thoi gian Biéu miu/két qui
thwe hién|  hién hién oL dung cong vi¢ thue hi¢n q
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ¢4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).
A - Phén loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir trudng hop hd
P}Trung t}?rnh so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
uc vu han An viA X L
oS Chuyén vién | ¢o g ‘ an 1y van ho . &u tiép nha
Buéc 1 | chinh cong, Yy 7 conig truc tgzlen Sh(? phong Quan ly van hoa. 0,5 ngay l?hleu tl?p ?hanv
XTPT va So - HO 80 (1 wQ) gom: . va hen tra két qua
HTDN tinh (1) Bé an t6 chuec, thé 1€ cudc thi;

(2) Truong hop phdi hop véi to chirc, ca nhan nudc ngoai,
t6 chirc qudc té phai kém theo vin ban thoa thudn giira cac
bén.
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Chuyén vién | - Xu ly tham dinh ho so L
. , ‘o o lanh d - Du thao van ban (kém theo
Budc 2 Phong Quan - Bao cao ldnh dgo . 03 ngay | ho so va cac van ban co lién
ly van hoa. Ldnh dao | Duyét dy thdo, trinh Giam doc hodc Pho giam dbc phu trach uan)
phong xem xét ky van ban tra 10 f
86 Vin haa. | Lanh dao So K’y Va}’l b?n tra; 101 V~e V1¢AC tiép nhan thong bao to6 chuc thi 02 ngay Vin ban tr 1o
Bude 3 , ’ sang tac tic pham my thuat
The thao va I phe Céip 56, dong ddu Van ban tr 104, Tuu hd
Du lich an phong | - Cap 0, dong dau Van ban tra 101, Iuu ho so; 05 naa Vin ban trd 1o
Ny - Tra két qua cho phong chuyén mén = 93y an baf fra 101
- Van ban tra 101 (kém theo
Phong Quan Luu, tra két qua cho Trung tam Phuc vy hanh chinh cong, hd so va céc van ban ¢ lién
Budc 4 Iy Végn hoa Chuyén vién | XTPT va HTDN tinh 0,5ngay | quan).
- Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so.
P}Trung t}?m b - Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két thic - Giéy bién nhan tra két qua
, wo VU Jamt | Chuyén vien | quy trinh; .| - Van ban tra 10, truong hop
Budce 5 | chinh cong, ) A P 05ngay | . ., .. g
XTPT va So - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan tr choi, phai trd 101 bang van
HTDN tinh ban va néu ro 1y do.
13. Thu tuc cap gidy phép dwa tac pham nhiép anh tir Viét Nam ra nwéc ngoai trién lam
- Ma s6 TTHC: 1.001671.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 7 ngay lam viéc
Budc | Don vi thwe | Nguwoi thue s A - Thoi gian R X X X
thue hi¢n hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
Trung tam - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
Phuc vu hanh Chuyén vién cho ca nhan/ td chirc va thu phi, 1€ phi (néu co).
Bude 1 | chinh cong, S4 - Phén loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir truong hop hd 0,5 ngay o
XTDT va SO ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phén mém dich vu Phiéu tiép phém
HTDN tinh va hen tra két qua

cong truc tuyén cho phong Quan 1y van hoa.
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- Ho6 so (1 bo) gom:

a) Pon dé nghi cap gidy phép dua tic phdm nhiép anh tur
Viét Nam ra nu6e ngoai trién 1dm (MAu s6 03 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 72/2016/ND-CP ngay 01/7/2016).
b) Danh sach tac pham bang tiéng Viét (ghi rd sb thir tir tac
pham, tén tic pham, tén tac gia, chat lidu, kich thudc, sb
luong);

¢) Anh s& trién 1dm c6 chu thich; anh in trén gidy kich thudc
nho nhat 13x18 cm hodc ghi vao dia CD (ddi voi truong
hop ndp truc tiép/ndp qua buu chinh), anh dinh dang JPG
hoic PDF (d6i vé6i truong hop ndp qua moi trudong dién tir);
d) Thu moi, thong bio, sach anh (néu co), vin ban thoa
thuan hodc hop dong v6i dbi tic nudc ngoai da duoc dich ra
tiéng Viét.

d) P6i vé6i tac pham nhiép anh khoa than 16 rd danh tinh
phéi cé van ban thoa thudn gitta nguodi chup anh va nguoi
duoc chup vé ndi dung, thoi gian va pham vi cong bd tac
pham.

Chuyén vién

- Xtr Iy thim dinh ho so

- Du thao van ban (kem theo

. Phong Quan - Bao cao lanh dao . . '
Budc 2 e, . . 03 ngay | ho A cac van ban co lié
1y van hoa. Lanh dao Duyét du thdo, trinh Giam déc hoac Pho gidm doc phu trach 9y Easn(; va cac van ban co fien
phdng | xem xét ky Gidy phép k

~ . | Ky Gidy phép dua tac pham nhiép anh tir Viét Nam ra nudc \ y )
Buge3 | SO Vanhoa, | LANRda0SG o tim 02ngay | Gidy phép dua tic pham
Thé thao va 3 ) < 1 .. PR ) N nhiép anh tr Viét Nam ra

Du lich Vian phong |- Cap 80, dong dau Giay phép, luu ho so; 0,5ngay | nuéc ngodi trién lam.
SO - Tra ket qua cho phong chuyén mon .

Budce 4 Pl}onvg Ql%an Chuyén vién Luu, tra ‘ket qua cPo Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong, 0,5 ngay - Glaz phe.Iz. ’ o

ly van hoa XTDT va HTDN tinh - Phicu kiém soat qua trinh
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giai quyét hd so.

Budc 5

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
So

- Xac nhan trén ph?m mém dich vu cong truc tuyén, két thic
quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chirc/cad nhan

0,5 ngay

- Gidy bién nhan tra két qua

- Gidy phép; truong hop tir
chdi, phai tra 16i bang vin
ban va néu ro 1y do.

14. Thi tuc to chirc biéu dién nghé thuét trén dia ban quén 1y (khong thudc trweong hop trong khudn kho hep tac qudce té ciia cac hoi
chuyén nganh vé nghé thuit biéu dién thudc Trung wong, don vi sw nghiép cong 1ap c6 chirc ning biéu dién nghé thuit thudc Trung

wong)

- M s6 TTHC: 1.009397.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay lam viée

Bu’()’g Don V} thye Ngm‘ﬁ thye Noi dung cong viéc Thoi giim Biéu miu/két qua
thuc hién hi¢n hién : : thuc hién
- Kiém tra, tiép nhén ho so, guri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ¢4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).
- Phén loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop hd Phiéu tiép nhan
A so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu va hen tra két qua
P}Elc”:/?ltgglh cong truc tuyén cho phong Quan Iy van hoa.
Budc 1 | chinh i:(‘)ng, Chuyer) vIen - HOVSG (} sz gom,: L o 2 0,5 ngay
XTPT va S& a) Van ban dé nghi t6 chuc biéu dién ngh@ thuat (Mau s6 02
HTDN tinh Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 144/2020/ND-CP);
b) Kich ban, danh muc tac phdm gin véi tac gia, nguoi chiu
trach nhiém chinh vé noi dung chuong trinh (déi VOl tac
pham nudc ngoai phai kém ban dich tiéng Viét co ching
thuc chit ky nguoi dich).
Bugc o | Phong Quan Chuyen vien |~ Xtr Iy tham dinh hd so 02ngay |- Du théo vin ban (kém theo

1y van hoa

- Bao cao lanh dao

ho so va cac van ban co lién
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Lanh dao Duyét du thao, trinh Giam d6c hodc Pho giam déc phu trach quan)
phong xem xét ky Vin ban chéap thuan.
S& Vin hoa, | LAnh dao S¢ | Ky Vin ban chap thun. 01 ngay Vin ban chép thuan.
Budce 3 2 N
Thé thao va 3 . <z . . ] N
Du lich Vin p}long - Ca}p S;O’ d(?ng dau ‘Glay phelz, lu'uAho S0; 0,5 ngay Van ban chép thuan.
So - Tra két qua cho phong chuyén mon
, - Vin ban chap thuan.
Buge 4 | PhongQuan | oo L, trd két qu cho Trung tim Phue vu hanh chinh cong, | oo o Pi?éuaiicén?pso;anua -
Iy van hoa XTDT va HTDN tinh | o e e
giai quyét ho so
Trung tam S U S \ LA - Gidy bién nhén tra két qua
- X4ac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc . , B R
Phuc vu hanh Chuyén vién | quy trinh: - Van ban chap thuan;
Bube S | chinh cong, So Tra két ’ ua TTHC cho t6 chtic/ca nhan 0.5 ngly | trudng hop tr choi, phéi trd
XTDT va q 161 bang van ban va néu ré ly
HTDN tinh

do

15. Thi tuc td6 chirc cudc thi, lién hoan trén dia ban quan ly (khéng thudc trwong hop toan quéc va qudc té cia cac
hoi chuyén nganh vé nghé thuit biéu dién thudc Trung wong, don vi sw nghiép céng lap cé6 chirc ning biéu dién nghé
thuat thugc Trung wong)
- M s6 TTHC: 1.009398.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc

Bu’(r& Dom v1 thyc Ngu’(‘f’iﬂ thye Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu miu/két qua
thuc hién hi¢n hién ) * thuc hién
A - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
Trung tam cho ca nhan/ t& chirc va thu phi, 1¢ phi (néu co).
Bude 1 P;mg ‘é;fgh Chuyén vién | - Phan loai, s6 héa hd so theo quy dinh (trir trudng hop hd | ngly Phiéu tiép nhan
XTPT va So SO ndp tryc t}lyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu va hen tra két qua
HTDN tinh cong truc tuyén cho phong Quan 1y van hoa.

- Ho6 so (1 bo) gom:




109

a) Van ban dé nghi td chuc cudc thi, lién hoan (Mau s6 04
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh ) 144/2020/NB-CP);
b) Dé an td chirc cude thi, lién hoan (Mau s6 05 Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 144/2020/ND-CP).

Chuyén vién

- Xtr Iy tham dinh hd so

- Du thao vin ban (kém theo

. Phong Quan - B4o cao lanh dao . X L .
Budc 2 .o ) . : " 08 ngay | h ban c6 1
1y van hoa Lanh dao Duyét du théo, trinh Gidm doc hodc Pho giam doc Phu trach ey Easn(; va cat van ban co fien
phong xem xét ky Vin ban chap thuan. a
Buge3 | S¢ Van héa, Lanh dao S¢ | Ky Vin ban chap thuan. 04 ngay Vin ban chip thuén.
Thé thao va y . <z . 2 ) X
Du lich Vin p}long - Cap 80, dong dau Gidy phép, luu ho so; 0,5 ngay Van ban chép thuan,
So - Tra két qua cho phong chuyén mon '
, - Vin ban chép thuan.
Budce 4 Phong Quan Chuyén vién Luu, tra két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong, 0,5 ngay P?lliléuaiicérr?psoél‘[lanué trinh
ly van hoa XTDT va HTDN tinh ’ . L 1A a
giai quyét ho so
Trung tam , A ion A AL . £ 1 Ae s - Gidy bién nhan tra két qua
- X4ac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc g , z R
Phuc vu hanh Chuyén vién uv trinh: - Van ban chap thuan;
Budce 5 | chinh cong, S qTZé bt ’ 3 TTHC cho t chirc/c4 nhén 01 ngay | truong hop tir chdi, phai tra
XTDT va ¢ a 101 bang van ban va néu 15 1y
HTDN tinh do
16. Thii tuc t6 chirc cude thi nguoi dep, nguwdi miu
- M s6 TTHC: 1.009399.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 15 ngay lam viée
Budéc | Don vi thwe | Nguwoi thue s A ‘A Thoi gian I S S -
thue hién hién hi¢n NoQi dung cong viéc thue hién Biéu mau/keét qua
. Trung tam ~ .. |- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra .
Bude 1 . Chuyén vién T ’ . ' ' 01 nga
Phuc vy hanh| ~Y cho cé nhan/ b chitc va thu phi, 18 phi (néu c6). 9
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chinh cong,

So

- Phén loai s6 hoa ho so theo quy dinh, (trir truong hop hd

XTDT Yé so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
HTDN tinh cong truc tuyén cho phong Quan Iy vin hoa. Phiéu tiép nhan
- Ho so (1 bo) gom: va hen tra két qua
a) Vin ban dé nghi t6 chirc cudc thi (theo Mau sé 07 tai Phu
luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 144/2020/N b-CP);
b) Bé 4n t6 chirc cudc thi (theo Mau s 08 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 144/2020/ND-CP).
Chuyén vién | - Xir 1y tham dinh ho so )
. , Bao c4o lanh d - Du thao van ban (kém theo
Budc 2 Phong Quan =R e TR 08 ngay | ho so va cac van ban c6 lién
ly van hoa Lanh dao | Duyét du thao, trinh Giam ddc hoic Phé giam doc Phy trach uan)
phong xem xét ky Vin ban chip thudn. k
Buge 3 | SO Van hoa, Lanh dao S¢ | Ky Vian ban chap thuan. 04 ngay Vin ban chap thuan.
Thé thao va - . X A 1z X - S X
. - hép, luu ho so; X .
Du lich Van pP ong CE}p S;O’ d(jng dau Fhay p elz, Uqu 0 80; 0,5 ngay Vin ban chap thuén.
SO - Tra két qua cho phong chuyén moén .
: - Vin ban chap thuan.
Budce 4 Phong Quan Chuyén vién Luu, tra két qua cho Trung tam Phuc vy hanh chinh cong, 0,5 ngay P?lriléuarlii(érr?psoéltlanué trinh
1y van hoa XTPT va HTDN tinh. ’ e a a
giai quyét ho so.
A . L C Lz - Gidy bién nhan tra két qua.
Trung tam - X4c nhéan trén phan mém dich vu cbéng truc tuyén, két thic la}i 1en}1 an rfl © quAa
Phuc vu hanh Chuyén vién | quy trinh: - Van ban chap thuan;
Bude 5 | chinh cong, i o P, 01 ngay | truong hop tir chdi phai tra
XTDT va So - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan. ks 1 A,
va 161 bang van ban va néu ro ly
HTDN tinh

do.
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17. Thi tuc ra nwée ngoai du thi nguoi dep, ngwoi miu
- M s6 TTHC: 1.009403.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 05 ngay lam viée

Bude | Don vi thye | Nguoi thye NOi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thue hién hién hién : g cong it thue hién q
- Kiém tra, tiép nhén hd so, guri phiéu tiép nhan va hen tra
cho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).
- Phén loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir trudng hop ho Phiéu tiép nhan
A so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu va hen tra két qua
Pl-lrrung t}?rn " cong truc tuyén cho phong Quan Iy van hoa.
uc vu han An A ) )
s Ve Chuyén vién | - Ho 5) oOdm: .
Budc 1 | chinh cong, 4 i HO‘SO ( _boz g(?in' ) . _ .. .| 0,5ngay
XTPT va So a) To khai vé viéc ra nudc ngoai dy thi ngudi dep, nguoi
HTDN tinh mau (theo Mau so0 10 tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 144/2020/ND-CP);
b) Phiéu 1y lich tu phap s6 1;
c¢) Ban sao giéy moi du thi kém theo ban dich tiéng Viét co
ching thuc chir ky nguoi dich.
Chuyén vién | - X 1y thim dinh ho so .
. . B4o c4o linh d - Du thao van ban (kém theo
Budc 2 Phong Quin ~ oA ta0 A o . 02 ngay | hd so va cac van ban co lién
1y van hoa. Lanh dao Duyét du théo, trinh Giam doc hodc Pho giam doc Phu trach uan)
phong xem xét ky Vin ban chip thun. k
Buge 3 | SO Van hoa Lanh dao S¢ | Ky Vin ban chap thuan. 01 ngay Vin ban chép thuan.
udc . ’
Thé thao va | Vian phong |- Cép sb, dong ddu Gidy phép, luu hd so; X .
- 7 > ’ ’ 0,5 nga an bin chip thugn.
Du lich Ny - Tra két qua cho phong chuyén mon. i Van ban chap thuin
\ \ 2 LA o A \ . A - Vin ban chap thuan.
Budc 4 Plhoségn%%zn Chuyén vién ;‘;%;ra ‘kgT%l; C%KL Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong, 0,5ngay | - Phiéu kiém so&t qua trinh
y va tinh. gidi quyet ho so.
Buéc 5 | Trungtdm | Chuyénvién |- Xac nhan trén phdn mém dich vu cong truc tuyén, két thac | 0,5 ngay | - Gidy bién nhan tra két qua
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Phuc vu hanh
chinh cong,
XTDT va
HTDN tinh

So

quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhén.

- Vin ban chip thuén;
truong hop tu choi, phai tra
161 bang van ban va néu ro ly

do.

18. Thii tuc cap Gidy phép to chirc trién lim do céc té chirc, c4 nhén tai dia phwong dwa ra nuéc ngoai khong vi muc dich thwong mai
- M s6 TTHC: 1.001229.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 7 ngay 1am viée va 15 ngay lam viéc véi trudng hop phai thanh 14p Hoi dong thdm dinh do trién 1dm c6 nodi dung
khong thudc linh vue chuyén mon ctia nganh van hoa, thé thao va du lich; trién 13m c6 quy md qudc gia, qudc té hoic ndi dung phirc tap.

18.1. Truong hop khong phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh: 7 ngay lam viéc

Budc
thue hi€én

Don vi
thue hién

Nguwoi
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Biéu mau/két qua

Budc 1

Trung tm
Phuc vu hanh
chinh cong,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
So

- Kiém tra, tiép nhén ho so, guri phiéu tiép nhan va hen tra
cho c4 nhan/ to chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

- Phén loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trtr truong hop hd
so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quén 1y vin hoa.

- Ho6 so (1 bo) gom:

- Pon dé nghi cip Gidy phép to chirc trién 1dm (miu s6 01
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2019/ND-CP);

- Danh sach tac phém, hién vat, tai liéu (c6 ghi ro tén tac
gid, chu s¢ hitu; tén, $6 luong; chit liéu, kich thudc tac
phém hoac hién vat, tai li¢u; cac chu thich kém theo);

- Anh chup timg tic pham, hién vat, tai liéu va makét trung
bay (kich thuwdc 10x15 cm) in trén gidy hodc ghi vao
phuong tién luu trit ky thuat so;

- Van ban thoa thuan hodc thu moi, thong béo, hop dong
ctia phia nudc ngoai vé viée t chirc trién 1am;

- Gidy chting minh thu nhan dan hoic thé cin cudc cong
dan cua ngudi t6 chirc trién 13m (d6i voi trién 1dm do ca
nhan nguoi Viét Nam ding tén td chirc): Nop ban sao co

0,5 ngay

Phiéu tiép nhan
va hen tra két qua
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chung thyc hodc ban sao va xuét trinh ban chinh dé ddi
chiéu (truong hop ndp hd so truc ti€p); Nop ban sao cod
chirng thuc (truong hop ndp qua duong buu di¢n).

Chuyén vién

- Xir Iy thdm dinh ho so;

- Dy théo Gidy phép (kém

‘ ; - Bao cao lanh dao. R
Budc 2 Plhoségn%lézn ) 03 ngay | theo ho so va cac vin ban cd
y Lanh dao | Duyé¢t du thao, trinh Giam doc hodc Pho gidm doc phu trach lién quan)
phong xem xét ky Giay phép.
~ . | Giam dbc hodc Pho Giam ddc phu trach xem xét ky Gidy 5 £ R 4 A s
Buge3 | SO Vinhoa, Lanh dao S¢ phép 16 chitc trién 1am. 02 ngay | Giay phép t6 chirc trién 1am.
The thao va Vin phe Cap s0, dong dau Gidy phép, luu hd
Du lich anphong | = --ap §9, dong dau Liiay phcp, ut 10 80; 0,5ngdy | Giy phép tb chirc trién lam.
So - Tra két qua cho phong chuyén mon
- Quyét dinh cip Gidy phép
Phong Quén Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, L% Cs};usatzlgg igrr?b(éll;er:étﬂgg
Bugc 4 | ON8 RUAN | opvan vign | XTDT va HTDN tinh 0,5 ngay
1y van hoa quan)
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.
Trung tam o o - Gidy bién nhan tra két qua;
, Phu,c vu Ahémh Chuyén vién | - Xac \nhén trén phan mém dich vy cong truc tuyén, két thac ‘ - Giéyw phép{ to chl'rc‘ triiap
Budce 5 | chinh cong, 5¢ quy trinh; 0,5 ngay | 1am hodc truong hop tur choi,
XTDT va N - Tra két qua TTHC cho to chirc/ca nhan. phai trd 10i bang van ban va
HTDN tinh néu rd ly do.

18.2. Truong horp phai thanh 1ap H01 dong tham dinh do trién 1dm c6 ndi dung khong thudc linh vuc chuyén mén ctia nganh vin hoéa, thé thao
va du lich; trién 1dm c6 quy md quéc gia, qudc té hodc ndi dung phirc tap: 15 ngay lam viéc

Bude Don vi Nguoi Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu miu/két qua
thue hién thue hién thue hién : g VIt thue hién q
. Trung tam Chuyén vién | - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
Budc 1 | Phuc vu hanh i Y o
So cho cé& nhan/ t6 chtrc va thu phi, I¢ phi (néu co).

chinh cong,

01 ngay
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XTDT va
HTDN tinh

- Phan loai, s6 hoa hd so theo quy dinh, (trir truong hop hod
so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phin mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quan Iy vin hoa.

- Ho so (1 bo) gom:

- Pon dé nghi cip Gidy phép to chirc trién 1am (miu s6 01
ban hanh kém theo Nghi dinh s 23/2019/ND-CP);

- Danh sach tac pham, hién vat, tai lidu (c6 ghi rd tén tac
gid, chu so hiru; tén, $6 luong; chét liéu, kich thudc tac
phém hoac hién vat, tai li¢u; cac chu thich kém theo);

- Anh chup tirng tac phém, hién vat, tai liéu va makét trung
bay (kich thudc 10x15c¢m) in trén gidy hodc ghi vao phuong
tién luu trit k¥ thuat sd;

- Vian ban thoa thuan hodc thu moi, thong béo, hop dong
clia phia nudc ngoai vé viéc to chirc trién 1am;

- Gidy chting minh thu nhan dan hoic thé cin cudc cong
dan cta ngudi t6 chirc trién 13m (ddi voi trién 1am do ca
nhan nguoi Viét Nam dung tén to chirc): Nop ban sao co
chirng thyc hoac ban sao va xuét trinh ban chinh dé ddi
chiéu (truong hop ndp hd so truc tiép); Nop ban sao co
chirng thuc (truong hop ndp qua duong buu dién).

Phiéu tiép nhan
va hen tra két qua

Budc 2

Phong Quan
1y van hoa

Chuyén vién

- X1r Iy tham dinh ho so
- Bao cao lanh dao

Lanh dao
phong

Duy¢t du thdo, trinh Gidm dbc hodc Pho giam déc Phu
trach xem xét ky Gidy phép

08 ngay

- Du thao Gidy phép (kém
theo hd so va cac van ban cé
lién quan).

Budc 3

S& Van hoa,
Thé thao va
Du lich

Lanh dao So

Giam dbc hoic Pho Giam dbc Phuy trach xem xét ky Gidy
phép t6 chtrc trién 1am.

04 ngay

Gidy phép t6 chirc trién 1am.
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Van phong

- Cap s6, dong dau Gidy phép, luu hd so;

Gidy phép t6 chirc trién 1am

) / 0’5 n é. ke th h)\ \ . o
Ny - Tra két qua cho phong chuyén mon. W« wem . .eAO 0 59 za ca,tc v
ban ¢ lién quan néu co).
- Quyét dinh cip Gidy phép
: kém theo hd A cac Vi
. Phong Quan ~ .| Luu, trd két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong, \ ( qem . .eAO © So7va cac van
Budc 4 A Chuyén vién . i 0,5ngay | ban cé lién quan).
Iy van hoa XTDT va HTDN tinh X2 , .
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so.
Trung tam - Gidy bién nhan tra két qua;
Phuc vy hanh Chuven vien |~ Xéc nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic - Gidy phép t6 chuic trién
Budce 5 | chinh cong, ysé quy trinh; Ol ngay |lam; hodc trudng hop tir
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhén. chbi, phai tra 1oi bang vin
HTDN tinh

ban va néu r0 1y do.

19. Thii tuc cap lai Gidy phép to chirc trién 1am do cac to chirc, ¢4 nhén tai dia phwong dwa ra nwéce ngoai khong vi muc dich thwong

mai

- M s6 TTHC: 1.001191.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 7 ngay 1am viéc va 15 ngay lam viéc voi trudng hop phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh do trién 1dm c6 ndi dung
khong thudc linh vuc chuyén mon ctia nganh van hoa, thé thao va du lich; trién 13m c6 quy mé qudc gia, qudc té hoic ndi dung phc tap.

19.1. Truong hop khong phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh: 7 ngay lam viéc

Budc
thuc hién

Don vi
thuc hién

Nguwoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Budc 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
So

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ca nhan/ to chitc va thu phi, 18 phi (néu co).

- Phén loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir trudng hop ho
so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quan Iy van hoa.

- Ho so (1 bo) gom:

0,5 ngay

Phiéu tiép nhan
va hen tra két qua
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- Giay phép da duoc cip

- Pon dé nghi cip Gidy phép to chirc trién 1dm (miu sb 01
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2019/ND-CP ngay
26/02/2019 ctia Chinh phu vé hoat dong trién 1am);

- Danh sach tac pham, hién vat, tai lidu thay thé hoic bd
sung (co ghi rd tén tac gia, chu so hiru; tén, sd luong; chit
liéu, kich thudc tac phém hoac hién vat, tai li€u; cac chu
thich kem theo);

- Anh chup tirng tac phém, hién vat, tai liéu thay thé hodc bod
sung va makét trung bay (kich thudc 10x15 cm) in trén gidy
hodc ghi vao phuong tién luu trit k§ thuat sd;

Chuyén vién

- Xtr Iy tham dinh ho so;

- Du thao Gidy phép (kém

. Phong Quan - Bao cdo lanh dao. 5 3 o
Buoe2 | g vanhéa | Lanh dao | Duyét du thao, trinh Giam déc hoic Phé gism dbc Phu 03ngay | theo ho so va che vin ban co
phong trach xem xét ky Giay phép . lién quan)
, S Vin hoa. | Linh dao So Gie:lm ?6c ’hoafu? ;Ph(;) Giér? dég Phu trach xem xét ky Gidy 02ngay | 7 o
Budce 3 Thé thao Vé.’ phep to’chu:c trle? lam,(Cap lai). ‘ Glé}y phép to chuc trién 13m
Du lich Van phong | - Cap SSA), dong dau Giay phép, luu ho so; 0,5 ngay (Cap lai)
Ny - Tra két qua cho phong chuyén moén.

- Quyét dinh cip Gidy phép
Phong Quin o Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng, \ (kém theo hd so va cac vin

Budc 4 Iy van hoa Chuyén vién | XTDT va HTDN tinh. 0,5ngay | ban c<? liénqquan)
- Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét hd so.
Trung tam ‘ ‘ ’ ’ - Gié}l bién nhar} tra két qué};
Phuc vu hanh Chuyén vién | - X4ac nhan trén phan mém dich vy cong truc tuyén, két thiic - Gidy phép t6 chuc trién
Budc 5 | chinh cong, i quy trinh; 0,5ngay | 1am hodc truong hop tir choi,
HXI'TDDNT Vélh 56 - Tra két qua TTHC cho to chirc/ca nhan. phai tra 101 bﬁng van ban va

tin

néu rd ly do.
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19.2. Trudng hop phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh do trién 1dm c6 ndi dung khong thudc linh vuc chuyén mén ciia nganh vin hoa, thé thao
va du lich; trién 1dm c6 quy mé quéc gia, qudc t& hodc ndi dung phirc tap: 15 ngay lam viéc

Budc
thue hién

DPon vi
thue hién

Nguwoi
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Biéu miu/két qua

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ca nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

- Phén loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop hd
so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quan 1y van hoa.

- Ho so (1 bo) gom:

Phiéu tiép nhan
va hen tra két qua

Trung tém - Giay phép da duoc cip
Bude 1 Péﬁ;ﬁéﬁél,h Chuyén vién | - Pon dé nghi cip Gidy phép t?) chtre trién 13m (méu sb 01
XTPT va So ban hanh kém theo Nghi dinh so 23/2019/ND-CP);’ 7 01 ngay
HTDN tinh - Danh sach tac pham, hién vat, tai li¢u thay’thé hoac b§
sung (c6 ghi rd té€n tac gia, chu sd hiru; tén, sO luong; chat
liéu, kich thudc tac phém hoac hién vat, tai li€u; cac chu
thich kém theo);
- Anh chup tung tac phém, hién vat, tai liéu thay thé hodc bo
sung va makét trung bay (kich thudc 10x15 cm) in trén gidy
hodc ghi vao phuong tién luu trit k§ thuat sd;
Phong Quan | YemVIEN | ﬁ:ﬁﬁ i;?l:l;l:o}.lo " |- Dy thio Giay phép (kem
Budc 2 I van hoa - - — , 08 ngay | theo ho so va cac van ban c6
Lan}\l dao | Duyét du thao,’ trinh Gidm doc hodc Phé gidm doc phu trach lién quan)
phong xem xét ky Giay phép.
Buéc 3 | So Van héa, | | - da0 S Gie,im ?60 ’hoefu?;Pho; GiérA’n déc phu trach xem xét ky Gidy 04 ngay Giéy ppép t6 churc trién 1am
Thé thao va phép 0 chtrc trién 1am (cap lai). (Cap lai)
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Du lich

Vin phong | - Cép s6, dong dau Gidy phép, luu ho so; 0,5 ngay
Ny - Tra két qua cho phong chuyén mén. ’
- Quyét dinh‘ cap Gidy phép
. kém theo ho A cac va
, Phong Quan ~ | Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, 5 ( wem , 'er © 50 va cac van
Budc 4 sy, Chuyén vién . i 0,5ngay | ban cé lién quan);
ly van hoa XTDT va HTDN tinh. X1z , s
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so.
Trung tam - Gidy bién nhan tra két qua
Phuc vy hanh Chuyén vien |~ Xéc nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic - Gidy phép t6 chiic trién
Budc 5 | chinh cong, S5 quy trinh; 01 ngay | lam hodc truong hop tir chdi
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhén. phai tra 161 bang vin ban va
HTDN tinh

néu rd ly do.

20. Thii tuc cAp Gidy phép to chirc trién 1am do ca nhan nuéc ngoai to chire tai dia phwong khong vi muc dich thwong mai
- M s6 TTHC: 1.001211.000.00.00.H40
- Téng thoi gian thuc hién: 7 ngay 1am viéc va 15 ngay lam viéc voi trudng hop phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh do trién 13m c6 ndi dung
khong thudc linh vue chuyén mon ctia nganh van hoa, thé thao va du lich; trién 13m c6 quy md qubc gia, qudc té hodc ndi dung phirc tap.

20.1. Trudng hop khong phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh: 7 ngay lam viéc

Budc
thuc hién

Don vi
thue hién

Nguwoi
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Budc 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong,
XTPT va
HTDN tinh

Chuyén vién
So

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ca nhan/ to chitc va thu phi, 18 phi (néu co).

- Phén loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trtr trudong hop hd
s0 nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quan Iy vin hoa.

- Ho so (1 bo) gom:

- Pon dé nghi cip Gidy phép to chirc trién 1dm (miu s6 01
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2019/ND-CP ngay

0,5 ngay

Phiéu tiép nhan
va hen tra két qua
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26/02/2019 cta Chinh phu vé hoat dong trién 1am);

- Danh sach tac pham, hién vat, tai lidu (c6 ghi 1 tén tac
gid, chu so hiru; tén, $6 luong; chit liéu, kich thudc tac
phém hoac hién vat, tai li¢u; cac chu thich kém theo);

- Anh chup tirng tac phém, hién vat, tai liéu va makét trung
bay (kich thudc 10x15 cm) in trén gidy hodc ghi vao
phuong tién luu trit k¥ thuat sd;

- Van ban thoa thuan hodc hop déng thué, muon dia diém
trién 1am;

- Ho chiéu (d6i vé6i trién 1am do ngudi nudc ngoai hoic
ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai ding tén to chirc):
Nop ban sao c6 chiing thyc hodc ban sao va xuét trinh ban
chinh dé ddi chiéu (truong hop ndp ho so truc tiép); Nop
ban sao c6 chung thuc (truong hop ndp qua duong buu
dién).

- Phuong an bao dam céac diéu kién vé trat tw an toan x4 hoi,
vé sinh mdi truong va phong, chdng chay nd.

Chuyén vién

- Xtr Iy thim dinh ho so

- Du thao Gidy phép (kém

Buge 2 | Phong Quén - B&o céo lanh dao 03 NGaY | theo 1 X
uoc e 1z . . t 0 4 cac van b3 5
lyvanhéa | Lanhdao | Duyétdu thio, trinh Gidm déc hodc Pho giam déc phu trach i “éer? uoarf;’ Va cac van ban o

phong xem xét ky Gidy phép g
, Sé Van hoa. | Lanh dao So Glellm fl‘oc ,hOaC.;Ph? Giam doc phu trach xem xét ky Giay 02 ngdy | Gidy phép tb chire trién lam.
Budc 3 2 J phép to churc trién lam.
Thé thao va — - —~ S . : 2 2
Du lich Van phong | - Cap s6, dong dau Gidy phép, luu ho so; 0,5 ngay Quyeét dinh cap Giay phép to
So - Tra két qua cho phong chuyén mon ’ chire trién 1am.

) - Quyét dinh cap Gidy phép
Budce 4 Pl%onig Ql%an Chuyén vién Luu, tra ‘ket qua C}lO Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, 0,5 ngay to‘A chuc‘trl?n le}m (7kem, th(fO
ly van hoa XTDT va HTDN tinh hd so va cac van ban c6 lién

quan);
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- Phiéu kiém soat quéa trinh
giai quyet ho so.

Budc 5

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
So

- Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két thac
quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhin

0,5 ngay

- Gidy bién nhan tra két qua;
- Gidy phép t6 chiic trién
1am hodc truong hop tir chdi,
phai tra 161 bang vin ban va
néu rd ly do.

20.2. Truong hop phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh do trién 1am c6 ndi dung khong thudc linh vuc chuyén mén ciia nganh vin hoa, thé thao
va du lich; trién 1dm c6 quy md qudc gia, qudc té hodc ndi dung phirc tap: 15 ngay lam viéc

Budc
thue hién

Don vi
thue hién

Nguwoi
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Biéu mau/ket qua

Budc 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
So

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

- Phén loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trtr truong hop hd
so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quan 1y vin hoa.

- Ho s0 (1 bo) gom:

- Pon dé nghi cip Gidy phép to chirc trién 1dm (mu sb 01
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2019/ND-CP);

- Danh sach tac phém, hién vat, tai liéu (c6 ghi ro tén tac
gid, chu s¢ hitu; tén, $6 luong; chit liéu, kich thudc tac
phém hoac hién vat, tai liéu; cac chu thich kém theo);

- Anh chup tung tac phém, hién vat, tai li¢u va makét trung
bay (kich thudc 10x15 cm) in trén gidy hodc ghi vao
phuong tién luu trit k¥ thuat sd;

- Van ban thoa thuan hodc hop déng thué, muon dia diém
trién 1am;

- Ho chiéu (d6i véi trién 1dm do ngudi nudc ngoai hoic

01 ngay

Phiéu tiép nhan
va hen tra két qua
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ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai ding tén to chirc):
Nop ban sao c6 chiing thuc hodc ban sao va xuét trinh ban
chinh dé déi chiéu (truong hop ndp hd so truc tiép); Nop
ban sao c6 chung thuc (truong hop ndp qua dudong buu
dién).

- Phuong an bao dam cac diéu kién veé trat ty an toan xa hoi,
vé sinh mdi truong va phong, chong chay nd.

Phong Quan

Chuyén vién

- Xtr Iy thim dinh ho so
- Bao céo lanh dao

- Du thao Gidy phép (kém

Bugc2 | . > : , : , 08 ngay | theo hd so va cac vin ban cd
1y véan hoa Lanh dao | Duyét du thdo, trinh Gidm déc hoac Ph6 giam doc Phu gay .Aeo © Sg7va cac van ban €o
> . 1 A . lién quan)
phong trach xem xét ky Giay phép
Gidy phép to chic trién 1am
. . | Giam ddc hodc Pho Giam ddc Phy trach xem xét ky Gidy . |do c4 nhan nudc ngoai to
: S¢ Van hoa, | LanhdaoSo | - . O4ngay | .~ = . A
Budc 3 Thé thao Ve‘: phép t6 churc trién 1am. chuic tai dia phuong khong
Du lich _ ’ ’ ‘ vi ml:lC dich tl}uong mai. q
Van phong | - Cap s0, dong dau Giay phép, luu ho so; s., | Quyét dinh cap Giay phép to
: LA ‘ A 05ngay | = °° &
SO - Tra két qua cho phong chuyén mon. chuec trién 1am;
- Quyét dinh cip Gidy phép
: t6 chuc trién 1am (kém theo
Phe , Luu, tra két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong, hoé) csouzcé Ic‘:laiI:l er?b(ém c6 lien
Budc 4 1ong Qqan Chuyén vién | XTDT va HTDN tinh. 0,5 ngay v v
1y van hoa quan);
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.
Trung tam - Gidy bién nhan tra két qua;
Phuc vu hanh Chuyén vien |~ Xéc nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic - Gidy phép t6 churc trién
Budce 5 | chinh cong, a5 quy trinh; Olngay |lam; hodc trudong hop ftur
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t6 chtrc/ca nhan. chéi, phai tra 16i bang vin
HTDN tinh

ban va néu ro ly do.
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21. Thi tuc cip lai Gidy phép t6 chire trién 1im do c4 nhin nwéc ngoai té chire tai dia phwong khong vi muc dich thwong mai
- M s6 TTHC: 1.001182.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 07 ngay lam viéc va 15 ngay 1am viéc v6i truong hop phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh do trién 1dm c6 ndi dung
khong thudc linh vuc chuyén mén ciia nganh vin hoa, thé thao va du lich; trién 13m c6 quy mé qudc gia, qudc té hodc ndi dung phirc tap.

21.1. Truong hop khong phai thanh lap Hoi dong tham dinh: 7 ngdy lam viéc

Budc
thuc hién

DPon vi
thuc hién

Nguwoi
thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/keét qua

- Kiém tra, tiép nhén ho so, guri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ca nhan/ to chitc va thu phi, 18 phi (néu co).

- Phén loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop hd
so nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quan Iy van hoa.

- Ho so (1 bo) gom:

Phi€u bién nhan
va hen tra két qua

Trung tam - Gidy phép da d}rqc Céflp; , q o
Phuc vu hanh Chuyén vién | - Pon dé nghi cap Gidy phép to6 ch}ﬁ:c trién 1am (mau s6 01 ‘
Budc 1 | chinh cong, , ban hanh kém theo Nghi dinh so 23/2019/ND-CP ngay | 0,5 ngay
XTDT va 50 26/02/2019 cta Chinh phu vé hoat dong trién 1am);
HTDN tinh - Danh sach tac pham, hién vat, tai lidu thay thé hodc bd
sung (c6 ghi rd tén tac gia, chu s¢ hitu; tén, $6 luong; chét
liéu, kich thudc tac phém hoac hién vat, tai li€u; cac chu
thich kém theo);
- Anh chup tirng tac phém, hién vat, tai liéu thay thé hoic bd
sung va makét trung bay (kich thudc 10x15 cm) in trén gidy
hodc ghi vao phuong tién luu trit ky thuat sd.
‘ | Chuyén vien | - XU 1Y, tham dinh ho s - Dy thao Gidy phép (kém
Budc 2 Phong Quan - Bio céo lanh dao : ; 03 ngay | theo hd so va cac vin ban c6
lyvanhéa | Linhdao | Duyét du thao, trinh Giam ddc hodc Pho gidm dbc Phy trach -
. A ) lién quan)
phong xem x¢ét ky Giay phép
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Giam dbc hodc Pho Giam dbc Phuy trach xem xét ky Gidy

Lanh dao S¢& ) g 02 ngay | Gidy phép t6 chuc trién lam.
Bude 3 S& Vin hoa ' phép t6 chirc trién 1am. oy ey prep 10 GHIC e i
udce . ’ - . -
Thé thao va 5 . Loz Lz . N Giay phép t6 chuec trién 1am
Du lich Van p}l ong 1 ° Ca}) 5 doflg dau qlay phep: uru P 059 0,5n0ay | (kém theo hd so va cac vin
Ny - Tra két qua cho phong chuyén mon A A
ban c6 lién quan néu c0)
-unyé't dinh cap Gidy phép
to churc trién 1am (kem theo
Budce 4 Ph’onvg Ql%an Chuyén vién Luu, tra ‘ket qua cqho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng, 0,5 ngay ho so va cac van ban co lién
ly van hoa XTDT va HTDN tinh quan)
- Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét hod so
Trung tam ‘ ‘ o - Gié}/ bién nhéu} tra két quz"};
Phuc vu hanh Chuyén vien |~ X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic - Giay phép t6 chuc trién
Buéc 5 | chinh céng, - quy trinh; 0,5 ngay | 1am hodc truong hop tir chdi,
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t6 chtic/ca nhan phai tra 10i bang van ban va
HTDN tinh

néu rd ly do.

21.2. Truong hop phai thanh 1ap H01 dong tham dinh do trién 1am c6 ndi dung khong thudc linh vuc chuyén mén ciia nganh vin hoa, thé thao
va du lich; trién 1dm c6 quy md qudc gia, qudc té hodc ndi dung phic tap: 15 ngay lam viéc

Buéc | Pon vi thuwe | Ngwoi thue No6i dune cone viee Thoi gian Bidu mAu/két qua
thuc hign|  hién hién o1 Gung cong vie thue hién U mawxet qu
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
Trung tam cho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).
Phuc va hanh s Phain loai, sO hA’oa ho so ;theokquy dlAnh (tr:r tru’g)’ng hop ho Phiéu tiép nhn
. L Chuyén vién | so nop truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu 5 . A
Budc 1 | chinh cong, . P . R 01 ngay va hen tra két qua
) So cong truc tuyén cho phong Quan ly van hoa.
XTPT va ‘A N
HTDN tinh - HO so (1 bO) gom:

- Giay phép da duoc cap;
- Pon dé nghi cap Gidy phép to chirc trién 1dm (mau s6 01
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ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2019/NB-CP ngay
26/02/2019 cua Chinh phu vé hoat dong trién lam);

- Danh sach tic pham, hién vat, tai liéu thay thé hodc bo
sung (c6 ghi rd tén tac gia, chi s hiru; tén, sb luong; chat
liéu, kich thudc tac phém hoac hién vat, tai li€u; cac chu
thich kém theo);

- Anh chup tung tac phém, hién vat, tai liéu thay thé hodc bd
sung va makét trung bay (kich thudc 10x15 cm) in trén gidy
hoic ghi vao phuong tién luu trit k¥ thuat sd;

Phong Quan

Chuyén vién

- Xtr Iy thim dinh ho so
- Bao cao lanh dao

- Du thao Gidy phép (kém

Budc 2 .oy - - - ; 08 ngay | theo hd 3 cac van ban cé
1y van hoa Lanh dao | Duyét du thao, trinh Gidm déc hoac Pho giam doc phu trach ey |iéer? uoas;y va cac vatl bai €o
phong xem xét ky Gidy phép a
S Vi he Lanh dao S& Gle}m ?OC ’hoac?;Ph(N) Gidm doc phu trach xem xét ky Giay 04 ngay Gidy phép td chirc trién lén}
Budc 3 T(; R t?lao anfl’ phép t6 chure trién lam. do ca nhan nudc ngoai to
v . 2 . . ; g .
Du lich Vién phong | - Cap sSA), dong dau Gidy phép, luu ho so; 0,5 ngay chuc tai dia phuong khong
So - Tra két qua cho phong chuyén mén vi muc dich thuong mai.
- Quyét dinh cip Gidy phép
: t6 chuc trién 1am (kém theo
Phe , Luu, trd két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, hoé) csouzcé zlée(r:l er?b(éln <6 licn
Budc 4 one Ql,lan Chuyén vién | XTDT va HTDN tinh 0,5 ngay v v
1y van hoa. quan)
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so
Trung tam - Gidy bién nhan tra két qua
Phuc vu hanh Chuyén vién | - Xéc nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thuc - Gidy phép t6 churc trién
Bude 5 | chinh céng, Sy quy trinh; Olngay |lam; hodc truong hop tur
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t6 chtic/ca nhan. chéi, phai tra 16i bang vin
HTDN tinh

ban va néu r0 1y do.
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22. Thong bao to chire trién 1im do té chic ¢ dia phwong hoiic ca nhén té chirc tai dia phwong khong vi muc dich thwong mai
- M s6 TTHC: 1.001147.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 07 ngay lam viéc va 15 ngay lam viéc voi tru:o’ng hop phai thanh 14p H01 dong tham dinh do trién 1dm c6 ndi dung
khong thudc linh vue chuyén mon ciia nganh vin hoa, thé thao va du lich; trién 1dm c6 quy md qudc gia, qudc té hoic ndi dung phirc tap.

22.1. Truong hop khong phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh: 7 ngay lam viéc

Budc
thuc hién

DPon vi
thuc hién

Nguwoi
thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/keét qua

- Kiém tra, tiép nhén ho so, guri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ca nhan/ to chitc va thu phi, 18 phi (néu co).

Phiéu tiép nhan

Trung tém - Phén loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir trudng hop ho . Y
Phuc vy hanh Chuyén vién | so nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu va hen tra ket qua
Buée 1 | chinh cong, Y TIOp e TAYeT), Chuyen ho SO el p =Y 0,5 ngay
XTPT va So cong truc tuyén cho phong Quan ly van hoa.
HTDN tinh Ho so (1b9) gom: -
- Thong bao t6 chtrc trién 1dm (mau s6 06 ban hanh kem
theo Nghi dinh s6 23/2019/ND-CP).
Chuven vien | - XU 1Y tham dinh ho so; ,
uyenvien | Bio c4o lanh dao. - Du thao van ban tra 161 néu
Bude 2 Phong Quan : : - : - 03 ngay khong dong ¥ v6i ndi dung
1y van hoa Lanh dao Duy¢t du thédo, trinh Gidm dég hodc Pho glém doc phu trach thdng bao (kém theo hd so
phon g xem x€t ky van ban tra 101 néu khong dong y véi ndi dung va cac van ban co lién quan).
théng bao;
, S6 Vin hoa. | Lanh dao So G}am vd(?(? h?ac PAho G;am ’do(’:.ph}:l trach X?m Xe:t ky Van 02 ngay me b,an "uTa le.’l néu kh?ng
Budce 3 Th thao v 2‘1’ ban trad 161 néu khong dong y vdi ndi dung thong bao; dong y voi ndi dung thong
Du lich Vin phong | - Cap s?), dong ddu Vin ban, luu hd so; 0,5 ngay SZE é:ﬁ?étizz hl(iajg va cac
So - Tra két qua cho phong chuyén mon quan).
Phong Quan I§ Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, - Vin ban tra 161 néu khong
Budc 4 Ovégn h‘(})a Y| Chuyeén vién | XTDT va HTDN tinh. 0,5ngay | ddng ¥ v6i ndi dung thong

bao (kém theo hd so va céc
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van ban c6 lién quan);
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so.

Budc 5

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
So

- Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két thac
quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhén.

0,5 ngay

- Gidy bién nhan tra két qua;
- Vin ban tra 10i néu khong
dong ¥ véi noi dung thong
béo va néu rd ly do.

22.2. Truong hop phai thanh 1ap H01 dong tham dinh do trién 1dm c6 noi dung khong thudce linh vuc chuyén mon cua nganh vin hoa, thé thao
va du lich; trién 1dm c6 quy mé qudc gia, qudc té hodc ndi dung phic tap: 15 ngay lam viéc

Bude Don vi Nguoi Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thwe hién thwe hién thue hién : g g VIt thue hién q
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ca nhan/ t6 chirc va thu phi, 1& phi (néu co).
Trung tam - Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop hd
Phuc vu hanh Chuyén vién so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu Phiéu tiép nhan
Budc 1 | chinh cong, o cong truc tuyén cho phong Quan 1y van hoa. 01 ngay va hen tra két qua
XTDT va Hb so (1 bo) gom:
HTDN tinh - Thong bao to chirc trién 1dm (mAu s6 06 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2019/NB-CP ngay 26/02/2019 cia
Chinh phu vé hoat dong trién 1am).
Chuyén vién | - Xir ly tham dinh ho y
y , y’ ar~n RO SO - Du thao van ban tra 161 néu
Phong Qua - Bdo cdo lanh dao khong ddng ¥ véi ndi dun
. on an . X . z 5 \% u
Buge2 | ' one Ry ] Duyét du théo, trinh Gidgm déc hodc Pho Giam déc Phu | 08 ngay | oi& COng ¥ )L quns
1y van hoa. Lanh dao ) L T T N <, thong bao (kém theo ho so va
X trach xem xét ky van ban tra 161 néu khong dong y voi ndi et g aea _
phong R , cac van ban c6 lién quan);
dung théng bao
Bude 3 S¢ Yan hoe}, Lanh dao S& Gﬂlam vdo‘c. hc:ac P}’lO Glfll’n (,ioc’ phlAl trach Xefn xet, ky Van 04 ngay me b,an "[Fa 1f)"1 néu kh?ng
Thé thao va ban tra 161 néu khong dong y vdi ndi dung thong bao dong y vo1 ndi dung thong
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Du lich

bdo (kém theo hd so va cac

Vin phong | - Cap s6, dong dau Vin ban, Iuu hd so; 0,5 ngay .
So - Tra két qua cho phong chuyén mon ’ van ban co lién quan);
- Vin ban tra 10i néu khong
dong ¥ v6i ndi dung thong
Bude 4 P}}onvg Ql}an Chuyén vién Luu, tra ‘ket qua c}}o Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, 0.5 ngay b?.o (Ifeml ﬂ.lfo ho so va cac
ly van héa XTDT va HTDN tinh van ban co6 lién quan).
- Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so.
Trung tam A A o o - GiAv bien nhan tra k&t qua:
Phuc vu hanh Chuy(::-n VI’en - X4c nhan trén phan mém dich vu cong tryc tuyén, két lfly 1qen n qan‘ 'ra Ae que:,
. A S¢ Van hoa, . R .| - Van ban tra 161 néu khong
Budc 5 | chinh cong, Thé thao va thac quy trinh; 01 ngay ddne ¢ véi ol d "y
\ s 5 o
XTPTva | 5 w0 |- Tra két qua TTHC cho t6 chirc/c nhan ong y vol ot Gung Thong
HTDN tinh - bé&o va néu rd ly do.

23. Thii tuc Cép gidy phép sao chép tic pham my thuat vé danh nhén viin héa, anh hung dan tdc, lanh tu

- Mi s6 TTHC: 1.001778.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viéc

Bude thye | Pon vi thye | Nguoi thye Néi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
hién hién hién : ; thuc hién
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
cho ¢4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).
Trung tam - ‘Phén loai, s6 héa’ hé so thqeo quy dinh (trf{: tru:(“mg hop
Phuc vu hanh Chuyén vién ho so ndp truc tl}yén), chuyén ho so trén phan mém dich Phiéu tiép nhan
Budc 1 | chinh cong, . vu cong truc tuyén cho phong Quan 1y van hoa. 0,5 ngay va hen tra két qua
XTDT va 50 Hb so (1 bo) gom:
HTDN tinh

- Pon dé nghi cap gidy phép (miu s6 5 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 113/2013/ND-CP ngay 02/10/2013 cta
Chinh phu vé hoat dong my thuat);




128

- Anh mau kich thudc 18x24 cm chup ban miu va ban
Sao,

- Hop ddng sir dung tac phdm hodc vin ban dong ¥ cia
cha sé hitu tic phdm mau: Nop ban sao cd ching thuc
hodc ban sao va xuét trinh ban chinh dé ddi chiéu (truong
hop ndp hd so truc tiép); ndp ban sao cd chung thuc
(truong hop ndp ho so qua buu dién).

Chuyén vién | - Xt Iy tham dinh ho so
, Phong Quén - Bdo cdo lanh dao ’ ’ - Du thao van ban (kém theo
Budc 2 I van héa Linh dao Duyét du thao, trinh, Giam doc hodc Pho givém doc Phu | 03 ngay | ho so va cac vin ban co lién
phon g tr?ich xem xét ky Gidy phép sao chép tdic phdm my thuat quan).
v€ danh nhan van hoa, anh hung dan tdc, lanh tu.
o N . | Giam ddc hoac Pho Giam ddc Phu trach xem xét ky Giéy 02 naa Gl‘a y phép sa§> chep‘tacr phavm
Bude 3 S Yan hoe}, Lanh dao So ohép ngay (kqem ,th.er ho so ’(Va ciac van
Thé thao va ban ¢ lién quan néu co).
Dulich | vian phong | - Cép s8, déng du Gidy phép, luu hd so; : — P
) Trép két qua iho phong fhu}ljén mén. 0513y | Giay phép sao chép tac pham
- Gidy phépsao chép tac
Phong Quin o Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong, \ pham (kém theo ho so va céc
Budc 4 Iy van hoa Chuyén vién | XTDT va HTDN tinh. 0,5 ngay | van bé}n co }ién quan);
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so.
Trung tam o o - Gié:ly bién nhan tra két qua;
Phuc vu hanh Chuyen vien | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyen, ket - Qiéy phép phép sao chép té,c
Bude 5 | chinh cong, ) thuc quy trinh; 0,5ngay | pham; truong hop tir choi
XTDT va 50 - Tra két qua TTHC cho t6 chtic/ca nhan. phai tra 151 bang van ban va
HTDN tinh

néu rd ly do.
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24. Thi tuc cip Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu vii truong

- Mi s6 TTHC: 1.001008.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 5 ngay lam viéc

Budc thuc [Don vi thue | Nguwoi thuc A n ‘n Thoi gian R X X X
hi¢n hién hi¢n NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/ket qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ca nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).
- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop hd
X SO ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phén mém dich vu
Trung tam cong truc tuyén cho phong Quan 1y van hoa. Phiéu tiép nhan
Phue vu hanh o e vian | H so (1 bo) gdm: va hen tra két qua
Budce 1 | chinh cong, yer . _gA L s i 0,5 ngay . q
XTPT va So - Bon dé nghi cap Gidy phép du dicu kién kinh doanh dich
HTDN tinh vu vii truong (Mau s6 01 tai Phu lyc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 54/2019/ND-CP ngay 19/6/2019);
- Ban sao c6 ching thuc hoac ban sao cé xuét trinh ban
chinh dé ddi chiéu Gidy chimg nhan du diéu kién vé an
ninh, trat tu.
Chuyén vién | - Xir ly tham dinh ho so; . .
y . Y . afn MR oS Dy thdo Giay phép du diéu
Phong Qui - Bdo cdo lanh do. kién kinh doanh dich vu vi
. n n ; z ; : \ vu vil
Bugc2 | © 018 RUA Duyét du thao, trinh Giém déc hogc Pho Gidm déc Phu | 02ngay | 7 ™77 S
Iy van hoa Lanh dao , ot ek e a kA . truong (kém theo ho so va cac
X trach xem xét ky Giay phép du di€u kién kinh doanh dich e r gta
phong . van ban c6 lién quan)
vu vu truong.
’ S& Van hoa. | Lanh dao So Gl&rlm (1700.?039 APho. Giam doc .Phu trac~h xefn xét ky Gidy 01 ngay Giay ph.ep du d~1eu l‘qen kinh
Budc 3 2 2 phép du diéu kién kinh doanh dich vu vii trudong. doanh dich vu vii truong.
Thé thao va
Du lich Vin phong | - Cap s6, dong dau Van ban, luu hd so; 0.5 ngay Gidy phép du diéu kién kinh
SO - Tra két qua cho phong chuyén mén. ’ doanh dich vu vii trudng.
Budc 4 Pl}onig Ql}an Chuyén vién Luu, tra ‘ket qua cl}o Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, 0,5ngay |~ Giay ph‘ep da dlelj klen‘klr}h
ly van hoa XTDT va HTDN tinh doanh (kém theo ho so va cac




130

van ban c6 lién quan)
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.

Buoc 5

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong, XTDT
va HTDN
tinh

Chuyén vién
So

- Xac nhan trén phr:in mém dich vu cong truc tuyén, két
thac quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chitc/ca nhan;

0,5 ngay

- Gidy bién nhan tra két qua

- Gidy phép du diéu kién kinh
doanh hoac truong hop tu
chdi, phai tra 161 bang vin
ban va néu ro ly do.

25. Thii tuc cap Gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu vii truong

- M s6 TTHC: 1.000922.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 4 ngay lam viéc

Budc
thuc hién

Don vi
thuc hién

Nguoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/ket qua

Buoc 1

Trung tdm
Phuc vu
hanh chinh
cong, XTDT
vaHTDN
tinh

Chuyén vién
So

- Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
cho ¢4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 1& phi (néu co).

- Phén loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop hd
so nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quan Iy vin hoa.

Hb so (1 bo) gom:

- Pon d& nghi diéu chinh Gidy phép dii diéu kién kinh
doanh dich vy vil truong (Mau s6 03 tai Phu lyc ban hanh
kém theo Nghi dinh s 54/2019/ND-CP ngay 19/6/2019);

- Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép/Gidy chimng
nhan dang ky hd kinh doanh: Nop ban sao c6 ching thuc
hodc ban sao va xuét trinh ban chinh dé d6i chiéu (truong
hop ndp hd so truc tiép); ndp ban sao cd ching thuc
(truong hop ndp ho so qua buu dién);

0,5 ngay

Phiéu tiép nhan
va hen tra két qua
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- Giay phép du diéu kién kinh doanh dich vu vil truong da

duoc cép: Nop ban sao ¢ chirng thuc hodc ban sao va XUt
trinh ban chinh dé d6i chiéu (truong hop ndp ho so truc
tiép); ndp ban sao co chimg thyc (truong hop ndp hod so
qua duong buu dién).

Chuyén vién | - Xir 1y thim dinh ho so Dy thio Gidy phép didu chinh
Phong Quan - Bao cdo lanh dao Gidy phép du diéu kién kinh
Buéc 2 1§ Végn hoa | Lanh dao Duyét dy thao, trinh Giam déc hodc Pho Giam doc phu | 1,5ngay | doanh vii trudong (kém theo ho
ohon g trach xem xét ky Gidy phép diéu chinh Giay phép du diéu S0 va cac van ban co lién
kién kinh doanh vii truong. quan).
Giam dbc hoiac Pho Giam dbc phu trach xem xét ky Gidy
Buge 3 | S¢ Van hoa, Lanh dao S¢ | phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh vii | 0,5 ngay | Gigy phép didu chinh Gidy
Thée thao va truong phép du diéu kién kinh doanh
: an phong | - Cap s6, dong dau Vin ban, luu ho so; . U truong.
Du lich Van phong | - C d6ne diu Vin ban. luu h 0.5 ngay vl truong
S¢ - Tra két qua cho phong chuyén mén ’
- Gidy phép diéu chinh Gidy
Phong Quin Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong, pge&uﬁ??ﬁéﬁir}llgnﬁléds?ng
, A in . , s, | VO v
Buoe 4 1y van hoa Chuyén vién | XTDT va HTDN tinh 0.5 ngay cac van ban co lién quan)
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so
Trung tam - Gidy bién nhan tra két qua
Phuc vu hanh . .. |- Xac nhan trén phan mém dich vu cong tryc tuyén, két ) qlay qph.ekp dl‘eAu chlnh Giay
. P Chuyén vién . L +., | phép du diéu kién kinh doanh
Bude 5 | chinh cong, . thdc quy trinh; 05ngay |~ | < A .
XTPT va So Tré két qui TTHC cho b chirc/c4 nha vii truong hodc truong hop tur
- Tra két qua cho t6 chure/cé nhan. A O U =
HTDN tinh chdi, phai tra 161 bang van

ban va néu r0 1y do.
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26. Thii tuc tiép nhan hd so théng bao san pham quang c4o trén bang quang céoe, bing-ron

- Mi s6 TTHC: 1.004650.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 5 ngay lam viéc

Buéc
thuc hién

Don vi
thuc hién

Nguwoi thuce
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu miu/két qua

Budc 1

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
So

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 1& phi (néu co).

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop hd
so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quén 1y vin hoa.

Hb so (1 bo) gom:

- Vin ban thong bao san pham quang céo ghi rd ndi dung,
thoi gian, dia diém quang cdo, sd luong bang quang céo,
bang-ron (Mau s6 01 phu luc III ban hanh kém theo Thong
tu $613/2023/TT-BVHTTDL).

- Ban sao gidy chiing nhan ding ky kinh doanh cua ngudi
kinh doanh dich vu quang céo hodc gidy ching nhan ding
ky kinh doanh cta nguoi quang cdo trong truong hop tu
thyc hién quang céo;

- Ban sao gidy to ching minh su hop chuan, hop quy cia
san pham, hang hoa, dich vu theo quy dinh cta phap luat
hodc gidy to ching minh du diéu kién dé quang cdo theo
quy dinh tai Diéu 20 cta Luit quang c4o;

- Ban sao van ban vé viée td chuc su kién cta don vi to
chuc trong trudong hop quang céo cho sy kién, chinh sach
xa hoi;

- Ma-két san pham quang céo in mau c6 chir ky ctia nguoi
kinh doanh dich vu quang cdo hodc chit ky cta nguoi
quang cao trong truong hop tu thyc hién quang cédo. Trong

0,5 ngay

Phiéu tiép nhan
va hen tra két qua
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truong hop nguoi kinh doanh dich vu quang céo, nguoi
quang céo 1a t6 chirc thi phai c6 ddu cua td chirc;

- Vin ban ching minh quyén so hitu hodc quyén sir dung
bang quang cdo; quyén s& hitu hodc quyén st dung dia
diém quang cdo d6i voi bang-ron;

- Ban phéi canh vi tri dat bang quang cdo;

- Ban sao gidy phép xay dyng cong trinh quang cao d6i voi
loai bang quang céo phai c6 gidy phép xdy dung theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 31 Luat quang cao.

Chuyén vién

- X1r ly, tham dinh ho so;

- Du thdo van ban (kém theo

: : - Bao cao lanh dao. A N cic vian ban cé i
Bude 2 Ph,onvg Ql%an . - - - — - 02 ngay ho so va cac van ban co lién
ly van hoa Lanh dao | Duyét du thao, trinh Giam doc hodac Phoé Giam doc Phu quan).
phong trach xem xét ky Van ban thong bao.
Lanh dao S& quam (Aioc hf)ac Pho Giam doéc Phu trach xem xét ky Van 01 ngay | Van bn thong bao
S& Vin hé ban thong bao.
Bugc 3 | 29 ¥ anhoa, e
Thé thao va o ’ ‘ - Van ban thong bdo hodc
Du lich Van phong | - Cap s0, dong dau Van ban, luu ho so; 0,5 ngay truong hop tur chodi, phai tra
' So - Tra két qua cho phong chuyén mon. ’ 161 bang van ban va néu ro ly
do
- Van béan thong bdo hodc
Phe , Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, {m({;{g ho? tg Cho‘l’ Bhal~ tf?
Budc4 | 0% Quan [~ ven vien | XTDT va HTDN tinh. 0,5 ngay | 0! Dang van ban va neu ro fy
y van hoa do;
- Phiéu kiém soat qua trinh
giadi quyet ho so.
Trung tam o o - Gidy bién nhan tra két qua
Phuc vu hanh Chuyén vién - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Vian ban thong bao hodc
Bué6e 5 | chinh cong, S thlc quy trinh; 0,5ngay | truong hop tir choi, phai tra
XTDT va ¢ - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhén. 101 bang vén ban va néu ro ly
HTDN tinh do.
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27. Thi tuc ti€p nhan théng bso té chire doan nguwdi thuc hién quang cao

- Mi s6 TTHC: 1.004645.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 15 ngay lam viée

Budc
thuc hién

DPon vi
thuc hién

Nguoi
thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/ket qua

Budc 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
So

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ca nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop hd
so ndp tryc tuyén), chuyén hd so trén phin mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quén 1y vin hoa.

Hb so (1 bo) gom:

- Vin ban thong béo cua t6 chirc, ca nhan t6 chirc doan
ngudi quang céo néu rd: ndi dung, hinh thirc, san pham
quang céo, sd luong nguoi tham gia doan nguoi quang
c4o0, thoi gian va 10 trinh thyc hién (theo quy dinh tai Piéu
32 va 36 cua Luat quang cao);

- Ban sao gidy chimg nhan dang ky kinh doanh ciia nguoi
kinh doanh dich vu quang céo hodc gidy ching nhan ding
ky kinh doanh ctia ngudi quang cédo trong truong hop tu
thyc hién quang céo;

- Ban sao gidy to chimg minh su hop chuén, hop quy cta
san pham, hang hoa, dich vu theo quy dinh cta phap luat
hodc gidy to chimg minh du diéu kién dé quang cao theo
quy dinh tai Diéu 20 cta Luit quang c4o;

- Ban sao van ban vé viéc td chire su kién cua don vi td
chuc trong trudong hop quang céo cho sy kién, chinh sach
xa hoi;

- Ma-két san pham quing cdo in mau c6 chit ky cia
nguoi kinh doanh dich vu quang cdo hoac chir ky cua
nguoi quang cdo trong truong hop tu thuc hi¢én quang cio.

01 ngay

Phiéu tiép nhan
va hen tra két qua
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Trong truong hop nguodi kinh doanh dich vu quang céo,
ngudi quang céo 1a to chire thi phai c¢6 dau cua t6 chirc;

- Vian ban chimg minh quyén s¢ hitu hodc quyén sir dung
hinh anh quang céo;

- Ban phdi canh doan ngudi thue hién quang co co tir ba
nguoi tr¢ 1én mac trang phuc hoac mang theo hinh anh, vat
dung thé hién san phém quang cao tai mot dia diém hoic
di chuyén trén duong giao thong.

Chuyén vién

- X1r Iy tham dinh ho so

- Du thao van ban (kém theo

, > ; - Bao cao lanh dao . N
Budc 2 Pll{onvg Quan - - —— P EE— — 08 ngay | ho so va cic van ban co lién
y van hoa Lanh dao | Duyét du thdo, trinh Gidm doc hodc Pho Giam doc phu quan)
phong | trach xem xét ky Van ban thong béao '
, S6 Vin hoa. | Lanh dao So quam iioc hf)ac Ph6 Giam doc phu trach xem xét ky Van 04 ngay | \{an b:a}n thong l?ao tAo Chuf
Budc 3 Thé thao Vé’ ban thong bao hodc truong hop tir choi, phai
Du lich Vian phong | - Cép s6, dong dau Vin ban, luu hé so; 0.5 ngdy tra 101 bang van ban va néu o
So - Tra két qua cho phong chuyén mon ’ ly do
- Vin ban théng bao to chic
Phong Quan Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, hodc truong hop tir chdi tra
Budc 4 Iy Végn hoa Chuyén vién | XTDT va HTDN tinh 0,5 ngay | 1oi bang van ban néu rd 1y do.
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so.
Trung tam 3 3 . . - Gidy bién nhan tra két qus
Phuc vu hanh ~ .. |- Xac nhén trén phan mém dich vy cong truc tuyén, két Riy 1eqn n a? ra ? qua.v
. LA Chuyénvién | X .. |- Van ban thong bao hodc
Budc 5 | chinh cong, \ thac quy trinh; 01 ngay . NV
XTPT va Ny truong hop tir choi tra 1oi

HTDN tinh

- Tra két qua TTHC cho t6 chtic/ca nhan

bang van ban va néu ro ly do.
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28. Thii tuc cip Gidy phép nhdp khéu vin hoi phdm khéng nham muc dich kinh doanh

- Mi s6 TTHC: 1.003784.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién:
+ Trudng hop 1: Trong thoi han 02 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 16.
+ Truong hop 2: Trudng hop phai gidm dinh van hoa pham nhap khau tdi da khong qua 12 (muoi hai) ngay lam viéc.
28.1. Trudng hop khong phai phai giam dinh van hoa pham nhép khau: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18

Budc
thue hi€én

Pon vi
thue hi€én

Nguwoi
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Biéu miu/két qua

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ca nhan/ t6 chirc va thu phi, 1& phi (néu co).

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop hd
so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phin mém dich vu

Trung tam cong truc tuyén cho phong Quan 1y vin hoa.
Phuc vu ... | Hoso (1 bo) gdm: Phiéu tiép nhan
. hanh chinh | Chuyén vién N . Az . R Ao, 2 > X 2 LA n
Budec 1 cong, XTDT S a) Pon dé nghi cap giay phép nhap khau vin héa pham |0,25 ngay va hen tra két qua
va I,-ITDN (mau don s6 03 ky hiéu BM.NK ban hanh kém theo Thong
tinh tur s6 22/2018/TT-BVHTTDL).
b) Gidy chimg nhan ban quyén tic gia; hop dong; gidy uy
quyén; chimg nhan hodc cam két so hitu hop phap d6i véi
di vat, c6 vat;
¢) Ban sao van don hoidc gidy bao nhan hang (néu co).
Chuven vian | - XU 19 tham dinh ho so
. . uyenvien | Bio co 1anh dao - Dy thdo van ban (kém theo
Budc 2 Phong Quin ' 0,5ngay | hod so va cac van ban co lién
lyvanhoéa | Lanhdao |Duyét dy thao, trinh Giam d6c hodc Pho Giam doc phu |
; , e (A 1 quan).
phong trach xem xét ky Giay phép
Bu(r), 3 5 - ’ .7 A - , .7 A , , , (4 . ,
c So Yan hoe}, Lanh dao S& Gla}m doc hodc Pho Giam doc phu trach xem xét ky Giay 0,25 ngay Giky phép
Thé thao va phép
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Du lich _y o : - Gidy phép hodc trudng h
Van phong | - Cap so, dong dau Gidy phép, luu ho so; 5 . 1a};‘ P e}?, O?C . mczng cz’p
3¢ 1A . . 0,25 ngay | tir choi, phéi tra 161 bang van
o - Tra két qua cho phong chuyén moén L
ban va néu ro 1y do.
- Gidy phép hodc truong hop
, . R t‘ h'(" h'rt 5 lx-bl o
Bude 4 Phong Quan Chuyén vién Luu, tra két qua cho Trung tdam Phuc vy hanh chinh cong, 0.5 ngay blzrirfvzlné)u :3 lr,a d(()n ang van
1y van hoa XTDT va HTDN tinh ’ LR
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so.
Trung tam o o - GiAv bién nhan tra k&t qud:
Phuc vu hanh ~ .. |- Xé&c nhan trén phan mém dich vu cong tryc tuyén, két liy 1e1’1 n al} ra ? qua,
. P Chuyén vién . . .. | - Gidy phép hodc truong hop
Budc 5 | chinh cong, o thac quy trinh; 0,25 ngay i chéi. ohai tra 161 bine va
; ; . u o
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan ; CHOL phar Tm Gl bafig van
HTDN tinh ban va néu ro ly do.
28.2. Trudng hop phai giam dinh vin hoa pham nhap khau t6i da khong qua 12 ngay
Budc DPon vi Nguwoi Thoi gian

thuc hién

thue hién

thuc hién

NOi dung cong viéc

thuc hién

Biéu mau/ket qua

Budc 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién

S& Van hoa,

Thé thao va
Du lich

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ca nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trtr truong hop hd
so ndp tryc tuyén), chuyén hd so trén phin mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quén 1y vin hoa.

Hb so (1 bd) gom:

- Pon d¢ nghi cap gidy phép nhap khau van hoa pham cta
ca nhan, td chuc, trong d6 ghi rd loai van hoa phérn, noi
dung, sb lugng, xuét xr, muc dich st dung va pham vi su
dung (Mau don do B VHTTDL ban hanh thdng nhat
trong ca nudc);

Pon dé nghi cap gidy phép nhap khau van hoa pham (miu

01 ngay

Phiéu tiép nhan
va hen tra két qua
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don s6 03 ky hiéu BM.NK ban hanh kém theo Thong tu s6
22/2018/TT-BVHTTDL ngay 29/6/2018).

- Gidy chimg nhén ban quyén tac gia; hop dong, ban dich
tom tit bang tiéng viét ndi dung phim va vin ban cam két
chiu trach nhiém vé noi dung phim nhap khau khong vi
pham quy dinh cua phap luat; gidy uy quyén; gidy chung
nhan hoic cam két so hiru hop phap ddi véi di vat, ¢o vat;

- Ban sao van don hodc gidy bao nhan hang (néu co).

Chuyén vién

- X1r Iy tham dinh ho so

- Du thao van ban (kém theo

. Phong Quan - B4o cdo lanh dao X 3 .
Budc 2 . 2T : . : 07 ngay | ho A cac van ban co lié
Iy van hoa Lanh dao | Duyét du thao, trinh Gidm doc hodc Phd Gidm doc Phu i Ea:; va cac van ban co fieh
phong trach xem xét ky Gidy phép quan).
Lanh dao S& Gla}m doc hodc Pho Gidm doc Phu trach xem xét ky Giay 02 ngay Giky phép
Buée 3 | SO Van hoa, phep
Thé thao va . . ‘ - Giay phép hoic truong hop
Du lich Vian phong | - Cap 50, dong dau Giay phép, luu ho so; 0,5 ngdy | tir chéi, phai tré; I5i bing Véll’l
So - Tra két qua cho phong chuyén mon e,
ban va néu ro 1y do.
- Gidy phép hodc truong hop
i t\ h,(- hq-tq l\-bl -
Budc 4 Phong Quan Chuyén vién Luu, trd két qua cho Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong, 0,5 ngay blg:vgl;lgu gr% Ir,a dgl ang van
ly van hoa XTDT va HTDN tinh ’ NOET y s
- Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so.
Trung tam L ) O - Giy bién nhan tra két qua;
Phuc vu hanh ~ .~ | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyen, két A . < \
. A Chuyénvién | . - .. | - Giay phép hoac truong hop
Budc 5 | chinh cong, 35 thdc quy trinh; 7 01 ngay | . h&i. phii tra 1o b3 y
XTPT va - Tra ket qua TTHC cho t6 chtrc/ca nhan fir chdi, phéi trd 161 bang vén

HTDN tinh

ban va néu ro 1y do.




139

29. Thii tuc giam dinh viin h6a phim xuét khiau khéng nhim muc dich kinh doanh ciia c4 nhan, té chirc cip tinh

- Mi s6 TTHC: 1.003743.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay 1am viéce, trudng hop dic biét thoi gian giam dinh t6i da khong qua 15 ngay lam viéc
29.1. Truong hop 10 ngay lam viéc

Budc
thue hi€én

Don vi
thue hién

Nguwoi
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Biéu miu/két qua

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ca nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop hd
so ndp tryc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quén 1y vin hoa.

Trung tam Ho so (1 b0) gom: . : Phiéu tiép nhan
, Phu,c VuAhénh Chuyén vién (1)~D0n dé’nghj cap giay phép nhap khau van hoéa pham \ v hen tra kit dué
Bude 1 | chinh cong, o (mau don s6 04 ky hiéu BM.GD ban hanh kém theo Thong | 01 ngay '
XTDT va tu s6 22/2018/TT-BVHTTDL).
HTDN tinh (2) Van héa pham d& nghi giam dinh (ban gbc).
(3) Ban sao quyét dinh cho phép xuat khau di vat, co vat
(bao gém ca di vat, co vat tai xuat khéu) cua B§ truéng Bo
VHTTDL.
(4) Tai liéu c6 lién quan ching minh ngudn gbc, xuat xu
hop phap cia di vat, co vat.
Chuyén vién gzolzggj;lglgroho 50 - Du thao Bién ban giam diph
Budc 2 Pl};"jﬁgn%‘gzn Uit qoo | Duyét dy thio, trinh Gidm déc hofc Pho Gim dic Phy | 05 ngay liaft‘lli?aslzi:i Vtifelohﬁz lszavrz
N trach xem xét ky Bién ban gidm dinh va ni€ém phong van et g aea
phong hoa phim xuat khiu cac van ban co lién quan).
Bugc 3 | S0 Vanhda, | | Gigm déc hodic Phé Gidm dbc Phu trich xem xét ky Bién _ | - Bién ban gidm dinh va niém
Thé thaova | Lanhdao So¢ |, . ..~ .. o L 02 ngay | phong vin hoéa pham xuat
Du lich ban giam dinh va niém phong van hoa pham xuat khau Khiu
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Vian phong
So

- Cap sb, déng dau Gidy phép, luu ho so;
- Tra két qua cho phong chuyén mén.

0,5 ngay

- Bién ban giam dinh va niém
phong vin héa pham xuat
khau hoic trudong hop tir chdi,
phai tra 151 bang vin ban va
néu rd ly do.

- Bién ban giam dinh va niém
phong van hoa pham xuat
khau hodc truong hop tir choi,

Budc 4 P}}onvg Qu’an Chuyén vién Luu, tra }<et qua c}?10 Trung tam Phuc vu hanh chinh cong, 0,5 ngay | phai tra 101 bang vin ban va
ly van hoa XTDT va HTDN tinh At
néu ro ly dq.
- Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so
Trung tam - Gidy bién nhan tra két qua
Phuyc vu hanh | CUYEN Vién | _ xsc nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Bien ba1} gtam d;nh}va nier
. A \ . s ... | phong van hoa pham xuat
Budc 5 | chinh cong, So thuc quy trinh; 9 01 ngay Khiu hodc truone hop i chdi
XTDT va - Tra két qua TTHC cho td chirc/ca nhan 1 noge uang hop i chol,
HTDN tinh phai tra 101 bang van ban va
néu ro ly do.
29.2. Trudng hop dic biét, thoi gian giam dinh tdi da khong qua 15 ngay lam viéc
Budc Pon vi Nguoi Thoi gian

thuc hién

thuc hién

thuc hién

NOi dung cong viéc

thuc hién

Biéu mau/ket qua

Budc 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong,
XTPT va
HTDN tinh

Chuyén vién
So

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ca nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop hd
so ndp tryc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quén 1y vin hoa.

Hb so (1 bd) gom:

(1) Pon dé nghi cap gidy phép nhap khau vin hoa pham
(miu don sb 04 ky hiéu BM.GD ban hanh kém theo Thong
tu s6 22/2018/TT-BVHTTDL).

(2) Vin hoa phiam dé nghi gidm dinh (ban gbc).

01 ngay

Phiéu tiép nhan
va hen tra két qua
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(3) Ban sao quyét dinh cho phép xuét khau di vat, cd vat
(bao gdm ca di vat, c¢d vat tai xuit khau) cia Bo VHTTDL.
(4) Tai liéu c6 lién quan chimg minh ngudn gbc, xuat xt
hop phap cua di vat, cb vit.

Chuyén vién

- Xir Iy thdm dinh ho so;
- Bao cao lanh dao.

- Du thao Bién ban giam dinh

, Ph¢ ; Y. Y ., | va niém phong vén héa pha
Budc 2 1ong Ql}an . Duyét dy thao, trinh Gidm doc hodc Pho Giam doc phu | 08 ngay va fiiemn prong vai fog phani
1y van hoa Lanh dao oh ‘t k¢ Bitn ban eitm dinh vi niém oh 5 xuat khau (kém theo ho so va
ohong tr?c x;em xe} v i€n ban giam dinh va niém phong van c4c vin ban c6 lién quan).
hoéa pham xuat khau;
. X < s % , v Tt A - Bién ban giam dinh va niém
Lnh dao So quam. (,ioc l.loac ‘Ph(.)AGlam doc Phu ’trachxxem >§et k}; Bién 04 ngay | phong van héa phém Ut
ban giam dinh va niém phong van hoa pham xuat khau. khiu
Bugc 3 | 50 Vanhoa, _ Bién ban giam dinh va niém
The thao va phong vin héa pham xuét
D 1- h - \ _ A A r A <A J A . . - <
u lic Vian Sp(}ymng ga}) ks?, do?ghdau }flay pﬁlepi luu Aho SO 0,5 ngay | khau hodic trudmg hop tir chéi,
- [ra ket qua cho phong chuyen mon. phai tra 161 bang van ban va
néu ro ly do.
- Bién ban giam dinh va niém
phong van héa pham xuat
. Phong Quan ~ .| Luu, tra két qua cho Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong, 5 kh‘ﬁ‘?‘ hcgac‘ t.ruclmg h({p tu:ChOl"
Budc 4 sy, Chuyén vién . . 0,5 ngay | phai tra 161 bang van ban va
Iy van hoa XTDT va HTDN tinh. néu 16 1V d
y do.
- Phiéu kiém soat qua trinh
gidi quyet ho so.
A - Gidy bién nhan tra két qua
Trung tam o . o - Bién ban giam dinh va niém
Phuc vu hanh ~ .. | - Xac nhdn trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két y , 2 P
. A Chuyén vién . R .. | phong van héa pham xuat
Buéc 5 | chinh cong, o thdc quy trinh; 01 ngay Khiu hodic trudme hop tir chéi
; ; . ruon U choi
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t0 chirc/ca nhan. au (q)ac‘ RS & ov'p WC © ]
HTDN tinh phai tra 101 bang van ban va

néu rd ly do.
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30. Thii tuc phé duyét ndi dung tic phAm my thuit, tic phAm nhiép anh nhap khau cip tinh

- Mi s6 TTHC: 2.001496.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 7 ngay lam viéc

Budc
thue hi€én

Pon vi
thue hi€én

Nguwoi
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Biéu miu/két qua

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 1& phi (néu co).
- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop hd

Trung tam so ndp truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu
, Phu’c Vu}lénh Chuy&n vién cér:g truc tuAyé'nAcho phong Quan ly van hoa. ‘
Buée 1 | chinh cong, 9 Hb so (1 bo) gom: 0,5 ngay NS
\ So R . ) R R Phiéu tiép nhan
XTDT va (1) bon dé nghi Phé duyét ndi dung tdc pham my thuét, . T
HTDN tinh , 2 A . . . va hen tra két qua.
tac phdm nhi€p anh (phu luc VI ban hanh kém theo Thong
tu s6 13/2013/TT-BVHTTDL).
(2) Hinh anh tic pham nhap khau, néu 1o chat liéu, kich
thudc.
Chuyén vién |~ Xir ly tham dinh ho so - Dy thao Van ban phé duyét
Phong Quin - Bao cao lanh dao ndi dung tac phim my thut,
Budc 2 Iy Végn h‘(})a Linh dao | Duyét du thao, trinh Giam dbc hoic Phé Giam déc Phy | 03 ngay tac ph;im nhiép anh nhdp
phong Quan | trach xem xét ky Van ban phé duyét noi dung tac pham my khau cap tinh (kém theo ho so
Iy van héa | thuat, tac pham nhiép anh nhap khau cép tinh. va céac van ban co6 lién quan)
Giam d6c hodc Pho Giam ddc Phu trach xem xét ky Vin - Van ban phé duyét ndi dung
Lanh dao S& | ban phé duyét ndi dung tac pham my thuat, tic pham nhiép | 02 ngady | tic phdm my thuat, tac pham
Bude 3 S& Vian hoa, anh nhap khau cép tinh. nhiép anh nhap khau cap tinh.
¢ The thao va - Van ban phé duyét ndi dung
Du lich Vin phong | - Cép s6, dong dau Gidy phép, luu ho so; 0,5 ngay tac pham hodc truong hop tir
So - Tra két qua cho phong chuyén mon. ’ chbi, phai tra 161 bang vin

ban va néu ro 1y do.
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- Van ban phé duyét nd1 dung
tac phdm hodc truong hop tir

Budce 4 Phc‘mvg Ql%én Chuyén vién Luu, tra ‘két qua C}}O Trung tam Phuc vu hanh chinh cong, 0,5 ngay cl}éi, ‘phAéi t~ré , 16i bang vin
ly van hoa XTDT va HTDN tinh ban va néu rd 1y do.
- Phiéu kiém so4t qua trinh
giai quyét ho so;
Trung tam ‘ ‘ , ’ - Gidy bién nhén tra két qua
Phl,{C vu Pénh Chuyén vién - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két e Van l?én phé duyét nd1 dung
Budce 5 | chinh cong, 3 thac quy trinh; 0,5 ngay | tic pham hodc truong hop tir
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan chdi, phai tra 161 bang vin
HTDN tinh

ban va néu ro ly do.

31. Thii tuc xac nhan danh muc sin pham nghe nhin c6 ndi dung vui choi giai tri nhap khau cép tinh

- Mi s6 TTHC: 1.003560.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc

Budc
thuc hién

Don vi
thue hién

Nguwoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Bi€éu mau/két qua

Budc 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
So

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ¢4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh, (trir truong hop hod
so ndp tryc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quén 1y vin hoa.

Hb so (1 bo) gom:

- Pon d& nghi nhap khau san pham (MAau s6 05 tai Phy luc
I ban hanh kém theo Thong tu s& 28/2014/TT-
BVHTTDL);

- Ban sao Gidy ching nhan dau tu hoic Gidy phép dau tu,
Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép hodc Gidy chimng

01 ngay

Phiéu tiép nhan
va hen tra két qua
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nhan dang ky kinh doanh hodc cac loai giéy to xac nhan tu
cach phap 1y co gia tri twong dwong khac va Gidy chimg
nhan du diéu kién kinh doanh (néu co);

- Ban mo ta ndi dung, hinh anh, cidch thitc van hanh/st
dung, chung loai, $6 lugng, tinh ndng cua tung loai hang
hoa va cic thong tin lién quan khac dén san pham nhap
khau (néu co);

Chuyén vién

- Xtr Iy thAm dinh ho so

- Dy thao Van ban chép thuan

Buge 2 | Foong Quan - Bdo cdo lanh dao 05ngay | (kém theo hd so va cac va
oo 1, : : : ; ¢m theo ho so va cac van
ly van hoa Lanh dao | Duyét du thao, trinh Gidm doc hodac Pho Giam doc phu Y ban c6 lién quan) v v

phong trach xem xét ky Van ban chap thuan quan.
- Vian ban chip thuan xéc
Giam dbc hodc Phé Giam dbc phu trach xem xét ky Van nhan danh muc san phém
Lanh dao S& | ban chap thuan xac nhan danh muc san pham nghe nhin ¢6 | 02 ngdy | nghe nhin c¢6 ndi dung vui
) S& Vin hoéa, ndi dung vui choi giai tri nhap khau choi giai tri nhap khau cap
Budce 3 2 X :
Thée thao va tinh
Du lich - Vin ban chap thuan hoic
Vin phong | - Cap s6, dong dau Vin ban chap thuan, luu ho so; .| truong hop tir chdi, phai tra
. C A \ A A 05ngay | .. & C ta x A a1,
So - Tra két qua cho phong chuyén mon. 161 bang van ban va néu ro ly
do.
- Ky Vin ban chip thuin
hodc trudng hop tir chdi, phai

Budc 4 P}%onvg Ql%an Chuyén vién Luu, tra ‘ket qua c}}o Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, 0,5 ngay tl:a 161 bang van ban va néu rd

1y van hoa XTDT va HTDN tinh ly do.

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so
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Budc 5

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
N,

- Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két
thdc quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chtic/ca nhan

01 ngay

- Gidy bién nhan tra két qua

- Van ban phé duyét ndi dung
tac phdm my thuit, tac pham
nhiép anh nhap khau cép tinh
hodc trudng hop tir chdi, phai
tra 1o bang van ban va néu rd

ly do.

32. Thii tuc cap Gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ciia ciu lac bd thé thao chuyén nghiép

- Mi s6 TTHC: 1.008898.000.00.00.H40

- Tong s6 thoi gian giai quyét: 7 ngay lam viéc

Budc
thue hién

Don vi
thue hién

Nguwoi
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Biéu mau/két qua

Buoc 1

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh c6ng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
So

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ca nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trtr truong hop hd
so ndp tryc tuyén), chuyén hd so trén phin mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quan 1y Thé duc thé thao

Hb so (1 bd) gdm:

(1) Pon dé nghi Cip gidy chiing nhan du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao (theo mau s6 02 Phu luc III Nghi
dinh s 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024)

(2) Ban sao Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh
doanh (theo Mau s6 3 Phu luc Nghi dinh 36/2019/ND-CP
ngay 29/4/2019), gom:

+ Doi ngii can bd, nhan vién thé thao dép ung yéu ciu hoat
dong thé thao chuyén nghiép.

0,5 ngay

Phiéu tiép nhan
va hen tra két qua
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+ Van dong vién chuyén nghiép, huan luyén vién chuyén
nghiép.

+ Co s& vat chat, trang thiét bi pht hop vé6i hoat dong thé
thao chuyén nghiép.

- Xir Iy thdm dinh ho so, thim dinh diéu kién hoat dong

| Phong Quan | ChUYENVIEN | o lanh dao N thio van ban (kém theo
Bude 2 lz}}éhteh;i(l)_lc Lanh dao | Duyét du thao, trinh Gidm ddc hodc Phé Giam dbc Phu ngay 23{;3 va cac van ban co lien
Phong | trach xem xét ky Gidy ching nhan

Gidy ching nhan du diéu
., £ - e z , ek kién kinh doanh hoat dong
- S Van héa, Linh dao So E}ﬁzrr:lgi%cﬁrtlloac Pho Gidm doc Phu trach xem xét ky Gidy 02 ngay | thé thao (theo méu sb 01 Phl_}
Thé thao va : luc III Nghi dinh s6

Du lich 31/2024/ND-CP)

Van p}lbng - Cé}) sé, dé}’lg dau G‘iéy chl'l’n:g nhafin, Iwu hd so; 0,5 ngay | Gidy chimng nhan

SO - Tra két qua cho phong chuyén mon '

. Ph,(‘)nnguén Chuyén | Luu, tra két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong, _E Gla_}i chu'rig nhar} L
Budc4 | 1y "l;he duc vién XTBT va HTDN tinh 0,5ngay | - Phiéu ,kle‘m soat qua trinh
thé thao giai quyét ho so.

Trung tam ‘ ‘ , ’ - Gié}/ bi€n nhan tra két qué‘
Phu’c vu}lanh Chuy#n vién - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Giay chting nhan du dicu
Budc 5 | chinh cong, 3 thdc quy trinh; 0,5 ngay | kién kinh doanh hodc trudong
H};%Ttyéh - Tra két qua TTHC cho t6 chtic/ca nhan hop tir chdi, phai tra 10i bang
in

van ban va néu ro ly do.
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33. Thii tuc cap Gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao

- Mi s6 TTHC: 1.002396.000.00.00.H40

- Tong s6 thoi gian giai quyét: 7 ngay 1am viéc

Buéc
thuc hién

Pon vi
thuc hién

Nguwoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Bi¢éu mau/keét qua

- Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ca nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).
- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop hd
so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quén 1y Thé duc thé thao
Hb so (1 bd) gdom:

(1) Pon dé nghi Cap gidy ching nhan du diéu kién kinh

Phiéu tiép nhan
va hen tra két qua

Trung tam doanh hoat dong thé thao (theo mau s6 02 Phu luc III Nghi
Phyc vu | dinh sb 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024).
Bugc 1 | NannENinh - Chuyen vien | = ). cao Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép: 0,5 ngay
cong, XTDT S& 'y g nhan dang Ky h nghicp; - ’
va HTDN (3) Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac di€u kién kinh
tinh doanh (theo Mau sé 3 Phu luc Nghi dinh 36/2019/ND-CP
ngay 29/4/2019), gdbm:
+ Poi ngii can bd, nhan vién thé thao dap ung yéu cau hoat
dong thé thao chuyén nghiép.
+ Van dong vién chuyén nghiép, huin luyén vién chuyén
nghiép.
+ Co s6 vat chat, trang thiét bi phu hop vé6i hoat dong thé
thao chuyén nghiép.
~ .~ |- X1y thim dinh ho so, thAm dinh diéu kién hoat dong.
Phong Quan | Chuyén vién . y’ a~ A0 50, Tam A 1 ot Eons Du thao van ban (kém theo
, = - Bdo cao lanh dao. 5 A s 1 g o1iA
Budc 2 | 1y Thé duc - - - - 03 ngay | ho so va cac vin ban cé lién
thd thao Lanh dao | Duyét du thdo, trinh Giam doc hoac Pho Gidm doc Phu quan)
Phong trach xem xét ky Gidy chtng nhan. '
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Giam dbc hodc Pho Giam dbc Phu trach xem xét ky Gidy

Gidy chimg nhan (theo miu

S5 Vi h Lanh dao S¢ chime nhan 02 ngay |sé 01 Phu luc III Nghi dinh
Buge 3 | 29 Yan hoa, £ nhatt s6 31/2024/ND-CP).
Thé thao va Gidv chd han (kém th
Du lich Van phong | - Cap s0, dong dau Giay chung nhén, luu ho so; 5 :ay © . nfg nvan \ en,l 'e:o
. A, . A 0,5ngay | ho so va cac van ban c6 lién
Ny - Tra két qua cho phong chuyén mon.
quan).
Phong s A . A . , . - Giay chimg nhan;
Budc 4 | Quan ly Thé | Chuyén vién Luu, tra ‘ket qua C}}O Trung tam Phuc vu hanh chinh cong, 0,5ngay | - Phiéu kiém soat qua trinh
1 XTDT va HTDN tinh s L, 1A
duc thé thao giai quyet ho so.
Trung tam - Gidy bién nhan tra két qua;
Phuc vy hanh Chuvan vien | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Gidy chung nhan du diéu
Buge S | chinhcong, |~ Dco thac quy trinh; 0,5 ngay | kién kinh doanh hodc truong
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhén. hop tir chdi, phai tra 101 bang
HTDN tinh

van ban va néu rd 1y do.

34. Tha tuc cap lai Giay chitng nhan da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao trong truwang hop thay do6i ndi dung ghi trong giay
chéwng nhan

- M s6 TTHC: 1.003441.000.00.00.H40

- Tong s6 thoi gian giai quyét: 5 ngay lam viéc

Budc
thuc hién

Don vi
thuc hién

Nguoi
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Bi€éu mau/két qua

Budc 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
So

- Kiém tra, tiép nhén hd so, guri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ca nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trtr truong hop hd
so ndp tryc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quén 1y Thé duc thé thao

Hb so (1 bd) gom:

(1) Pon dé nghi Cap lai gidy chirg nhan du diéu kién kinh

0,5 ngay

Phiéu tiép nhan
va hen tra két qua
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doanh hoat dong thé thao (theo mau s6 03 Phu luc III Nghi
dinh sb 31/2024/ND-CP)
(2) Gidy ching nhan du diéu kién d3 duoc cip;
(3) Tai liéu ching minh sy thay d6i ndi dung cua Gidy
chtng nhan du diéu kién.

Chuyén | - Xt 1y tham dinh hd so, tham dinh diéu kién hoat dong.
Phong Quan vién - B4o cao lanh dao Du thao van ban (kém theo
Budc 2 | 1y Thé duc N Duyét dy thao, trinh Giam dbc hodc Pho Giam dbc Phu | 02 Nngay | hd so va cac van ban c6 lién
thé thao Lanhdao | o L A e A
Phong trach xem xét ky quay ch’ung nhan du diéu kién kinh quan)
doanh hoat dong thé thao (cap lai)
Lanh dao Giam déc hoic Pl:l‘(') Gi'ém déc Phu trach xem xét ka Gidy ‘ Qiéy ching nhén (the(? rr.léu
’ S& Van héa S i ch}'rng .nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao 01 ngay sc? 01 Phu luc IIT Nghi dinh
Budce 3 Thé thao Vé’ (capi 1a1)£ , — , R 8931/202,4/ND_CAP) S
Du lich Van phong - Cap s0, dOflg dal;. Giay cAhu'ng nhan (;Iu diéu kién kinh \ G'1Aay c':hung nhan du dAleu
S doanh l}oat dong thé thao (cap lai), luu ho so; 0,5 ngay k1§n kinh ’doanh hoat dong
- Tra két qua cho phong chuyén mén the thao (cap lai).
- Gidy chiung nhan du diéu
, Phong 1 Chuyen | Lu, tré két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong, _ | Xién kinh doanh hoat dong
Budc 4 | Quanly Thé vién <TBT va HTDN tinh 0,5 ngay | thé thao (cap lai)
duc thé thao - Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.
Trung tam o o - Gié}{ bién nhan tra két qua;
Phu,c vu Ahénh Chuyén vién - Xac nhan trén phan mém dich vu cong tryc tuyén, két e Giay ching r}hén hoac
Budc 5 | chinh cong, 35 thac quy trinh; 0,5 ngay | truong hop tir choi, phai tra
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan. 101 bang van ban va néu rd 1y
HTDN tinh

do.
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35. Thi tuc cap lai gidy chieng nhan da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao trong truwdong hep bi mat hodc hu héng

- M s6 TTHC: 1.000983.000.00.00.H40

- Tong s6 thoi gian giai quyét: 5 ngay lam viéc

Buéc
thuc hién

Pon vi
thuc hién

Nguwoi
thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/ket qua

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ca nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).
- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop hd

Phiéu tiép nhan

Trung tam SO ndp tryc tuyén), chuyén hd so trén phén mém dich vu va hen tra két qua
Phuc vu hanh Chuvén vien cong truc tuyén cho phong Quan Iy Thé duc thé thao.
Buée 1 | chinh cong, ysa Hb so (1 bo) gdm: 0,5 ngay
XTDT va (1) Pon dé nghi Cap lai gidy chirng nhan du diéu kién kinh
HTDN tinh doanh hoat dong thé thao (theo mau s6 03 Phu luc III Nghi
dinh s 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024).
(2) Gidy chtng nhan du diéu kién da dugc cip bi hu hong
trong truong hgp bi hu hong;
Chuyén | - Xt 1y thAm dinh hé so, tham dinh diéu kién hoat dong.
Phong Quan Vién - B4o céo lanh dao Dy thdo van ban (kém theo
Budc 2 | 1y Thé duc . Duyét du thao, trinh Giam d6c hoic Pho Giam dbc Phu | 02 ngdy | hd so va cac van ban cé lién
R Lanh dao , ok , R e g 1A 1
thé thao . trach xem xét ky Gidy ching nhan du dicu kién kinh quan).
Phong ]\ 2 A1
doanh hoat dong thé thao (cap lai)
Lanh dao Giam dbc hodc Pho Giam dbc Phu trach xem xét ky Gidy
o | ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao | 01 ngay
S& Van hoa, Sé L. X , NPT A
. 2 . (cap lai). Giay chirng nhan du diéu kién
Budc 3 | Thé thao va R R - — . . L.
. 5 . - Cap s0, dong dau Giay chung nhan du diéu kién kinh kinh doanh (cap lai)
Du lich Vian phong . 2 Lo A .
o doanh hoat dong thé thao (cap lai), luu ho so; 0,5 ngay
- Tra két qua cho phong chuyén mén
, Phon . R R e , n ) Y
Budc 4 Quén lyql"hé Chuyén | Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng, | 0,5ngay | - Giay chimg nhan du dicu
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duc thé thao Vvién XTDT va HTDN tinh kién kinh doanh (cap lai);
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so.
Trung tam - Gidy bién nhan tra két qua;
Phuc vu hanh . .. |- Xac nhan trén phan mém dich vu céng truc tuyén, két - Giay ching nhan du diu
, . N Chuyén vién| ., ° - . o e o
Budce 5 chinh cong, S5 thuc quy trinh; 7 0,5 ngay | kién kinh doanh (cap lai) hoac
XTDPT va - Tra két qua TTHC cho t6 chtrc/ca nhan truong hop tir chdi tra 10
HTDN tinh

bang van ban va néu ro ly do.

36. Thii tuc cAp Gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i mon Yoga

- M4 s6 TTHC: 1.000953.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 7 ngay lam viéc

Budc
thuc hién

Don vi
thuc hién

Nguoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Biéu mau/ket qua

Budc 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén
Vién
So

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ¢4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

- Phén loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop hd
so ndp tryc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quén 1y Thé duc thé thao;

Hb so (1 bo) gom:

(1) Pon dé nghi Cép gidy chung nhan du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao (theo mau s6 02 Phu luc III Nghi
dinh s 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024).

(2) Ban sao Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh
doanh (theo Mau s6 3 Phu luc Nghi dinh 36/2019/Nb-CP
ngay 29/4/2019).

0,5 ngay

Phiéu tiép nhan
va hen tra két qua
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Chuyén | - X 1y thAm dinh hd so, tham dinh diéu kién hoat dong
Phong Quan vién - B4o c4o 1anh dao Dy thao vin ban (kém theo
Budc2 | Iy The duc Linh dao Duyét du thao, trinh Giam déc hodc Pho Giam dbc phu| 03 ngay | hd so va cac vin ban co lién
thé thao Phong trach xem xét ky Gidy chung nhan du didu kién kinh quan);
doanh hoat dong thé thao dbi voi mén Yoga;
Lanh dag | G1AM dbc hodc Phé Giam ddc phu trach xem xét ky Gidy
. | ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao | 02ngay | , PR
. S& Van hoa So Lo e Giay chirng nhan du diéu kién
Buoc 3 2 v doi véi mon Yoga. . . A
Thé thao va R S—— Z = - FU S S — kinh doanh (kém theo hd so
Du lich Vin phone | - Cap s0, dong dal} Giay ghu:ng nhan du diéu k{@ﬂ kinh va céc van ban co lién quan);
' Sp(”y & doanh hoat dong thé thao d6i voi mon Yoga, luu ho so; 0,5 ngay ’
- Tra két qua cho phong chuyén mon.
Phong A 1 Ae . . , . - Gidy chiing nhén;
. 1 e A Chuyén | Luu, tra két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong, X i R , o
Budc 4 | Quan ly Thé - . ) 0,5ngay | - Phiéu kiém soat qua trinh
duc thé th vien XTDT va HTDN tinh L 1A
uc thé thao giai quyét ho so.
Trung tam o o - Gié}{ bién nhan tra két qua
Phuc vu hanh Chuyén - X4c nhan trén phan mém dich vu cong tryc tuyén, két - Giay ching nhan hodc
Budce 5 | chinh cong, Vién thdc quy trinh; 0,5 ngay | truong hop tir chdi, phai tra
XTDT va S¢ - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan 101 bang vian ban va néu rd Iy
HTDN tinh do.
37. Thi tuc cap Gidy chirng nhan da diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao d6i véi mén Golf
- M4 s6 TTHC: 1.000936.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 7 ngay lam viéc
Budc Don vi Nguoi s A ‘A Thoi gian R X X -
thue hién thue hién thue hién NoQi dung cong viéc thue hién Biéu mau/keét qua
Trung tam Chuyén | - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
Bu6c 1 | Phuc vu hanh|  vién cho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 1& phi (néu co). 0,5 ngay
chinh cong, S& - Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop ho Phiéu tiép nhan
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XTDT va so ndp tryc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu va hen tra két qua
HTDN tinh cong truc tuyén cho phong Quan Iy Thé duc thé thao.
Hb so (1 bo) gom:
(1) Pon d nghi Cip gidy ching nhin du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao (theo mau sé 02 Phu luc III Nghi
dinh s 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024).
(2) Ban sao Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép;
(3) Ban tém tit tinh hinh chuin bi cac diéu kién kinh
doanh (theo Mau s6 3 Phu luc Nghi dinh 36/2019/ND-CP)
Chuyén |- Xtr Iy tham dinh ho so, thim dinh diéu kién hoat dong.
Phong Quén Vvién - Béo cdo 1anh dao. Du thao vin ban (kém theo hd
Budc 2 ly Thé duc . Duyét du thao, trinh Gidm dbc hodc Pho Giam ddc phu 03 ngay |so va cac van ban cé lién
2 Lanh dao , ot ek , P
thé thao Phong trach xem xe} Ky Gla’y chang nhan du dicu kién kinh doanh guan)
hoat dong thé thao do6i vai mon Golf.
Lanh dao |Giam ddc hodc Phé Giam dbc phu trach xem xét ky Gidy 02 ngay Gidy chtng nhan du diél} kién
Bude 3 S& YEn hoa, SO Chﬁfl:lg nl}én du diélrl kién’kinh doanh hoat d{)ng‘ thé thao ki,nh doanh hoat dong thé th2~10
Thé thao va Vin phong | Cap so, dong déuvl Giay ’Chl’rng nhan du dicu }(ién kinh d?)i véi mon Golf (theo l’l’lﬁl’l
Du lich & doanh hoat dong thé thao doi vai mon Golf, luu ho so; 0,5 ngay | so 01 Phu luc III Nghi dinh so
- Tra ket qua cho phong chuyén mén 31/2024/NDb-CP)
Phong ) ’ - ‘Gié}'l ching nhan du diéu
Bu6c 4 | Quanly Th 5 Chyyen Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng, 0.5 ngay kién k’mh d9anh;
2 vién XTDT va HTDN tinh ’ - Phi¢u kiém soat qué trinh
duc thé thao . L1 x
giai quyét ho so.
Trung tam - Gidy bién nhan tra két qua;
Phuc vu hanh Chuyén - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Gidy chung nhan d,ﬁ diéu
Budce 5 | chinh cong, Vien Sé thac quy trinh; 7 0,5 ngay | hoac tmfyng hop tir choi, phai
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t6 chire/ca nhan; tra 101 bang van ban va néu rd
HTDN tinh ly do.
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38. Thii tuc cAp Gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi moén Cau long
- Mi s6 TTHC: 1.000920.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 7 ngay lam viéc

Bude Don vi Nguoi NOi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thue hién thue hién thuc hién : g cong it thue hién q
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co). L
A C A1 1A : \ \ A Phiéu ti€ép nhén
- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop ho . AT
o X 2 A A A A . va hen trd két qua
A so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vy
Trung tam cong truc tuyén cho phong Quan Iy Thé duc thé thao;
Phuc vu hanh A n A Ay A
. L Chuyén vién | H6 so (1 bd) gdm: X
Budc 1 | chinh cong, , . PR ) R U 0,5 ngay
XTPT va So (1) Bon dé nghi Cap giay ching nhan du di€u kién kinh
HTDN tinh doanh hoat dong thé thao (theo mau s6 02 Phu luc III Nghi
dinh s 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024).
(2) Ban sao Gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh doanh
(theo MAu s6 3 Phuy luc Nghi dinh 36/2019/ND-CP).
Chuyén |- Xt Iy tham dinh ho so, thim dinh diéu kién hoat dong;
Phong Quan vien |- B4o cdo lanh dao. Du thdo vin ban (kém theo hd
Budc 2 Iy Tﬁé duc Linh d Duyét du thao, trinh Giam dbc hodc Pho Giam dbc Phu 03 ngay |so va cac van ban co lién
thé thao Bhon go trach xem xét ky Gidy chimg nhan da didu kién kinh doanh quan)
hoat dong thé thao d6i v6i mon Cau l6ng.
Lanh dao |Giam ddc hodc Phé Giam ddc phu trach xem xét ky Gidy 02 ngay . ) o
, S& Vin hoa S&  |chémg nhan du didu kién kinh doanh hoat dong thé thao: Gidy chimg nh4n du diéu kién
Budce 3 Thé thao Vé., kinh doanh (theo mau s6 01
Du lich Vin phe - Cap s0, dong dau Giay chung nhan du diéu kién kinh Phu luc II Nghi dinh so
1 an phon : Lo e 5 3 X
Spéo & ldoanh hoat dong thé thao d6i véi mon Cau 1ong, luu ho so; 0,5 ngay | 31/2024/ND-CP)
- Tra két qua cho phong chuyén mén.
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- GCN du diéu kién kinh

Phong A 2 1A ) A . . A .
Buéc4 | Quan Iy Thé Chl-JAyen Luu, tra ‘ket qua clvlo Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, 0,5 ngay doan.h;’ . , o
4 Vién XTPT va HTDN tinh. - Phi€u kiém soat qua trinh
duc thé thao c £ 1A
giai quyet ho so.
Trung tdm ‘ . ) , - Giay bién nhan tra két qua;
Phuc vu hanh . - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Giay chung nhan du diéu
, L Chuyén , N . o T .
Budc 5 | chinh cong, .~ " [thdc quy trinh; 0,5 ngay | kién kinh doanh hodc truong
y vien So ; . . 1 A- TR
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan. hop tir choi, phai tra 101 bang
HTDN tinh van ban va néu rd 1y do.

39. Thii tuc cap Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Taekwondo
- M s6 TTHC: 1.001195.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 7 ngay lam viéc

Budc
thue hién

Don vi
thue hién

Nguoi
thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Biéu mau/ket qua

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gti phiéu tiép nhan va hen tra
cho ca nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

- Phan loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir truong hop hd
so nop truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vy

Phiéu tiép nhan va hen tra
két qua

Trung tam cf)r‘lg true tuyén‘ cho phong Quan 1y Thé duc thé thao
Phu,c vu Pénh Chuyén Ho so (1 b‘(f)) gom: ’ ’ ‘ \
Budc 1 | chinh cong, vién S (1) bon d¢ nghi Cap giay ching nhan du diéu kién kinh | 0,5 ngay
XTDT va doanh hoat d(f)ngthé thao (theo mau sd 02 Phu luc IIT Nghi
HTDN tinh dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024).
(2) Ban sao Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tit tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh doanh
(theo Mau sd 3 Phu lyc Nghi dinh 36/2019/ND-CP ngay
29/4/2019). ‘
Budc 2 Pl};";fé%‘l‘;n CC%G” - Xir Iy tham dinh hb so, thim dinh didu kién hoat dong 03 ngay SDUU tvgaoczgnf;; (lf;:“ g;e‘)“z;’
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thé thao - B4o céo lanh dao quan)
. Duyét du thao, trinh Gidm ddc hodc Pho Giam ddc phu
Lanh dao , , , e , n y ae X A .
Phong trach xem Xe} ky Gla’y ching nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao do6i véi mon Taekwondo
L o g Gidy ching nhan du diéu kié
. Giam doc hoac Pho Gidm doc phu trach xem xét ky Giay .1ay CHnE mhat €u x 1eu£ “n
Lanh dao , N N 2 Z. .. |kinh doanh (theo mau so 01
\ chirng nhan du diéu ki¢n kinh doanh hoat dong thé thao doi 02 ngay C e )
Buge 3 | SO Van héa, So 51 m5n Tackwondo Phu luc III Nghi dinh s
Y€1 Thé thao va 31/2024/ND-CP)
Du lich Van phone |- Cap s0, dong dau Gidy chung nhan du diéu kién kinh Gidy ching nhan du diéu kién
Sp(”y £ doanh, luu ho so; 0,5ngay |kinh doanh hoat dong thé thao
- Tra két qua cho phong chuyén mon d6i véi mon Taekwondo.
oh; - Gidy chting nhan du diéu
, 0NG | Chuyen  |Luu, tré két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong, . |kién kinh doanh;
Budc 4 | Quanly Thé vién . ) 0,5 ngay P . .
duc thé thao XTDT va HTDN tinh - Phiéu ’k1e‘m soat qua trinh
giai quyét ho so.
Trung tam - Glé{ly bién nhén tra két qué
Phuc vu hanh . - Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két - Giéy ching nhan du diéu
. A Chuyén . . 5 g 5 .
Budce 5 | chinh cong, vién Sa thac quy trinh; 0,5 ngay (kién kinh doanh hodc trudong
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhin hop tir chdi, phai tra 1oi bang
HTDN tinh

van ban va néu rd 1y do.

40. Thii tuc cAp Gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao t6 ddi véi mon Karate
- Mi s6 TTHC: 1.000904.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 7 ngay lam viéc

Budc Don vi | Nguoi thye NOi dung cong viéc Thoi gian Biéu miu/két qua
thure hién thue hién hién : g VI thue hién q
Buée 1 Trung tém C_fluyérj - Kiér}l trei, tié}: nh?ln h\é SO, gfr’i pAhié'u’ tiéP nh’ém va hen tra 0,5 ngay
Phuc vy hanh| Vvién S&  |cho ¢4 nhan/ t6 chire va thu phi, 18 phi (néu c6).
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chinh cong,

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop ho

Phiéu tiép nhan

XTDT va so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu va hen tra két qua
HTDN tinh cong truc tuyén cho phong Quan Iy Thé duc thé thao
Hb so (1 bo) gom:
(1) Pon dé& nghi Cip gidy ching nhan du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao (theo mau sé 02 Phy luc III
Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024).
(2) Ban sao Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh
doanh (theo Mau s6 3 Phu luc Nghi dinh 36/2019/ND-CP
ngay 29/4/2019).
Chuyén |- Xt 1y thAm dinh hé so, tham dinh diéu kién hoat dong;
Phong Quan VIEn - Bdo céo lanh dgo. . |Du théo vin ban (kém theo ho
Budc 2 Iy ljhé duc . Duyét du thao, trinh Giam ddc hodc Phé Giam dbc phu 03 ngay sO va cac van ban co lién
thé thao L;‘ﬁgndao trach xem xét ky Gidy ching nhan di didu kién kinh quan).
9 doanh hoat dong thé thao d6i v6i mon Karate;
. Giém déc hodc Phé Gigm déc phu trach xem xét ky Gidy Gidy chimg nhan du dicu kién
Lanh dao , o e aed ven . ) i .. |kinh doanh (theo mau so 01
\ chirmg nhin du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao | 02 ngay C £
Buéce 3 86 Van hoa, 50 d6i voi moén Karate. Phu luc T Nghi~ dinh 0
Thée thao va 31/2024/ND-CP).
Du lich Vi ohone | Cép sb, dong diu Gidy chimg nhan du diéu kién kinh Gidy chimg nhan du diéu kién
Spé & doanh l}oat dong thé thao d6i v6i mon Karate, luu hd so; 0,5 ngay |kinh doanh (kém theo ho so va
- Tra két qua cho phong chuyén mon; cac van ban c6 lién quan)
. - Gidy chimg nhan du diéu
. I?hopg 2 Chuyén |Luu, tra két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong, . [kién kinh doanh;
Budc 4 | Quan ly The iy . i 0,5 ngay P . o
duc thé thao vien XTDT va HTDN tinh; - Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét ho so.
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Buoc 5

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén
vién S¢

- Xac nhan trén ph'?m mém dich vu cong truc tuyén, két
thac quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhin

0,5 ngay

- Gidy bién nhan tra két qua;

- Gidy chting nhin du diéu
kién kinh doanh hodc truong
hop tir chdi, phai tra 1oi bang
van ban va néu r0 ly do.

41. Thi tuc cAp Gidy chitng nhin da diéu kién kinh hoat dong thé thao déi véi mén Boi, Lin
- Mi s6 TTHC: 1.000883.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 7 ngay lam viéc

Buéc
thuc hién

Don vi
thuc hién

Nguwoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Biéu mau/két qua

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ca nhan/ to chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

- Phan loai, s6 héa ho so theo quy dinh, (trir truong hop
hd so ndp truc tuyén), chuyén hod so trén phan mém dich

Trung tam Vu‘céng truc myén cho phong Quan 1y Thé duc thé thao
Phu,c vuAhe‘mh Chuyén Ho so (1 l?é) gom: . , \ . ALk
Budc 1 | chinh cong, vién S (1) Bon dé nghi Cap giay chirng nhan du diéu kién kinh | 0,5 ngay Phi€u tiép nhan
XTDT va doanh hoat dong thé thao (theo mau s6 02 Phu luc III va hen trd ket qua
HTDN tinh Nghi dinh sé 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024).
(2) Ban sao Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tit tinh hinh chudn bj cac diéu kién kinh
doanh (theo Mau sd 3 Phu luc Nghi dinh 36/2019/ND-CP
ngay 29/4/2019).
Buge 2 | PhongQuan | Chuyén |- Xirly tham dinh ho so, tham dinh diéu kién hoat dong. 03 ngay | Du thao vin ban (kém theo ‘hc‘A)
1y Thé duc Vién - B4o cao lanh dao. SO va cac van ban co lién
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the thao N Duyét du thao, trinh Giam ddc hodc Pho Giam ddc phu quan)
Lanh daO , , , e , n ) A C .
Phong trach xem xét ky Qlay cl}ung nhan du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao do6i vd1 mon Boi, Lan.
) Giam déc hoiic Phé Giam déc phu trach xem xét ky Giy Gidy chimg nhan du dicu kign
Lanh dao , oo e n aea . 2 . kinh doanh (theo mau so 01
\ chirng nhan du dic¢u kién kinh doanh hoat dong thé thao 02 ngay .. X
) S& Vin hoa, So oo o Phy luc III Nghi dinh s6
Budc 3 Thé thao va doi1 vé1 mon Boi, Lan. 31/2024/ND-CP)
i - Cép sb, dong dau Gidy chung nhan du diéu kién kinh , ,
Du lich Van phong . a1;1 slo, }i):lg 'au 1ay chirng nhan du diéu kién kin 05 s Giky chimg nhan dii didu kién
So oarh, T 16 S0, > N9 1 kinh doanh.
- Tra két qua cho phong chuyén mon.
Phon ) - Gidy ching nhan du diu
. s g 2 Chuyén |Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, + | kién kinh doanh,;
Budc 4 | Quan ly Thé S . . 0,5 ngay A g2 , L
I Vién XTPT va HTDN tinh - Phiéu kiém soat qua trinh
duc thé thao . L 1A
giai quyét ho so.
Trung tam o o - Gidy bién nhan tra két qua
Phuc vu hanh . - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Gidy chung nhan du diéu
. A Chuyén . . X N T .
Budc 5 | chinh cong, .~ “«. |thuc quy trinh; 0,5 ngay | kién kinh doanh hodc truong
; vien So ; . N
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t6 chtrc/cd nhan hop tir ch6i, phai tra 101 bang
HTDN tinh van ban va néu rd 1y do.

42. Thi tuc cip gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mon Billiards & Snooker
- Mi s6 TTHC: 1.000863.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 7 ngay lam viéc

Buge Don vi Nguoi Ndi dung cong viée Thoi gian Biéu mau/két qua
thwe hi€én thwe hién thue hién : * thue hién
frungtam 1 o van |- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
Buéc 1 | huc vu hanh vien  |cho ca nhan/ t chitc va thu phi, 1& phi (néu co) 0,5 ngay o
chinh cong, 3 N A i, 1e P o N ' Phiéu tiép nhan
XTDT va - Phéan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop ho va hen tra két qua
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HTDN tinh

so ndp truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quan Iy Thé duc thé thao

Hb so (1 bo) gom:

(1) Bon d& nghi Cip gidy ching nhan du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao (theo mau sé 02 Phu lyc III
Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024).

(2) Ban sao Gidy ching nhin ding ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tit tinh hinh chudn bi cac diéu kién kinh
doanh (theo Mau s6 3 Phu luc Nghi dinh 36/2019/ND-
CP).

Budc 2

Phong Quan
Iy The duc
thé thao

Chuyén
vién

- X1r Iy tham dinh ho so, thim dinh diéu kién hoat dong;
- Bao cao lanh dao.

Lanh dao
Phong

Duyét dy thdo, trinh Giam déc hodc Pho Giam ddc phu
trach xem xét ky Gidy chung nhan du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao d6i v6i mon Billiards &
Snooker.

03 ngay

Du thado van ban (kém theo
ho so va cac van ban cé lién
quan).

Budc 3

S& Van hoa,
Thé thao va
Du lich

Lanh dao
So

Giam doc hodc Pho Giam ddc phu trach xem xét ky Gidy
chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
dbi v6i mon Billiards & Snooker.

02 ngay

Van phong
S&

- Cép sd, dong dau Gidy chuing nhan du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao ddi v4i mén Billiards &
Snooker, luu hd so;

- Tra két qua cho phong chuyén mén.

0,5 ngay

Gidy chimg nhan du diéu kién
kinh doanh (theo mau s 01
Phy lyc III Nghi dinh s
31/2024/ND-CP).

Budc 4

Phong
Quan ly Thé
duc thé thao

Chuyén
vién

Luu, tra két qué cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng,
XTDT va HTDN tinh.

0,5 ngay

- Gidy chting nhan du diéu
kién kinh doanh;
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.
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Budc 5

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén
vién S¢

- Xac nhan trén ph?m mém dich vu cong truc tuyén, két
thac quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhén.

0,5 ngay

- Gidy bién nhan tra két qua

- Gidy ching nhan du diéu
kién kinh doanh hoac trudong
hop tir chdi tra 101 bang vian
ban va néu ro 1y do.

43. Thii tuc cAp Gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i moén Béng ban
- Mi s6 TTHC: 1.000847.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 7 ngay lam viéc

Buéc
thuc hién

Don vi
thuc hién

Nguwoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ca nhan/ to chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

- Phan loai, s6 héa ho so theo quy dinh, (trir truong hop
hd so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich
vu cong truc tuyén cho phong Quan Iy Thé duc thé thao.

Phiéu tiép nhin
va hen trd két qua

Trung tam A ¥
Ph1_1’c VuAhélnh Chuyén Ho6 so (1 l?(f)) gom: , ’ ‘ ‘
Budc 1 | chinh cong, vién S (1) Bon dé nghi Cap giay ching nhan du diéu kién kinh | 0,5 ngay
XTDT va doanh hoat dong thé thao (theo mau s6 02 Phu luc III
HTDN tinh Nghi dinh sé 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024).
(2) Ban sao Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tit tinh hinh chudn bj cac diéu kién kinh
doanh (theo Mau sd 3 Phu luc Nghi dinh 36/2019/ND-CP
ngay 29/4/2019);
Buge2 | PhongQuan | Chuyén |- Xirly tham dinh ho so, tham dinh diéu kién hoat dong; 03 ngay | Dy thao van ban (kém theo
ly Thé duc Vién - Bao c4o lanh dao. ho so va cac van ban co lién
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thé thao N Duyét dy thao, trinh Giam déc hodc Phé Giam déc phu quan)
Lanh dao , , , L , A R A CA .
Phong trach xem xét ky Gidy chung nhan du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao d6i véi mon Bong ban.
Lanh dag |C1AM dbc hodc Pho Giam dbc phuy trach xem xét ky Gidy
Yy |chimg nhan da diéu kign kinh doanh hoat dong thé thao | 02 ngay |Gidy chimg nhan di diéu kién
Bude 3 So Vin hoa, dbi voi mon Bong ban. kinh doanh (theo miu sb 01
¢ Thé thao va - Cép $0, dong dau Giéy chtirng nhéan du diéu kién kinh Phu luc III Nghi dinh sO
Du lich Vin phong |doanh hoat dong thé thao ddi v6i mon Bong ban, luu hod 0.5 ngdy 31/2024/ND-CP ngay
Ny 50; ’ 15/3/2024)
- Tra két qua cho phong chuyén mén.
ohe - Gidy ching nhan du diéu
ong . A, ~ . A A ,
Buc 4 | Quanly Th & CC:Jg;]en Luu, tra }<et qua cl}o Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong, 0,5 ngay kl@l’;l Emhkq?anh, ’ -
duc thé thao XTDT va HTDN tinh - P 1eu kiém soat qua trin
giai quyét ho so.
Trung tam o - - Giay bién nhan tra két qua;
Phuc vu hanh . - Xac nhan trén phan mém dich vu céng truc tuyén, két - Giay ching nhan du diéu
, VN Chuyén . . sor loa 1 < \
Budce 5 | chinh cong, vién S& thac quy trinh; 0,5 ngay |kién kinh doanh hoac truong
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhén; hop tir chéi, phai tra 1i bang
HTDN tinh

van ban va néu rd 1y do.

45. Thii tuc cAp Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Dut lwon va Diéu bay
- M3 s6 TTHC: 1.000830.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 7 ngay lam viéc

Buge Don vi | Nguoi thye Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu miu/két qua
thwe hi€én thwe hién hién : g VI thwe hi€én q
Trung tam chuvean | Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
Buédc 1 | Phuc vu hanh ViényS(’)r cho ca nhan/ to chirc va thu phi, 18 phi (néu c6). 0,5 ngay

chinh cong,

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop ho

Phiéu tiép nhan
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XTDT va
HTDN tinh

so ndp truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quan Iy Thé duc thé thao

Hb so (1 bo) gom:

(1) Pon dé nghi Cép gidy chimg nhan du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao (theo mau sé 02 Phu lyc III
Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024).

(2) Ban sao Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép;

(3) Ban tom tit tinh hinh chudn bi cac diéu kién kinh
doanh (theo Mau sé 3 Phu luc Nghi dinh 36/2019/ND-CP
ngay 29/4/2019).

va hen tra két qua

Budc 2

Phong Quan
Iy The duc
thé thao

Chuyén
vién

- X1r Iy, thim dinh ho so, tham dinh diéu kién hoat dong
- Bao cao lanh dao

Lanh dao
Phong

Duyét du thao, trinh Giam déc hodc Phé Giam dbc Phu
trach xem xét ky Gidy chung nhan du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao ddi voi mon Du lugn va Diéu

bay.

03 ngay

- Du thao van ban (kém theo
ho so va cac van ban co lién
guan)

Budc 3

S& Yén hoa,
Thé thao va
Du lich

Lanh dao
So

Giam dbc hodc Pho Giam dbc Phu trach xem xét ky Gidy
chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
d6i voi mén Du luon va Diéu bay.

02 ngay

Van phong
S&

- Cép sd, dong dau Gidy chuing nhan du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Du lugn va Diéu
bay, luu ho so;

- Tra két qua cho phong chuyén mén.

0,5 ngay

Gidy chimg nhan du diéu kién
kinh doanh (kém theo hd so
va cac van ban c6 lién quan)

Budc 4

Phong
Quan ly Thé
duc thé thao

Chuyén
vién

Luu, tra két qué cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong,
XTDT va HTDN tinh.

0,5 ngay

- Gidy chting nhan du diéu
kién kinh doanh;
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.
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Budc 5

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén
vién So

- Xac nhan trén phén mém dich vu cong tryc tuyén, két
thac quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chtic/ca nhan

0,5 ngay

- Gidy bién nhan tra két qua;

- Gidy ching nhan du diéu
kién kinh doanh hoac trudong
hop tir chdi, phai tra 10i bang
van ban va néu rd 1y do.

45. Thii tuc cAp Gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi moén Khiéu vii thé thao
- M s6 TTHC: 1.000814.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 7 ngay lam viéc

thl.Brlr;)l’gén Do’nhzfé!:l:hl.rc thTr%li,glén Noi dung cong viéc :[[hhl;): ﬁ:g:: Biéu mau/két qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho c4 nhan/ to chitc va thu phi, 18 phi (néu co). L,
- Phan loai, s hoéa ho so theo quy dinh, (trir truong hop P hiéu tlép ?hénq
A A X 2 1A n XA 1 va hen tra két qua
ho so ndp truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich
Trung tam Vu‘céng truc myén cho phong Quén 1y Thé duc thé thao
Phuc vu hanh | Chuyén | Ho so (1 bd) gom:
Budc | chinh cong, vién  |(1) Pon dé nghi Cap gidy ching nhan du diéu kién kinh | 0,5 ngay
XTDT va So doanh hoat dong thé thao (theo mau s6 02 Phu luc III
HTDN tinh Nehi dinh s 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024).
(2) Ban sao Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tit tinh hinh chudn bj cac diéu kién kinh
doanh (theo Mau sd 3 Phu luc Nghi dinh 36/2019/ND-CP
ngay 29/4/2019),
Buge 2 | PhongQuan | Chuyén |- Xirly tham dinh ho so, tham dinh diéu kién hoat dong. 03 ngay |Du thao van ban (kém theo ho
ly Thé duc Vien - Bao céo lanh dao SO va cac van ban coO lién
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the thao i Duyét dy thdo, trinh Gidm doc hogic Phé Giam doc phy quan)
Lanh dao , Lk , N y aed 4en g
Phong trach xem xét ky wGlay cl}ung nhan du diéu kl?l’l kinh
doanh hoat dong thé thao d6i voi mon Khiéu vii thé thao.
Lanh dao Giam dbc hodc Pho Giam dbc phu trach xem xét ky Gidy
3G chting nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao | 02 ngay
Buge 3 | SO Van hoa, ddi véi mon Khiéu vii thé thao. Gidy chimg nhan du diéu kién
C 2 . 7 7 1 e . . . . \ A
Thé thao va - Cap s0, dong dau Giay chung nhan du di€u kién kinh kinh doanh (kem theo ho so
Du lich Vin phong |doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Khiéu vii thé thao, 0.5 ngay va cac van ban c6 lién quan).
So luu ho so; ’
- Tra két qua cho phong chuyén mén.
Phe - Gidy chung nhan du diéu
. \ Of‘g 2 Chuyén |Luu, tra két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong, . [kién kinh doanh;
Budc 4 | Quan ly Thé vién . , 0,5 ngay P ) o
duc thé thao XTDT va HTDN tinh. - Phiéu ,kle‘m soat qua trinh
giai quyét ho so.
Trung tam ‘ ‘ ’ , - Gié,y bién nhan tra két qué.‘
Phuc vu hanh . - Xac nhan trén phan mém dich vu céng truc tuyén, két - Giay ching nhan du diéu
. N Chuyén . . N 5 .
Budc 5 | chinh cong, vién S& thac quy trinh; 0,5 ngay (kién kinh doanh hodc truong
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t0 chitc/ca nhan; hop tir chéi, phai tra 10i bang
HTDN tinh

van ban va néu rd 1y do.

46. Thii tuc cAp Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Thé duc thim my
- M3 s6 TTHC: 1.000644.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 7 ngay lam viéc

Bude | Don vi thye Nguoi Noi dung cong vige Thoi gian Biéu mau/két qua
thwe hi€én hi¢n thue hién : g g VIe thue hién q
Trung tam Chuyén |- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
Bude 1 Phu,c vu Panh Vlgn cho ?a nha.n/ £0 c’hu’ckva thu phi, 1€ Rhl (nel‘l co).‘ . 0,5 ngay Phidu tiép nhan
chinh cong, So - Phéan loai, s6 hoéa ho so theo quy dinh (trir truong hop ho va hen tra két qua
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XTPT va so ndp truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu
HTDN tinh cong truc tuyén cho phong Quan Iy Thé duc thé thao
Hb so (1 bo) gom:
(1) Bon d& nghi Cip gidy chimg nhan du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao (theo mau sé 02 Phu lyc III
Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024).
(2) Ban sao Gidy ching nhin ding ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tit tinh hinh chuan bj cac diéu kién kinh
doanh (theo Mau s6 3 Phu luc Nghi dinh 36/2019/ND-CP
ngay 29/4/2019),
Chuyén |- Xtr Iy tham dinh ho so, thim dinh diéu kién hoat dong.
Phong Quan vién - Bao cao l&nh dao
Buéc2 | ly Thé duc Duyét dy thao, trinh Giam déc hoic Phé Giam dbc phu | 03 nga ,
yh; h : Lanh dao }ly@ Y aro, r,m 2 am , oc O?C ,0 .‘Alammocp N gay Dy thao van ban (kém theo ho
the thao \ trach xem xét ky Giay chung nhan du dicu kién kinh o . ) o
Phong N A P 2 2 N SO va cac van ban co lién
doanh hoat dong thé thao d6i véi mon Thé duc tham my. uan)
Lst o |Gidm déc hoge Pho Gidm dc phy trich xem xét k§ Gidy f
ey |chimg nhan di didu kign kinh doanh hoat dong thé thao | 02 ngay
Budc 3 S¢ Van hoa, d6i véi mon Thé duc thAm my.
oe Thé thao va - Chp sb, déng ddu Gidy ching nhan du diéu kién kinh o P
Du lich < \ A 2 Lo e A 2 2 N Gidy chung nhan du diéu kién
u lic Van phong |doanh hoat dong thé thao doi véi mon Theé duc tham my, . _ : \
\ N 0,5ngay [kinh doanh (kém theo ho so
50 luu ko so a cac van ban c6 lién quan)
- Tra két qua cho phong chuyén mén v v a
Phe - Gidy chung nhan du diéu
, X Orlg 2 Chuyén |Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong, . [kién kinh doanh;
Budc 4 Quan ly Thé Iy . i 0,5 ngay .z ) o
duc thé thao vien XTDT va HTDN tinh - Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét ho so.
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Budc 5

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén
vién S¢

- X&c nhan trén phin mém dich vu cong truc tuyén, két
thac quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan

0,5 ngay

- Gidy bién nhan tra két qua.
- Gidy chimg nhan du diéu
kién kinh doanh hoac truong
hop tir chdi, phai tra 101 bang
van ban va néu rd 1y do.

47. Thii tuc cip Gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi moén Judo
- M s6 TTHC: 1.000842.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 7 ngay lam viéc

Budc Don vi thuc Nguwoi s A - Thoi gian R X X -
thue hién hi¢n thue hién NOi dung cong viéc thue hién Bi¢u mau/két qua
- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen
tra cho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 1& phi (néu c9). .,
A C A1 1A . \ \ Phiéu ti€ép nhan
- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh, (trir truong hop . A
A n Z 2 1A o A A L. va hen tra két qua
ho so ndp truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich
Trung tam vu cong truc tuyén cho phong Quan Iy Thé duc thé thao
Phuc vy hanh . H6 so (1 bo) gom:
, L Chuyén A Y , P ;s
Budc 1 chinh cong, .~ “as  |(1) Pon dé nghi Cap giay ching nhan du diéu kién kinh | 0,5 ngay
; vién S¢ . x  z
XTPT Ya doanh hoat dong thé thao (theo mau s6 02 Phu luc III
HTDN tinh Nghi dinh sé 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024).
(2) Ban sao Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép;
(3) Ban tém tit tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh
doanh (theo MAu sé 3 Phu lyc Nghi dinh 36/2019/ND-
CP ngay 29/4/2019),
Buge 2 | Phong Quanly | - Chuyén |- Xirly tham dinh ho so, tham dinh diéu kién hoat dong. 03 ngay |Du thao van ban (kém theo hd
Thé duc thé vién - B4o céo lanh dao so va cdc van ban co lién
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thao N Duyét du thao, trinh Giam d6c hodc Phd Giam dbc phu quan)
Lanh dao , X , N
Phong trach xem xét ky wGlay ch}Ing nhan du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao d6i vo1 mon Judo.
. Giam ddc hodc Pho Giam ddc phu trach xem xét ky Gidy
Lanh dao , o aed qen o . 2 .
, chtirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao 02 ngay | ., , NPT S
. S¢ Van hoa So A Giay chirng nhén du diéu kién
Budc 3 2 N doi voi mon Judo. _ : N
Thé thao va Du R a— X - P S — kinh doanh (kém theo ho so
lich Vin ohone | Cap s0, dong dal{ Gidy chiing nhan du diéu kién kinh va cdc van ban c6 lién quan)
Sp(y & ldoanh hoat dong thé thao d6i véi mon Judo, luu ho so; 0,5 ngay
- Tra két qua cho phong chuy@n mén.
Phe - Gidy chung nhan du diéu
, X Opg 2 Chuyén |Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh . [kién kinh doanh;
Budc 4 Quan ly The vian ) . , 0,5 ngay oz ) o
duc thé thao cong, XTDT va HTDN tinh. - Phiéu ,kle‘m soat qua trinh
giai quyeét ho so.
Trung tam o o - Giay bién nhan tra két qua.
Phuc vu hanh . - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Giay ching nhan du dicu
, L Chuyén . - s A < \
Budc 5 chinh cong, vién S& thac quy trinh; 0,5 ngay (kién kinh doanh hodc truong
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t chirc/ca nhan. hop tir chéi, phai tra 10i bang
HTDN tinh

van ban va néu rd 1y do.

48. Thii tuc cap gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao ddi véi mon thé duc thé hinh va Fitness

- M s6 TTHC: 1.005163.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 7 ngay lam viée

Budc
thuc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Buoc 1

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong, XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
So

- Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu tiép nhan va hen
tra cho ca nhan/ t6 chirc va thu phi, 1& phi (néu co).

- Phan loai, s6 hoa hd so theo quy dinh, (trir trudng hop
hd so nodp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich

0,5 ngay

Phiéu tiép nhan
va hen trd két qua
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vu cong truc tuyén cho phong Quan 1y Thé duc thé thao.
Hb so (1 bo) gom:

(1) Bon d& nghi Cip gidy ching nhan du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao (theo mau s6 02 Phu luc III
Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024).

(2) Ban sao Gidy ching nhan diang ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tit tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh
doanh (theo MAau sé 3 Phu luc Nghi dinh 36/2019/ND-
CP ngay 29/4/2019).

Chuyén vién

- X1r Iy tham dinh ho so, thim dinh diéu kién hoat dong.
- Bao cao lanh dao

Phong Quan ly - — 03 ngay [P¥ thio van ban (kém theo ho
Bude 2 Thé duc thé Duyét du thao, trinh .(,}1am doc hoac Pho Cimm 'doc P.hu 93 | va cdc van ban c6 lién
thao Lanh dao |trach xem xét ky Gidy chirng nhin du diéu kién kinh quan)
Phong  |doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Thé duc thé hinh
va Fitness
Giam dbc hoic Phé Giam ddc Phu trach xem xét ky Gidv chime nhin dd dide kin
Lanh dao S& |Gidy chimg nhan du didu kién kinh doanh hoat dong thé | 02 ngay |20y ¢S Mhafl G fieu Kie
Lo e 2 2 - kinh doanh (theo mau s6 01
. S& Vin hoa, thao d61 vdi mon Thé duc thé hinh va Fitness. o p
Buoc 3 2 . 1 L R = - — Phy luc III Nghi dinh so
Thé thao va Du - Cép s0, dong dau Giay ching nhan du dieu kién kinh .
lich < X A 2 Lo e A 2 P 31/2024/ND-CP ngay
1€ Van phong |doanh hoat dong thé thao d6i véi mon The duc thé hinh . . N
\ o A 0,5 ngay (15/3/2024) (kém theo ho so
So va Fitness, luu ho so; et g i
1 A \ A n va cac van ban c6 lién quan)
- Tra két qua cho phong chuy&n mon
Phong - Gidy chung nhan du diéu
Budc 4 Quin Iy Thé | Chuyén vién Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh 0,5 ngay kién kinh doanh;

duc thé thao

cong, XTDT va HTDN tinh

- Phiéu kiém so4t qua trinh
giai quyét ho so.
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Budc 5

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong, XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
So

- X4c nhan trén phén mém dich vu cong tryc tuyén, két
thac quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhén.

0,5 ngay

- Gidy bién nhan tra két qua

- Gidy chuing nhan du diéu
kién kinh doanh hodc truong
hop tir chdi, phai tra 101 bang
van ban va néu rd 1y do.

49. Thii tuc Cap Gidy chirng nhin di diéu ki¢n kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Lan Sw Rong

- Mi s6 TTHC: 2.002188.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 7 ngay lam viéc

Buéc
thuc hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Bieu mau/ket qua

Trung tam Phuc
vu hanh chinh

Chuyén vién

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu tiép nhan va hen
tra cho ca nhan/ t6 chirc va thu phi, 1& phi (néu co).

- Phén loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trtr truong hop
hé so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich
vu cong truc tuyén cho phong Quan Iy Thé duc thé thao
Hb so (1 bd) gdom:

Phiéu tiép nhin
va hen trd két qua

Budc | cong. XTDT va So (1) Pon dé nghi Ca?ipw gidy chimng nhn di diéu kién kinh | 0,5 ngay
HTDN tinh doanh hoat dong thé thao (theo mau s6 02 Phu luc III

Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024).
(2) Ban sao Gidy chung nhan diang ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tat tinh hinh chuan bi cic diéu kién kinh
doanh (theo Mau s6 3 Phu lyc Nghi dinh 36/2019/NP-
CP ngay 29/4/2019),

use2 | i | Chayen ign X1 hm dinh s i i i i host ing. | 03nay | 0 i D e e 0

thao - Bao cao lanh dao quan)
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Duyét du thdo, trinh Giam dbc hodc Pho Giam déc Phu

L~ h 4 ) . .
glrl](‘)r?g © ltrach xem xét ky Giay chung nhan da diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao d6i véi mon Lan Su Réng
Giam ddc hodc Pho Giam ddc Phu trach xem xét ky Gikv chime nhan da didu kién
Lanh dao S& |Gidy chimg nhan du didu kién kinh doanh hoat dong thé | 02 ngay |22y ¢S Mhafl G Fieu kit
Lo re A A kinh doanh (theo mau s6 01
) S N thao do1 vd1 moén Lan Su Rong. L. P
Budc 3 |So Van hoa, Thé i 1, R 2 - — . Phu luc III Nghi dinh s6
X - - Cap s0, dong dau Giay ching nhan du diéu kién kinh .
thao va Du Tich Vién phc doanh hoat dong thé thao d6i v6i mon Lan Su Rong, luu 31/2024/ND-CP ngay
an spay ong doanh hogt ¢ g M & 0,5ngay [15/3/2024) (kém theo ho so va
D ic van ban co lié :
- Tra két qua cho phong chuyén mon. cdc van ban c6 lien quan)
Phe - Gidy chung nhan du diéu
ong A . . , A _
Budc4 |Quan Iy Thé duc| Chuyén vién L}Iu, tra ket q‘ua cho Tqrung tam Phuc vu hanh chinh 0,5 ngay kién Elnh c?c;)anh, ’ o
thé thao cong, XTDT va HTDN tinh - Phi€u kiém sodt qua trinh
giai quyét ho so.
A - Gidy bién nhan tra két qua;
Tmn% tam P’huc . .. |- Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két - Giéy chiing nhan du diéu
Bugc 5 | Vv hanh chinh JChuyen vien ..o v trinh: 0,5 ngay |kién kinh hoac truong hop ti
cong, XTDT va S¢ auy : , 2 Ngay 16,? 1n‘ oac 'ru:(mg op tu
HTDN tinh - Tra két qua TTHC cho t6 chure/ca nhan. choi, phai tra 161 bang van ban

va néu rd ly do.

50. Thii tuc cap Gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon Vi dao thé thao giai tri
- Ma s6 TTHC: 1.000594.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 7 ngay lam viéc

Buge | Don vi thye Nguoi Ni dung cong viée Thoi gian Biéu miu/két qua
thwe hi€én hién thwe hién : g g VIt thwe hi€én q
Trung tam Chuven | Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
Budc 1 | Phuc vy hanh NUYER ) cho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co). 0,5 ngay .
A vien S¢ . . A, L . L A Phiéu tiép nhan
chinh cong, - Phan loai, s0 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop ho p g
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XTDT va
HTDN tinh

so ndp tryc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quan Iy Thé duc thé thao.

Hb so (1 bo) gom:

(1) Pon dé nghi Cip gidy chimg nhén du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao (theo mau sd 02 Phu lyc III
Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024).

(2) Ban sao Gidy chting nhan ding ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tit tinh hinh chuin bi cac diéu kién kinh
doanh (theo Mau s6 3 Phu luc Nghi dinh 36/2019/ND-CP
ngay 29/4/2019),

va hen tra két qua

Budc 2

Phong Quan
1y Thé duc thé
thao

Chuyén
Vién

- X1r Iy tham dinh ho so, tham dinh diéu kién hoat dong
- Bdo cao lanh dao

Lanh dao
Phong

Duyét du thao, trinh Giam déc hoic Phé Giam ddc phu
trach xem xét ky Gidy chting nhan da diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao dbi voi mén Vi dao thé thao
giai tri.

03 ngay

- Du thao van ban (kem theo
hd so va cic van ban c¢é lién
guan)

Budc 3

S& Van hoa,
Thé thao va
Du lich

Lanh dao
So

Giam d6c hodc Pho Giam d6c Phu trach xem xét ky Gidy
chiing nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
d6i v6i mon Vi dao thé thao giai tri.

02 ngay

Van phong
Sé

- Cép sb, déng dau Gidy ching nhin du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao d6i voi mon Vi dao thé thao
giai tri, luu ho so;

- Tra két qua cho phong chuyén mén

0,5 ngay

Gidy chung nhan du diéu kién
kinh doanh (theo miu s6 01
Phu luc III Nghi dinh sd
31/2024/ND-CP ngay
15/3/2024)

Budc 4

Phong
Quan 1}’1 Thé
duc thé thao

Chuyén
Vién

Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong,
XTDT va HTDN tinh

0,5 ngay

- Gidy chting nhan du diéu
kién kinh doanh;
- Phiéu kiém so4t qua trinh
giai quyét ho so.
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Budc 5

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén
vién S¢

- Xac nhan trén phén mém dich vu cong tryc tuyén, két
thdc quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhén.

0,5 ngay

- Gidy bién nhan tra két qua;

- Gidy chuing nhan du diéu
kién kinh doanh hoac trudong
hop tir chéi, phai tra 1oi bang
van ban va néu rd 1y do.

51. Thi tuc cAp Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi véi mén Quyén anh
- M s6 TTHC: 1.000560.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 7 ngay lam viéc

Budc Don vi thue |Nguoi thuc s A - Thoi gian R XX -
thwe hién hién hi¢n Noi dung cong viec thue hién Biéu mau/két qua
- Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
cho ¢4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 1& phi (néu co). .,
A . A 1A . N A Phiéu ti€p nhan
- Phéan loai, s6 hoéa ho so theo quy dinh (trir truong hop hod ) A
o £ PO . XA va hen tra két qua
so ndp truc tuyeén), chuyén ho so trén phan mém dich vu
Trung tam cong truc tuyén cho phong Quan Iy Thé duc thé thao
Phyc vy hanh . |HO so (1 bo) gom:
. A Chuyén X A X , A a a A 1A 1 5
Budc 1 chinh cong, vién S (1) Pon dé nghi Cap giay chung nhan du diéu kién kinh | 0,5 ngay
XTPT Yé doanh hoat dong thé thao (theo mau s6 02 Phu luc III
HTDN tinh Nehi dinh s 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024).
(2) Ban sao Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tit tinh hinh chudn bj cac diéu kién kinh
doanh (theo Mau s6 3 Phu luc Nghi dinh 36/2019/ND-
CP).
Bugeo | PhongQuan | Chuyén |- Xirly tham dinh ho so, tham dinh diéu kién hoat dong. 03 ngay | Du théo van ban (kém theo hd
1y Thé duc vién - B4o c4o lanh dao. SO va cac van ban co lién




174

the thao N Duyét du thao, trinh Giam ddc hodc Pho Giam ddc phu quan).
Lanh dao , , , e , n R Y Cn .
Phong trach xem xét ky Qlay cl}ung nhan du Eileu kién kinh
doanh hoat dong thé thao d61 vo1 mon Quyén anh.
Lanh dao Giam dbc hodc Pho Giam dbc phu trach xem xét ky Gidy
gy |ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao | 02 ngay |Gidy chung nhén du diéu kién
Bude 3 S& Vin hoa, d6i voi mon Quyén anh. kinh doanh. (theo mau s6 01
Thé thao va - Cap sb, dong dau Gidy chimg nhan du diéu kién kinh Phu lyc III Nghi dinh sd
Du lich Vian phong |doanh hoat dong thé thao déi v6i mén Quyén anh, luu hd 0.5 ngdy 31/2024/ND-CP ngay
So SO ’ 15/3/2024).
- Tra két qua cho phong chuyén mén.
Phe - Gidy chting nhan du diéu
ong N A A . C A _
Budc 4 Quin Iy Th i CCliJé);]en Luu, tra ¥<et qua CI}O Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, 0,5 ngay kién lilnh dganh, ’ o
duc thé thao XTDT va HTDN tinh. - P'hleu , qum soat qua trinh
giai quyét ho so.
Trung tam - Gidy bién nhan tra két qua;
Phuc vu hanh . - Xac nhan trén phén mém dich vu cong tryc tuyén, két - Giéy ching nhan du diéu
. D Chuyén . - X A y .
Budc 5 chinh céng, vién S& thac quy trinh; 0,5 ngay (kién kinh doanh hodc trudng
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t0 chitc/ca nhan; hop tir chdi, phai tra 10i bang
HTDN tinh

van ban va néu rd 1y do.

52. Thii tuc cAp Gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Vo c6 truyén, Vovinam
- Mi s6 TTHC: 1.000544.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 7 ngay lam viéc

Budc
thuc hién

Don vi
thuc hién

Nguwoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Budc 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng,

Chuyén
vién S¢

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ca nhan/ to chitc va thu phi, 18 phi (néu co).
- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop hd

0,5 ngay

Phiéu tiép nhan
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XTDT va so ndp truc tuyén), chuyén hé so trén phan mém dich vu va hen tra ket qua
HTDN tinh cong truc tuyén cho phong Quan Iy Thé duc thé thao
Hb so (1 bo) gom:
(1) Bon d& nghi Cip gidy chimg nhan du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao (theo mau sé 02 Phu lyc III
Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024).
(2) Ban sao Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tit tinh hinh chudn bi cac diéu kién kinh
doanh (theo Mau s6 3 Phu luc Nghi dinh 36/2019/ND-CP
ngay 29/4/2019).
Chuyén |- Xt Iy tham dinh ho so, thim dinh diéu kién hoat dong;
vién - Bao c4o lanh dao.
' : ' : : . |- Du thdo véan ban (kém theo
, Phong Quan Duyét dy thao, trinh Giam dée hodc Pho Giam dée phu| 03 ngay | DV thao van ban (kém the
Budc 2 | 1y The duc . ) L , s e hé so va cac van ban cd lién
thé thao Lant} dao |trach xem xét ky G}ay chung nhan du diéu lflcn k1ph quan)
Phong  |doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Vo co truyén, '
Vovinam.
Giam déc hoic Pho Giam déc phy trach it ky Gié , ‘
Lanh dao | o €0€ NOAE FAD LA €0C Paul Hach xem xet &y biay . |GiAy ching nhan da didu kién
\ chirmg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao | 02 ngay | . N
So feom A g . kinh doanh (theo miu sé 01
. S¢ Van hoa doi vé1 mon VO ¢o truyen, Vovinam. o .
Budce 3 Thé thao VE{ Phu luc III Nghi dinh so0
Du lich - Chp sb, déng dau Gidy chimg nhan di didu kién kinh 31/2024/ND-CP) (kém theo ho
Vian phong |doanh hoat dong thé thao d6i v&i mon V3 ¢d truyén, 0,5 ngay S0 va cic van ban c6 lién
So Vovinam, luu hd so; ’ guan)
- Tra két qua cho phong chuyén mén.
. . - Gidy chung nhan du diéu
Phong Quan A s LA A . ] A PRI
Buéc4 | 1§ Thé duc Chy}/en Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong, 0, 5 kién k}nh, 7
thé thao vien XTDT va HTDN tinh,; ngay |- Phicu kiém soat qua trinh

giai quyét ho so.
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Budc 5

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén
vién S¢

- Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két
thac quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhén.

0,5
ngay

- Gidy bién nhan tra két qua

- Gidy chung nhan du diéu
kién kinh doanh hoac truong
hop tir chdi, phai tra 161 bing
van ban va néu rd 1y do.

53. Thii tuc cap Gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén M td nuwée trén bién
- M s6 TTHC: 1.001213.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 7 ngay lam viéc

Budc
thue hién

Don vi
thuc hién

Nguoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

- Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
cho c4 nhan/ to chitc va thu phi, 18 phi (néu co).

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh, (trir truong hop
hé so ndp truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich
vu cong truc tuyén cho phong Quan Iy Thé duc thé thao

Phiéu tiép nhan
va hen trd két qua

Trung tam A ¥
Phu’c vu Ahénh Chuyén Ho so (1 t?(f)) gom: , ’ ‘ ‘
Budc 1 | chinh cong, vien S& (1) Pon dé nghi Cap giay chung nhan du diéu kién kinh | 0,5 ngay
XTDT va doanh hoat dong thé thao (theo mau s6 02 Phu luc III
HTDN tinh Nehi dinh s 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024).
(2) Ban sao Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tit tinh hinh chudn bj cac diéu kién kinh
doanh (theo Mau sd 3 Phu luc Nghi dinh 36/2019/ND-CP
ngay 29/4/2019).
Buge 2 | Phong Quan | Chuyén - X1r Iy tham dinh ho so, thim dinh diéu kién hoat dong. 03 ngay [Du thao van ban (kém theo hd
Iy Thé duc | vien - B4o c4o lanh dao SO va cidc vin ban co lién




177

the thao Duyét dy thdo, trinh Giam déc hodc Pho Giam ddc phu quan).
Lanh dao |trach xem xét ky Gidy ching nhan du diéu kién kinh
Phong  |doanh hoat dong thé thao dbi v6i moén Mo t6 nuée trén
bién.
Giam ddc hodc Pho Gidm dbc phu trach t ky Gia , ,
Lanh dao | o €0 H0AE L0 LI FOE P Hach XM 2EL £y LIay . |Gidy chimg nhan da didu kién
, chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao 02 ngay | . N
So O kinh doanh (theo mau so 01
. S¢ Van hoa do1 vé1 mon M6 t6 nude trén bién. S .
Bude 3 2 > A 1, R Z . i o - Phu luc III Nghi dinh so6
Thé thao va - Cap s0, dong dau Giay ching nhan du diéu kién kinh 31/2024/ND-CP ngay
Du lich 5 > 5 & A7 vai A 5 16 nurde tré ) .
Van p}long df)xanh hoatA dong thé thao doi vo1i mén Mo td nude trén 0,5 ngdy |15/3/2024) (kém theo hd so va
So bién, Iuu ho so; et g ot
2 1 Ap i \ A A cac van ban c6 lién quan).
- Tra két qua cho phong chuyén mon.
Ph - Gidy chting nhan du diéu
, 10N | Chuyén  |Luu, tra két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong, . |kién kinh doanh;
Budc 4 | Quan Iy The vien . ) 0,5 ngay A 4.2 , .
duc thé thao XTDT va HTDN tinh - Phiéu , qum soat qua trinh
giai quyét ho so.
Trung tam - Giéy bién nhan tra két qua
Phuc vu hanh . - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Gidy chung nhan du diéu
, P Chuyén . . U < .
Budc 5 | chinh cong, Vien So thc quy trinh; 0,5ngay [kién kinh doanh hodc truong
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan. hop tir chdi, phai tra 10i bang
HTDN tinh

van ban va néu rd 1y do.

54. Thii tuc cAp Gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i mon Béng da
- Mi s6 TTHC: 1.000518.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 7 ngay lam viéc

Budc thyc Do vi Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian Biéu mau/két qua
hién thwe hién | thue hién pr dung cong vie thwe hién q
Trung tam A .2 £ A 1A Y Sy A x ,
Buéc 1 | Phuc vu hanh \(,:igl:]yseg ﬁ(ler,l’l t}r? r;qu) n}?,an h‘o ;or, g}l;l”l 1;)}’116111’ tleP nh,an va hen tra 0,5 ngay
chinh cang, cho cé& nhan/ t6 chtrc va thu phi, I¢ phi (néu co). Phiéu tiép nhan
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XTDT va - Phan loai, s héa ho so theo quy dinh, (trir truong hop va hen tra két qua
HTDN tinh hd so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich
vu cong truc tuyén cho phong Quan 1y Thé duc thé thao
Hb so (1 bo) gom:
(1) Pon dé& nghi Cip gidy ching nhan du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao (theo mau sé 02 Phu lyc III
Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024).
(2) Ban sao Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh
doanh (theo Mau s6 3 Phu luc Nghi dinh 36/2019/NDb-CP
ngay 29/4/2019).
Chuyén |- Xt Iy tham dinh ho so, thim dinh diéu kién hoat dong.
Phong Quan vien - Bao cdo lanh dgo. .| Du thao van ban (kém theo hd
Budc2 | 1y Thé duc . Duyét dy thao, trinh Giam ddc hoic Phé Giam dbc phu 03 ngay SO0 va cac vian ban co lién
thé thao Lglﬁ%fa" trach xem xét ky Gidy chémg nhan di didu kién kinh quan)
: doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Bong da.
Lanh dao Giam ddc hodc Ph‘é Giam ddc phu trach xem xét k}'lﬂ Gidy ‘ Gidy chting nhan du Eiiéu }{ién
. chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao 02 ngay |kinh doanh (theo mau so 01
, S¢ Vin hoa, So PR R g
Budc 3 Thé thao va doi v6i mon Bong’da. , ‘ Phu luc III Nghi dinh 80
Du lich Vin phong - Cap s0, dong dé.l} Giay c,hl'mg nhan du dicu kién ‘kinh \ 31/2024/ND-CP) (kém theo ho
S doanh l}oat dong thé thao do6i vo1 mon Bong da, Iuu ho so; 0,5ngay [so va cac van ban c6 lién
- Tra két qua cho phong chuyén mon quan).
. - Gidy chting nhin du diéu
, I?hor]g 2 Chuyén |Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong, . [kién kinh doanh;
Budc 4 | Quan ly Thé - . i 0,5 ngay Lz 2 i L.
duc thé thao vien XTDT va HTDN tinh. - Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét ho so.




179

Budc 5

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén
vién S¢

- Xac nhan trén ph?m mém dich vu cong truc tuyén, két
thac quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhén.

0,5 ngay

- Gidy bién nhan tra két qua

- Gidy chimg nhan du diéu
kién kinh doanh hoac truong
hop tir chdi, phai tra 101 bang
van ban va néu rd 1y do.

55. Thii tuc cAp Gidy ching nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi moén Quin vot
- Mi s6 TTHC: 1.000501.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 7 ngay lam viéc

Buéc
thuc hién

Don vi
thuc hién

Nguwoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Biéu mau/két qua

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ca nhan/ to chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop ho
so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu

Trung tam cér}g truc tuyé'n‘ cho phong Quan 1y Thé duc thé thao
Phu,c vuAhe‘mh Chuyén Ho so(1 l?é) gom: . . 3 . ALk
Budc 1 | chinh cong, vién S (1) Bon dé nghi Cap giay chung nhan du diéu kién kinh | 0,5 ngay Phiéu tiép nhén
XTDT va doanh hoat dong thé thao (theo mau s6 02 Phu luc III va hen tra ket qua
HTDN tinh Nghi dinh sé 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024).
(2) Ban sao Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tit tinh hinh chudn bj cac diéu kién kinh
doanh (theo Mau sd 3 Phu luc Nghi dinh 36/2019/ND-CP
ngay 29/4/2019).
Buge2 | PhongQuan | Chuyén |- Xirly tham dinh ho so, tham dinh diéu kién hoat dong. 03 ngay | Dy thao van ban (kém theo hd
Iy Thé duc vién |- B4o cdo lanh dao. S0 vad cac vin ban c6 lién
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the thao N Duyét du thao, trinh Giam ddc hodc Pho Giam ddc phu quan)
Lanh dao , , , e , n R Y Cn .
Phong trach xem xét ky Qlay cl}ung nhan du‘ diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao d6i vd1 mon Quan vot.
Lanh dao Giam dbc hodc Pho Giam dbc phu trach xem xét ky Gidy
gy |ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao | 02 ngay |Gidy chung nhén du diéu kién
Bude 3 S& Van hoa, ddi véi mon Quan vot. kinh doanh (theo miu sé 01
Thé thao va - Cap sb, dong dau Gidy chimg nhan du diéu kién kinh Phu lyc III Nghi dinh sd
Dulich | vin phong |doanh hoat dong thé thao dbi véi mén Quin vot, luu hd 0.5 gy 31/2024/ND-CP ngay
So S0; ’ 15/3/2024)
- Tra két qua cho phong chuyén mén.
Phe - Gidy chting nhan du diéu
ong A A A . A A _
Budc 4 | Quan Iy Thé CCliJé);]en Luu, tra ¥<et qua ctfo Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong, 0,5 ngay kién lilnh dganh, ’ o
duc thé thao XTDT va HTDN tinh - 'P'hleu , qum soat qua trinh
giai quyét ho so.
Trung tam o o - Giéy bién nhan tra két qua; ‘
Phuc vu hanh . - Xac nhan trén phan mém dich vu cong tryc tuyén, két - Gidy chung nhan dua diéu
. LA Chuyén . - s A < .
Budc 5 | chinh cong, vién S& thac quy trinh; 0,5 ngay (kién kinh doanh hodc trudng
XTDT }’é‘ - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan. hop tir chdi, phai tra 101 bang
HTDN tinh van ban va néu rd 1y do.
56. Thii tuc cap gidy chitng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Patin
- M s6 TTHC: 1.000485.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 7 ngay lam viéc
Budc Don vi Nguwoi s A o Thoi gian R X X -
thue hién thue hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién Bi¢u mau/két qua
Trung tam Chuven | Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
Budc 1 | Phuc vu hanh LA yS . |cho ca nhan/ to chtrc va thu phi, 1¢ phi (néu o). 0,5 ngay L,
chinh con VIEN 50 5 © A hoa hd . \ ) Phiéu tiép nhan
g, - Phéan loai, s6 héa ho so theo quy dinh, (trtr truong hop
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XTDT va
HTDN tinh

hd so ndp truc tuyén), chuyén hod so trén phan mém dich
vu cong truc tuyén cho phong Quan Iy Thé duc thé thao.
Hb so (1 bo) gom:

(1) Bon d& nghi Cip gidy chimg nhan du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao (theo mau sé 02 Phu lyc III
Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024).

(2) Ban sao Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tit tinh hinh chudn bi cac diéu kién kinh
doanh (theo Mau s6 3 Phu luc Nghi dinh 36/2019/ND-CP
ngay 29/4/2019),

va hen tra két qua

Budc 2

Phong Quan
Iy The duc
thé thao

Chuyén
vién

- X1r Iy tham dinh ho so, thim dinh diéu kién hoat dong.
- Bao cao lanh dao

Lanh dao
Phong

Duyét du thao, trinh Giam déc hodc Phé Giam dbc Phu
trach xem xét ky Gidy chung nhan du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao dbi véi mon Patin.

03 ngay

Duy thao vin ban (kém theo hd
so va cac van ban co lién
quan).

Budc 3

S& wViln hoa,
Thé thao va
Du lich

Lanh dao
So

Giam dbc hodc Pho Giam dbc Phu trach xem xét ky Gidy
chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
ddi véi mon Patin.

02 ngay

Van phong
S¢

- Cép sd, dong dau Gidy chuing nhan du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao d6i véi mon Patin, luu hd so;
- Tra két qua cho phong chuyén mén.

0,5 ngay

Gidy chting nhan du diéu kién
kinh doanh (theo miu sb 01
Phu luc III Nghi dinh sd
31/2024/ND-CP)

Budc 4

Phong
Quan ly Thé
duc thé thao

Chuyén
Vién

Luu, tra két qua cho Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong,
XTDT va HTDN tinh.

0,5 ngay

- Gidy chting nhan du diéu
kién kinh doanh;
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.
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Budc 5

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén
vién So

- Xac nhan trén ph?m mém dich vu cong truc tuyén, két
thac quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhén.

0,5 ngay

- Gidy bién nhan tra két qua

- Gidy chting nhin du diéu
Kién kinh doanh hoac truong
hop tir chdi, phai tra 1oi bang
van ban va néu rd 1y do.

57. Thii tuc cAp Gidy chimg nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon Lin bién thé thao giai tri
- Mi s6 TTHC: 1.005357.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 7 ngay lam viéc

Budc
thuc hién

Don vi
thuc hién

Nguoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Biéu mau/két qua

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho cé& nhan/ té chte va thu phi, 1é phi (néu c6).

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trtr truong hop ho
SO ndp truc tuyen) chuyén ho so trén phan mém dich vu

Phiéu tiép nhan
va hen tra két qua

Trung tam cong tryc tuyen cho phong Quan 1y Thé duc thé thao
Phyc vy hanh | Chuyén |Hb so (1 bo) gom:
Budc 1 | chinh cong, Vién (1) Pon d& nghi Cap gidy ching nhan du diéu kién kinh | 0,5 ngay
XTDT va So doanh hoat dong thé thao (theo mau s6 02 Phy luc III
HTDN tinh Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024).
(2) Ban sao Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tat tinh hinh chuan bi cic diéu kién kinh
doanh (theo Mau sé 3 Phu luc Nghij dinh 36/2019/ND-CP
ngay 29/4/2019),
Chuyén |- Xt Iy tham dinh ho so, thim dinh diéu kién hoat dong.
vien - B4o cdo lanh dao s e, \ A
, Phong Quan Duyét du thao, trinh Gidm déc hodc Pho Giam déc phu| 03 ngay |V thao van ban (kem theo ho
Budéc 2 | 1y Thé duc . ) L , s e so va cac van ban co lién
thé thao Lanh dao |trach xem xét ky Gidy chung nhan du diéu kién kinh uan)
Phong  |doanh hoat dong thé thao dbi voi mén Lan bién thé thao k

giai tri.
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Giam doc hodc Pho Giam ddc phu trach xem xét ky Gidy

Lanshédao chting nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao 02 ngay |Gidy chtng nhan du diéu kién
Bude 3 S& Vin hoa, ddi véi mén Lan bién thé thao giai tri. kinh doanh (theo mau sb6 01
YO 2 Thé thao va - Chp s6, dong dau Gidy chimg nhan du didu kién kinh Phu luc III Nghi dinh sé
Dulich | van phong |doanh hoat dong thé thao déi véi mén Lan bién thé thao . |31/2024/ND-CP ngay
: e A 0,5 ngay
So giai tri, luu ho so; 15/3/2024)
- Tra két qua cho phong chuyén mon
- Gidy ching nhén du diéu
Phong ) kién kiph doanh hoat dC)I}g th@
Budc 4 | Quan Iy Thé Chl_JAyen Luu, tra ¥<et qua CI}O Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong, 0,5 ngay thao d.Oql. V(?’.l moén Lan bién thé
5 vien  |XTDT va HTDN tinh. thao giai tri;
duc thé thao % 2 . L
- Phiéu kiém soat qua trinh
gidi quyét ho so.
Trung tam . . ) ) - Gidy bién nhén tra két qua.
Phuc vu hanh A - Xac nhéan trén phan mém dich vy cong truc tuyén, két - Gidy chting nhin du diéu
. A Chuyén . _ 5 n e .
Budc 5 | chinh cong, .~ “«. |thuc quy trinh; 0,5ngay |kién kinh doanh hodc truong
; vien So ; . N re a 1a: T
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t6 chure/cé nhan. hop tur chéi, phai tra 101 bang
HTDN tinh van ban va néu rd 1y do.

58. Thii tuc cap Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon Bin siing thé thao
- M s6 TTHC: 1.001801.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 7 ngay lam viéc

Budc
thue hién

Don vi
thue hién

Nguoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Biéu mau/keét qua

Budc 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén
vién So

- Kiém tra, tiép nhén hd so, guri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ca nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

- Phan loai s6 hoa hd so theo quy dinh, (trir trudng hop hd
s0 ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quan Iy Thé duc thé thao.

Hb so (1 bo) gom:

0,5 ngay

Phiéu tiép nhan
va hen tra két qua
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(1) Pon dé nghi Cip gidy ching nhan du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao (theo mau s6 02 Phu luc III
Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024).

(2) Ban sao Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tit tinh hinh chuén bi cac diéu kién kinh
doanh (theo Mau s6 3 Phu luc Nghi dinh 36/2019/ND-CP
ngay 29/4/2019).

Chuyén - Xtr Iy tham dinh ho so, thim dinh diéu kién hoat dong.
Phong Quan | V€N - Bdo cdo lanh dao. |- Du thao van ban (kem theo
Bu6c2 | IyThéduc | Duyét dy thao, trinh Gidm déc hodc Phé Giam déc Phu | 0o 9% |nd so va cdc van ban c6 lien
thé thao Lgﬂ%fa" trach xem xét ky Gidy chimg nhan da didu kién kinh quan).
: doanh hoat dong thé thao d6i voi mén Bén sting thé thao.
Lanh dao Giam déc hodc thS Giam d6c Phu trach xem xét k}'/v Giéy ‘ ’ ‘

3G cl}l’rng nhan df% diéu kiér} kinh doanh hoat dong thé thao | 02 ngay |Giay ching nhan du iiiéu }(ién

Buée 3 S& ygn hoa, do1 y(’fi r}lén Ban S}ing tl}é thao. ‘ kinh doanh (theo mau so 01,
Thé thao va - Cap s0, dong dau Giay ching nhan du di€u kién kinh Phu luc III Nghi dinh so
Du lich Vin phong |doanh hoat dong thé thao ddi véi mon Ban sting thé thao, 0.5 N 31/2024/ND-CP ngay

S6  [luu hd so; N9 15/312024).
- Tra két qua cho phong chuyén mén.
. - Gidy chting nhan du diéu
, E’hopg 2 Chuyén |Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, . |kién kinh doanh;
Budc 4 | Quan ly Thé 3 . ) 0,5 ngay 2 . o
duc thé thao vien XTDT va HTDN tinh. - Phicu , kle‘m soat qua trinh
giai quyét ho so.
Trung tam ‘ ‘ o - Gié}l bién nhan tra két qué‘;

Phu,c vu Pénh Chuyén - Xac nhan trén phan mém dich vu céng tryc tuyén, két I Giay ching nhan du diéu

Budc 5 | chinh cong, vién S& thuc quy trinh; 7 0,5 ngay |kién kinh ,doanh hoac tm@g

H}gfli)? tyah - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan. hop tir chdi, phai tra 101 bang

in

van ban va néu rd 1y do.
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59. Thii tuc cip gidy chitng nhin di diéu kién kinh doanh hoat djng thé thao ddi véi mén Béng ném
- Mi s6 TTHC: 1.001500.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 7 ngay lam viéc

Buéc
thuc hién

Pon vi
thuc hién

Nguwoi
thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Bi¢éu mau/keét qua

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

- Phan loai s6 hoa hd so theo quy dinh (trir trudng hop hd
so ndp truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu

Phiéu tiép nhin
va hen trd két qua

Trung tam cér}g truc tuyén‘ cho phong Quan 1y Thé duyc thé thao;
Phu,c VuAhélnh Chuyén Ho6 so (1 ‘tfcf)) gom: , ’ ‘ ‘
Budc 1 | chinh cong, vién S (1) Bon dé nghi Cap giay chirng nhan du diéu kién kinh | 0,5 ngay
XTDT va doanh hoat dong thé thao (theo mau s6 02 Phuy luc III
HTDN tinh Nghi dinh sé 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024).
(2) Ban sao Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tit tinh hinh chudn bj cac diéu kién kinh
doanh (theo Mau s6 3 Phu luc Nghi dinh 36/2019/ND-CP
ngay 29/4/2019).
Chuyén |- Xt Iy tham dinh ho so, thim dinh diéu kién hoat dong.
Phong Quan | o |- Bdo cdo lanh dao. |- Du théo van ban (kém theo
Bu6c2 | Iy Théduc | Duyét du thio, trinh Gidm déc hodc Phé Gidm dée Phu | 0o "9 |hé so va céc van ban c6 lién
thé thao Lg‘;‘gfao trach xem xét ky Gidy chéng nhan di didu kién kinh quan)
: doanh hoat dong thé thao ddi voi moén Bong ném.
Lanh dao | C18M dbc hoiac Pho Gidm déc Phy trach xem xét ky Gidy \ Gidy chimg nhan du ETiéu kién
Budc 3 S¢ Vin hoa, SG cl}l'rng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao 02 ngay [kinh doanh (theo mau so6 01’
Thé thao va doi véi mon Bong ném. Phu luc III Nghi dinh s6
Dulich | van phong |- Cép s, dong ddu Gidy chimg nhan du diéu kién kinh 0.5 ngdy 31/2024/ND-CP ngay
S¢ doanh hoat dong thé thao ddi voi mon Béng ném, luu hd | 15/3/2024).
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S0;
- Tra két qua cho phong chuyén mén.

Phong

- Gidy ching nhan du diéu

. s el A Chuyén  |Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, .. |kién kinh doanh;
Budc 4 | Quanly Thé vién . i 0,5 ngay hidu kil . L
duc thé thao XTDT va HTDN tinh. - Phiéu ,kle‘m soat qua trinh
giai quyét ho so.
Trung tam - Gidy bién nhan tra két qua.
Phuc vu hanh . - Xac nhan trén phén mém dich vu cong tryc tuyén, két - Giéy ching nhan du diéu
, L Chuyén . _— s a s < X
Budc 5 | chinh céng, vien Sé thic quy trinh; 0,5 ngay (kién kinh doanh hodc truong
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t6 chtic/ca nhan. hop tir chdi, phai tra 15i bang
HTDN tinh

van ban va néu ro ly do.

60. Thi tuc cap gidy ching nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Wushu
- M s6 TTHC: 1.005162.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 7 ngay lam viéc

Budc
thuc hién

Don vi
thuc hién

Nguoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Biéu mau/két qua

Budc 1

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén
vién S¢

- Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
cho ¢4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 1& phi (néu co).

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trtr trudng hop hod
so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quan Iy Thé duc thé thao.

Hb so (1 bo) gom:

(1) Pon d& nghi Cip gidy ching nhan du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao (theo mau sé 02 Phu lyc III
Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024).

(2) Ban sao Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tat tinh hinh chuén bi cac diéu kién kinh
doanh (theo Mau sd 3 Phu luc Nghi dinh 36/2019/ND-CP

0,5 ngay

Phiéu tiép nhan va hen tra két
qua
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ngay 29/4/2019),
Chuyén |- Xt Iy thdm dinh hd so, thim dinh diéu kién hoat dong.
Phong Quin |1 - Bdo cdo lanh dao. 03 nga, | DY thio van ban (kém theo hd
Buéc2 | 1y Théduc | Duyét du thao, trinh Gidm dbc hodc Pho Giam dbc phu 9 lso va cic van ban c6 lien
2 Lanh dao , sk , A s gt A Tta 1.s
thé thao Phong trach xem xét ky Giay ching nhan du diéu kién kinh quan)
doanh hoat dong thé thao d6i v6i mon Wushu.
Lanh dao GlErlm d()cAhoé? Ph:) Gl‘zim d?)c phu trach xemAxet k}; Giay . |Gidy chimg nhan di didu kién
e . chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao 02 ngay |, . x  z
. S6 Van hoa So Lo e kinh doanh (theo mau so 01
Buoc 3 2 J do1 vo1 mon Wushu. . P
Thé thao va 1 1, 7 " - — Phu luc III Nghi dinh so
Du lich Van phong | Cap s0, dong dal} Giay qhung nhan du di¢u k1¢1} kinh  312004/ND-CP ngdy
’ S doanh hoat dong thé thao d6i vo1 mon Wushu, Iuu ho so; 0,5 ngay
- Tra két qua cho phong chuyén mén. 15/3/2024)
ohan - Gidy ching nhan du diéu
. ong Chuyén |Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong, .. |kién kinh doanh;
Buéc 4 | Quan ly Thé vian . . 0,5 ngay Phibu kid . * trinh
duc thé thao XTDT va HTDN tinh. - P 1eu£ 1e‘Am soat qua trin
giai quyét ho so.
Trung tam . . , ’ - Gidy bién nhan tra két qua;
Phuc vu hanh . - Xac nhéan trén phan mém dich vu cong tryc tuyen, két - Gidy ching nhan du diéu
, VN Chuyén . . N 9 \
Budc 5 | chinh cong, vién S thdc quy trinh; 0,5 ngay |kién kinh doanh hoac truong
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan. hop tir chdi, phai tra 161 bang
HTDN tinh

van ban va néu rd 1y do.

61. Thi tuc cip gidy ching nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Leo nii thé thao

- M4 s6 TTHC: 1.001517.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 7 ngay lam viéc

Bugc Don vi thye Nguoi Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thwe hi€én hi¢n thue hién : g VI thwe hi€én q
. Trung tam Chuyén 2 £ A LA e A LA A \ 3
Budc 1 Phuc vu hanh | viénSe | Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu ti€p nhan va hen tra | 0,5 ngay
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chinh cong,
XTDT va
HTDN tinh

cho ca nhan/ to chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

- Phan loai s6 hoa hd so theo quy dinh, (trir trudng hop hd
so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quan Iy Thé duc thé thao.

Hb so (1 bo) gdom:

(1) Pon dé nghi Cip gidy ching nhan du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao (theo mau sé 02 Phu lyc III
Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024).

(2) Ban sao Gidy chimng nhan ding ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh
doanh (theo Mau s6 3 Phu luc Nghi dinh 36/2019/ND-CP
ngay 29/4/2019).

Phiéu tiép nhan
va hen tra két qua

Buoc 2

Phong Quan
1y Thé duc
thé thao

Chuyén
vién

- Xtr Iy tham dinh ho so, tham dinh diéu kién hoat dong.
- Bao cao lanh dao

Lanh dao
Phong

Duyét dy thao, trinh Giam ddc hoic Phé Giam dbc phu
trach xem xét ky Gidy chung nhan du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao d6i v6i mon Leo nai thé thao.

03 ngay

- Dy thao van ban (kém theo
hd so va cic van ban co lién
quan).

Budc 3

Sé Vin hoa,
Thé thao va
Du lich

Lanh dao
So

Giam d6c hodc Pho Giam ddc phu trach xem xét ky Gidy
chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
dbi v6i mon Leo nui thé thao.

02 ngay

Van phong
S&

- Cép sb, dong dau Gidy chuing nhan du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao d6i véi mon Leo nii thé thao,
luu ho so;

- Tra két qua cho phong chuyén mén.

0,5 ngay

Gidy chung nhan du diéu kién
kinh doanh (theo mau s 01
Phy lyc III Nghi dinh s
31/2024/ND-CP).

Budc 4

Phong
Quén ly The
duc thé thao

Chuyén
Vién

Luu, tra két qué cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong,
XTDT va HTDN tinh.

0,5 ngay

- Gidy chting nhan du diéu
kién kinh doanh;
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.
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Budc 5

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén
vién So

- Xac nhan trén ph?m mém dich vu cong truc tuyén, két
thac quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chirc/cé nhan.

0,5 ngay

- Gidy bién nhan tra két qua;

- Gidy chung nhan du diéu
kién kinh doanh hoac truong
hop tir chdi, phai tra 101 bang
van ban va néu ro ly do.

62. Thi tuc cAp Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao déi véi mén Bong rd
- M s6 TTHC: 1.001527.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 7 ngay lam viéc

Budc thuc

Don vi thuc

Nguoi

NOi dung cong viéc

Thoi gian

Biéu mau/ket qua

hién hién thue hién thue hién
- Kiém tra, tiép nhén hd so, guri phiéu tiép nhan va hen tra
cho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co). P
- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop ho Phléu tljép I}hémq
A z 21 A XA va hen tra két qua
so ndp truc tuyeén), chuyén ho so trén phan mém dich vu
Trung tam cf)r‘lg truc tuyén‘ cho phong Quan 1y Thé duc thé thao.
Phuc vu hanh n Ho so (1 bo) gom:
, . n Chuyén \ C A X , PP S X
Budc 1 | chinh cong, vién S (1) Bon d¢ nghi Cap giay ching nhan du dicu kién kinh | 0,5 ngay
XTDT va doanh hoat dong thé thao (theo mau s6 02 Phy luc III
HTDN tinh Nghi dinh sé 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024).
(2) Ban sao Gidy chimng nhan ding ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tat tinh hinh chuén bi cac diéu kién kinh
doanh (theo Mau sd 3 Phu luc Nghi dinh 36/2019/ND-CP
ngay 29/4/2019).
Buge o | PhongQuan | Chuyén |- Xirly tham dinh ho so, tham dinh diéu kién hoat dong. 03 ngay |Du thao vin ban (kém theo hd
ly Thé duc vien - B4o c4o 1anh dao SO va cac vian ban co lién
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the thao . Duyét du thao, trinh Giam ddc hodc Pho Giam ddc phu quan).
Lanh dao , Lk , R T P
Phong trach xem xét ky Qlay cl}ung nhan du dle}l kién kinh
doanh hoat dong thé thao d6i vo1 mon Bong ro.
Lanh dao Giam dbc hodc Pho Giam dbc phu trach xem xét ky Gidy
, ) .~ |ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao | 02 ngay |Gidy chirng nhéan du diéu kién
, S& Van hoa, So Ao e A , 2 . x %
Budc 3 Thé thao va doi vé1 mon Bong ro. kinh doanh (theo mau s6 01
Du lich Van phong |” Cép sb, dé{lg dég Gidy (i}.l&rfg n}jén d’ﬁ di@zu kién ‘Akinh ~ |Phu lyc TIT Nghi dinh 5O
S doanh hoat dong thé thao d6i vo1 mon Bong 1o, luu ho so; 0,5 ngay |31/2024/ND-CP).
- Tra két qua cho phong chuyén mon.
ohe - Gidy ching nhan du diéu
. \ Otlg 2 Chuyén |Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong, .. |kién kinh doanh,;
Budc 4 | Quanly Thé vian . i 0,5 ngay oz ) o
duc thé thao XTDT va HTDN tinh. - Phiéu ,klem soat qua trinh
giai quyét ho so.
Trung tdm i i o ) )
Phuc vu hanh . - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyeén, két - Giay bién nhan tra két qua
, N Chuyén . . s X , A an aiA
Budce 5 | chinh cong, vien Sé thc quy trinh; 0,5ngay |- Giay chimg nhan du diéu
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhén. kién kinh doanh.
HTDN tinh

63. Thii tuc cap Gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mon Pau kiém thé thao
- Mi s6 TTHC: 1.001056.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 7 ngay lam viéc

Bude Don vi thye |Nguoi thyc NOi dung cong viéc Thoi gian Biéu miu/két qua
thue hién hién hién : * thue hién
Trung tam . - Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
Buge 1 | Fhuc vuhanh |- ChUYen |\ © . han/ 16 chite va thu phi, 1¢ phi (néu o¢ 0,5 nga _
chinhcong, | viénsg |Cho cd nhan/t chie va thu phi, I¢ phi (néu c6). 0 Ngay Phiéu tiép nhan
XTDT va - Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh, (trir truomg hop va hen tra két qua
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HTDN tinh

hd so ndp truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich
vu cong truc tuyén cho phong Quan Iy Thé duc thé thao.
Hb so (1 bo) gom:

(1) Bon d& nghi Cip gidy chimg nhan du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao (theo mau sé 02 Phu lyc III
Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024).

(2) Ban sao Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tit tinh hinh chudn bi cac diéu kién kinh
doanh (theo Mau s6 3 Phu luc Nghi dinh 36/2019/NDb-CP
ngay 29/4/2019).

Budce 2

Phong Quan
1y Thé duc the
thao

Chuyén
vién

- X1r Iy tham dinh ho so, thim dinh diéu kién hoat dong.
- Bao cao lanh dao.

Lanh dao
Phong

Duyét du thao, trinh Giam ddc hodc Phé Giam dbc phu
trach xem xét ky Gidy chung nhan du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao d6i v6i mon Péu kiém thé thao.

03 ngay

- Dy thao van ban (kém theo
hd so va cic van ban co lién
guan)

Buoc 3

S& }/ﬁn hoa,
Thé thao va
Du lich

Lanh dao
So

Giam ddc hodc Pho Giam ddc phu trach xem xét ky Gidy
chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
dbi véi mon Dau kiém thé thao.

02 ngay

Vian phong
So

- Cép sb, dong dau Gidy chung nhin du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao ddi véi mon Pau kiém thé thao,
luu ho so;

- Tra két qua cho phong chuyén mon.

0,5 ngay

Gidy chimg nhan du diéu kién
kinh doanh (theo miu sb 01
Phy lyc III Nghi dinh s
31/2024/ND-CP)

Budc 4

Phong
Quan 1}" Thé
duc thé thao

Chuyén
vién

Luu, tra két qué cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong,
XTDT va HTDN tinh.

0,5 ngay

- Gidy chuing nhan du diéu
kién kinh doanh;
- Phiéu kiém so4t qua trinh
giai quyét ho so.
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Trung tam
Phuc vu hanh . - Xac nhan trén phan mém dich vu céng truc tuyén, két - Giay bién nhan tra két qua,
, A Chuyén . - 5 .z . A an X
Budc 5 | chinh cong, vién S thdc quy trinh; 0,5ngay |- Giay chirng nhan du diéu
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhén. kién kinh doanh.
HTDN tinh
64. Thii tuc cAp gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ngi dia
- Mi s6 TTHC: 2.001628.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay
Budc Don vi thuc (Nguwoi thue s A - Thoi gian R X X -
thue hién hién hi¢n NOi dung cong viéc thue hién Bi¢u mau/két qua
- Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
cho c4 nhan/ to chitc va thu phi, 18 phi (néu co). s X
- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop ho f"hleu tl?p I}hanq
o £ XA . XA va hen trd két qua
so nQp truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quén 1y Du lich.
H6 so gom: (1 bo)
i (1) Pon d& nghi cip Gidy phép kinh doanh dich vu lit
P}Trung t}?m b hanh (theo Mau s6 01 Phu luc II ban hanh kém theo
, de VAt chuven | Thong tu sé 04/2024/TT-BVHTTDL); \
Budc 1 | chinh cong, vian S i ., N , s . 01 ngay
XTPT va 0 |(2) Ban Se‘l’(\) c6 chung thuc Gidy chung nhan dang ky
HTDN tinh doanh nghiép;

(3) Gidy chimg nhén ky quy kinh doanh dich vu lir hanh;
(4) Ban sao c6 chimg thuc quyét dinh bd nhiém hodc hop
dong lao dong giita doanh nghiép kinh doanh dich vu lix
hanh v6i nguoi phu trach kinh doanh dich vu Iit hanh;

(5) Ban sao c6 chimg thuc bang tét nghiép trung cap trd
1én chuyén nganh vé 1ir hanh cia ngudi phu trach kinh
doanh dich vu It hanh; hodc ban sao c6 ching thuc b%mg
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t6t nghiép trung cép trd 1én chuyén nganh khac va ban sao
c6 chung thuc chung chi nghiép vu diéu hanh du lich noi
dia. Vin bang do co s dio tao nudc ngoai cip phai duoc
cong nhan theo quy dinh cua B6 Gido duc va Pao tao, B
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

Chuyén |- Xu ly, thim dinh ho so; . |Du théo Gidy phép kinh
Buge o | Phong Quan VIEn |- Bdo cdo lanh dao. 05N08Y |40anh dich vu Tt hanh noi dia
Iy Dulich | Lanhdao |Duyét Dy thao Gidy phép, trinh Giam ddc hodc Pho Giam (kém theo hd so va céac vin
Phong  |d6c phu trach xem xét ky Gidy phép. ban c6 lién quan).
Lanh dao |Giam d6c hodc Phé Giam déc hu trach xem xét ky Gidy 02 ngdy
, S& Vian hoéa So phép kinh doanh dich vu 1i hanh noi dia. » o _
Budce 3 2 > Giay phép kinh doanh dich vu
Thé thao va L X 2 L A 1 ; 1 . L
: . . - Cap s0, dong dau Giay phép kinh doanh dich vu It hanh I&r hanh noi dia.
Du lich Vin phong | . .. € . o1 d]
35 ndi dia, Iuu ho so; 0,5 ngay
- Tra két qua cho phong chuyén mon.
Bhe - Gidy phép kinh doanh dich
, hong Chuyén  |Luu, tra két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong, . |vu Iit hanh noi dia;
Buéc4 | Quanly Du - . ) 0,5 ngay 2 ’ o
lich Vien XTDT va HTDN tinh - Phi€u kiém soat quéa trinh
' giai quyét ho so.
T i - Gidy bién nhan tra két qua.
rung tam o . - Gidy phép kinh h dich
Phuc vu hanh R - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két Gla? P ‘e P 1n~ doa}n dl(j
. A Chuyén , . . |vu 1r hanh ndi dia hoac
Budc 5 | chinh cong, vien_ Sé thuc quy trinh; 01 ngay truone hoo tir chéi. dhii s
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhén. rucmvg orr;) u’? ¢ 0‘1’ If a1~ re,l
HTDN tinh 101 bang van ban va néu 10 ly

do.
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65. Thii tuc cap lai gidy phép kinh doanh dich vu it hanh ndi dia
- M s6 TTHC: 2.001616.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 5 ngay lam viéc

Buéc
thuc hién

Pon vi
thuc hién

Nguwoi
thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Bi¢éu mau/keét qua

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gtri phiéu tiép nhan va hen tra
cho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

Phiéu tiép nhin

Trung tam - Phan loai, s6 h,c')a hé so ‘Eheo‘quy dinh (tr}‘r tru:f‘mg hop ho va hen tra két qua
Phu,c vu Ahénh Chuyén SO ndp truc tl}yén), chuyén ho so trén phan mém dich vu ‘ i
Budce 1 | chinh cong, vién S& cong truc tuyén cho phong Quan 1y Du lich. 0,5 ngay
XTDT va Hb so gom: (1 bo)
HTDN tinh - Pon dé nghi cap lai Gidy phép kinh doanh dich vu lit
hanh noi dia (theo Mau s6 02 Phu luc II ban hanh kém
theo Thong tu s6 04/2024/TT-BVHTTDL).
Buge o | Phong Quan : gay doanh dich vu Iit hanh ngi dia
Iy Dulich | 1 4nh dao  |Duyét Dy thao Gidy phép, trinh Giam déc hogc Phé Giam (cap lai) (kem theo ho so va
Phong  |dbc phu trach xem xét ky Gidy phép. cac van ban co lién quan)
Lanh dao |Giam doc hodc Phé Gidm doc phy trach xem xét ky Giay | ngdy
. S& Van hoa So phép kinh doanh dich vu Iir hanh néi dia (cap lai). .; o )
Budce 3 Thé thao v e{ _ M . . Giay phép kinh dganh dich vu
Du lich Vin phong - Cap so0, fi(’)ng dau Glfiy phép kinh doanh dich vu I hanh \ 1ir hanh noi dia (cap lai).
’ S noi dia,(cép lai), luu ho so; 0,5 ngay
- Tra két qua cho phong chuyén mon.
Bude 4 Quzzolr}'llgDu ChEJAyén Luu, tra két qué cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, 0,5 ngay ;/ucigliég;eiéi(g;}; (Ccl(é;nl};i)c_i ich
lich vien XTDT va HTDN tinh i o g

- Phi€u kiém soat qua trinh
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giai quyét ho so.

Budc 5

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén
vién S¢

- Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két
thac quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan.

0,5 ngay

- Gidy bién nhan tra két qua

- Gidy phép kinh doanh (cép
lai) hodc trudng hop tir chéi,
phai tra 161 bang vin ban va
néu rd ly do.

66. Thii tuc cap doi gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh néi dia
- M s6 TTHC: 2.001622.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 5 ngay lam viéc

Budc

Don vi thuc

Nguoi

NOi dung cong viéc

Thoi gian

Biéu mau/ket qua

thue hién hién thue hién thue hién
- Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
cho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co). o )
- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop hod Phiéu tiép nhan va hen tra ket
so ndp truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu qua
Trung tam cf)r‘lg truc tuyén cho phong Quan 1y Du lich.
Phl.l,C vu Pénh Chuyén Ho so gérr‘lz (1 b(f))’ 7 , \
Budc 1 | chinh cong, vien S (1) bon dé nghi cap d6i Giay phép kinh doanh dich vu 1t | 0,5 ngay
XTDT va hanh ndi dia (theo Mau s6 02 Phy luc II ban hanh kém
HTDN tinh theo Thong tu s6 04/2024/TT-BVHTTDL):
(2) Giy phép kinh doanh dich vu lir hanh noi dia cua
doanh nghiép;
(3) Ban sao c6 chimg thyc Gidy chimg nhan ding ky
doanh nghiép.
Buge o | PhongQuan | Chuyén |- Xirly, tham dinh hé so |- Dy thao Gidy phép kinh
Iy Du lich vien |- Béo céo lanh dao 02 ngay |doanh dich vu lit hanh ndi dia
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(cAp ddi) (kém theo hd so va

Lanh dao |Duyét Du thao Gidy phép, trinh Giam ddc hodc Pho Giam R T A
Phong  |dbc phu trach xem xét ky Gidy phép. cac vin bin c6 lién quan)
Lanh dao |Giam d6c hodc Pho Giam dbc phu trach xem xét ky Gidy 01 ngay
¥ Vin hé So hép kinh doanh dich vu It hanh noi dia (cip doi). :
Buge 3 | S0 Va0 ho% phep kinh doanh dich vy I hanh noi dia (cdp doD. Giky phép kinh doanh dich vy
¢ thao va cops | Cap s0, fiong dau Gla‘y phép kinh doanh dich vu 1t hanh It hanh néi dia (cAp dbi)
Du lich Vanphong | .. .. , < .z. X 5
: S ndi d;a’(cap do61), Iuu ho so; 0,5 ngay
- Tra két qua cho phong chuyén mon.
oh - Gidy phép kinh doanh dich
. \ or]g Chuyén |Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, . |vu lir hanh ndi dia (cip d6i);
Budc 4 | Quan ly Du - . i 0,5 ngay 2 . o
lich Vien XTDT va HTDN tinh - Phiéu kiém soat qué trinh
' giai quyét ho so.
Trung tam - Gidy bién nhan tra két qua
Phuc vu hanh Chuyén |- Xéc nhéan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Gidy phép kinh doanh (cip
Bude 5 | chinh cong, vién  |thic quy trinh; 0,5 ngay |d6i) hodc trudng hop tir chdi,
XTDT va So - Tra két qua TTHC cho t6 chtrc/ca nhan phai tra 16i bang vin ban va
HTDN tinh

néu ro ly do.

67. Thii tuc thu hdi gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi dia trong trudong hop doanh nghiép cham dit hoat dong kinh doanh dich

vu lir hanh

- Mi s6 TTHC: 2.001611.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 5 ngay lam viéc

Budc Don vj Nguoi Noi dung cong vige Thoi gian Biéu mAu/két qua
thwe hi€én thwe hién thue hién : g g VIe thwe hién q
Trung tam - Kiém tra, tiép nhén ho so, guri phiéu tiép nhan va hen tra
Phuc vu hanh o Y S Y S
. A Chuyén |cho ca nhan/ to chuc va thu phi, I¢ phi (n€u co). X

Budc 1 | chinh cong, i8N S N N i T + | 0,5ngay
XTPT va VIEN 50 |- Phan loai, sO hroa ho so ‘Eheo quy dinh (tr}r trufgng h0'p ho Phiéu tiép nhan
HTDN tinh so ndp truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu va hen tra két qua.




197

cong truc tuyén cho phong Quén 1y Du lich.

Hb so gdm: (1 bo)

(1) Thong bao chdm dut hoat dong kinh doanh dich vu lir
hanh noi dia (Mau s6 03 Phu lyuc II ban hanh kém theo
Thong tu s6 04/2024/TT-BVHTTDL);

2) Giéy phép kinh doanh dich vu It hanh noi dia da dugc
cap.

Chuyén |- Xtr 1y, tham dinh hd - N
4 u y’ aNm HIR RO 5O . |- Du thdo Quyét dinh thu hoi
Phong Qui YIS - Bdo cdo lanh dao 02ngaY |oi4y phép kinh doanh (kém
. n n L. o N A .
Budc 2 ong ieua N Duyét du thao Quyét dinh thu hoi giay phép kinh doanh slay pA P N
1y Du lich Lanh dao i o o . - f 3 o theo ho so va cac van ban co
Phong d1’Ch vu It hanh noi dia, trlnh, Giam doc }}oac Pho Giam lién quan)
doc phu trach xem xét ky Quyét dinh thu hoi. '
Lanh dao | C14m ddc hodc Pho Gidm déc phy trich xem xét ky Quyét
W% \dinh thu héi gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh noi | Olngay | . o
Budce 3 S¢ Van hoa, So dia Quyét dinh thu hoi giay phép
Y9C2 1 Thé thao va - — ——— kinh doanh dich vu li hanh
Du lich Vin phone | Cap s0, dong dau Quyét dinh thu hoi giay phép kinh 051 dia
' o |doanh dich vy I hanh ndi dia, lru hd so; 0,5 ngay [
- Tra két qua cho phong chuyén mén.
ohon , - Quyét dinh thu hoi gidy phép
. , ,g Chuyén |Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, . |Kinh doanh;

Buéc4 | Quanly Du - . ) 0,5 ngay PR . o

lich Vien XTDT va HTDN tinh. - Phiéu kiém soat quéa trinh
' giai quyét ho so.

Trung tam - Gléy bién l'lhél’l tra két qué
Phuc vu hanh Chuyén - X4c nhan trén phian mém dich vu cong truc tuyén, két - Quyét dinh thu hdi gidy phép
Budc 5 | chinh céng, vien S& thuc quy trinh; 0,5ngay |kinh doanh hodc truong hop tir
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhén. chéi, phai tra 161 bang vin ban

HTDN tinh

va néu rd ly do.
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- Mi s6 TTHC: 2.001589.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 5 ngay lam viéc

Buéc
thuc hién

Pon vi
thuc hién

Nguwoi
thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/keét qua

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir tredng hop hd
so ndp truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quén 1y Du lich.

Hb so gom: (1 bo)

(1) Thong bao cham dut hoat dong kinh doanh dich vu lir

Trung tém hanh noi dia (Mau s6 03 Phu luc II ban hanh kém theo
Budc 1 Pélr‘lll‘;]g‘é ;lr?;h Chuyén | Thong tu s6 04/2024/TT-BVHTTDL); 05 ngiy Phiéu tiép nhan
XTDT v vién So (2) Giay phép kinh doanh dich vu lir hanh n6i dia da duoc ’ va hen tra két qua.
HTDN tinh cap; 7
(3) Quyét dinh gidi thé, bién ban hop cua doanh nghiép
trong truong hop doanh nghiép giai thé theo quy dinh tai
cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu 201 Luat Doanh nghiép;
Quyét dinh thu hoi gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép hoic Quyét dinh giai thé cia Toa 4n trong trudng
hop doanh nghiép giai thé theo quy dinh tai diém d khoan
1 Piéu 201 Luat Doanh nghiép.
Chuyén |- Xir Iy, tham dinh ho so;
Phong Quin vien |- Bdo cdo lanh dao; - 02 ngay |- Dy thao Quyet dinh thu hoi
Budc 2 1Y Du lich . Duyét du thdo Quyét dinh thu hoi giay phép kinh doanh (kém theo ho so va céac van
y Du lic Lanh dao | .. s .. . ., Z - e T
Phong dich vu I&r hanh ndi dia, trinh Giam doc hoac Phé Giam ban c6 lién quan)

dbc phu trach ky Quyét dinh thu hdi.
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Lanh dao |Giam ddc hodc Phé Giam dbc phu trach xem xét ky Quyét 01 ngay
Buge3 | SO Vanhoa, S¢ dinh thu hdi gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh néi dia Quyét dinh thu hdi gidy phép
Thé thao va Van ohone | Cép s6, dong dau Quyét dinh thu hoi gidy phép kinh kinh doanh dich vu li hanh
Du lich oS |doanh dich vy Iir hanh ndi dia, lru hd so; 0,5 ngay |noi dia
- Tra két qua cho phong chuyén mén
Phe - Quyét dinh thu hdi gidy phép
. , Or)g Chuyén |Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng, ... |Kinh doanh;
Budc 4 | Quanly Du - . i 0,5 ngay PR , o
lich vien XTDT va HTDN tinh - Phiéu kiém soat qua trinh
' giai quyét hd so.
Trung tam - Gidy bién nhan tra két qua;
Phuc vu hanh A - Xac nhan trén phan mém dich vu cong tryc tuyén, két - Quyét dinh thu hoi gidy phép
. PRI Chuyén . R N < . .
Bude 5 | chinh cong, vién S thuc quy trinh; 0,5 ngay |kinh doanh hoéc truong hop tir
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan. chéi, phai tra 10i bang van ban
HTDN tinh

va néu rd ly do.

69. Thii tuc thu hdi gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh ndi dia trong trwdomg hop doanh nghiép pha sin

- M4 s6 TTHC: 1.003742.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 5 ngay lam viéc

Bude | Don vi thye |Nguoi thye Nbi dung cong viée Thoi gian Bidu miu/két qué
thwe hi¢n hién hi¢n o1 dung cong vi¢ thue hi¢n q
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
. cho c& nhan/ t6 chirc va thu phi, 1 phi (néu c6). T
Trung tam - Phan loai, s6 héa hé so theo quy dinh (trir trudng hop hd Phicu tiép nhdn
Phuc vu hanh o . X 2 A A A A : va hen trd két qua
. A Chuyén |so ndp truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu X
Budc 1 | chinh cong, vién S& A z . o i 0,5 ngay
XTPT va cor‘Alg trug tuyén CPO phong Quan ly Du lich.
HTDN tinh Ho so gom: (1 bo)

- Quyét dinh cua Toa an vé viéc md tha tuc pha san;
- Gidy phép kinh doanh dich vu it hanh noi dia di duoc
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cap
Chuyén |- Xt 1y, tham dinh ho so, du thdo Quyét dinh; - Dy thao Quyét dinh thu hdi
Phong Quin vién - Béo c4o lanh dao. 02 ngay |gidy phép kinh doanh dich vu
Budc 2 e N Duyét du thao Quyét dinh thu hdi gidy phép kinh doanh It hanh nodi dja (kém theo hd
1y Du lich Lanh dao |,. s .. . ., 3 - R . , . , . yen
Phong dlfch vu I&r hanh nd1 dia, trmhl Giam doc }}oac Phé Giam SO va cac van ban co lién
doc Phu trach xem xét ky Quyét dinh thu hoi. quan)
Lanh dao Gidam dbc hodc Phé Giam ddc Phu trach xem xét ky
. ét dinh thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu 1 hanh | 01 nga : o
, S& Van hoa o |Quyet dinh thu hot gidy phep kinh doanh dich vy i han 9 | Quyét dinh thu héi gidy phép
Budc 3 % N ndi dia : . s
Thé thao va SR S— Z T O — kinh doanh dich vy I& hanh
Du lich Vin phone |- Cap s0, dong dau Quyét dinh thg hoi gidy phép kinh 161 dia
d© |doanh dich vu Iir hanh ndi dia, Iru hd so: 0,5 ngay | ¢!
- Tra két qua cho phong chuyén mén.
Phe - Quyét dinh thu hoi gidy phép
. , or]g Chuyén |Luu, tra két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong, .. |kinh doanh;
Buéc 4 | Quanly Du - . i 0,5 ngay g .z . L
lich vien XTDT va HTDN tinh - Phiéu ki€m soat qua trinh
' giai quyeét ho so.
Trung tam - Gidy bién nhan tra két qua
Phuc vy hanh | Chuyén |- Xac nhén trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Quyét dinh thu hdi gidy phép
Budc 5 | chinh cong, vién thic quy trinh; 0,5ngay |kinh doanh hodc truong hop tir
XTDT va So - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan chéi, phai tra 10i bang van ban
HTDN tinh

va néu rd ly do.

70. Thi tuc chAm dit hoat ddng ciia Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai
- M s6 TTHC: 1.001837.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 5 ngay lam viéc

Budc
thuc hién

Don vi
thue hién

Nguwoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Buoc 1

Trung tam

Chuyén

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu tiép nhan va hen tra

0,5 ngay
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Phuc vu hanh
chinh cong,
XTDT va
HTDN tinh

Vién

cho ca nhan/ to chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir tredng hop hd
so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong tric tuyén cho phong Quan Iy Du lich
Hb so gdm: (1 bo)

(1) Théng bao vé viéc cham dat hoat dong Vian phong dai
dién (Mﬁu Thong bao Phu lyc ban hanh kem theo Thong
tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016) do dai dién c6
tham quyén cta doanh nghiép kinh doanh dich vu it hanh
nudce ngoai ky, trir trudng hop quy dinh tai Khoan 5 Piéu
35 Nghi dinh 07/2016/ND- CP;

(2) Ban sao vin ban ctua Co quan cap Gidy phép khong
gia han Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién (d6i véi
truong hop hét thoi gian hoat dong theo Gidy phép thanh
1ap Vin phong dai dién ma khong dugc Co quan cap Gidy
phép dong v gia han) hodc ban sao Quyét dinh thu hoi
Gidy phép thanh lap Van phong dai dién cua SO Vin hoa,
Thé thao va Du lich (ddi véi truong hop bi thu hoi Gidy
phep); , ‘

(3) Danh séach chu ng va s6 ng chua thanh todn, gom ca
no thué va no tién doéng bao hiém xa h(f)i;‘

(4) Danh sach nguoi lao dong va quyén loi tuong ung

hién hanh cua nguoi lao dong;

(5) Ban chinh Giay phep thanh lap Van phong dai dién.

D61 voi truong hop Van phong dai dién cham dut hoat

d@ngvtai mot ginh, thanh pho truc thuoc Trung uong q’é

chuyén dia diém dat tryu s¢ cia Van phong dai dién dén

mat tinh, thanh phd tryc thuéc Trung wong khac, ho so

cham dut hoat dong Van phong dai dién chi bao gbm cac
thanh phan ho so s6 (1) va (5).

Phiéu tiép nhén va hen tra két
qua
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Chuyén |- Xt ly, thim dinh ho ,
Ay u y’ a~m 1 1o S0 . |- Du thdo Thoéng bao cham
. i Vien - Béo c4ao lanh dao 02 ngay | .. A 5 , i
, Phong Quan - - " - Z - " - N dut hoat dong van phong dai
Budc 2 , . . Duyét du thao Thong bao cham dut hoat dong van phong n . A <
1y Du lich Lanh dao A . . e B D P ] dién (kem theo hd so va cac
R dai dién, trinh Gidam doc hodac Phé Gidm doc phu trach e qen
Phong T i vén ban ¢6 lién quan)
xem x¢ét ky Gidy phép.
Lanh dao |Giam dbc hodc Pho Giam ddc phu trach xem xét ky 01 ngay
Y Vin hé So Thong bao cham dit hoat dong vin phong dai dién. ,
Budc 3 iiévtf;(};(:; ong bao cham oat dong van phons dat dieh Thong bdo cham dut hoat
. 5 . - Cap s0, dong dau Thong bado cham dut hoat dong van doéng van phong dai dién.
Du lich Vin phong | . o N s R
S phong dai dién, Iuu ho so; 0,5 ngay
- Tra két qua cho phong chuyén mon.
Phong - Thong bao chiam dut hoat
Buéc 4 | Quan Iy Du Chl_JAyen Luu, tra ¥<et qua CI}O Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, 0,5 ngay d(_)ng.\!an p};ong dg’u dler}; ‘
lich vien XTDT va HTDN tinh. - Phiéu kiém soat qua trinh
' giai quyét ho so.
. - Gidy bién nhan tra két qua.
Trung tam ) o N . Loz - Thoéng bido chim dit hoat
Phuc vu hanh ) - Xac nhan trén phan mém dich vu céng truc tuyén, két . b . C en .
. A Chuyén , R .. |ddong van phong dai dién hoac
Budc 5 | chinh cong, vien S |thac quy trinh; 0,5 ngay trudne hop tir chéi. dhii tri
XTDT va - Tra kbt qua TTHC cho t chirc/c nhan. TUOTE hop Wt oL, phat tra
HTDN tinh 161 bang van ban va néu 10 ly
do.
71. Thi tuc cap thé hwéng din vién du lich tai diém
- M s6 TTHC: 1.001440.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay
Budc Don vi Nguwoi s A o Thoi gian S S -
thwe hi€én thwe hién thue hién Noi dung cong vige thwe hi€én Bi¢u mau/ket qui
. Trung tam Chuyén 2 £ A LA e 1A LA Ao \ 5
Budc 1 Phuc vu hanh vién - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra | 01 ngay
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chinh cong, S6  [cho ca nhan/ t chirc va thu phi, 1 phi (néu c6). Phiu tiép nhan va hen tra két
XTDT va - Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trtr trudng hop hod qua
HTDN tinh so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quan 1y Du lich.
Hb so gém: (1 bo)
(1) Pon d& nghi cip thé hudéng dan vién du lich tai
diém (theo Mau sé 04 tai Phy luc II ban hanh kém theo
Thong tu s6 04/2024/TT-BVHTTDL);
(2) So yéu 1y lich ¢6 xac nhan cua Uy ban nhan dan cap
X4 noi cu tru;
(3) Gidy chimg nhan strc khoe do co s kham bénh, chita
bénh c6 thdm quyén cip trong thoi han khong qua 06
thang tinh dén thoi diém nop hd so;
(4) 02 anh chan dung mau cd 3 cm x 4 cm.
Chuyén |- Xir ly, tham dinh ho so o
Uy ) y’ aNm Ao S . |Du thdo Quyét dinh cap thé
. . vien - Bdo cdo lanh dao 05 ngay |, . X . .
, Phong Quan - - - — Z - —— R huong dan vién du lich tai
Budc 2 , : N Duyét du thao, trinh Giam déc hodac Phé Giam doc phu .2 . A \
ly Du lich Lanh dao , o I ) \ , 5 n diém (kém theo hd so va cac
Phe trach xem xét ky Quyét dinh cap thé Hudng dan vién du e g tea
ong . ez van ban co lién quan)
lich tai diém.
Lanh dao |Giam ddc hodc Phé Giam dbc phu trach xem xét ky Quyét 02 ngay Quyét dinh cdp thé hudng dan
N So dinh cap thé Hudéng din vién du lich tai diém. vién du lich tai diém
Budce 3 S& Van hoa,
< : g , P . ét dinh cép thé huéng da
Théthaova | | 4558, dong déu Quyét dinh cép the Huong din vién du Quyct dinh cap the Murong dan
Du lich Vin phong | o . .. |vién du lich tai diém (kem
) lich tai diém, luu ho so; 0,5 ngay \ A
So L , . . theo ho so va cac van ban co
- Tra két qua cho phong chuyén mon .A
lién quan)
Phong chuven | Nhap thong tin trén phan mém quan ly HDV cua Tong - Quyét dinh cip thé¢ hudng
Budc4 | Quanly Du Vi é)|/1 cuc Du lich; giri Bdo cdo t6i trung tim Thong tin du lich, | 0,5 ngay |dan vién du lich tai diém; Thé
lich Téng cuc Du lich dé in thé¢ HDV du lich. HDV Du lich tai diém.
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- Luu, tra két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong, XTDT va HTDN tinh.

- Phiéu kiém so4t qua trinh
giai quyét hd so.

Budc 5

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén
Vién
So

- Xac nhan trén ph?m mém dich vu cong truc tuyén, két
thac quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chtrc/ca nhan

01 ngay

- Gidy bién nhan tra két qua

- Quyét dinh cip thé hudng
dan vién du lich tai diém; Thé
HDV Du lich tai diém hoic
truong hop tir chéi, phai tra
101 bang vin ban va néu rd ly
do.

72. Thi tuc cap Gidy chirg nhan khéa cip nhit kién thirc cho huwéng din vién du lich ndi dia va hwéng din vién du lich quoc té
- M s6 TTHC: 1.004605.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 10 ngay

Budc
thuc hién

Don vi
thue hién

Nguoi
thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

- Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
cho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).
- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudong hop hd

Phiéu tiép nhan

Trung tém . so ndp truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu \ S,
Phuc vy hanh | Chuyén | . 2 . e . va hen tra ket qua
. A -3 cong truc tuyén cho phong Quan 1y Du lich. .
Budc 1 | chinh cong, VIén \ . A 01 ngay
XTPT va SG Ho so gom: (1 bg) ,
HTDN tinh (1) bang ky tham du khoa cép nhat kién thitc cho hudng
dan vién du lich (Mﬁu s6 06 Phu lyc 1T ban hanh kém theo
Thong tu s 04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26 thang 6
nam 2024).
Buge o | PhongQuan | Chuyén |- Xir 1y, tham dinh ho so Dy thao Quyét dinh cap Gidy
1y Du lich vién - Bao c4ao lanh dao 05ngay |chimg nhan khoa cdp nhat
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Duyét dy thdo, trinh Giam déc hoic Pho Giam ddc phu

kién thtrc cho huéng dan vién

Lanh dao |trach xem xét ky Quyét dinh cdp Gidy ching nhan khoa (kém theo hd so va cac vin
Phong  |c4p nhit kién thirc cho hudng dan vién du lich noi dia va ban c6 lién quan)
huéng dan vién du lich qudc té.
Giam ddc hodc Phé Giam dbc phu trach xem xét ky Quyét
Lanh dao |dinh cdp Gidy chting nhan khoa cap nhat kién thic cho 02 ngay
So huéng dan vién du lich noi dia va huéng dan vién du lich £ s 4 , .
, S& Van hoa, XX Quye¢et dinh, Gidy chung nhan
Bude 3 2 \ quoc té. A a1k .
Thé thao va S S— Z T = - - - khoéa cap nhat kién thic cho
Du lich - Cap s0, dong dau Quyét dinh, Giay ching nhan khoa ;i x . )
u lic 5 . A S ) ) A ) N hudng dan vién du lich.
Vian phong |cap nhat kién thirc cho hudng dan vién du lich ndi dia va 0,5 ngay
So huéng dan vién du lich quéc té, luu ho so; ’
- Tra két qua cho phong chuyén mon
- Quyét dinh cap Gidy chimg
) . ) han khoa cap nhat kién thirc
, thor]g Chuyén |Luu, trd két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, . fan ) oa czlp nma 1@ .
Buéc4 | Quanly Du e . i 0,5 ngay |cho hudng dan vién du lich.
lich vien XTDT va HTDN tinh. AR , .
1c - Phi€u kiém sodt qua trinh
giai quyét hd so.
- Gidy bién nhan tra két qua
Trung tam - Quyét dinh cép Gidy ching
Phuc vu hanh . - Xac nhan trén phén mém dich vu cong tryc tuyén, két nhan khoa cdp nhat kién thurc
, L Chuyén . X ; . X a :
Budc 5 | chinh cong, vién S thac quy trinh; 01 ngay |cho huéng dan vién du lich
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan hodc trudng hop tir chdi, phai
HTDN tinh

tra 101 bang van ban va néu rd

ly do.

73. Thii tuc cip Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nwéc ngoai
- M s6 TTHC: 1.003717.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 7 ngdy 1am viée trong trudng hop ndi dung hoat dong ctia Vian phong dai dién phu hop véi cam két cua Viét Nam

trong cac didu udc qudc t& ma Viét Nam 1a thanh vién; 13 ngay gid voi truong hop ndi dung hoat dong ciia Vin phong dai dién khong phu
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hop vé6i cam két ciia Viét Nam hodc doanh nghiép kinh doanh dich vu it hanh nudc ngoai khong thude qudc gia, ving 1anh thd tham gia diéu
wdc qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién.

73.1. Trudng hop ndi dung hoat dong cua Vin phong dai dién phu hop véi cam két cua Viét Nam trong cac didu ude qudc té ma Viét Nam la
thanh vién: 7 ngay lam viéc

Budc Don vi Nguwoi s n <A Thoi gian S -
thue hi€én thue hién thl.l’% hién Noi dung cong vie thue lglién Bi¢u mau/ket qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ca nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).
- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop hd
so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quan 1y Du lich
Hb so gom: (1 bo)
1- Pon dé nghi cp Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai
dién (Mau MP-1 Phu lyc ban hanh kém theo Thong tu sb
X 11/2016/TT-BCT) do dai dién c6 thim quyén cta doanh
Trung tam nghiép kinh doanh dich vy 1ir hanh nuéc ngoai ky;
Phuc vuhanh | o s 107 Ban sao Giy dang ky kinh doanh hodc gidy to c6 gid \ o
Budc 1 | chinh cong, Vien 8o it twone d 12 doanh nehién kinh d b dich vu l@ 0,5 ngay Phiéu tiép nhén
XTDT va i g duong ctua doanh nghiép kinh doanh dich vu i va hen tra két qua
HTDN tinh hanh nudc ngoai;

3- Van ban cua doanh nghiép kinh doanh dich vu 1 hanh
nudc ngoai cir/bd nhiém nguodi dimg ddu Vian phong dai
dién;

4- Ban sao bao cdo tai chinh c6 kiém toan hodc vin ban
xac nhén tinh hinh thyc hién nghia vy thué hodc tai chinh
trong nam tai chinh gan nhat hodc gidy to c6 gia tri twong
duong do co quan, t6 chirc co thAm quyén noi doanh
nghi¢p kinh doanh dich vu I hanh nudc ngoai thanh lap
cép hodc xac nhan, chung minh sy ton tai va hoat dong




207

cua doanh nghiép kinh doanh dich vu I hanh nudc ngoai
trong niam tai chinh gan nhit;

5- Ban sao ho chiéu hoidc gidy chimg minh nhan din hoic
thé cin cudc cong dan (néu 1a ngudi Viét Nam) hodc ban
sao ho chiéu (néu 13 ngudi nude ngoai) cia ngudi ding
dau Vin phong dai dién;

6- Tai iéu vé dia diém du kién dat try s& Van phong dai
dién bao gom:

- Ban sao bién ban ghi nhé hodc thoa thuan thué dia diém
hodc ban sao tai liéu chirng minh doanh nghi¢p kinh
doanh dich vy 1t hanh nuéc ngoai co6 quyén khai thac, sir
dung dia diém dé dit tru sé Van phong dai di¢n;

- Ban sao tai liéu vé dia diém du kién dit tru s¢ Vin
phong dai dién theo quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh s6
07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 va quy dinh phap luat
c6 lién quan. Thanh phan hd so (2), (3), (4), (5) (dbi véi
truong hop ban sao ho chiéu cua ngudi ding dau Vin
phong dai dién 13 ngudi nudc ngoai) phai dich ra tiéng
Viét va chung thyc theo quy dinh cua phép uat Viét Nam.
Ban sao Gidy dang ky kinh doanh hodc gidy to co gia tri
tuong duong cua doanh nghiép kinh doanh dich vu I
hanh nudc ngoai phai dugc co quan dai di€n ngoai giao,
co quan lanh sy cua Viét Nam & nudc ngoai chirng nhan
hodc hop phép hod lanh sy theo quy dinh cua phap luat
Viét Nam.

Budc 2

Phong Quan
1y Du lich

Chuyén
Vién

- Xtr 1y, tham dinh ho so
- Bao cao lanh dao

03 ngay

Dy thdo Gidy phép thanh lap
van phong dai dién (kém theo
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Duyét du thao Gidy phép thanh 1ap vin phong dai dién,

ho so va cac van ban co lién

Lgﬁg: g?l © " |trinh Giam dbc hodc Phé Giam dbc phuy trach xem xét ky quan)
Gidy phép.
Lanh dao |Giam d6c hodc Pho Giam dbc phu trach xem xét ky Gidy .
S& Vin hé So phép thanh 13p vin phong dai dién 02 ngay .
Bugc3 | o ) annoa ' o Gidy phép thanh lap van
Thé thao va X X , X X , . ~ o . . ..
. g . - Cap s0, dong dau Giay phép thanh l1ap van phong dai phong dai dién
Du lich Vin phong | ... N . o
S dién, 11J.:u ho so; 0,5 ngay
- Tra két qua cho phong chuy&n mén.
Phe - Giay phép thanh 1ap vin
, hong Chuyén |Luu, tra két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong, . |phong dai dién.
Buéc4 | Quanly Du e . i 0,5 ngay R . o
lich Vien XTDT va HTDN tinh. - Phiéu kiém soat qué trinh
' giai quyét ho so.
Trung tam - Gidy bién nhan tra két qua
Phuc vu hanh chuven | Xéc nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Giay phép thanh lap vin
Buge S | chinhcong, | nysey thdc quy trinh; 0,5ngay [phong dai dién hodc truong
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t6 chtic/ca nhan. hop tir chdi, phai tra 10i bang
HTDN tinh

van ban va néu rd 1y do.

73.2. Trudng hop ndi dung hoat dong ctia Vin phong dai dién khong phu hop véi cam két ciia Viét Nam hodc doanh nghiép kinh doanh dich vu

1it hanh nuée ngoai khong thude qudc gia, ving 1anh thd tham gia diéu wéc qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién: 13 ngay lam viéc

Bworc

Don vi thuc

Nguoi

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Biéu mau/két qua

thue hién hién thue hién thwe hién
Trung tam - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
Phuyc vu hanh Chuvén cho ca nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co). VR
Budc 1 | chinh céng, iy . |- Phan loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir truong hop hd | 01 ngay I?hleu tl?p r}hanq
XTDT va Vién S¢& A P 2 4 . N va hen trd két qua
va so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
HTDN tinh

cong truc tuyén cho phong Quan Iy Du lich
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H6 so gom: (1 bo)

1- Pon d& nghi cip Gidy phép thanh 14p Vin phong dai
dién (Mau MP-1 Phuy luc ban hanh kém theo Thong tu )
11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016) do dai dién c6 tham
quyén cta doanh nghiép kinh doanh dich vu it hanh nudc
ngoai ky;

2- Ban sao Gidy dang ky kinh doanh hoic gidy to c6 gia
tri tuong duong cia doanh nghiép kinh doanh dich vu lir
hanh nudc ngoai;

3- Van ban cua doanh nghiép kinh doanh dich vu 1t hanh
nudc ngoai cir/bd nhiém nguoi ding ddu Vian phong dai
dién;

4- Ban sao bao cdo tai chinh c6 kiém toan hodc van ban
xac nhén tinh hinh thyc hién nghia vu thué hozc tai chinh
trong nam tai chinh gan nhat hoic glay to co gia tri tuong
duong do co quan, to chic c6 tham quyén noi doanh
nghiép kinh doanh dich vu I&r hanh nu6c ngoai thanh lap
cap hodc xac nhan, ching minh sy ton tai va hoat dong
cua doanh nghiép kinh doanh dich vu I hanh nudc ngoai
trong nam tai chinh gan nhat;

5- Ban sao hd chiéu hodc gidy ching minh nhan dan
hodc thé cian cudc cong dan (néu 1a nguodi Viét Nam)
hodc ban sao ho chiéu (néu 13 ngudi nude ngoai) cua
nguoi dung dau Van phong dai dién;

6- Tai iéu vé dia diém du kién dit try so Vian phong dai
dién bao gdm:

- Ban sao bién ban ghi nhé hodc thoa thuan thué dia diém
hodc ban sao tai li¢u ching minh doanh nghiép kinh
doanh dich vu i hanh nudc ngoai co quyén khai thac, sir
dung dia diém dé dit tru sé Van phong dai di¢n;

- Ban sao tai i¢u vé dia diém dy kién dat tru s¢ Vin
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phong dai dién theo quy dinh tai Piéu 28 Nghi dinh %)
07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 va quy dinh phap luat
c6 lién quan. Thanh phan ho so (2), (3), (4), (5) (d6i véi
truong hop ban sao hd chiéu ctia nguoi dimg dau Vian
phong dai dién 13 ngudi nude ngoai) phai dich ra tiéng
Viét va chung thuc theo quy dinh cia phap wuat Viét
Nam. Ban sao Gidy dang ky kinh doanh hoic gidy to ¢6
gia tri tuong duong ctia doanh nghi¢p kinh doanh dich vu
Itr hanh nudc ngoai phai dugc co quan dai di€n ngoai
giao, co quan lanh sy cua Viét Nam & nudc ngoai chung
nhan hodc hop phdp hoa lanh su theo quy dinh cua phap
luat Viét Nam.

Chuyén |- Xt Iy, tham dinh ho so
vién - B4o c4o lanh dao 07 na? Du thao Gidy phép thanh 1ap
Busey | Phong Quin Du thao Té trinh xin ¥ kién B6 VHTTDL, sau khi ¢6 vin N93Y lvan phong dai dién (kém theo
lyDulich | Lanhdao |ban tra 10i cia Bo VHTTDL; Duyét Dy thao Gidy phép hd so va cac van ban co lién
Phong  |thanh 1ap van phong dai dién trinh Giam ddc hodc Pho quan)
Giam dbc phu trach xem xét ky duyét;
Lanh dao |Giam dbc hodc Pho Giam ddc phu trach xem xét ky Gidy 03 ngay Gidy phép thanh lap vin
Bude 3 S¢ Van hoa, So phép thanh 1ap van phong dai dién. phong dai dién
udc 2 S . :
Thé thao va _ .. |- Cap so, dong dau Giay phép thanh 14p vin phong dai » , . . 3
Du lich Vian p}long dien. Tuu hd so- 0,5 ngay Giay phép thanh 1dp van
So R o phong dai dién
- Tra két qua cho phong chuyén mon
Phe - Giay phép thanh 1ap vin
. , or]g Chuyén  |Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong, .. |phong dai dién.
Budc4 | Quanly Du - . i 0,5 ngay 2 , L
lich vien XTDT va HTDN tinh - Phieu kiém soat qua trinh

giai quyét ho so.
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Trung tam o o - Giay bién nhan tra ket qua
Phu,c mPénh Chuyén - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két T Giay phép thanh Iap van
Budce 5 | chinh cong, vién So thac quy trinh; 01 ngay |phong dai dién hoac truong
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhin hop tir chdi, phai tra 1oi bang

HTDN tinh

van ban va néu r0 ly do.

74. Thii tuc cap lai Gidy phép thanh lip Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nuéc ngoai
trong trudng hop chuyén dia diém dit tru sé ciia vin phong dai dién

- M s6 TTHC: 1.003240.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 5 ngay 1am viéc

Budc Pon vi thuc |Nguoi thue
thue hién hién hién

Thoi gian

thue hién Biéu mau/két qua

NOi dung cong viéc

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trtr trudng hop hod
so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quan 1y Du lich

Hb so gom: (1 bo)

Phiéu tiép nhan
va hen trd két qua

Trung tém (1) Pon dé nghi cap lai Gidy phép thanh lap Vin phong
Budc 1 P;E’Ifwf‘é ;ﬁ‘gh Chuyén  |dai dién (Mau MP-1 Phy luc ban hanh kém theo Thong tw | ngiy
XTPT Vé’ VIEN SO [s0 1‘1/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016) do dai dién cé tham ’
HTDN tinh quyén cua doanh nghi€p kinh doanh dich vy 1t hanh nudc

ngoai ky;

(2) Thong bao vé viéc cham dut hoat dong Van phong dai
dién giri Co quan cip Gidy phép noi chuyén di theo quy
dinh tai Piém a Khoan 1 Piéu 36 Nghi dinh sb
07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 (Mau TB Phy luc ban
hanh kém theo Thong tu sé 11/2016/TT-BCT ngay
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05/7/2016);
(3) Ban sao Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién da
duogc cap;
(4) Tai liéu vé dia diém du kién dit tru s& Van phong dai
dién noi chuyén dén, bao gém:
- Ban sao bién ban ghi nhd hodc thoa thuédn thué dia diém
hodc ban sao tai li€u chimg minh doanh nghi€p kinh
doanh dich vu i hanh nudc ngoai co quyén khai thac, sir
dung dia diém dé dat tru s¢ Van phong dai di¢n;
- Ban sao tai liu vé dia diém du kién dat tru s& Vin
phong dai dién theo quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh s6
07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 va quy dinh phéap luat
¢ lién quan.

Chuyén |- Xir ly, tham dinh ho .
"4 o, Tam GG 5O . |Du thio Gidy phép thanh lap
. , vien - Bdo cao lanh dao 02 ngay | . . Do
. Phong Quan " X iy . - - : . van phong dai dién (cap lai)
Buoc 2 , . . Duyét dy thdo Gidy phép thanh 1dp van phong dai dién \ X NS
1y Du lich Lanh dao < ' . L . _ R ) . (kém theo ho so va cac van
Phe (cap lai), trinh Gidm doc hoac Phé Gidm doc phu trach . oren
ong X , ban c6 lién quan)
xem x¢ét ky Gidy phép
Lanh dao |Giam d6c hodc Pho Giam dbc phu trach xem xét ky Gidy 01 ngay Gidy phép thanh lap vin
Buge 3 | SO Van hoa, So phép thanh 1ap vian phong dai dién (cap lai) . phong dai dién (cap lai)
udc 2
Thée thao va S . — .
. - Cap s0, do a ay phép thanh 1ap van phc .
Du lich Van phong Eap io’ d.ong dauk Gidy phép thanh Iap vin phong dai . |Giay phép thanh 14p van
S dién (cap lai), luu ho so; 0,5 ngay hong dai dién (cép lai)
- Tra két qua cho phong chuyén mén. phong Gat die Leap &
Phong - Giay phép thanh lap vin
Buéc4 | Quanly Du Chy}/en Luu, tra ¥<et qua 01}0 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, 0,5 ngay phongﬁdal iwn (ca,p 12_11)., ‘
lich vien XTDT va HTDN tinh. - Phicéu kiém soat qué trinh
' giai quyeét ho so.
, Trung tam Chuyén |- Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két NG Giéy bién nhan tra két qua
Buoc 5 . R , R 0,5 ngay 7 ) . N .
Phyc vu hanh | vién S6  |thic quy trinh; - Giay phép thanh 1ap van
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chinh cong,
XTDT va
HTDN tinh

- Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhén.

phong dai dién (cip lai) hoic
truong hop tir chdi, phai tra 1oi
bang vin ban va néu 13 1y do.

75. Thii tuc cap lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai di¢n tai Viét Nam ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai

trong truwong hop Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién bi mat, bi hiiy hoai, bi hw héng hoic bi tiéu hity
- Mi s6 TTHC: 1.003275.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 5 ngay lam viéc

Budc thyc Don vi | Nguoi thye Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
hién thuc hién hién : g cong it thuc hién q
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho c4 nhan/ to chitc va thu phi, 18 phi (néu co). L
A . A1 1A : N A Phiéu ti€ép nhan
- Phéan loai, s6 hoéa ho so theo quy dinh (trir truong hop ho . A
o X 2 1A A A A . va hen tra két qua
Trung tam so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
Phuc vu hanh o cong truc tuyén cho phong Quan 1y Du lich
. LT Chuyén N N R .
Budc 1 | chinh cong, vienSg | Ho so gom: (1 bg) 0,5 ngay
XTbT Yé Pon dé nghi cap lai Gidy phép thanh 1ap Van phong dai
HTDN tinh dién (Mau MP-2 Phu lyc ban hanh kém theo Thong tu )
11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016) do dai dién c6 tham
quyén cta doanh nghiép kinh doanh dich vu it hanh nudc
ngoai ky.
« .. |- X Iy, tham dinh ho so; P
Chuyén vién u y’, a~m 1 0 sa . |Du thao Giay phep thanh
Phong Qud ik L 02193y 113, van phong dai dién (cd
Buge2 | ongRuan Duyét du thao Gidy phép thanh lap van phong dai dién *p Vel PIONS cal cleh 1eap
1y Du lich Lanh dao 4 laD). trinh Gism déc hodc Phé Gidm déc ohu tréch lai) (kém theo ho so va céc
Phong (cap lai), trinh Gidm doc hoac Pho Gidm doc phu trac vin bin c6 lién quan).

xem xét ky Gidy phép.
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Lanh dao |Giam ddc hodc Pho Giam ddc phu trach xem xét ky Gidy \
; AT 1A . A A1 01 ngay
. S& Van hoa, So phép thanh 1ap van phong dai dién (cap lai). .; ) . . 5
Budc 3 2 \ Giay phép thanh Idp van
Thé thao va Y X - S X A < ; . .. : .
. . . - Cap s0, dong dau Giay phép thanh ldp van phong dai phong dai dién (cap lai);
Du lich Vanphong | ...~ ;. . \ . al A% -
S dién (ca}p lat), luu ho so; 0,5 ngay
- Tra két qua cho phong chuyén mon.
Phong - Gidy phép thanh lap vin
Bude4 | Quanly Du Cthyen Luu, tra ¥<et qua Cl}O Trung tam Phuc vu hanh chinh cong, 0,5 ngay phon.gA dai c.lxle;n (cap lal).’ ‘
lich Vien XTDT va HTDN tinh. - Phiéu kiém soat qua trinh
' giai quyeét ho so.
Trung tam ‘ ‘ , , - Giéy bién nhén tra két qua;
Phuc vu hanh . - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Giay phép thanh 1dp van
. PN Chuyén . R 5 . A g A <
Budc 5 | chinh cong, vién S& thac quy trinh; 0,5 ngay |phong dai dién (cap lai) hodc
XTDbT Ya - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan. truong hop tir chéi, phai tra 10i
HTDN tinh bang vin ban va néu 13 1y do.

76. Thi tuc diéu chinh Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam cia doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nwéc
ngoai

- M s6 TTHC: 1.005161.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 5 ngay 1am viéc véi truong hop viée diéu chinh ndi dung hoat dong cta Vian phong dai dién khong dan dén Vin
phong dai dién c6 ndi dung hoat dong khong phul hop véi cam két ciia Viét Nam hodc doanh nghiép kinh doanh dich vu 1&r hanh nuéc ngoai
khong thude qudc gia, viung 1anh thd tham gia didu wdc qubc t&é ma Viét Nam 13 thanh vién; 13 ngdy 1am viéc véi trudng hop viéc diéu chinh
ndi dung hoat dong ctia Van phong dai dién din dén Vin phong dai dién c6 ndi dung hoat dong khong phu hop véi cam két cua Viét Nam hodc
doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nuéc ngoai khong thudc qubc gia, ving lanh thé tham gia diéu ude quoc té ma Viét Nam la thanh
vién.

76.1 Truong hop viée diéu chinh ndi dung hoat dong ctia Vin phong dai dién khong dan dén Van phong dai dién c6 ndi dung hoat dong khong
phtt hop v6i cam két ciia Viét Nam hodc doanh nghiép kinh doanh dich vu it hanh nuéc ngoai khong thude qubc gia, ving lanh thd tham gia
didu u6c quoc té ma Viét Nam 1a thanh vién: 5 ngay lam viéc
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Budc Ponvi |Nguwoithue s n <A Thoi gian S -
thue hién thue hién hi¢n NoQi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ¢4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 1€ phi (néu c6). L
A . A 1A . N A Phiéu ti€ép nhéan
- Phén loai, s hoa ho so theo quy dinh (trtr truong hop ho . AT
A X 2 1A A A A . va hen trd két qua
so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong tric tuyén cho phong Quén 1y Du lich.
Hb so gom: (1 bo)
- Pon dé nghi diéu chinh Gidy phép thanh 1ap Vian phong
dai dién (Mau MB-3 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu
s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016) do dai dién c6 tham
quyén cta doanh nghiép kinh doanh dich vu it hanh nudc
ngoai ky;
Trung tam - Céc tai liéu chimg minh vé noi dung thay doi, cu thé:
Phuc vu hanh Chuven + Trudng hop thay d6i tén goi hoic dia chi dit tru s cla
Budc 1 | chinh cong, vié nySér doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nudc ngoai: 0,5 ngay
XTDT va Ban sao tai liéu phap 1y do co quan c6 thim quyén cap
HTDN tinh

chtirng minh sy thay doi tén goi hodc dia chi dat tru so cua
doanh nghiép kinh doanh dich vu Iir hanh nuéc ngoai.

+ Trudng hop thay doi nguoi dimg dau cua Vin phong
dai dién: Van ban ctia doanh nghiép kinh doanh dich vu Iir
hanh nudc ngoai ci/bd nhiém ngudi dimg dau méi cua
Vian phong dai dién; ban sao ho chiéu hoic giéy chiing
minh nhin dan hodc thé cin cude cong dan (néu 1a nguoi
Viét Nam) hodc ban sao ho chiéu (néu 13 ngudi nudc
ngoai) ctia ngudi dimg ddu méi ciia Van phong dai dién;
gidy to chirmg minh ngudi dimg dau cii cia Van phong dai
dién da thuc hién nghia vy thué thu nhap ca nhan dén thoi
diém thay doi.
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+ Truong hop thay dia chi dat tru s& cua Van phong dai
dién trong mot tinh, thanh phd truc thudc Trung wong:
Ban sao bién ban ghi nhd hodc thod thuan thué dia diém
hodc ban sao tai li€u chirng minh doanh nghiép kinh
doanh dich vy lit hanh nuéc ngoai co6 quyén khai thac, sir
dung dia diém dé dat tru s& Van phong dai dién; ban sao
tai liéu vé dia diém dy kién dat tru s& Van phong dai dién.
- Ban chinh Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién.

Chuyén |- Xu Iy, thdm dinh ho so; L
. , vién - Bao cdo l1anh dao. 02 ngay D}I tha9 Glay phf:p th\anh lap
. Phong Quan A Y . A A < N A van phong dai dién (kem theo
Budc 2 , ; . Duy¢t du thao Gidy phép thanh 1ap van phong dai di¢n, A Nt e ya g o1ea
1y Du lich Lanh dao . ) < b R A ) o ho so va cac van ban co lién
Phong tl'l.I}h Gidm doc hoac Phé Gidm doc phu trach xem xét ky quan).
Giay phép.
Lanh dao |Giam ddc hodc Pho Giam ddc phu trach xem xét ky Gidy . |Gidy phép thanh lap vin
: A 1A 1y o 0lngay | R
o So phép thanh 1ap van phong dai dién. phong dai dién.
Buse 3 S& Van hoa, i
Thé thao va Y T P . Gidy phép thanh 1ap vin
. - hép thanh 1 h L 3
Du lich Vian phong .(Ajap >0 (‘Aiong dau Gidy phép thanh 13p van phong dai ... |[phong dai dién (kém theo ho
\ dién, luu ho so; 0,5 ngay i,
S¢ A . Al A so va cac van ban co lién
- Tra két qua cho phong chuyén mon.
guan)
Phe - Giay phép thanh lap vin
. \ or]g Chuyén |Luu, tra két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong, .. |phong dai dién.
Buéc 4 | Quanly Du -3 . i 0,5 ngay AR . L
lich vien XTDT va HTDN tinh. - Phiéu kiém soat quéa trinh
' giai quyét ho so.
Trung tam - Gidy bién nhan tra két qua
Phuc vu hanh Chuven | Xac nhan trén phan mém dich vu cong tryc tuyén, két - Gidy phép thanh lap vin
Bude 5 | chinh cong, viénySc’y thac quy trinh; 0,5ngay |phong dai dién hodc trudng
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t6 chtic/ca nhan. hop tir chdi, phai tra 151 bang
HTDN tinh

van ban va néu ro ly do.
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76.2 Truong hop viée diéu chinh ndi dung hoat dong ctia Vin phong dai dién ddn dén Vin phong dai dién c6 nodi dung hoat dong khéng phu
hop v6i cam két ctia Viét Nam hodc doanh nghiép kinh doanh dich vu 1ir hanh nudc ngoai khong thude qudc gia, ving lanh thd tham gia diéu

wdc quéc té ma Viét Nam 13 thanh vién: 13 ngay 1am viéc

Buéc
thuc hién

Pon vi
thuc hién

Nguwoi
thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/keét qua

Budc 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén
vién S¢

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop hod
so ndp truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quén 1y Du lich.

Hb so gom: (1 bo)

- Pon d¢ nghi diéu chinh Gidy phép thanh 1ap Vian phong
dai dién (Mau MD-3 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu
s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016) do dai dién c6 tham
quyén cta doanh nghiép kinh doanh dich vu it hanh nudc
ngoai ky;

- Céc tai liéu chirng minh vé ndi dung thay doi, cu thé:

+ Trudng hop thay doi tén goi hodc dia chi dat tru s cta
doanh nghiép kinh doanh dich vu Iir hanh nudc ngoai:

Ban sao tai liéu phap 1y do co quan c6 thim quyén cap
chtirng minh sy thay ddi tén goi hodc dia chi dat tru sé cua
doanh nghiép kinh doanh dich vy It hanh nudc ngoai.

+ Truong hop thay doi ngudi dimg dau ciia Van phong
dai dién: Van ban cua doanh nghié€p kinh doanh dich vu I
hanh nudc ngoai cl/bé nhiém ngudi dimg dau méi cua
Vian phong dai dién; ban sao ho chiéu hoic giéy chiing
minh nhin dan hodc thé cin cude cong dan (néu 1a nguoi
Viét Nam) hodc ban sao ho chiéu (néu 13 ngudi nudc

01 ngay

Phiéu tiép nhan
va hen tra két qua
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ngoai) cia ngudi dimg ddu méi ctia Van phong dai dién;
gidy t& ching minh ngudi ding dau cii cua Vian phong dai
dién da thyc hién nghia vu thué thu nhap ca nhan dén thoi
diém thay doi.

+ Truong hop thay dia chi dat tru s& cua Van phong dai
dién trong mgt tinh, thanh phé tryc thudoc Trung uong:
Ban sao bién ban ghi nhé hodc thod thuan thué dia diém
hodc ban sao tai li¢u chiung minh doanh nghiép kinh
doanh dich vy lit hanh nuéc ngoai co6 quyén khai thac, sir
dung dia diém dé dat tru s& Vin phong dai dién; ban sao
tai liéu vé dia diém dy kién dat tru s& Van phong dai dién.
- Ban chinh Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién.

Chuyén vién

- Xtr 1y, tham dinh ho so
- Bao cao lanh dao

Dy thao Gidy phép thanh lap

Budc 2 Phong Quan Duy thao To¢ trinh xin y kién B6 VHTTDL, sau khi c6 vin 07 ngay van phong dai dién (kém theo
Iy Du lich Lanh dao |ban tra 15i cia B VHTTDL; Duyét Du thao Gidy phép hd so va cac van ban cé lién
Phong  |thanh 1ap van phong dai dién trinh Giam ddc hodc Pho quan).
Giam dbc phu trach xem xét ky duyét;.
Lanh dao |Giam ddc hodc Pho Giam ddc phuy trach xem xét ky Gidy 03 ngay
5 Vin ho So hép thanh 1ap van phong dai dién. .
Bugc 3 | 50 Vanhoa, phep Thamih Tap vall prong dat dien Gidy phép thanh 1ap van
Thé thao va X A ax X - , X A~ . . ..
. 5 . - Cap s0, dong dau Giay phép thanh lap van phong dai phong dai dién.
Du lich Vin phong | ... N . S
S dién, 1uf,u ho so; 0,5 ngay
- Tra két qua cho phong chuyén mon.
Phe - Giay phép thanh 1ap vin
. , or]g Chuyén |Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong, .. |phong dai di¢n.
Buéc 4 | Quanly Du . . i 0,5 ngay IR , s
lich vien XTDT va HTDN tinh. - Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét ho so.
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Budc 5

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén
vién S¢

- Xac nhan trén ph?m mém dich vu cong truc tuyén, két
thac quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chirc/cé nhan.

01 ngay

- Gidy bién nhan tra két qua;

- Giay phép thanh lap vin
phong dai di¢n hodc truong
hop tir chdi, phai tra 1oi bang
van ban va néu r0 ly do.

77. Thii tuc gia han Giiy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nuéc ngoai
- Mi s6 TTHC: 1.003002.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 5 ngay lam viéc

Budc Ponvi |Nguoithue s A ‘A Thoi gian I S -
thwe hién thue hién hi¢n Noi dung cong viec thue hién Biéu mau/két qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ca nhan/ to chitrc va thu phi, 18 phi (néu co). L
A C A1 1A . N A Phiéu ti€ép nhan
- Phéan loai, s6 hoéa ho so theo quy dinh (trir truong hop ho . AT
o X 2 1A A A A . va hen trd két qua
so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quén 1y Du lich.
Hb so gom: (1 bo)
Trung tam 1. Pon dé nghi gia han Gidy phép thanh lap Vin phong
Phuc vu hanh Chuven dai dién (Mau MD-4 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu
Budc 1 | chinh cong, vi énysé s6 11/2016/TT-BCT) do dai dién c6 tham quyén cia | 0,5 ngay
XTDT va doanh nghiép kinh doanh dich vu 1t hanh nudc ngoai ky;
HTDN tinh

2. Ban sao Gidy dang ky kinh doanh hodc gidy to co gia
tr1 tuong duong cua doanh nghi¢p kinh doanh dich vu lir
hanh nude ngoai;

3. Ban sao bao c4o tai chinh co kiém toan hodc vin ban
Xac nhan tinh hinh thuc hién nghia vu thué hodc tai chinh
trong nim tai chinh gan nhat hodc gidy to co gia tri twong
duong do co quan, to chic co6 thim quyén noi doanh
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nghi¢p kinh doanh dich vu I hanh nudc ngoai thanh 1ap
cép hodc xac nhan, chung minh sy tdn tai va hoat dong
cua doanh nghiép kinh doanh dich vu It hanh nudc ngoai
trong niam tai chinh gan nhat;

4. Ban sao Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién da
duoc cip. Thanh phan hd so sb (2) phai dich ra tiéng Viét
va dugc co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh sy cua
Viét Nam & nudc ngoai ching nhan hodc hgp phap hoa
lanh sy theo quy dinh cua phap ludt Viét Nam. Thanh
phan ho so sd (3) phai dich ra tiéng Viét va chimg thuc
theo quy dinh phap luat Viét Nam.

Chuyén vién

- Xtr 1y, tham dinh ho so;
- Bao cao lanh dao;

02 ngay

Dy thao Gidy phép thanh lap

, Phe , 0; _ < phone dai di o h
Bude 2 o Quan N Duy¢t du thao Gidy phép thanh 1dp van phong dai dién, va‘n phong ?1 1e_:n‘(g1’a afl)
1y Du lich Lanh dao . o . B v K ) T (kém theo ho so va cac van
R trinh Gidm doc hodac Phdé Gidm doc phu trach xem xét ky A
Phong X ; béan co lién quan)
Giay phép.
Lanh dao |Giam dbc hoic Pho Giam ddc phu trach xem xét ky Gidy 01 ngay
5 Van ho So hép thanh 1ap van phong dai dién (gia h .
Buéc 3 | S0 Vanhoa, phep thanh 1ap van phong dai din (gia han) Gidy phép thanh lap vin
Thé thao va 2 A ax Z X p N - . ; L
. g . - Cap so0, dong dau Giay phép thanh lap van phong dai phong dai dién
Du lich Vin phong | ... N . S
S dién, 11J{u ho so; 0,5 ngay
- Tra két qua cho phong chuyén mon.
Phong - Giay phép thanh 1ap vin
Budc4 | Quan Iy Du Chl_JAyen Luu, tra ¥<et qua 01}0 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, 0,5 ngay phongﬁdal iwn (gl&rl han)’. ‘
lich vien XTDT va HTDN tinh. - Phiéu kiém soat quéa trinh

giai quyét ho so.
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Budc 5

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén
vién S¢

- Xac nhan trén ph?m mém dich vu cong truc tuyén, két
thac quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chirc/cé nhan.

0,5 ngay

- Gidy bién nhan tra két qua;

- Giay phép thanh lap vin
phong dai di¢n hodc truong
hop tir chdi, phai tra 1oi bang
van ban va néu r0 ly do.

78. Thii tuc cip thé huwéng din vién du lich qudc té
- Mi s6 TTHC: 1.004628.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay

Budc
thuc hién

Don vi
thuc hién

Nguwoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Biéu mau/két qua

Buoc 1

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh c6ng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén
vién S¢

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ca nhan/ to chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop ho
so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quan Iy Du lich

Hb so gom: (1 bo)

(1) Pon d& nghi cap thé huéng dan vién du lich quéc té
(theo Mau s6 04 tai Phu luc II ban hanh kém theo Thong
tu s6 04/2024/TT-BVHTTDL);

(2) So yéu Iy lich ¢6 xac nhan cua Uy ban nhan dan cap
Xa noi cu tru;

(3) Gidy chimg nhan strc khoe do co s kham bénh, chita
bénh c6 thim quyén cap trong thoi han khéng qua 06
thang tinh dén thoi diém ndp ho so;

(4) Giay to chimg minh diéu kién vé trinh d6 nghiép vu:
Ban sao c6 chimg thuc bang tot nghiép cao dang tré 1én
chuyén nganh huéng dan du lich; hodc ban sao c6 ching

01 ngay

Phiéu tiép nhan
va hen tra két qua
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thuc bang tét nghiép cao ding trd 1én chuyén nganh khac
va ban sao c¢6 chimg thuc ching chi nghiép vu huéng dan
du lich qubc té;

(5) Gidy to chimg minh diéu kién vé trinh d6 ngoai ngi:
Ban sao c¢6 chimg thuc mot trong cac gidy to sau :

- Bang t6t nghiép tir cao dang trd 1én nganh ngdn ngir
hoic tiéng nudc ngoai, nganh phién dich tiéng nudc
ngoai, nganh su pham tiéng nuéc ngoai;

- Bang t6t nghiép tir cao dang trd 1én theo chwong trinh
dao tao bang ngdn ngit hodc tiéng nudc ngoai. Trudng
hop vin bang hodc phu luc vin bang khong thé hién ngon
ngir dao tao, can bd sung gidy td chimg minh ngdn ngi
dugc st dung dé dao tao;

- Bang tot nghiép tir cao dang tré 1én & nudc ngoai theo
chuong trinh dao tao bang ngdn ngit chinh thirc ciia nudc
sO tai. Truong hop duoc dio tao bang ngdn ngir khac véi
ngdn nglt chinh thirc ciia nudce so tai, van béng hodc phu
luc van bing khong thé hién ngdn nglr dao tao, can bd
sung gidy to chimg minh ngén ngit dugc sir dung dé dao
tao;

- Mot trong cac chimg chi ngoai ngit con thdi han do t6
chtic, co quan c6 tham quyén cdp gém: Chung chi ngoai
nglt tir bac 4 trd 1én theo Khung ning lyc ngoai ngit 6 bac
dung cho Viét Nam; ching chi ndng lyc ngoai ngit cua
nudc ngoai tuong duong tir bac 4 tr¢ 1én theo Khu nang
luc ngoai nglt 6 bac dung cho Viét Nam hodc tuong
duong tir bac B2 tré 1én theo Khung tham chiéu chung
chau Au hodc dat murc yéu cau theo quy dinh tai Phu lyc I
Thong tu s6 04/2024/TT-BVHTTDL.
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Vin bang do co sé ddo tao nudc ngoai cdp phai duoc
cong nhan theo quy dinh cua phap luat vé gido duc, gido
duc dai hoc va gido duc nghé nghiép.

(6) 02 anh chan dung mau cd 3 cm x 4 cm.

Chuyén |- Xir Iy, tham dinh ho so; , P
vién - Bio cdo linh dao 08 g Dy thao~ Quyét dinh cap th@
, Phong Quan ~ —— R - - P ; gay hudng dan vién du lich quoc té
Budc 2 , . . Duyét du thdo Quyét dinh cap thé hudng dan vién du lich . N .
1y Du lich Lanh dao ST ) p . . (kém theo ho so va cac van
o quoc té, trinh Giam doc hodac Pho Giam doc phu trach N _
Phong xem X6t ky ban c6 lién quan);
Lanh dao |Giam ddc hodc Phé Giam dbc phu trach xem xét ky Quyét 03 ngay
y Vin hé So dinh cap thé Hudng dan vién du lich. , , x
Bugc 3 | SO yanhoa, e e T T e _ Quyét dinh cAp thé huong din
The thgo va Van phone |- Cap s0, dong dau Quyét dinh cap thé Huéng dan vién du vién du lich quéc té:
Du lich Sp(”y g lich quéc té, luu ho so; 01 ngay ’ ’
- Tra két qua cho phong chuyén mén.
- Nhap thong tin trén phan mém quan ly HDV cua Tong - Quyét dinh cép thé hudng
Phong Chuven cuc Du lich; gui Béo céo t61 trung tam Thong tin du lich, dan vién du lich quéc té; kém
Budc 4 | Quanly Du vi e{] Tong cuc Du lich dé in thé HDV du lich Luu, tra két qua | 01 ngay |[Thé HDV Du lich;
lich cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong, XTDT va - Phiéu kiém soat qua trinh
HTDN tinh giai quyét ho so.
Trung tam - Gidy ‘pién nhan tra két qua;
Phuc vu hanh A - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két ) NQuYet dmh. cap the huéng
, P Chuyén . _ +., |dan vién du lich quoc té; Thé
Bude 5 | chinh cong, -~ <. [thic quy trinh; 01 ngay A o
XTDT vi vién So - Trd két cua TTHC cho 3 chitc/cd mha HDV Du lich hoac trudng hop
HTDN tinh fa ket qua cho to chue/ca nhan. tir chdi, phai tra 10i bang vin

ban va néu ro 1y do.
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79. Thii tuc cAp thé huéng din vién du lich ndi dia
- Ma s6 TTHC: 1.004623.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 15 ngay

Budc
thue hi€én

Don vi
thue hi€én

Nguwoi thuce
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Biéu miu/két qua

Budce 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén
vién So

- Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
cho ca nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trtr trudng hop hod
so ndp truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quan 1y Du lich

Hb so gém: (1 bo)

(1) Pon dé nghi cép thé hudng dan vién du lich ndi dia
(MAu s6 04 tai Phu luc II ban hanh kém theo Thong tu s6
04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26 thang 06 nam 2024);

(2) So yéu 1y lich ¢6 xac nhan cua Uy ban nhan dan cap
X4 noi cu tru;

(3) Ban sao c6 chimg thuc bang tot nghiép trung cap tré
lén chuyén nganh hudng dan du lich; hodc ban sao cb
ching thuc bang t6t nghiép trung cdp trd 1én chuyén
nganh khac va ban sao ¢6 chirng thuc chirng chi nghiép vu
huéng dan du lich ni dia;

(4) Giay chtrng nhan strc khoe do co so kham bénh, chira
bénh c6 thim quyén cip trong thoi han khong qua 06
thang tinh dén thoi diém nop hd so;

(5) 02 anh chan dung mau c¢d 3 cm x 4 cm.

01 ngay

Phiéu tiép nhan
va hen tra két qua

Budc 2

Phong Quan
1y Du lich

Chuyén
Vién

- Xtr 1y, tham dinh ho so;
- Bao céo lanh dao.

08 ngay

Dy thiao Quyét dinh cép thé
Huéng dan vién du lich noi
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Duyét du thao Quyét dinh cép thé huéng dan vién du lich

dia (kem theo ho so va cac van

Lgﬁg: g?l © noi dia, trinh Giam ddc hodc Phé Giam dbc phu trach xem ban c6 lién quan).
xet ky.
Lanh dao |Giam ddc hodc Pho Giam dbc phu trach xem xét ky Quyét .
. . L , X A . 03 ngay
) S& Vin hoa So dinh cap thé Huong dan vién du lich. L s Z , , x
Budc 3 2 N Quy¢t dinh cap thé hudng dan
Thé thao va X A 2 % X 2 R . ot X A ) ) s
. 5 . - Cap s0, dong dau Quyét dinh cap thé hudng dan vién du vién du lich ndi dia.
Du lich Vanphong |.. . R X A
S lich noi dia, luu ho so; 01 ngay
- Tra két qua cho phong chuyén mon.
- Nhap thong tin trén phan mém quan ly HDV ciia Tong - Quyét dinh cép thé hudng
Phong Chuven cuc Du lich; gui Béo céo té1 trung tam Thong tin du lich, dan vién du lich ndi dia; Thé
Budc 4 | Quan ly Du vi é%] Téng cuc Du lich dé in thé¢ HDV du lich; 01 ngay |HDV Du lich ndi dia.
lich - Luu, tra két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh - Phiéu kiém soat qua trinh
cong, XTDT va HTDN tinh. giai quyét ho so.
- Gidy bién nhan tra két qua;
Trung tdm A 4 A ; .
s s C - t dinh thé h
Phuc vu hanh . - Xac nhan trén phan mém dich vu céng truc tuyén, két :Qu}f? . ) 4P .. e. u:on%v
. A Chuyén , R .. |dan vién du lich noi dia; Thé
Buéce 5 | chinh cong, vien S |thac quy trinh; 01 ngay huéne din vien hodc frud
; ; . n vién
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t6 chure/cé nhan. um% @ £ vie - 0? © . 'ru’clmg
HTDN tinh hop tir chdi, phai tra 101 bang
van ban va néu rd 1y do.
80. Thii tuc cap d6i thé hwéng din vién du lich qudc té, thé hwéng din vién du lich ndi dia
- M s6 TTHC: 1.001432.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay
Budc Don vi Nguwoi s A o Thoi gian R X X -
thuc hién thuc hién | thuc hién NOi dung cong vie thuc hién Bi¢u mau/ket qua
Trung tam o R £ A 1A Y Sy A s ,
Bude 1 | Phyc vy hanh C_fluyetl Kler,n trai, tle? nh,an hf) SO, gurl pAhleu’ tleg) nh’an va hen tra 01 ngay
VIEN SO |cho ¢4 nhan/ to chitc va thu phi, 1& phi (néu co).

chinh c6ng,

Phiéu tiép nhan
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XTDT va
HTDN tinh

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop ho
so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong tric tuyén cho phong Quan 1y Du lich.

Hb so gdm: (1 bo)

(1) Pon dé nghi cap d6i thé huéng din vién du lich (theo
Mau sb 05 tai Phu luc II ban hanh kém theo Thong tu )
04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26 thang 6 nam 2024) ;

(2) So yéu 1y lich c6 x4c nhan cua Uy ban nhan dan cép
X4 noi cu tru;

(3) Gidy chiing nhan strc khée do co s kham bénh, chita
bénh c6 thdm quyén cip trong thoi han khong qua 06
thang tinh dén thoi diém nop hd so;

(4) 02 anh chan dung mau ¢ 3 cm x 4 cm;

(5) Ban sao c6 chung thyc gidy chimg nhan da qua khoa
cap nhat kién thuc cho huéng dan vién du lich do S& Du
lich/S& Vin hoa, Thé thao va Du lich cap;

(6) Thé hudng dan vién du lich da duoc cap.

va hen tra két qua

Buoc 2

Phong Quan
ly Du lich

Chuyén
Vién

- Xtr 1y, tham dinh ho so
- Bao cao lanh dao

Lanh dao
Phong

Duyét dy thao Quyét dinh cap Thé Hudéng dan vién /Thé
huéng dan vién, trinh Giam dbc hoic Pho Giam déc phu
trach xem xét ky

05 ngay

Dy thao Quyét dinh cip Thé
Huéng dan vién /Thé hudng
dan vién (kém theo ho so va
cac van ban co lién quan)

Budc 3

S& Van hoa,
Thé thao va
Du lich

Lanh dao
So

Giam d6c hoac Pho Giam doc phu trach xem xét ky Quyét
dinh cip Thé Hudng dan vién /Thé huéng dan vién.

02 ngay

Van phong
So

- Cap s0, dong dau Quyét dinh cip Thé Hudng dan vién /
Thé huéng dan vién; luu ho so;
- Tra két qua cho phong chuyén mén.

0,5 ngay

Quyét dinh cdp Thé Hudng
dan vién /Thé huéng dan vién
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- Nhap thong tin trén phan mém quan ly HDV cia Tong

- Quyét dinh cap Thé Hudng

Phong Chuven cuc Du lich; gui Béo céo t6i trung tdm Thong tin du lich, Lin vien /Thé hudne din vien:
Buoc4 | QuanlyDu | " |Téng cuc Du lich dé in thé HDV du lich. 0,5 ngay aP}:,iéi kié; soétg Eé Vtr:nil
lich - Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh a1 quvét hd so q
cong, XTDT va HTDN tinh. glal quy ‘

. A - Gidy bién nhan tra két qua;

rung tam o o i & dinh cip The Hud
Phuc vu hanh . |- X4c nhan trén phan mém dich vu cong tryc tuyen, ket 7Qu¥? inhcap the Huong
. P Chuyén . _ .. |dan vién /Thé hudng dan vién;
Budc 5 | chinh cong, vien Sé thic quy trinh; 01 ngay hodc trudne hoo tir chéi. phi

; ; . ruo

XTDT va - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan. 0gc TUnE 10p tr chol, phat
HTDN tinh trd 101 bang van ban va néu ro

ly do.

81. Thii tuc cap lai thé huwéng din vién du lich (trong trudng hop thé bi mat, bi hu hong hoic thay doi thong tin trén the)
- M s6 TTHC: 1.004614.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay

Budc
thuc hién

Don vi
thuc hién

Nguoi
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Biéu mau/két qua

Budce 1

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén
vién S¢

- Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
cho ¢4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 1& phi (néu co).

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudong hop hd
so ndp truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quan Iy Du lich

Hb so gdm: (1 bo)

(1) Pon dé nghi cap lai thé huéng dan vién du lich (theo
Mau sb 05 tai Phu luc II ban hanh kém theo Thong tu s6
04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26 thang 6 nam 2024);

(2) 02 anh chan dung mau cd 3 cm x 4 cm;

(3) Ban sao c6 ching thuc gidy t& lién quan dén ndi dung
thay d6i trong trudng hop cép lai thé do thay dbi thong tin

01 ngay

Phiéu tiép nhan
va hen tra két qua
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trén thé huéng dan vién du lich.

Chyyén - Xtr Iy, thim dinh ho so 05 nas Du thao Quyét dinh cdp thé
Bugeo | Phong Quan vIen |- Bdo cdo lanh dao N93Y \Huéng din vién du lich (kém
1y Du lich Lanh dao [Duyét du thao Quyét dinh cip thé hudng dan vién du lich, theo hd so va cac vin ban c6
Phong  |trinh Giam déc hoic Pho Giam ddc phy trach xem xét ky lien quan)
Lanh dao |Giam ddc hodc Pho Giam dbc phu trach xem xét ky Quyét \
. . X . X A . 02 ngay
. S& Vin hoa So dinh cap thé Huéng dan vién du lich. P «
Budc 3 2 > Quyét dinh cap thé huéng dan
Thé thao va L A X X, - X X . X A . N
. . . - Cap s0, dong dau Quyéet dinh cap thé Hudong dan vién du vién du lich ndi dia.
Du lich Van phong |.. A . : el
S lich, 1111’1 ho so; 0,5 ngay
- Tra két qua cho phong chuyén mon.
- Nhap thong tin trén phan mém quan Iy HDV cia Tong - Quyét dinh cép thé hudng
Phong Chuven  |€¥¢ Du lich; gtri Bao céo tdi trung tam Thong tin du lich, dan vién du lich; Thé HDV Du
Buéc 4 | Quanly Du vi e%} Téng cuc Du lich dé in thé¢ HDV du lich. 0,5 ngay |lich.
lich - Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh - Phiéu kiém soat qua trinh
cong, XTDT va HTDN tinh. giai quyét ho so.
\ - Gidy bién nhan tra két qua.
Trung tam o L - Quyét dinh cdp the hudng
Phuc vu hanh R - Xac nhan trén phan mém dich vu céng truc tuyén, két s . X
. A Chuyén . _— ... |[dan vién du lich; Thé hudng
Bude 5 | chinh cong, .~ °~.  [thlc quy trinh; Olngay |~ .. . - .
; vien So T . dan vién du lich hoac truong
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan. hop tir chdi. phai trd 161 b
HTDN tinh Op tu cho1, phal tra 101 bang
van ban va néu rd 1y do.
82. Thu tuc cong nhén co s6 kinh doanh dich vu thé thao dat tiéu chuin phuc vu khach du lich
- Ma s6 TTHC: 1.004551.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay
Budc thue | Don vi thwe |[Nguoi thuc e n o Thoi gian R X X X
hi¢n hién hi¢n Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
Budc 1 Trung tam Chuyén |- Kiém tra, tiép nhan ho so, gtri phiéu tiép nhan va hen tra | 01 ngay
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Phuc vu hanh | vién S6 Icho ¢4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 1& phi (néu co). o
chinh cong, - Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trtr trudng hop hod l?hleu tiep Elhanq
XIDT va so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu va hen tra ket qua
HTDN tinh A X \ N -
cong truc tuyén cho phong Quan ly Du lich.
Hb so gém: (1 bo)
(1) Pon d& nghi cong nhan co so dat tiéu chuan phuc vu
khach du lich (Mau sb 10 Phu luc II ban hanh kém theo
Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15 thang 12
niam 2017 duogc stra d6i tai diém b khoan 1 diéu 2 Thong
tu s6 04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26/6/2024);
(2) Ban thuyét minh dép tmg céc tiéu chuan phuc vu
khach du lich.
Ch\uyén - XI:I l}”,,théim dlnh ho so 10 naa Du' thao Quyé't dlnh Céng
Bude 2 Phong Quan | VIEM - Bao cdo lanh dao gay nhan co s¢ kinh doanh (kem
1y Du lich Lanh dao |Duyét du thao Quyét dinh trinh Gidm d6c hodc Pho Giam t_hAGO hé so va cac van ban cé
Phong  |d6c phu trach xem xét ky lien quan)
. Giam dbc hodc Pho Giam dbc phu trach xem xét ky Quyét
Lanh dao |.. . R y g . 2 . .
\ dinh cong nhan co sé kinh doanh dich vu thé thao dat tiéu | 06 ngay P . . ,
_ SO 2 , . Quyét dinh cong nhan co so
. S& Van hoa chuan phuyc vu khach du lich. . ) R
Buoc 3 2 J Y R FOR - ~ — kinh doanh dich vu thé thao
Thé thao va - Cap s0, dong dau Quyét dinh cong nhan co sé kinh dat ticu chudn phuc vu khach
Du lich Van phong |doanh dich vu thé thao dat tiéu chuan phuc vu khach du . T PAVE W
. : A 01 ngay |dulich
So lich, luu ho so;
- Tra két qua cho phong chuyén mon
Phe - Quyét dinh cong nhan co s¢
. nong Chuyén |- Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh X kinh doanh.
Buéc4 | Quanly Du e A . , 01 ngay A 1.2 , .
lich vien cong, XTDT va HTDN tinh - Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét ho so.
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Budc 5

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén
vién S¢

- Xac nhan trén ph?m mém dich vu cong truc tuyén, két
thac quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan

01 ngay

- Gidy bién nhan tra két qua

- Quyét dinh coéng nhin co sO
kinh doanh hoac truong hop
tir chdi, phai tra 101 bang vin
ban va néu ro 1y do.

83. Thii tuc cong nhin co sé kinh doanh dich vu vui choi, giai tri dat tiéu chuan phuc vu khach du lich
- M4 s6 TTHC: 1.004503.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay
thl.Brlrgicén Do’nh;fé;hlyc thljy%l;:;’:’ﬁn NOi dung cong viéc ;rhhl;: lglig:: Biéu miu/két qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).
- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop hod
so ndp truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu
Trung tam cong truc tuyén cho phong Quén ly Du lich
| Phucvuhanh ) o o Hosogom:(1b)) \ Phiéu tiép nhan
Budc 1 | chinh cong, A (1) Bon dé nghi cong nhan co s¢ dat tiéu chuan phuc vu | 01 ngay N A,
\ vién S¢ _ - = va hen tra két qua
XTDT va khach du lich (Mau s6 10 Phu luc II ban hanh kém theo
HTDN tinh Thong tu sé 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15 thang 12
nam 2017 duoc stra d6i tai diém b khoan 1 diéu 2 Thong
tu s6 04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26/6/2024);
(2) Ban thuyét minh ddp ung cic tiéu chuan phuc vu
khach du lich.
“en | )B(;olz;a;hﬁar;lhdg:; o 10ngay 0¥ o Quyet dinh - cong
Budce 2 Phong Quém — ) gay nhan co s kinh doanh (kém
1y Du lich Lanh dao |Duyét du thdo Quyét dinh trinh Giam doc hodc Pho Gidm theo ho so va cac vian ban co
Phong  |d6c phu trach xem xét ky lién quan)
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Giam ddc hodc Phé Giam dbc phu trach xem xét ky Quyét

Lanhodao dinh cong nhan co so kinh doanh dich vu vui choi, giai tri 06 ngay L . A .
g
So n 2 , . Quyét dinh cong nhan co s&
) S& Vin hoa dat tiéu chuan phuc vu khach du lich. . ) ) )
Budc 3 2 ¥ SR Sa— Z TR - " — kinh doanh dich vu vui choi,
Thé thao va - Cap s0, dong dau Quyét dinh cong nhan co sé kinh 41t dat ticu chudn phuc vu
Du lich Van phong |doanh dich vu vui choi, gidi tri dat tiéu chuéan phuc vu 01 ngay l%héch du.lich pRe Wt
S¢ khéch du lich; luu hd so; .
- Tra két qué cho phong chuyén mon
: - Quyét dinh cong nha "
Phong chuven | Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh ki(r?flll }(]ji)anlhn cong nNhdn o' so
Budc 4 | Quan Iy Du JYEN | cong, XTDT va HTDN tinh 01 ngay R
lich vién - Phleu,kle‘m soat qua trinh
' giai quyét ho so.
Trung tam - Gidy bién nhan tra két qua
Phuc vu hanh chuven |- Xéc nhan trén phan mém dich vu cong tryc tuyén, két - Quyét dinh cong nhan co sé
Budce 5 | chinh cong, viénySc"r thac quy trinh; 01 ngay |kinh doanh hodc truong hop
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan tir chdi, phai tra 10i bang vin
HTDN tinh

ban va néu ro 1y do.

84. Thii tuc cong nhén co sé kinh doanh dich vu chim séc sirc khée dat tiéu chuin phuc vu khach du lich

- Ma s6 TTHC: 1.001455.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay

Budc
thuc hién

Don vi
thuc hién

Nguoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Budc 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong,
XTPT va
HTDN tinh

Chuyén
vién S¢

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop hd
s0 ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quan 1y Du lich

Hb so gdm: (1 bo)

(1) Pon dé nghi cong nhan co s& dat ti€u chuin phuc vu

01 ngay

Phiéu tiép nhan
va hen tra két qua
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khach du lich (Mau s6 10 Phu luc II ban hanh kém theo
Théong tu sb 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15 thang 12
nam 2017 duoc stra doi tai diém b khoan 1 diéu 2 Thong
tu sb 04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26/6/2024):

(2) Ban thuyét minh dap tmg cac tiéu chuin phuc vu
khach du lich.

Chuyén |- Xt Iy, thim dinh ho so o
vién - B4o c4o linh dao 10 ngay Dy thao Quyét dinh cong
Bude 2 Phong Quan | Lanh dao nhan co so kinh doanh (kém
Iy Du lich Phong  |Duyét du thao Quyét dinh trinh Giam d6c hodc Phé Gidm theo hd so va céc vin ban co
Quan 1y Du |d@6c phu trach xem xét ky lién quan)
lich
N Giam ddc hodc Phé Giam dbc phu trach xem xét ky Quyét
Lanh dao |,. . . y 1 . - L 5
\ dinh cong nhan co so kinh doanh dich vu chdm so6c suc | 06 ngay e ae . . ,
So \ © A 2 . . Quyét dinh c6ng nhan co sé
, S& Vian hoa khée dat tiéu chuan phuc vu khach du lich. . : . ,
Buéce 3 2 ¥ S R FO - - — kinh doanh dich vu cham soc
Thé thao va - Cap s0, dong dau Quyét dinh cong nhan co sé kinh st khoe dat tieu chudn phuc
Du lich Vin phong |doanh dich vu cham soc sitc khoe dat tiéu chudn phuc vu 01 ngay |vu khich du' lich Pt
So khach du lich; luu hd so; ' T
- Tra két qua cho phong chuyén mén.
Phong chuven | L trd két qua cho Trung tam Phuc vy hanh chinh gy Qhuyet d;nh cong nhan co s6
Buéc4 | Quanly Du Y| ong, XTDT va HTDN tinh 01ngay [KInhdoanh.
lich vien - Phiéu kiém soat qua trinh
) giai quyet ho so.
Trung tam - Gidy bién nhan tra két qua
Phuc vu hanh chuven |- Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong tryuc tuyén, két - Quyét dinh cong nhan co sé
Budce 5 | chinh cong, viénySér thac quy trinh; 01 ngay |kinh doanh hodc truong hop
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan tir chéi, phai tra 101 bang vin
HTDN tinh

ban va néu r0 1y do.




85. Thii tuc cong nhén co sé kinh doanh dich vu mua sim dat tiéu chuan phuc vu khach du lich
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- Mi s6 TTHC: 1.004580.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay

Budc Don vi thuc Nguoi A A ‘A Thoi gian <2 X oA X
thue hién hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/ket qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ca nhan/ t6 chirc va thu phi, 1¢ phi (néu c6). L
A Y ST . N A Phiéu ti€ép nhan
- Phén loai, s hoa ho so theo quy dinh (trir trudong hop ho . AT
. £ 2T A n XA 1 va hen tra két qua
so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
Trung tam cong truc tuyén cho phong Quén 1y Du lich.
Phuc vu hanh ) Hb so gdm: (1 bo)
, o Chuyén X - . \ A 2 5
Buée 1 | chinh cong, vien Sé (1) Pon dé nghi cong nhan co sé dat tiéu chuan phuc | 01 ngay
XTDT va vu khach du lich (Mau sb 10 Phu luc II ban hanh kém
HTDN tinh theo Thong tu sé 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15 thang
12 ndm 2017 duoc sta ddi tai diém b khoan 1 diéu 2
Thong tu s6 04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26/6/2024);
(2) Ban thuyét minh dap ung cac tiéu chuan phuc vu
khach du lich.
\C/Ziglrj]yen ) g(u ly,’ thfathdénh ho so 10 naé Dy thio Quyét dinh cong
Buge 2 | Phong Quan - D40 cao ‘anh 4o N93Y |hhan co s kinh doanh (kém
1y Du lich Lanh dao |Duyét du thao Quyét dinh trinh Giam déc hodc Phé Giam theo hd so va cac van ban c¢6
Phong  |d6c phu trach xem xét ky lien quan)
i Giam doc hogc Phé Gidm doc phy trich xem xét ky Quyét
Lanh dao . R . . ) . X
S& Van h S dinh cong nhan co s& kinh doanh dich vu mua sam dat 06 ngay ’
Budc 3 T(I);é 3:;0 (‘)21’ tiéu chuan phuc vu khach du lich Quyét dinh cong nhan co so
Du lich 3 . - Cap sb, dong dau Quyét dinh cong nhan co sé kinh kinh doanh
u lic Van phong . z A X . >
S doanh dich vu mua sam dat tiéu chuan phuc vu khach du 01 ngay

lich; luu hd so;
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- Tra két qua cho phong chuyén mén.

- Quyét dinh cong nhédn co sO

. thoqg Chuyén |- Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh .. |kinh doanh.
Budc 4 | Quanly Du .A . . , 01 ngay gz . -
lich VIEN cong, XTDT va HTDN tinh - Phiéu ,klem soat qua trinh
giai quyét ho so.
Trung tam o o - Giay bién nhan tra ket qua
Phuc vu hanh Chuyén |- Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Quyét dinh cong nhan co s&
Budc 5 | chinh céng, vién thuc quy trinh; 0l ngay |kinh doanh hodc truong hop
XTDT va So - Tra két qua TTHC cho t6 chtic/ca nhan tir chdi, phai tra 10i bang vin
HTDN tinh ban va néu 16 1y do.
86. Thii tuc cong nhén co sé kinh doanh dich vu in udng dat tiéu chuan phuc vu khach du lich
- M s6 TTHC: 1.004572.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay
Budc Pon vi Nguoi Thoi gian

thuc hién

thue hién

thuc hién

NOi dung cong viéc

thuc hién

Biéu mau/ket qua

Budc 1

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén
vién S¢

- Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
cho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop hod
so ndp truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quan Iy Du lich.

Hb so gdm: (1 bo)

(1) Pon dé nghi cong nhan co sé dat ti€u chuin phuc vu
khach du lich (Méu s6 10 Phy luc II ban hanh kém theo
Thong tu sé 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15 thang 12
nam 2017 dugc sira d6i tai diém b khoan 1 diéu 2 Thong
tu s6 04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26/6/2024).

(2) Ban thuyét minh dap tGng cac tiéu chuan phuc vu

01 ngay

Phiéu tiép nhan
va hen tra két qua
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khach du lich.

CC:JgI/’]en - ;(u ly,’ thlaimhdénh ho so o Du thao Quyét dinh cong
Buge 2 | Phong Quan - 240 Cao 1alih €40 N93Y lhhan co s& kinh doanh (kém
ly Du lich Lanh dao |Duy¢t du thao Quyét dinh trinh Giam dbe hoac Pho Giam theo hd so va cac vin ban co
Phong  |d6c phu trach xem xét ky lién quan)
. Giam dbc hodc Phé Giam ddc phu trach xem xét ky Quyét
Lanh dao |,. . . 1 ) . X o 5
S dinh cong nhan co s& kinh doanh dich vu dn uong dat ti€u 06 ngay
5 Vin hé huan ph khach du lich. ,
Budc 3 50 Yan hoe}, ¢ ua:np A’uc V,u af - li . " " . Quyé¢t dinh cong nhan co so
Thé thao va - Cap s0, dong dau Quyét dinh cong nhan co sé kinh kinh doanh
Du lich Vin phong |doanh dich vu dn uéng dat tiéu chuan phuc vu khach du . '
. i N 01 ngay
So lich; Iuu ho so;
- Tra két qua cho phong chuyén mén.
: - Quyét dinh cong nha "
Phong Chuyén - Luu, trd két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh ki(ng;ll }(;Za?hn cong nhan € 50
Buoc 4 anly D iy ong, XTDT va HTDN tinh. 01 nga . . , Lo
Quan WDu | yign  |One v " 9 1. Phiéu kiém soat qua trinh
' giai quyét hd so.
Trung tam - Gléy bién nhén tra két qUé,
Phuc vu hanh . - Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két - Quyét dinh cong nhan co sé
, P Chuyén . . ; . < .
Budc 5 | chinh céng, vien S& thuc quy trinh; 01 ngay |kinh doanh hodc trudng hop
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhén. tir chdi, phai tra 101 bang vin
HTDN tinh

ban va néu ro 1y do.
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87. Thii tuc cong nhan hang co sé luu tra du lich: hang 1 sao, 2 sao, 3 sao ddi véi khach san, bi¢t thy du lich, cin hd du lich, tau thiy

luu tru du lich
- M s6 TTHC: 1.004594.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 30 ngay

Budc
thue hi€én

Pon vi
thue hi€én

Nguwoi
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Biéu miu/két qua

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ca nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop hd
so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong Quén 1y Du lich.

Hb so gom: (1 bo)

- Pon dé nghi cong nhan hang co so luu tra du lich (Mau

Phiéu tiép nhin
va hen trd két qua

Trung tém ) s6 07 Phu luc II ban hanh kém theo Thong tu sb
.| Phue vwhanh | Chuyen 14606177 BVHTTDL ngay 15/12/2017); \
Budc 1 | chinh cong, Vién ] . s ] ) . i 01 ngay
XTPT va S§ - Ban tuy danh gia chat hf:qng cua co so lu:’u tra du lich theo
HTDN tinh quy dinh trong tiéu chuan quoc gia vé xép hang co s¢ luu
tra du lich;
- Danh séch nguodi quan ly va nhan vién trong co sé luu
tra du lich;
- Ban sao c6 ching thuc vin bang, chimg chi, gidy ching
nhan bdi dudng nghiép vu va gidy ching nhan thoi gian
lam viéc trong linh vyc du lich cua nguoi quan ly, trudng
bd phan trong co s& luu tra du lich.
Chuyén |- Xuly, tham dinh ho so Dy thio Quyét dinh cong
\ , vien - B4o cdo lanh dao 18 ngay | , . . ,
Budc 2 Ph,ong Quan ’ ) nhén hang co S0 luu tra du
ly Du lich Lanh dao |Duyét du thao Quyét dinh trinh Giam déc hoic Pho Giam lich (kém theo ho so va cac
Phong  |d6c phu trach xem xét ky van ban c¢6 lién quan)
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Lanh dao |Giam ddc hodc Pho Giam dbc phu trach xem xét ky Quyét 08 ngay
, S& Vin hoa So dinh cong nhan hang co sé luu tra du lich. e .
Budc 3 Thé thao v é’ Quyét dinh cong nhan hang co
. . . - Cap s0, dong dau Quyét dinh cong nhan hang co sé¢ luu sO Iuu tra du lich
Du lich Vin phong |, ) " \ ’
S tra du l}ch; luu ho so; 01 ngay
- Tra két qua cho phong chuyén mon
Phe - Quyét dinh cong nhan hang
. , or)g Chuyén |- Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh . |co sé Iuu tra du lich.
Budc 4 | Quan ly Du s ) . , 01 ngay .z ] o
lich Vien cong, XTDT va HTDN tinh - Phi€u kiém soat qua trinh
' giai quyét ho so.
Trung tam - Gidy bién nhan tra két qua
Phuc vu hanh Chuyén |- Xé4c nhén trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Quyét dinh cong nhan hang
Budce 5 | chinh cong, vién thuc quy trinh; 01 ngay |[co s& luu tri hodc truong hop
XTDT va So - Tra két qua TTHC cho t6 chitc/ca nhan tir choi, phai tra 10i bang vin
HTDN tinh

ban va néu ro 1y do.

88. Thi tuc Cép lan dau Gidy chitng nhan ding ky thanh 14p cia co sé cung cap dich vu tre gip phong, chéng bao lwe gia dinh
- Mqﬁ s6 TTHC: 1.012080.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 10 ngay lam viéc

Budc
thuc hién

Don vi
thue hién

Nguwoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Bi€éu mau/két qua

Budc 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén
vién S¢

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ca nhan/ to chitc va thu phi, 18 phi (néu co).

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop hd
s0 nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho cho phong Xay dung Nép song Vin
hoa va Gia dinh.
Hb so (01 bd) gom:

1) Pon dé nghi cip lan dau gidy ching nhan ding ky

01 ngay

Phiéu tiép nhan
va hen tra két qua
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thanh 1ap co s& cung cap dich vu trg giup phong, chéng
bao lyc gia dinh theo Mau s6 15 cua Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh 76;

2) Du thao quy ché hoat dong ctia co s cung cap dich vu
trg giup phong, chdng bao luc gia dinh;

3) Bang gi4 dich vu (néu c6);

4) Ho so cua ngudi ding dau: (1) Gidy kham stc khoe
clia co sO y té c6 thAm quyén theo quy dinh ctia phap luat
vé kham stc khoe; (2) Ban sao c6 cong chung, chimg
thuc bang t6t nghiép dai hoc tré 1én vé nganh, chuyén
nganh dao tao lién quan dén dich vu ding ky tham gia
cung cip; (3) Ban sao ¢ cong chung, ching thuc cac vin
bang, chimg chi, ching nhan khac c6 lién quan dén dich
vu ding ky thanh lap co sd; (4) Ban cam két chua bi truy
ctu trach nhiém hinh sy hodc chua bi xtr phat vi pham
hanh chinh trong linh vuc phong, chéng bao lyc gia dinh
theo Mau sd 16 cua Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
76;

5) Yéu cau hd so ciia nhan vién tryc tiép tham gia cung
cap dich vu trg giup phong, chdng bao luc gia dinh:

(1) Giay kham strc khoe cua co s& y té co tham quyén
theo quy dinh ctia phap luat vé kham strc khoe;

(2) Ban sao c6 cong ching, chimg thuc bing t6t nghiép
trung hoc phd thong trd 1én;

(3) Ban sao c6 cong chimg, ching thuc cac vin bang co
lién quan dén dich vu du kién cung cép;

(4) Ban sao c6 cong chimg, ching thyc gidy ching nhan
bdi dudng kién thirc, k§ nang vé phong, chdng bao lyc gia
dinh.
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Chuyén |- Xt Iy, thim dinh ho so Dy thao Gidy chimg nhan
Phong Xay vién - B4o c4o lanh dao 05 ng ding ky thanh 1ap co so cung
Budce 2 dung Nép Duyét du thao Vin ban trinh Giam déc hodc Phd Giam ngay cap dich vu tro giup phong,
song Yéﬂ héa | Lanh dao |dbc Phy trach xem xét ky Gidy chimg nhan dang ky thanh chéng bao luc gia dinh (Cap
va Gia dinh Phong  |1ap co s cung cap dich vu tro gitip phong, chong bao luc lan dau) (kém theo hd so va
gia dinh (cap lan dau). cac van ban c6 lién quan)
N Giam ddc hodc Pho Giam ddc Phu trach xem xét ky Gidy
Lanh dao , e Lo . . P .
\ chuing nhéan dang ky thanh 1ap co sé cung cap dich vu trg 02 ngay | ., ) A 5 )
So ., . ) e LA A Giay chung nhan dang ky
. S6 V Van giup phong, chong bao luc gia dinh (cap lan dau). ) i e i
Budec 3 , 2 T FEEP ; — — - thanh 1ap co s& cung cap dich
héa, Thé thao - Cap s0, dong dau Giay chiing nhan dang ky thanh 1ap co . . J
s Du lich o q L o £ : vu trg giip phong, chong bao
valu ll Vian phong [s¢ cung cap dich vu trg giup phong, chong bao lyc gia 0,5 ngay |luc gia dinh (Cép 1an dau)
So dinh (cap lan dau); luu ho so; ’ ee P '
- Tra két qua cho phong chuyén mon
ong Xa ' - Gidy chimg nhan ding ky
Phong x;ay . - Luu, tra két qud cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh . 1ayA ¢ u?g P ar: ang ky
Buoc 4 | JwneNep | Chuyen | o XTDT va HTDN tinh 0,5 ngay |thanh 1ap (cap lan dau).
song van hoa vién ’ ’ - Phi€u kiém soat qua trinh
va Gia dinh giai quyét hd so.
Trung tam . o ) )
Phuc vu hanh . - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Gidy bién nhan tra két qua
, L Chuyén . _ ; X , A ax ,
Budc 5 | chinh cong, vien S thac quy trinh; 0l ngay |- Giay chung nhan ding ky
XTDT va - Tra két qua TTHC cho t chirc/cé nhan. thanh 1ap (cap lan dau).
HTDN tinh

89. Thii tuc Cap lai Gidy chirng nhin ding ky thanh lap ciia co sé cung cap dich vu trg gitip phong, chong bao hre gia dinh
- Ma s6 TTHC: 1.012081.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc

Bugc Don vi thye NQuoi Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu miu/két qua
thwe hi€én hi¢n thue hién : g VI thuce hién q
Budc 1 Trung tam Chuyén |- Kiém tra, tiép nhan ho so, gti phiéu tiép nhan va hen tra | 0,5 ngay
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Phuc vu hanh | Vién S& |cho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co). o
chinh C()ng, - Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trtr trudng hop hod l?hiéu ti?p Elhanq
XIDT va so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu va hen tra ket qua
HTDN tinh A £ . A LA <
cong truc tuyén cho cho phong Xay dung Nép song Van
héa va Gia dinh.
Hb so (01 bo) gom:
1) Pon dé nghi cap gidy chimg nhan dang ky thanh lap
co s& cung cap dich vu trg gitp phong, chdng bao luc gia
dinh (Cép lai lan...) (Mau sb 15 Nghi dinh 76);
2) Gidy chung nhan dang ky thanh 1ap cua co sd cung cap
dich vu tro gitip phong, chdng bao luc gia dinh (Cap lai
lan...). (Mau sb 17 Nghi dinh 76).
Chuyén |- Xt Iy, thim dinh ho so
Phong Xay vién - B4o c4o lanh dao , 01 ngdy Dy thao Gidy ching nhan
Budc 2 ’dl_mg Nép D}lyét du thdo Van ban trinh Giam doc hoac Phé Giam (cap lai lan...) (kém theo ho
song van hda | Lanh dao |doc phu trach xem xét ky Gidy ching nhan ding ky thanh sO va cac van ban co lién
va Gia dinh Phong  |14p ctia co s cung cap dich vu tro gitip phong, chdng bao quan)
luc gia dinh (cap lai lan...).
. Giam dbc hodc Phé Giam ddc phu trach xem xét ky Gidy
Lanh dao , A ae s . \ ISP .
S chirng nhan dar}g ky thanh 1ap co s& cung cap dich vu trg | 0,5 ngay
. S& Van hoa, gitp phong, chong bao lyc gia dinh (cap lai lan...). .; ) ) . )
Bude 3 Thé thao va - Cap s0, dong dau Gidy chimg nhan dang ky thanh lap lG:ay ching nhan (Cap  lai
Du lich Vin phong |cua co s& cung cap dich vu tro gitp phong, chdng bao luc 0.5 ngay an...).
So gia dinh (cép lai 1an...).; luu ho so; ’
- Tra két qua cho phong chuyén mén.
IDclr:frlr]gg]I\)I(éa;)y Chuyén - Luu, tra két qua cho Trung tdim Phuc vu hanh chinh 0.5 ngay ;h;f}llaglzlcrgpgl;hg; da)mg ky
Buéc4 | 7= % 3 cong, XTDT va HTDN tinh ’ o
song van hoa vien - Phiéu kiém soat qua trinh
va Gia dinh

giai quyét ho so.
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Budc 5

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén
vién So

- Xac nhan trén ph?m mém dich vu cong truc tuyén, két
thac quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhén.

- Gidy bién nhan tra két qua
- Gidy chimg nhan dang ky
thanh lap (cép lai lan...).

90. Thii tuc Cap ddi Gidy chirng nhan ding ky thanh lap cir so sé cung cap dich vu tro giip phong, chdng bao lwc gia dinh
- Ma s6 TTHC: 1.012082.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc

Bu6C | Ponvithye |  Ngudi Noi dung cong viée Thoi gian Biéu mAw/két qui
thuc hién hién thue hién : g cong vi¢ thue hién q
- Kiém tra, tiép nhén hd so, guri phiéu tiép nhan va hen tra
cho ¢4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 1& phi (néu c¢). P
- Phan loai, s6 héa ho so theo quy dinh (trir trudng hop ho f"hleu tl?p I}hanq
n X P . A A 1 va hen tra két qua
so ndp truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho cho phong Xay dung Nép song Vin
hoa va Gia dinh.
A Hb so (01 bo) gom:
Trung tam 1) Trudng hop thay dbi dia chi hodc thay di ndi dung,
Phuc vu hanh R . n A A A . A aRe A
Buéc 1 | chinh cong C.Ijuyen pham vi hoat dong, ho so gobm don d’e nghi cap doi giay 01 ngay
XTPT Vél’ VIENn SO |chitng nhan thanh 14p co s& cung cap dich vu trg gitp
HTDN tinh phong, chong bao luc gia dinh.

2) Truong hop thay doi nguoi dimg dau, thanh phan ho so
gom:

- Pon dé nghi cap doi gidy ching nhan dang ky thanh 1ap
co s& cung cap dich vu trg giup phong, chong bao lyc gia
dinh theo Mau s6 15 cua Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh 76;

- H6 so cua nguoi dimg dau: (1) Gidy kham stc khoe cua
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co s6 y t& c¢6 thim quyén theo quy dinh ctia phap luat vé
kham surc khoe; (2) Ban sao ¢6 cong chung, ching thuc
bang t6t nghiép dai hoc trd 1én vé nganh, chuyén nganh
dao tao lién quan dén dich vu ding ky tham gia cung cip;
(3) Ban sao c6 cong chung, chimg thuc cac vin bang,
ching chi, ching nhan khac co lién quan dén dich vu
dang ky thanh 1ap co so; (4) Ban cam két chua bi truy ciru
trach nhiém hinh sy hodc chua bi xr phat vi pham hanh
chinh trong linh vuc phong, chong bao luc gia dinh theo
Mau s 16 ciia Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 76;

Chuyén |- Xt 1y, tham dinh ho so
Phong Xay vién |- Bao c4o lanh dao 05 na? Dy thiao Gidy ching nhan
Bugen | dung Nép Duyét du thao Van ban trinh Giam déc hoic Pho Gidm N93Y \tang ky thanh lap (cAp dbi
song van hoa | Lanh dao |doc Phy trach xem xét ky Gidy chimg nhan déng ky thanh lan...) (kém theo hd so va cic
va Gia dinh Phong  |1ap ciia co s& cung cap dich vu trg giup phong, chong bao van ban ¢6 lién quan)
luc gia dinh (cap d6i lan...).
N Giam d6c hodc Pho Giam d6c Phu trach xem xét ky Gidy
Lanh dao , NS S N ) Lo .
S chirng nhan dang ky thanh 1ap ctia co s¢ cung cap dich vu | 02 ngay
y Vin hé tro gilp phong, chdng bao lyc gia dinh (cap ddi lan...). :
Budce 3 50 Yan hoa}, = %lup;p o’ng, ° Aong . ? > uc — H} (Cfl P 01, an‘ ) " Giay ching nhan dang ky
Thé thao va - Cap s0, dong dau Gidy chiing nhan dang ky thanh lap S TAL A ke 1A
Du lich 5 . , ) L 4. ., . x thanh 1ap (cap doi lan...).
ull Vian phong |cta co s& cung cap dich vu trg giup phong, chong bao luc 0,5 ngay
N gia dinh (cap ddi lan...); luu ho so; ’
- Tra két qua cho phong chuyén mén.
N ~ , _ <A h ’ h/\ - k ’
Phong X;ay . - Luu, trd két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh ‘GlayA © u?g IAI afl dang ky
Busc4 | JwneNep | Chuyen | . <TDT va HTDN tinh 0,5 ngay |4nh 1ap (cap doi lan....)
sdng van hoa vién ’ ' ’ - Phiéu kiém soat qua trinh
va Gia dinh

giai quyét ho so.
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Budce 5

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén
vién So

- Xac nhan trén ph?m mém dich vu cong truc tuyén, két
thac quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan.

01 ngay

- Gidy bién nhan tra két qua
- Gidy ching nhan ding ky
thanh 1ap (cap doi lan...).

B. QUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

1. Thi tuc cAp Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke
- M4 s6 TTHC: 1.000903.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 5 ngay lam viéc

Budc
thwc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Theot gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Budce 1

B6 phan mot
cira UBND
cap huyén

Chuyén
Vién

- Doanh nghiép, hd kinh doanh ndp ho so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua hoic truc tuyén vé UBND cép huyén.
+ Tiép nhan hd so truc tiép tai by phan tiép nhan va tra
két qua: chuyén vién kiém tra hd so, tiép nhan (néu ho so
hop 1€), phan loai, s6 hoa hd so theo quy dinh cdp nhat
vao Cong dich vu cong truc tuyén chuyén phong Vin hoa
-Thong tin, viét phiéu hen va in phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so. Khong tiép nhan (néu hd so khong hop
1¢) va hudng dan bd sung hd so bang phiéu dé hoan thién
hd so.

+ Tiép nhan truc tuyén: Chuyén vién kiém tra ho so, tiép
nhan (néu ho so hop 1¢) chuyén phong Vin héa va Thong
tin, trudng hop khong hop 16 tir chéi nhan hd so va néu ly
do tlr chdi nhan hd so.

Ho6 so 01 bo, gdm:

(1) Pon dé nghi cip Gidy phép du diéu kién kinh doanh

0,5 ngay

Phiéu tiép nhan
va hen tra két qua
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dich vu karaoke (Mau sb 01 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh sé 54/2019/ND-CP ngay 19/6/2019).

(2) Ban sao c6 ching thuc hodc ban sao ¢ xuit trinh ban
chinh dé ddi chiéu Gidy chimg nhan du diéu kién vé an
ninh, trat tu.

Lanh dao
Phong

Phé duyét hd so va giao cho chuyén vién phy trach trién
khai thyuc hién.

- Tham dinh diéu kién kinh doanh dich vu Karaoke

- Du thao Gidy phép (Mau s
02 tai Phu luc ban hanh kém

Bude 2 Egsn%]\;ig Chuyén |- Béo céo lanh do két qua thim dinh ho so (néu di diéu | 02ngay |theo  Nghj  dinh 6
tin vien kién yéu cau to6 chtrc/cd nhan ndp phi theo quy dinh; néu 54/2019/Nb-CP), kem theo
khong du diéu kién c6 van ban tra 15i to chirc/ca nhan) hd so va cac van ban co lién
Lanh dao |Duyét du thao Gidy phép, trinh Chu tich hoic Phé Chu quan.
Phong  |tich phu trach kY gidy phép
Gidy phép du diéu kién kinh
Lanhdao | ok hodie Phé Chit tich phu trach xem xét ky Gidy _ (doanh, truong  hop khong
Buoc 3 UBND | b dit didu kien kinh doanh dich vu karaoke Olngay |dong y phai néu ro ly do (kém
UBND huyén | huyén - U ' theo ho so va céc vin ban co
lién quan).
Vinthe | Cép sf), d(zng déu AGiéi}f phép: lu’u’h(k) §or; - 0,5 ngay
\ \ - Chuyén két qua vé Phong Van hoa va Thong tin. Gidy phép du didu kién kinh
. Phgng F,’hor]g Chuyén |Luu, tra két qua chuyén Bo phan mot cira UBND cip . |doanh dich vu karaoke.
Budc 4 Varahoa va vién v 0,5 ngay
Théng tin yen.
- Vao s theo ddi va tra két qua TTHC cho to chirc/ca ) Phl,éu bien nhém.lfét c!ué. )
B0 phan mot A A - Giay phép du dicu kién kinh
Budc 5 ctra UBND Chg}/ én  |nhan. L . 0,5Nn0ay |doanh dich vu karaoke
vien - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két : : '

cap huyén

thuc quy trinh.

- Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so.
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2. Thii tuc cAp Gidy phép diéu chinh Giay phép du diéu ki¢n kinh doanh dich vu karaoke
- M4 s6 TTHC: 1.000831.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 4 ngay lam viéc

Budc
thwc hién

Pon vi thuc
hién

Nguoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thot gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Budc 1

B6 phan mot
cﬁ:a UBND
cap huyén

Chuyén
Vién

- T chtrc, ca nhan nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua hodc truc tuyén vé UBND cép huyén.

+ Tiép nhan ho so truc tiép tai by phan tiép nhan va tra
két qua: chuyén vién kiém tra ho so, tiép nhan (néu ho so
hop 18), phan loai, sé hoa hd so theo quy dinh chuyén
phong Vian héa -Thong tin, viét phiéu hen va in phiéu
kiém soat qua trinh giai quyét hd so. Khong tiép nhin
(néu hd so khong hop 18) va huéng dan bd sung hd so
bang phiéu dé hoan thién ho so.

+ Tiép nhan truc tuyén: Chuyén vién kiém tra ho so, tiép
nhan (néu hd so hop 18) chuyén phong Vin hoa va Théng
tin, néu khong hop 18 tir chdi nhan hd so va néu ly do tir
chdi nhéan hd so.

Hb so (01 bo), gdom:

(1) Pon dé nghi diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh
doanh dich vu karaoke (Mau sb6 03 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 54/2019/ND-CP ngay 19/6/2019).
(2) Giay phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke da
duoc cép: Nop ban sao c6 ching thuc hodc ban sao va
xudt trinh ban chinh dé dbi chiéu (truong hop ndp ho so
tryc tiép); ndp ban sao co chimg thyuc (trudng hop ndp ho
so qua buu dién hoic truc tuyén).

0,5 ngay

Phiéu tiép nhan
va hen tra két qua

Buéc 2

Phong Van
hoa -Thong
tin

Lanh dao
Phong

Phé duyét hd so va giao cho chuyén vién phu trach trién
khai thuc hién.

- Xir 1y ho so, tham dinh ndi dung diéu chinh.theo yéu cau

1,5 ngay

Dy thao Gidy phép diéu chinh
Gidy phép du diéu kién kinh
doanh dich vu karaoke.
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Chuyén  |c4 nhin/doanh nghiép. (kém theo hd so va cic vin
vién - B4o c4o lanh dao két qua thAm dinh hd so. ban c6 lién quan)
(néu du diéu kién yéu cau to chirc/ca nhan ndp phi theo
quy dinh; néu khong du diéu kién co vian ban tra 10i t6
chirc/ca nhan)
Duyét du thao Gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu
Lanh dao |kién kinh doanh dich vu karaoke, trinh Chu tich hoac Phé
Phong  |Chu tich phu trach xem xét ky Gidy phép. Trudong hop
khong dong ¥ phai néu rd 1y do.
Gidy phép diéu chinh Gidy
Lanh dao |Chu tich hodc Pho Chu tich phu trach xem xét ky Gidy phép du diéu kién kinh doanh,
Budc 3 UBND  |phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich | 0,5ngay |trudng hop khong dong phai
UBND huyén | huyén  |vu karaoke. néu rd ly do (kém theo ho so
va cac van ban c6 lién quan)
< - Cap s0, dong dau Giay phép, luu ho so; s
vanthu o vén két qua Phong Phong Van héa va Thong tin. 0.5N03Y |Gisy phép didu chinh Gidy
Phong Phong \ phép du diéu kién kinh doanh
Busc4 | Vanhéava | MM | L, trd két qua cho B phan mot cira UBND cép huyén. | 0,5 ngay |dich vu karaoke:
A vién ’ ! ) phan me p huyg 5 ngay |dich v ;
Thong tin
- Vao so theo ddi va tra két qua TTHC cho t6 chirc/ cé ] (jnayvph.(ip d.lAe 4 C.hmh Gidy
A LA A A phép du dicu kién kinh doanh.
Budc 5 B? phan mot Chuyén nhar,]' N A . I . |- Phiéu kiém soat qua trinh
udc cua UBND vién - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két | 0,5 ngay gidi quyét hd so (hd so truc

cap huyén

thdc quy trinh,

nhan truc tiép).
- Phiéu bién nhan két qua
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3. Thii tuc ding ky t6 chirc 1€ hdi cAp huyén
- M4 s6 TTHC: 1.003645.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 20 ngay lam viée

Budc
thwc hién

Pon vi thuc
hién

Nguoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thot gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Budce 1

B6 phan mot
cfr,a UBND
cap huyén

Chuyén
vién

- Doanh nghiép hodc ho kinh doanh ndp ho so tai Bd phan
tiép nhan va tra két qua hodc truc tuyén vé UBND cap
huyén.

+ Tiép nhan hd so truc tiép tai by phan tiép nhan va tra
két qua: chuyén vién kiém tra ho so, tiép nhan (néu ho so
hop 1), phan loai, sé hoa hd so theo quy dinh chuyén
phong Vin hoéa - Thong tin, viét phiéu hen va in phiéu
kiém soat qua trinh giai quyét hd so. Khong tiép nhin
(néu ho so khong hop 1¢) va huéng dan bo sung hd so
bang phiéu dé hoan thién ho so.

+ Tiép nhan truc tuyén: Chuyén vién kiém tra hd so, tiép
nhan (néu hd so hop 18) chuyén phong Vin hoa va Thong
tin, néu khong hop 1& tir chbi nhan hd so va néu 1y do tir
chdi nhéan hd so.

Hb so (01 bd) gdm:

- Vin ban ding ky néu 1o tén 18 hoi, sy can thiét, thoi
gian, dia diém, quy mo, ndi dung hoat dong 1& hoi, du
kién thanh phan s6 luong khach moi;

- Phuong 4n bdo ddm an ninh trat ty, an toan xa hoi,
phong chdng chay nd, bao vé mdi truong;

- Du kién thanh phﬁn Ban t6 chuc 18 hoi;

- Cac tai liéu hodc vin ban chimg minh vé ngudn gbc 18
hoi (d6i voi 18 hoi truyén thong);

01 ngay

Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua

Buéc 2

Phong Van
hoa - Thong

Lanh dao
Phong

Phé duyét hd so va giao cho chuyén vién phu trach trién
khai thuc hién.

12 ngay

- Dy thao Van ban tra 101
(kém theo ho so va cac van
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tin Xir 1 y thim dinh ho so: ban c6 lién quan)
a) Su day du, hop phap cua ho so;
b) Phuong an bao dam an ninh trat ty, an toan xa hoi,
Chuyén |phong chéng chay nd, bao vé mdi truong;
vién c¢) Tinh x4c thuc cua tai liéu hodc vin ban ching minh;
ndi dung thuc hanh nghi 18 truyén thong (ddi véi 18 hoi
truyén thong).
- Bao cao lanh dao, Du thao van ban.
~ Duyét du thao, trinh Chu tich hoac Phé Chu tich phu trach
Lanh dao 1 e 1a T . o A ,
Phong xem xét ky van ban tra lo1. Truong hop khong dong y
phai néu 1o ly do.
Lanh dao |Chu tich hodc Pho Chu tich phu trach xem xét ky Van ban
Bude 3 UBNAD cl}ép thuan hogc Vin ban tra 16i néu 16 1y do néu khong | 05ngay [Vin ban chip thuan td chic 18
UBND huyén | huyén  |dongy. hoi hodc Vin ban tra 10i néu
Van the | Cép sé, dong dau Vin ban, Iuu ho so; 0.5 ngay 16 ly do néu khong dong y.
- Chuyén Phong Phong Van hoa va Thong tin ’
Phong Phon A . ) A A A ,
Buscd | Vanhsavs | N | L a ki qua cho B phan mot cira UBND chp huyén | 0,5ngay | ) ban chap thudn o chire
Thong tin Vién 1€ héi, ho so lién quan
- Vin ban chip thuin t6 chuc
e - Vao s6 theo ddi va tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca e ho!’; 2 . s
, B({ phan mét Chuyén  |nhan. \ - .7P.h16u A’k1e1§1 soat ‘Aqua trlr)h
Budéc 5 cua UBND vién - Xéc nhan trén phén mém dich vu cong trye tuyén, Kt 01 ngay |giai quyet ho so (hd so nhéan

cap huyén

thac quy trinh.

tryc tiép).
- Ky s6 nhan két qua (ho so

nhan truc tiép).
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4. Thu tuc thong bao to chirc 1€ hdi cAp huyén
- Ma so TTHC: 1.003635.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc

Buéc
thuc hién

Pon vi thuc
hién

Nguoi
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Budce 1

B6 phan mot
cﬁ:a UBND
cap huyén

Chuyén
vién

- T chtrc, ca nhan nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua hodc truc tuyén vé UBND cép huyén.

+ Tiép nhan ho so truc tiép tai bd phan tiép nhan va tra
két qua: chuyén vién kiém tra ho so, tiép nhan (néu ho so
hop 18), phan loai, sé hoa hd so theo quy dinh chuyén
phong Vin hoa - Thong tin, viét phiéu hen va in phiéu
kiém soat qua trinh giai quyét hd so. Khong tiép nhin
(néu hd so khong hop 18) va hudéng dan bd sung hd so
bang phiéu dé hoan thién ho so.

+ Tiép nhan truc tuyén: Chuyén vién kiém tra hd so, tiép
nhan (néu hd so hop 18) chuyén phong Vin hoa va Thong
tin, néu khong hop 18 tir chdi nhan hd so va néu ly do tir
chdi nhan hd so.

Hb so (01 bo) gom:

- Vin ban ding ky néu rd tén 1€ hoi, su can thiét, thoi
gian, dia diém, quy md, ndi dung hoat dong 1& hoi, du
kién thanh phﬁn ) luong khach moi;

- Phuong an bao dam an ninh trat tg, an toan xa hoi,
phong chdng chay nd, bao vé mdi truong;

- Dy kién thanh phan Ban t6 chic 18 hoi;

- Cac tai liéu hodc van ban chimg minh vé ngudn goc 18
hoi (d6i voi 18 hoi truyén thong).

01 ngay

Phiéu tiép nhan
va hen tra két qua

Buéc 2

Phong Vin
hoa -Thong

Lanh dao
Phong

Phé duyét hd so va giao cho chuyén vién phu trach trién
khai thuc hién.

9 ngay

- Du thao Van ban (kem theo
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tin Chuyén |- Xt 1y, thAm dinh hd so: hd so va cac vin ban c6 lién
vién - B4o c4o 1anh dao, Dy thao vin ban. quan)
~ Duyét du thao vin ban thong bao t6 chirc 18 hoi; trinh Chu
Lanh dao | . - . y . . o X Te 1o
Phong t}C}Al hoag Ph(’) CPu t}c}{ phu Erach zcem )iet d}1y¢t Van ban
khong dong v, néu 16 y do néu khéng dong y.
Linh dao |Chu tich hodc Phé Chu tich phu trach xem xét néu khong
, UBND  |ddng y véi ndi dung thong béo, ky tra 161 bang vin ban va | 03 ngdy |Vin ban tra 1061 vé viéc khong
Bude3 | ypND huyén | huyén  |néur6 ly do. dong y voi noi dung thong bao
< - Cap s6, dong dau Van ban, luu ho so; . |vanéurd lydo.
Vanthe Tra két qua cho phong Vin héa - Théng tin 0.5 ngay
- Vin ban tra 1oi vé viéc khong
Phong Van Chuyén , , dong ¥ véi noi dung thong bao
Budéc 4 hoa - Thﬁng vian Luu, tra két qua cho BO phan mét cira UBND cap huyén 0,5ngay |va néy ro qu do.
tin - Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so.
- Vao s6 theo ddi va tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca - Vin ban tra 1oi vé viéc khong
B0o phan mot Chuyén nhan. ‘ ‘ ’ ’ dong y 7
Budc 5 cua UBND vién - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két | 01 ngdy |- Phiéu kiém soat qua trinh giai

cap huyén

thdc quy trinh,

quyét hd so (hd so nhan truc
ti€p). Phiéu bién nhan két qua

5. Thi tuc thong bao thanh lap d6i véi thw vién thudc co sé gido duc mam non, co sé gido duc pho thong, co sé giao duc nghé nghiép
va co s& gido duc khac ngoai cong 1ap va thw vién tw nhin c6 phuc vu cong dong

- M s6 TTHC: 1.008898.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc

Buéc | Ponvithyc | Ngudi Nai dung cong visc Thorgian Bidu mau/két qui
thuc hién hién thwc hién o1 dung cong vie thuc hign g
Bophanmdt | e |- T6 churc, ca nhan ndp ho so tai BO phan tiép nhan va tra
Bucl | cira UBND Vié{] két qua hodic truc tuyén vé UBND cAp huyén. 01 ngay Phiéu tiép nhan

cap huyén

+ Tiép nhan hd so truc tiép tai b0 phan tiép nhan va tra

va hen tra két qua
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két qua: chuyén vién kiém tra hd so, tiép nhan (néu ho so
hop 1), phéan loai, sé hoa hd so theo quy dinh chuyén
phong Vin hoéa -Thong tin, viét phiéu hen va in phiéu
kiém soat qua trinh giai quyét hd so. Khong tiép nhan
(néu ho so khong hop 18) va huéng dan bd sung hd so
bang phiéu dé hoan thién ho so.

+ Tiép nhan truc tuyén: Chuyén vién kiém tra ho so, tiép
nhan (néu hd so hop 18) chuyén phong Vin hoa va Théng
tin, néu khong hop 1& tir chbi nhan hd so va néu ly do tir
chdi nhéan hd so.

Hb so (01 bd) gdom:

+ Pdi véi thu vién thude co s giao duc mam non, co s
gido duc pho thong, co sd gido duc nghé nghiép va co so
giao duc khac ngoai cong lap:

Ban sao quyét dinh ctia co quan c6 thim quyén hoic
Thong bao thanh 13p thu vién (danh cho thu vién cua co
quan, to chirc, don vi, co s¢ gido duc) (theo Mau sb 03
quy dinh tai Phy luc VIII ban hanh kém theo Thong tu s6
13/2023/TT-BVHTTDL).

+ Pbi v6i thu vién tu nhan cé phuc vu cong dong:

(1) Ban sao quyét dinh cua co quan c6 thim quyén hoic
Thong bao thanh 13p thu vién (danh cho thu vién cong
dong/thu vién tu nhan c¢6 phuc vu cong dong) (theo Mau
s6 01 quy dinh tai Phy luc VIII ban hanh kém theo Thong
tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL).

(2) Tai liéu ching minh du diéu kién thanh 1ap quy dinh
tai khoan 1 Diéu 18 Luat Thu vién sb 46/2019/QH14;
Piéu 19 Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP.

Budc 2

Phong Van
hoa -Théng

Lanh dao
Phong

Phé duyét hd so va giao cho chuyén vién phu trach trién
khai thuc hién.

9 ngay

- Du thao Van ban tra 101
- Trudong hop khong dong v
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tin - Xt 1y, tham dinh ho so phai néu 15 1y do (kém theo hd
Chuyén |- Bao céo lanh dao két qua thim dinh hd so; Du thao vin sO va cac van ban co lién quan)
vién ban.
Lanh dao |Duyé¢t du thao van ban tra 101, trinh Chu tich hodc Pho
Phong  |Chu tich phu trach xem xét ky Van ban tra 10i.
Lanh dao {) ;h;ét;lglil hodc Phé Chu tich phu trach xem xét ky Van
UBND . . A e ea 1as LS - . | 03nga )
Budc 3 . . - Truong hop khong dong v phai trd 161 bang van ban va gay | Véan ban tra 101 thong béo
UBND huyén huyén N . R
néu ro ly do. thanh 1ap
. - Cép $0, dong d4u Van ban, Ivu ho so; .
Van the | Tra két qua cho phong Vin héa- Thong tin 0.5 ngay
Phong Vian Chuyén ;h;:linléz?ln tra 101 théng bao
Busc4 | hda- Thdn - 2 két qua 0 phan mdt ct A ¢ : N s
i g vian Luu, tra két qua cho B phan mot ctra UBND céap huyén 0,5ngay | Phiéu kiém sodt qué trinh gii
quyét ho so.
- Vio sb theo ddi va tra két qua TTHC cho t chirc/cé o van ban tra {01 thong bio
Bophanmot | oy gy AN  Phidu kiém soit qué trinh gia
Budc 5 ctra UBND 1y - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két | 01 ngay PR atquatnt 8
Vién quyét ho so (hd so nhan truc

cap huyén

thdc quy trinh,

tiép). Phiéu bién nhan két qua
(ho so nhan truc tiép).

6. Thii tuc thong bao sap nhap, hop nhit, chia, tich thw vién ddi v6i thu vién thudce co sé gido duc mam non, co sé gido duc pho thong,

co s& giao duc nghé nghiép va co sé giso duc khac ngoai cong 1ap, thw vién tw nhan cé phuc vu céng dong

- Mi s6 TTHC: 1.008899.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 15 ngay lam viée

Burge Bon vi thyc Newdi Noi dung cong viéc Thatgian Biéu mau/két qua
thuc hién hién thwc hién o1 dlng cong vie thuc hign g
Bude 1 Bc,z phan mat Chl_JAyen - ;FO c?uc,vca nhéan n?p h‘Ao so tai B? phanA tiép nhan va tra 01 ngay
cua UBND Vien  |két qua hodc truc tuyén vé UBND cap huyén.
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cap huyén

+ Tiép nhan ho so truc tiép tai bo phan tiép nhan va tra két
qua: chuyén vién kiém tra ho so, tiép nhin (néu hd so hop
1¢), phan loai, s6 héa hd so theo quy dinh chuyén phong
Vin héa -Thdng tin, viét phiéu hen va in phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét hd so. Khong tiép nhan (néu hd so
khong hop 18) va hudng dan bd sung hd so bang phiéu dé
hoan thién ho so.

+ Tiép nhan truc tuyén: Chuyén vién kiém tra hd so, tiép
nhan (néu hd so hop 18) chuyén phong Vin hoa va Thong
tin, néu khong hop 1é tir chdi nhan hd so va néu 1y do tir
chdi nhan hd so.

Hb so 01 bd gdom:

+ Péi vé6i thu vién thude co s gido duc mam non, co &
gido duc pho thong, co so gido duc nghé nghiép va co s
gido duc khac ngoai cong lap

Ban sao quyét dinh ciia co quan c¢6 tham quyén hodc Thong
bao sap nhap/ hop nhit/chia/tich thu vién (theo Mau sb 04
quy dinh tai Phu lyc VIII ban hanh kém theo Théng tu sd
13/2023/TT-BVHTTDL).

+ Pbi voi thu vién tu nhan co phuc vu cong dong

(1) Ban sao quyét dinh ciia co quan c6 tham quyén hoic
Thong bao sap nhap/ hop nhat/chia/tach thu vién (theo Mau
s6 04 quy dinh tai Phu luc VIII ban hanh kém theo Thong
tu sb 13/2023/TT-BVHTTDL).

(2) Tai liéu chirng minh du diéu kién thanh 1ap quy dinh tai
khoan 1 Diéu 18 Luat Thu vién s6 46/2019/QH14, PBiéu 19
Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP.

Phiéu tiép nhan
va hen tra két qua

Buéc 2

Phong Van
hoa -Théng

Lanh dao
Phong

Phé duyét ho so va giao cho chuyén vién phu trach trién
khai thuc hién.

9 ngay

- Du thao Van ban tra 101;
- Trudng hop khong dong ¥
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tin Chuyen | Xt 1y, thim dinh ho o ‘ phai tra 15i bang van ban va
vien |- Baocao lanh dao ket qua tham dinh ho so; néu rd ly do (kém theo ho so va
- Du thao van ban. cac van ban c6 lién quan)
Lanh dao |Duy¢t duy thao van ban tra 101, trinh Chu tich hoac Pho Chu
Phong  |tich Phu trach xem xét ky Vin ban tra 10i.
. - Chu tich hodc Phé Chu tich Phuy trach xem xét ky Van ban
LS%hNdSO tra 107, 03 g o
BUGCS | pND huyen | huyén | TUOnE hop khong ddng § phai trd 161 bing vin ban va gay nl:;;“ E’;‘z t:;;fl iﬁ’;gt::ﬁ o
néu ro Iy do. ’ ‘ vien,
Vin the | CaP s?, doqng dau \(an bafl, 111}1 ho soA; _ 0,5 ngay
- Tra két qua cho phong Van hoa - Thong tin
P,h(‘mg VAz'tn Chuyén , ’ T Vén’ ban }ré 161 thong bao;
Budc4 | hoa - _Thong vien  |Luu, trd két qua cho B phan mot cira UBND cép huyén 0,5ngay |- Phiéu kiém soat qua trinh giai
tin quyét ho so.
- Vao s6 theo dbi va tra két qua TTHC cho t6 chirc/ cé& - Vin ban tra 10i thong béo;
B0 phan mot Chuyén nhan. ‘ ‘ , ’ \ - Phiéu }(iém SO‘E’lt qua trinh giai
Buéc 5 ctra UBND vien |- Xéac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyen, ket Ol ngay |quyét ho so (ho so nhan truc

cap huyén

thac quy trinh,

tiép). Phiéu bién nhan két qua
(hd so nhan truc tiép).

7. Thi tuc thong bao chim dit hoat dong thw vién ddi véi thw vién thude co sé gido duc mam non, co sé gido duc pho thong, co sé gido

duc nghé nghiép va co s& gido duc khic ngoai cong lap, thu vién tw nhin cé phuc vu cong dong

- Mi s6 TTHC: 1.008900.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 15 ngay 1am viéc

Buéc | Ponvithyc | Ngudi N&i dung cong vigc Thatgian Bidu miu/két qua
thuc hién hién thwc hién o1 dUng cong vie thuc hién g
B6 phan mot R A A A 1A C A AL oA Ay s
Budc 1 ctra UBND Chl_JAyen ;Fo c{mc,vca nhan n?p h‘Ao so tai B? phanA ti€p nhan va tra 01 ngay
vien két qua hodc truc tuyén vé UBND cap huyén.

cap huyén

Phiéu tiép nhan
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+ Tiép nhan ho so truc tiép tai bo phan tiép nhan va tra két
qua: chuyén vién kiém tra ho so, tiép nhin (néu hd so hop
18), phén loai ho so, s hoa hd so cap nht vao phian mém
dién tir chuyén phong Vin hoa -Thong tin, viét phiéu hen
va in phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so. Khong
tiép nhan (néu hd so khong hop 18) va huéng din bd sung
ho so bang phiéu dé hoan thién ho so.

+ Tiép nhan truc tuyén: Chuyén vién kiém tra hd so, tiép
nhan (néu ho so hop 18) chuyén phong Vin hoa va Thong
tin, néu khong hop 1é tir chdi nhan ho so va néu ly do tir
chdi nhan hd so.

Hb so (01 bo) gom:

(1) Ban sao quyét dinh cta co quan c6 thim quyén hoic
Thoéng bao chdm dat hoat dong thu vién theo Mau MO3.
Thong bao giai thé/cham dit hoat dong thu vién ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL.

va hen tra két qua

Lanh dao |Phé duyét hd so va giao cho chuyén vién phu trach trién
Phong  |khai thyc hién.
Phong Vin . |- Xu ly, tham dinh hd so 9ngay |- Dw thao Van ban (kem theo
Buac 2 hoa -Thong Chy}/ N | Béo céo 1anh dao két qua thAm dinh hd so: hd hd so va céc vin ban co lién
. vién : q 1 ;
tin - Dy thao van ban. quan)
Lanh dao |Duyét du thao van ban tra 101, trinh Chu tich hodac Pho Chu
Phong  |tich phu trach xem xét ky Vin ban tra 1oi.
. - Chu tich hodc Pho Chu tich phu trach xem xét ky Van ban o e ,
leglNdéo tra 16, 08 n —hYan Pa}rll tra AlO’l ;hon% bao
BU6t3 | UBND huyen | huyén ;]éTuﬂrIgfrllédt;qp khong ddng ¥ phai tr 161 bing vin ban va e ;T‘uggtg Ez;d‘i’i% ;g“’ ;;:; ;
- Cip s0, dong dau Vin ban, luu hd so; \ phdi trd 16i bang van ban va
Van thu ’ ’ ’ 0,5ngay |néurd ly do.

- Tra két qua cho phong Vin héa- Thong tin
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- Van ban tra 101 thong bao
- Trudng hop khéng dong v

Phong Van |- o ven hai tra 107 bing vin ban va
Buéc4d | héa- Thong YN\, tra két qua cho Bo phan mot cira UBND cép huyén | 0,5ngay (P12t U2 8
tin vién néu rd ly do.
- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so.
. . . . - Van ban tra 161 thong bao;
o - Vao so theo doi1 va tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan. a'nA’ o ;ra 01, On,g ‘ao
B0 phan mot Chuyén |- Xé4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - PhiCu kiem soat qua trinh giai
Budc 5 ctra UBND 1Y ; iR P ‘ ' g tue tuyen, 01ngay |quyét ho so (hé so nhan tryc
vien  [thdc quy trinh.

cap huyén

tiép). Ky s6 nhan két qua (ho so
nhan tryc tiép).

C. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND XA
1. Thit tuc Cam tiép xiic theo Quyét dinh ciia Chii tich Uy ban nhan din cip xi theo dé nghi ciia co' quan, té chire ca nhan
- M4 s6 TTHC: 1.012084.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 12 gio ké tir khi Cha tich Uy ban nhan dan cap x4 nhan duge dé nghi cam tiép xc.

Bugc | Donvithyc | Ngudi N@i dung cong viéc That gian Biéu mau/két qua
thuc hién hién thuc hién : ; thuc hién
- Co quan, td churc, ca nhan c6 thim quyén; Nguoi bi bao
luc, nguoi gidm ho, nguoi dai dién theo phéap ludt cua
nguoi bi bao luc gia dinh chuan bi hd so day du theo quy
dinh va nop ho so qua cac cach thirc sau:
b licl)r glll?g IiInDQt Cong ig) S;p truc ti€ép hodc goi dién thoai cho Chu tich UBND 02 giv I?hi ‘uti ép f)h@n
I chtrc ' y . y . va hen tra két qua
cap xa (2) Nop truc tiép/buu dién qua Bo phan tiép nhan va tra két
qua thuoc UBND cp xA.

(3) Hoac ndp truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua
tinh Nam Dinh: http://dichvucong.namdinh.gov.vn
- Tiép nhan ho so truc tiép tai bd phan tiép nhan va tra két
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qua: Cong chuc kiém tra hd so, tiép nhan (néu hd so hop
18), phén loai ho so, s6 héa hd so cap nht vao phian mém
dién tr chuyén lanh dao UBND x4, viét phiéu hen va in
phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so. Khong tiép nhan
(néu hd so khong hop 18) va hudng dan bd sung hd so bang
phiéu dé hoan thién ho so.

+ Tiép nhan truc tuyén: Co quan, td chirc, ¢4 nhan c6 thAm
quyén; Ngudi bi bao luc, nguodi giam ho, ngudi dai dién
theo phap luat ctia ngudi bi bao luc gia dinh quét (scan) hd
so dugc chup (tir ban gdc) hodc ban dinh dang PDF co ky
sd. Tén van ban duoc dit twong Gmg voi tén gidy to, tai liéu
giri kém ndp vé UBND cip x4, Cong chirc kiém tra hd so,
tiép nhan (néu hd so hop 18) chuyén Lanh dao UNND Xa,
néu khong hop 1& tir chdi nhan ho so va néu 1y do tir chdi
nhan hd so.

HO6 so (01 b9) gérp: ) i
- Don dé nghi cam tiép xuc voi truong hop co quan, 6
chue, ca nhan c¢6 tham quyén d€ nghi cam tiép xtc. (Mau
s0 06 Nghi dinh 76) ‘

- V6i cac truong hop khac khong can don

Buéc 2

UBND cép Lanh dao |Phé duy¢t hd so va giao cho bd phan chuyén mon phu trach 02 giv
xa UBND X4 |trién khai thyc hién.

Duy thao Quyét dinh hanh chinh
) vé viéc cam tiép xtic. Thoi gian
R C,:Ongv - Xu ly, tham dinh hd so. cAm tiép xuc khong qua 03
Bophan 1 chac Van | o, " 4o lanh dao; trinh dy tha &t dinh t6i 1anh d 03gid |ngay cho mdi 13 &t dinh
chuyén mon hoa xi | Bd° ca? anh dao; trinh du thao Quyét dinh téi 1anh dao g ngay c o moi lan quyét din !
hoi UBND xa xem xét phé duyét cam tiép xuc. (Mau s6 07 Nghi

dinh 76) (kém theo ho so va
cac van ban c0 lién quan)
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’ Lanh Ctao~ Chﬁ tich UBND Xa xem xét ky Quyét dinh vé viéc cdm 02 giv , ‘
Buéc 3 UBND cap | UBND xa |tiep xuc - Quyét dinh hanh chinh veé
xa Vin the |- Cé}) Sf), déflg déu AQuyAét dinh.A ) 01 giv viéc cAm tiép xtic
- Tra két qua cho bo phan chuyén mon.
Cong - Quyét dinh hanh chinh vé
Buoc 4 chlagé%hﬁ‘lr%n c}ﬁgg,\)/(gn Luu, tra két qua cho B6 phan mot cira UBND cép xA4. 01 gio ?,1;}01123Irllqitélre§ ;th qué trinh gii
hoi quyét ho so
- Quyét dinh hanh chinh vé
viéc cam tiép xtic
B6 phan mot cong | Vao s6 theo dai va ‘tré ké:t qua TTHC cho t6 Chlfl’C/Cé{ nhﬁr}. _ - Ph,iéu l\(iém soeilt qua trinh giai
Budc 5 cfraAUBI:ID chie I Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két 01 gio ql}yét ho so (ho so nhan truc
cap xa thuc quy trinh. tiép).

- Phiéu bién nhan két qua (hd
so nhan truc tiép).

2. Thi tuc hiiy bé Quyét dinh cam tiép xuic theo don dé nghi
- M s6 TTHC: 1.012085.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 12 gid ké tir khi Chu tich Uy ban nhan déan cap xa nhan dugc don dé nghi hay bo quyét dinh cdm tiép xuc

Budc
thwc hién

Pon vi thuc
hi¢n

Nguoi
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Thoi gian
thwc hién

Biéu mau/két qua

Budce 1

B6 phén mot
ctra UBND
cap xa

Cong
chure

- Co quan, to chtc, ca nhan dé nghi ra quyét dinh cam tiép
xuc hoac nguoi bi bao luc gia dinh, nguoi gidm hg, nguoi
dai di¢n theo phap luat cua nguoi bi bao luc gia dinh chuin
bi ho so day du theo quy dinh va ndp hd so qua cac cach
thirc sau:

(1) Gap truc tiép hodc goi dién thoai cho Chu tich Uy ban
nhan dan cip xa.

(2) Nop truc tiép/buu dién qua Bo phan tiép nhan va tra két

02 gid

Phiéu tiép nhan
va hen tra két qua
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qua thudc UBND cip xa.

(3) Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua
tinh Nam Dinh: http://dichvucong.namdinh.gov.vn

- Tiép nhén hd so truc tiép tai bd phan tiép nhén va tra két
qua: Cong chuc kiém tra hd so, tiép nhan (néu hd so hop
1¢), phan loai hd so, sd hoa hd so cap nhat vao phén mém
dién tir chuyén lanh dao UBND x4, viét phiéu hen va in
phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so. Khong tiép nhan
(néu ho so khong hop 18) va huéng dan bd sung ho so bang
phiéu dé hoan thién ho so.

+ Tiép nhan truc tuyén: Co quan, td chtrc, c4 nhan c6 thAm
quyén; Nguoi bi bao luc, nguoi giam ho, nguoi dai dién
theo phap luat ctia ngudi bi bao luc gia dinh quét (scan) hd
so duoc chup (tir ban gdc) hodc ban dinh dang PDF c¢6 ky
s6. Tén vin ban dugc dit twong ung véi tén gidy to, tai
lidu gtri kém nop vé UBND cép x4, Cong chirc kiém tra ho
s0, tiép nhan (néu hd so hop 18) chuyén Lanh dao UBND
X4, néu khong hop 1é tir chdi nhan hd so va néu 1y do tir
chdi nhan hé so.

Ho 50/ (01 bg) gom: , o

- Don d€ nghi vé viéc huy bo Quyét dinh cam ti€p xtc
(Mau so 10 Nghi dinh 76).

Budc 2

UBND cdp | Lanh dao |Phé duyét hd so va giao cho bd phan chuyén mén phu trach .
x x| .z : " 02 gio
Xa UBND Xa |trién khai thuc hién.
A Dy thao Quyét dinh hanh
B phin chggrgén _ Xir 1y, thim dinh hd so chinh v& viée hity bo Quyét
Chuyén mén hoa xd | Bao ca(~) lanh d:c_lO; t1:1nh d}r thao Quy¢t dinh tdi 1anh dao 03 gio dmh. cgm tiép xuf: (Mau SO; 11
hoi UBND xa xem xét phé duyét Nghi dinh 76) (kém theo ho so

va cac van ban co lién quan)
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Lanh dao

Budc 3 UBND cap UBND @ Chli uc}: UB,ND );(a Xemxxet .ky Ql‘lyet dlflh X A 1o 12 moe Quyet dinh ha:mh chinh ,Vé Vi(?c
4 - CaP SO, dor}g da}l Quy¢ét dinh hanh chinh vé viéc huy bd . hily bé Quyét dinh cam tiep
Vién thu  |Quyét dinh cAm tiép xuc. 01gio  |xic.
- Tra két qua cho bd phan chuyén mén.
A - Quyét dinh hanh chinh vé
. B0 phan chCI'If:) r{g]én s N L . V_iA,éC }}ﬁy bo Quyet dinh cam
Budc 4 Chuyén m 8 hoa, X& Luu, tra két qua cho B phan mot ctra UBND cap xa. Olgio [tiép xuc .
hoi - Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so
- Quyét dinh hanh chinh vé
o - Va0 s6 theo ddi va tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan. V.lf N 1}uy b0 Quyét dinh cam
. B? phan mot Cong |- Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két \ tlep ’XUC.' A
Budéc 5 cua ,UBI:ID chic |thic qu fr‘mh : : : ’ 01 gio |- Glﬁy’ bién phan tra két qua
cap xa y ' - Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so (hd so nhan
truc tiép).
3. Thii tuc Thong bao t6 chirc 18 hoi cap xi
- M3 s6 TTHC: 1.003622.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc
th,lBrcl:r(r:?én Donh‘i’érfhl'rc thljr(g:ur’:l}n N@i dung cong viéc :_hhl_l(’); g:z:: Biéu mau/két qua
- T6 chire, c4 nhan nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua hoic truc tuyén vé UBND cép xi.
, B(’? phan mot Cong + Tiép nhan h(?) SO truc tiép t?i bd [.)%léln tiép nhréln V‘é, tra két ‘
Budce 1 cu’aAUBIN\ID chiic qua: chuyén Vlé‘l’l klém, tra ho 50, tiép nhan (néu h6‘ SO h‘(_)‘p 01 ngay Phiéu tiép nhan
cap xa 1€), phan loai ho so, s6 hoa ho so cdp nhat vao phan mém

dién tir chuyén lanh dao UBND x4, viét phiéu hen va in
phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so. Khong tiép nhan

va hen tra két qua
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(néu hd so khong hop 18) va hudng dan bd sung hd so bang
phiéu dé hoan thién ho so.

+ Tiép nhan truc tuyén: Chuyén vién kiém tra hd so, tiép
nhan (néu hd so hop 18) chuyén Lanh dao UNND x4, néu
khong hop 18 tir chdi nhan hd so va néu 1y do tir chdi nhan
hd so.

Hb so (01 bo) gom:

(1) Tén 1& hoi, su can thiét vé viéc t6 chuc 18 hoi;

(2) Thoi gian, dia diém, quy md va cic hoat dong cua 18
hoi;

(3) Dy kién thanh phan, sé luong khach moi;

(4) Dy kién thanh phan Ban t6 chuc 18 hoi;

(5) Phuong an bao ddm an ninh trdt tu, an toan xa hoi,
phong chdng chay nd, bao vé méi truong.

.~ | Lanh dao [Phé duyét ho so va giao cho bd phan chuyén mon phu trach X
UBND ¢3p X3 | yBND xa |(rién khai thye hicn. 01 ngay
Dy thao van ban (kém theo ho
so va cac van ban c6 lién quan)
- Néu khong c6 v kién tra 1oi thi
Budc 2 cong |- Xuly tham dinh hd so don vi guri théng bao duoc to
B(f)ﬁpheinA Chl:IC Va:m - Bao cdo lanh dao; trinh dy thdo van ban néu khong dong 09 ngay chtic 1€ hoi theo nd1 dung da
chuyén mon hoa, Xa |y v&i ndi dung thong bao téi 1anh dao UBND xi xem xét théng béo.
hoi phé duyét - Néu khong dong y vé6i noi
dung théng bao, co quan tiép
nhan tra 161 bang vin ban va néu
ro ly do.
Budc 3 .~ | Lanh dao |[Chu tich hodc Pho Chu tich phuy trach xem xét du thdo van . |Van ban tra 161 vé viéc khong
UBND cap xa Al % n A e A n , . .| 02ngay | n ,
UBND Xxa [ban néu khong dong y véi ndi dung thong bio, ky tra 1oi dong y v&i nodi dung thong bao.
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bang van ban va néu 10 ly do

- Cap s0, dong dau Van ban tra 161 vé viéc khong dong y

Vin the  |véi ndi dung thong bao, luu hd so; 0,5 ngay
- Tra két qua cho bd phan chuyén mén.
cong - Vin ban tra 101 vé viéc khong
, Bo phan | chirc Vin o e L . |ddng ¥ v&i ndi dung thong bao.
Buéc 4 chuyénmon | héa, xa Luu, tra két qua cho BO phan mot cira UBND cap xa 0,5ngay | Phiéu kiém sodt qué trinh gidi
hoi quyét ho so
. . ) ) - Giay bién nhan tra ket qua.
o - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Vin ban tra 1oi vé viéc khong
B6 phan mot R , s A s g A - ,
. . Coéng |thdc quy trinh. \ dong y voi ndi dung thong bao.
Budc 5 cua UBND . L R P 01 ngay hidu kid .  trinh qiai
chp xa chic |- Vao s6 theo ddi va tra ket qua TTHC cho t6 chire/ca nhan. - Phiéu kiém soat qua trinh gial
quyet ho so (hd so nhén truc
tiep).
4. Thi tuc thong bao thanh 1ap thw vién d6i véi thw vién cong dong
- Mi s6 TTHC: 1.008901.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay 1am viéc
Buéc Pon vi thuc Nguwoi Thot gian

Noi dung cdng viéc

Biéu mau/két qua

thuc hién hién thwc hién thuc hién

- T6 chire, c4 nhan nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua hoac truc tuyén vé UBND cép xa.
+ Tiép nhén hd so truc tiép tai by phan tiép nhan va tra két

o qua: chuyén vién kiém tra ho so, tiép nhan (néu ho so hop

B phén tiép A o A 1A L1 1A A Ap n A A
, N Cong |1€), phan loai hd so, s0 hoa ho so cdp nhat vao phan mém .
Buoc 1 nhén va tra chic  |dien tir chuvén linh dao UBND xG. viét phicu h . 01 ngay
két qua 1en tu chuyen lanh dao Xa, viet phieu hen va 1n Phiéu tiép nhan

phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so. Khong tiép nhan
(néu hd so khong hop 18) va huéng dan bd sung hd so bang
phiéu dé hoan thién ho so.

+ Tiép nhan tryc tuyén: Chuyén vién kiém tra hd so, tiép

va hen tra két qua
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nhan (néu hd so hop 18) chuyén Lanh dao UNND x4, néu
khong hop 1€ tir chdi nhan hd so va néu 1y do tur chdi nhan
hd so.

Hb so (01) bo gdm:

(1) Thong bao thanh 1ap thu vién (danh cho thu vién cong
dong/Thu vién tu nhan c¢6 phuc vu cong dong) (theo Mau
s0 01 quy dinh tai Phu luc VIII ban hanh kém theo Thong
tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL).

(2) Tai liéu chimg minh du diéu kién thanh 1ap quy dinh tai
khoan 1 DPiéu 18 Luat Thu vién sb 46/2019/QH14, Diéu 20
Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP.

. .| Lanh dao [Phé duyét ho so va giao cho bo phan chuyén mén phu trach X
UBND cap xa sl i TR . 01 nga
P UBND Xa |trién khai thuc hién. 98y

Budc 2 Cong |- Xu ly tham dinh ho so Dy thdo Vin ban tra 10i; truong
B0 phéan chic Van |- Bao cédo lanh dao; trinh du thdo Van ban tra 161 thong bao 09 ngay hop khong dong y phai néu rd 1y
chuyén mon hoa, Xa |thanh 1ap thu vién; truong hop khong dong ¥ phai néu 16 ly do (kém theo hd so va cac vin

hoi do tdi 1anh dao UBND xa xem xét phé duyét. ban c6 lién quan)

. Chu tich hodac Phé Chu tich phu trach xem xét ky Van ban
Lanhdao | , ... . . , . A n . N X - \ s 1 A .
, P ~ |[tra 101 thong bao thanh 1ap thu vién; truong hop khéng | 02ngay |- Vian ban tra 1oi thong bao
Buéc 3 UBNDcip |UBNDxa | =~ ™ “ 7= = . . A aAr o
A dong y phai néu ro ly do. thanh 13p thu vién do1 voi thu
Vin the | Cal? S(i’ dor}g dau Yan Pan tra 1A01, lUfu ho so; 0,5 ngay vién cong dong
- Tra két qua cho bd phan chuyén mon.

B phn Cong - Van ban tra 101;

Budc 4 ChU)./én mén chite Luu, tra két qua cho B phén Tiép nhén va tra két qua. 0,5 ngay |- Ph:eu Xklem soat qua trinh giai
quyét ho so
B6 vhan mbt - Vao so6 theo ddi va tra két qua TTHC cho t6 chiic/ca nhan. - Van ban tra 101;
0 phan mo A s A en A A 1 A L LA ko ria A e 1Ay

Buéc 5 ctra UBND Corlg ),(ac nhz_u} trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két 01 ngay Gl?,}: ble.l’: nhan’tra k,et qua.
chp xa chirc  |thic quy trinh. - Phicu kiém soat qua trinh giai

quyét ho so (nhan truc tiép).
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5. Thii tuc thong bao sap nhép, hop nhit, chia, tach thu vién d6i véi thw vién cong dong
- Mi s6 TTHC: 1.008902.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 15 ngay lam viée

Buérc
thuc hién

Pon vi thuc
hién

Nguoi
thwc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Budce 1

B6 phan mot
ctra UBND
cap xa

Cong
chue

- T6 chire, c4 nhan nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua hodc truc tuyén vé UBND cép xi.

+ Tiép nhén hd so truc tiép tai bd phan tiép nhén va tra két
qua: chuyén vién kiém tra hd so, tiép nhan (néu ho so hop
1€), phan loai hd so, sd hoa hd so cap nhat vao phf?ln mém
dién tir chuyén lanh dao UBND x4, viét phiéu hen va in
phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so. Khong tiép nhan
(néu ho so khong hop 18) va huéng dan bd sung ho so bang
phiéu dé hoan thién ho so.

+ Tiép nhan truc tuyén: Chuyén vién kiém tra ho so, tiép
nhan (néu hd so hop 1&) chuyén Lanh dao UNND x4, néu
khong hop 18 tir chéi nhan hd so va néu 1y do tir chdi nhan
hé so.

Hb so (01) b gdm:

(1) Thong bao sap nhap/hop nhat/chia/tach thu vién (theo
Mau sb 04 quy dinh tai Phu luc VIII ban hanh kém theo
Thong tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL).

(2) Tai liéu‘chl'mg minh du diéu kjén thanh 13p quy dir}h tai
khoan 1 Bi¢u 18 Luat Thu vién s6 46/2019/QH14, Diéu 20
Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP.

01 ngay

Phiéu tiép nhan
va hen tra két qua

Buéc 2

UBND cip
xa

Lanh dao
UBND xa

Phé duyét ho so va giao cho bo phan chuyén mén phu trach
trién khai thuc hién.

01 ngay

B6 phan
chuy&n mon

Cong
chirc Van

- Xtr Iy thim dinh hd so
- Bdo cdo lanh dao; trinh du thao Van ban tra 101 thong bao

09 ngay

- Dy thao Van ban tra 1o1 thong
bao sap nhap, hop nhét, chia,
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héa, x& |sap nhap, hop nhat, chia, tach thw vién ddi v6i thu vién tach thu vién (kém theo ho so
hoi cong dong; truong hop khéng ddng ¥ phai néu rd 1y do toi va cac van ban co lién quan);
lanh dao UBND xa xem xét phé duyét. - Truong hop khong dong ¥
phai néu rd ly do.
. Chu tich hodac Pho Chu tich phu trach xem xét ky Van ban
Lanh 4o | . 15 thong béo sép nhdp, hop nhét, chia, tich thu vién ddi | 02ngay |- Van ban tra Ioi thong bo s
Buéc3 | UBNDcip | UBND xg |12 0! HOng bao sab fiap, hop mhdl, chud, ; A (T HIONE 5A0 5aP
X3 voi thu vién cOng dong; nhap, hop nhat, chia, tach thu
Vin the |- Ca}) s?, dOflg dau AVanAban tra }01, llru ho so; 0,5 ngay vién do1 voi thu vién cong dong.
- Tra két qua cho bd phén chuyén mon.
L Cong - Vin ban tra 1oi;
Bugc4 |  Dophan | chicVanl, W .14 qui cho B phan mét cira UBND cp xi 0,5ngay |- Phiéu kiém sodt qua trinh giai
chuyén mon | hoa, xa ’ q > phan e p xa. ’ PN d &
hoi quyét ho so
. _ . . - Van ban tra 101;
- Vao s6 theo doi va tra két qua TTHC cho t6 chire/ca nhan. aAn al} ra ?’1 Y £ ,
B§ phan mot A , A A A A . n £ £ - Giay bién nhan tra két qua.
, T : Cong |- Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két R Y , N
Budc 5 cua UBND . , . 01 ngay |- Phiéu kiém soat qua trinh giai
i~ chirc  |thic quy trinh. 2 1A P\ A
cap xa quyét ho so (hd so nhan truc
tiép).
6. Thii tuc thong bao chAm dit hoat dong thw vién cong dong
- M s6 TTHC: 1.008903.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc
Buwdc thuc | Pon vi thuc Nguwoi . n . Thoi gian 2 xono&
o S . Noi dung cong viéc . Biéu mau/ket qua
hién hién thuc hién ¢ g cong vie thuc hién éu mau/ket qua
- T6 chirc/ca nhan nop hd so tai BO phan tiép nhan va tra
B0 phan mot Cong két qua hodc truc tuyén vé UBND cép xa.
Buoc 1 cu’aA’UBIN\ID chire + Tiép nhan h9 SO tru:c tiep t‘a,u bo ppan tiép nh’an va tra ket | 01 ngay Phiéu tiép nhan
cap xa qud: chuyén vién kiém tra ho so, tiép nhén (néu ho so hop

1€), phan loai ho so, s6 hda hdé so cap nhat vao phan mém

va hen tra két qua
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dién tir chuyén lanh dao UBND x4, viét phiéu hen va in

phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so. Khong tiép nhan

(néu hd so khong hop 18) va huéng dan bd sung hd so bang

phiéu dé hoan thién ho so.

+ Tiép nhan truc tuyén: Chuyén vién kiém tra hd so, tiép

nhan (néu hd so hop 18) chuyén Lanh dao UNND x4, néu

khong hop 18 tir chbi nhan hoé so va néu 1y do.

Hb so gém: ’ N
(1) Thong bao cham dat hoat dong thu vién theo Mau
MO3. Thong bao giai thé/chidm dirt hoat dong thu vién ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2020/TTBVHTTDL.

UBND cdp | Lanh dao |[Phé duyét hd so va giao cho bd phan chuyén mén phu trach X
x x| .z . A 01 ngay
xa UBND Xa |trién khai thuc hién.
Busc 2 Cong |- Xuly tham dinh hd so - Dy thdo Vian ban tra 161 thong
Bd phan chirc Van |- B4o cédo lanh dao; trinh dy thdo Van ban tra 161 thong bao 09 ngay bdo chidm dat hoat dong thu
chuyén mon hoa, xd |chim dit hoat dong thu vién cong dong toi lanh dao vién cong dong (kém theo ho so
hoi UBND xa xem xét phé duyét. va cac van ban co lién quan)

Lanh dao |Chu tich hodc Phé Chu tich phu trach xem xét ky Van ban 02 ngay Vin bin trd 161 théne béo

Buoc 3 UBND cép UBND xa |tra 15i thong bao chdm dut hoat dong thu vién cOng déng. p . R g .
5 L A s TS X cham dat hoat dong thu vién

Xa . - Cap s0, dong dau Van ban tra 101, luu ho so; . R N
Van thu P o R 0,5ngay |cong dong.
- Tra két qua cho bd phan chuyén mon.
- cong - Vin ban tra 10i;
Buc4 | Dophan | chucVan, o o k& qua cho Bo phan Tiép nhan va tra két qua 0,5ngay |- Phiéu kiém soat qua trinh giai
chuyén mon hoa xi |CUW traketqua cho Bo phan Tiep nhan va trd ket qua. ,9 Ngay ;elﬁ; i€m soat qua trinh gia
hoi quyét ho so
o - Vao s6 theo ddi va tra két qua TTHC cho t6 churc/ca nhan. i V_im b?fl tra {0‘1; DL
B6 phan mot A . A A A g . I - Gidy bién nhan tra két qua.

, i Cong |- X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két X YO , Ly
Budc 5 cira UBND chie  |thic tFinh 01 ngay |- Phi¢u kiém soat qua trinh giai
cap xa uc quy ' quyét hd so (hd so nhéan truc

tiép).
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7. Thii tuc Cong nhén cau lac bj thé thao co s&
- Mi s6 TTHC: 2.000794.000.00.00.H40
- Tong s6 thoi gian thyc hién: 7 ngay lam viéc

Budc
thwc hién

Pon vi thuc
hién

Nguoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwc hién

Biéu mau/két qua

Budc 1

B6 phan mot
cua ,UBND
cap xa

Cong
chuc

- T6 chirc/ca nhan nop hd so tai BO phan tiép nhan va tra
két qua hoc truc tuyén vé UBND cép xi.

+ Tiép nhan ho so truc tiép tai bd phan tiép nhan va tra két
qua: chuyén vién kiém tra hd so, tiép nhan (néu hd so hop
1€), phan loai ho so, s6 hoa ho so cap nhat vao phén mém
dién tu chuyén lanh dao UBND x4, viét phiéu hen va in
phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so. Khong tiép nhan
(néu hd so khong hop 18) va huéng dan bd sung hd so bang
phiéu dé hoan thién ho so.

+ Tiép nhan truc tuyén: Chuyén vién kiém tra ho so, tiép
nhan (néu hd so hop 18) chuyén Lanh dao UNND x4, néu
khong hop 1¢ tir chdi nhan hd so va néu 1y do tir chdi nhan
hd so.

Hb so gdbm:

1) Quyét dinh thanh lap;

(2) Danh sach Ban chu nhiém;

(3) Danh sach hoi vién;

(4) bia diém luyén tap;

(5) Quy ché hoat dong.

- S lwong ho so: Khong quy dinh

0,5 ngay

Phiéu tiép nhan
va hen tra két qua

Buéc 2

UBND cip
xa

Lanh dao
UBND xa

Phé duyét ho so va giao cho bo phan chuyén mén phu trach
trién khai thuc hién.

01 ngay

B6 phan
chuyén mén

Cong
chirc Van

- Xtr Iy thim dinh hd so
- Bao c4ao lanh dao; trinh du thao Van ban chép thuan hoac

03 ngay

- Dy thdo Vin ban chip thudn
hodc van ban trd 161 néu o6 1y do
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héa, X8 |van ban tra 16i néu 16 1y do néu khoéng dong y t6i lanh dao néu khong dong y (kém theo ho
hoi UBND xa xem xét phé duyét. SO va cac van ban co lién quan)
~ Chu tich hodc Pho Chu tich Phu trach xem xét ky Van ban - Vin ban chip thuan hodc vin
Lanh dao A A < < . 2 1Nt AL 12 ,( ~ N , 2 1t A - A
, UBND XA chap thudn hodc van ban tra 101 néu ro 1y do néu khéng | 01 ngay |ban tra ‘101 néu 10 ly do néu
Buéc 3 UBND cap dong y. khong dong y.
Xa - Cép sb, dong dau Vin ban chap thuan hodc vin ban tra 1oi - Vian ban chip thuin hodc vin
Vin thu  |néu 16 1y do néu khong dong ¥, luu hd so; 0,5ngay |ban tra 10i néu rd 1y do néu
- Tra két qua cho bd phan chuyén mon. khong dong y.
R - Van ban chép thuan hoac van
Cong \ s 1 Ao~ 1s X
A 1A s ban tra 161 néu 10 1y do néu
. B§ phéan churc Van 1A A LA Al Ao« \ A A
Budc 4 chuyén mon hoa. X3 Luu, tra két qua cho B phan mot ctra UBND cap xa. 0,5 ngay |khong dongy.
héi - Phiéu kiém soat qua trinh giai
' quyét ho so
- Vin ban chép thuan hodc vin
ban tra 10i néu 18 1y do néu
B0 phan mot con - Vao s6 theo ddi va tra két qua TTHC cho t6 chirc/ca nhan. khong dong ¥.
Budc 5 cira UBND chﬁg - Xé4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két 0,5ngay |- Gidy bién nhén tra két qua.
cap xa thuc quy trinh. - Phiéu kiém soat qua trinh giai

quyét hd so (hd so nhan truc
tiép).
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